SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE INFRA-ESTRUTURA

INSTRUGAO N.° 01/2007 — SEED/DIE/ CDE

Normatiza os procedimentos para verificagdo de
documentos escolares que apresentam indicios de
irregularidade.

A Chefe do‘Departamento de Infra-Estrutura, no uso de suas atribuicdes e

tendo em vista:

Instrui:

1.

o disposto na LDBEN n.° 9394/96;

as Deliberagdes n.° 09/01 - CEE e n.° 07/05 - CEE;

a necessidade de assegurar o cumprimento da legislagao vigente
quanto a responsabilidade pela emiss&o de documentos escolares;

a necessidade de salvaguardar os direitos dos alunos quanto a

regularidade de sua documentacg&o escolar;

PROCEDIMENTOS PARA VERIFICACAO DE IRREGULARIDADES EM
DOCUMENTOS ESCOLARES

nos casos em que o estabelecimento de ensino detectar documento

suspeito de irregularidade, devera:

- Encaminhar ao NRE os documentos em questdo, mediante oficio,
em que descreva detalhadamente as irregularidades encontradas;

cabera ao NRE, apds recebimento e ciéncia da irregularidade:

a) protocolar o documento;

b) comunicar, via oficio, a instituicdo que solicitou a verificagdo do
documento, que o mesmo ficara retido para maiores averiguagoes.
Solicitar o original do documento escolar apresentado e o endereco
residencial do titular do documento. A copia do oficio deve ser
anexada ao protocolado;

c) averiguar detalhadamente os dados referentes ao documento
suspeito de irregularidade, conferindo as informagbes contidas nos

Relatorios Finais ou no SERE/SEJA, conforme o caso;



d)

encaminhar o protocolado ao estabelecimento de ensino expedidor
do documento soiicitando informacgéo quanto a autenticidade dos
estudos contidos no documento escolar, verificando os seguintes

itens:

1

0s dados pessoais do aluno;

- se o impresso estd de acordo com a legislagdo e o modelo
utilizado na época;

- anomenclatura do Estabelecimento de Ensino;

- 0s Atos Oficiais (ato, n.°/ano, DOE, dia/més/ano);

- 0s nomes das disciplinas e cargas horarias de acordo com a
matriz curricular;

- as notas e cargas horarias constantes no Histérico Escolar;

- as assinaturas e atos de designacao do diretor e secretario,

- acrescentar outras informagdes que se fizerem necessarias para
0 esclarecimento do contido no protocolado.

o estabelecimento de ensino deve se pronunciar somente apoés

rigorosa pesquisa nos arquivos a fim de evitar uma informagéo

incorreta sobre a autenticidade do documento. O oficio detalhado

sobre a autenticidade do documento fara parte do processo e o

protocolado deve retornar ao NRE;

apds o retorno do protocolado, o NRE deve elaborar Informagéo

Técnica relativa aos fatos informados pelo estabelecimento de

ensino. A Informagédo deve ser anexada ao protocolado e ser

redigida em trés vias:

12 via: anexar ao protocolado;

22 via: encaminhar ao interessado, através de oficio informando que

0 documento foi encaminhado ao Ministério Publico e que nao

devera ser expedido nenhum comprovante dos estudos realizados

mediante apresentacéo do documento que originou o protocolado;

3% via: arquivar no NRE, para subsidia-lo com as informagdes

necessarias, quando houver convocacgéo para esclarecimentos junto

ao Ministério Publico;

encaminhar o protocolado ao Ministério Publico, via Chefia do NRE,

apés atendimento dos itens anteriores, para apuragdo de

responsabilidades.



3.

ANEXOS - MODELOS DE DOCUMENTOS NECESSARIOS

Os itens seguintes referem-se a sugestdées de formularios utilizados nos

procedimentos para verificagéo de irregularidades em documentos escolares:

a)

Oficio ao interessado informando que o documento foi protocolado
(Anexo |);

Cota ao estabelecimento de ensino para pronunciamento sobre o
documento com indicios de irreguiaridade (Anexo Il);

Informacao Técnica do NRE (Anexo lll);

Oficio de encaminhamento da Informagdo Técnica para
estabelecimentos de ensino ou instituicdes de ensino superior (Anexo
V),

Oficio de encaminhamento da Informacéo Técnica para empresas e/ou

outras instituicées (Anexo V).

Esta Instrucéo entrara em vigor apos a data da sua publicacéo.

Curitiba, 04 de maio de 2007.

Ana Lucia de Albuquerque Schulhan
Chefe do DIE/SEED




ANEXO |

o 1y AT
£

SECRETARIA DE ESTADO DA EDQCAGKO
NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAQO DE

Oficion® / —NRE (Municipio), ....de.............. de........
Referéncia:

Prezado (a) Senhor (a):

Em atencdo a solicitacdo de Vossa Senhoria informamos que o (nome
do documento escolar apresentado), em nome de (nome do titular do documento) expedido
pelo (nome do estabelecimento de ensino), do Municipio de .............., ficara retido neste
Nucleo Regional de Educagdo de ................ccoeeeen para maiores averiguacoes,
considerando que os estudos nele registrados nao foram localizados.

Informamos ainda que o documentio foi protocolado sob o n°
....................... € que apos a concluséo das averiguacdes sera encaminhado a Vossa
Senhoria expediente referente aos estudos do interessado.

Solicitamos que nos seja remetido o documento escolar original
(Histdrico Escolar) referente aos Estudos do (nome do curso) e 0 endereco residencial de

(nome do titular do documento escolar).

Atenciosamente,

(Nome assinatura)
Chefe do NRE
Ato n®ano — DOE --/--/—-

llmo. (a) Sr (a):



SECRETARIA DE ESTADO DA EDQCA(;KO
NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAO DE

ANEXO Il

PROTOCOLO N°.

ASSUNTO: Autenticidade / Historico Escolar.

NRE:

1)

Solicitamos a Direc&o do (nome do estabelecimento de ensino), do Municipio de
................. , informacgdes quanto & autenticidade do (nome do documento escolar
apresentado), fls. ..... - .....verso, referente aos estudos de (nome do titular do
documento escolar apresentado), de acordo com os itens abaixo:

os dados pessoais do aluno;

se o0 impresso esta de acordo com a Legislagao e modelo utilizado a época;
da nomenclatura do Estabelecimento de Ensino;

dos Atos Oficiais (ato, n.°/ ano, DOE, dia/més/ano);

dos nomes das disciplinas e cargas horarias de acordo com a matriz
curricular;

das notas e cargas horarias constantes do Histdrico Escolar;

das assinaturas e atos de designacao do Diretor e Secretario.

Acrescentar outras informagbes que se fizerem necesséarias para o0
esclarecimento do contido no presente.

Retornar as informagdes ao NRE, via oficio, com urgéncia.

(Municipio), ....de ............ ge ... .

(nome e assinatura do funcionario responsavel)
RG n.°
NRE/SEED



ANEXO 1l

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO .

NUCLEO REGIONAL DE EDUCAGCAO DE

INFORMAGAO N°  / PROCESSO PROTOCOLADO N.°

ASSUNTO: Verificacao de Vida Escolar

INTERESSADO: (Instituicio de Ensino, Empresas, Orgéos Publicos, etc...)

ALUNO: ( Titular do documento escolar apresentado)

DOCUMENTO APRESENTADO: (nome do documento escolar apresentado, especificando
se é fotocopia ou Original), as folhas n° ...- .. verso

ESTABELECIMENTO:(Nome do estabelecimento de ensino constante ne documento escolar

apresentado)
MUNICIPIO: ESTADO:

NUCLEO REGIONAL DE EDUCAGAO DE

Ao Ministério Pablico:

Através do Oficio n°.../..., as folhas ...., o Diretor (ou Secretério
escolar) do (nome do estabelecimento de ensino, empresa, érgdo publico, etc.), do Municipio
= R e encaminhou a este Nucleo Regional de Educagdo de
......................... 0 (nome do documento escolar apresentado), as folhas .. -.. verso, em
nome de (nome do titular do documento escolar apresentado), solicitando a verificagéo da

regularidade dos estudos declarados no documento.

Este Nucleo Regional de Educacdo encaminhou o Historico
Escolar do referido aluno & Diregéo do (nome do estabelecimento de ensino constante no
documento escolar apresentado), do Municipio de .................... , a fim de que fosse

verificada a autenticidade dos estudos, fls. ......




Em resposta, a Direcdo do Estabelecimento de Ensino,

através do Oficion® ...../......, as folhas ...... , informou que:

Transcrever na integra a informagdo prestada pelo

estabelecimento de ensino.

Mediante o Oficio n°® ...... l.... as folhas ..., o NRE solicitou ao
(nome do interessado), do Municipio de ........... , 0 Histdrico Escolar original e o
endereco residencial de (nome do titular do documento escolar apresentado). Foi-nos
comunicado, através do Oficion® ...... /..., as folhas ...

Transcrever na integra a resposta a solicitagéo.

Considerando o acima exposto, encaminhamos o presente

protocolado ao Ministério Plblico para apuragédo de responsabilidades .

(Municipio), ...de................. o[- RTINS

( nome e assinatura do funcionario responsavel)
RG n.°
NRE/SEED

De acordo:

(Nome e assinatura)

Chefe do NRE de...................
Ato n°/ano - DOE ol



ANEXO IV

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAO DE

Oficion® / -NRE (Municipio), ....de ................. o) - IMERESE
Referéncia:

Prezado(a) Senhor(a):

Em atendimento & solicitacdo de Vossa Senhoria, encaminhamos
a Informagao n° ... /..... emitida por este Nucleo Regional de Educacédo de
................................... sobre os estudos de (nome do aluno).

Informamos que o protocolado sob n® ................. foi encaminhado
ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

Alertamos que ndo devera ser expedido nenhum comprovante
referente aos estudos realizados nessa Instituig&o de Ensino por (nome do aluno),
mediante apresentacdo do documento que originou o Protocolado n°

Colocamo-nos ao seu dispor, caso se facam necessarios

maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Chefe do NRE
Ato n° ano - DOE --/---/---

limo(a) Sr(a):



ANEXO V

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO y
NUCLEO REGIONAL DE EDUCAGAO DE

Oficion® / -NRE (Municipio), ....de ................ de
Referéncia:

Prezado(a) Senhor(a):

Em atendimento a solicitacdo de Vossa Senhoria, encaminhamos
a Informacao n° ...... /..... emitida por este Nucleo Regional de Educacdo de
................................... sobre os estudos de (nome do aluno).
Informamos que o protocolado sob n® ................. foi encaminhado
ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.
Colocamo-nos ao seu dispor, caso se facam necessarios
maiores esclarecimentos.

Atenciosamente,

Chefe do NRE
Ato n° ano - DOE --/---f--—-

limo(a) Sr(a):



