SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR
COORDENADORIA DE DOCUMENTAGAO ESCOLAR

INSTRUGAO N.° 01/09

Normatiza os procedimentos para Regularizagédo de Vida
Escolar no Ensino Fundamental e Médio, Educagéo de Jovens e
Adultos, Educagado Profissional Técnica de nivel médio e
Formacgéo de Docentes em nivel médio, na modalidade normal.

A Coordenadora de Documentagao Escolar, no uso de suas atribui¢cdes e

tendo em vista o disposto nas Deliberagées n°. 09/01-CEE e n°. 07/05 - CEE e a

necessidade de orientar os estabelecimentos de ensino quanto aos

procedimentos e ao correto registro da regularizacdo de vida escolar nos

documentos escolares, instrui:

1.

A regularizacédo de vida escolar dos alunos do Ensino Fundamental e
Médio, Educacédo de Jovens e Adultos, Educacao Profissional Técnica
de nivel médio e Formacdo de Docentes em nivel médio, na
modalidade normal, sdo de responsabilidade dos diretores dos
estabelecimentos de ensino, sob a supervisdo dos NRE’s a que estéo

jurisdicionados.

Conforme a Deliberagcago n° 07/05-CEE, é de competéncia da
SEED/DAE/CDE, a regularizagdo de vida escolar nos casos de:

a) estudos realizados com documentos falsos;

b) matricula com idade inferior a permitida na legislagao;

c) aluno proveniente de estabelecimento de ensino nao autorizado.

Detectada a irregularidade, o diretor do estabelecimento de ensino dara
ciéncia do fato, via oficio, ao NRE, anexando a documentagao pessoal
e escolar necessaria. O NRE participara pedagogica e
administrativamente do processo, desde a comunicagao do fato até a

sua conclusao.



4.

5.

A regularizacao de vida escolar deve ocorrer no mesmo periodo letivo
em que for constatada a irregularidade, sem acarretar 6nus financeiro

para o aluno.

O ato de regularizagdo sera emitido pelo NRE, através de Ato de

Regularizac&o ou Parecer.

REGULARIZAGAO DE VIDA ESCOLAR DE ALUNO EM CURSO

1.

O Estabelecimento de Ensino que detiver a matricula do aluno é
responsavel pelo processo de regularizagao de vida escolar, mesmo

nos casos de transferéncias com irregularidades.

O processo de regularizagdo de vida escolar serda encaminhado ao
Nucleo Regional de Educacdo que fara a analise dos documentos
pessoais e escolares e retornara ao estabelecimento de ensino com as

devidas orientagbes para que proceda a regularizagao de vida escolar.

O aluno devera ser submetido a avaliacdo diagndstica das disciplinas
da série/ano/periodo/semestre/etapa ou de uma ou mais disciplinas em

que ocorreu a irregularidade.

Diante dos resultados da avaliagdo diagndstica, a escola devera
elaborar um Programa Especial de Regularizagcédo de Vida Escolar a ser

cumprido pelo aluno durante o ano letivo.

Se for constatado, apés a avaliagao diagndstica, que o aluno domina os
conhecimentos referentes a série/ano/periodo/semestre/etapa/disciplina
em que ocorreu a lacuna, nao havera necessidade do desenvolvimento
do Programa Especial de Regularizagdgo de Vida Escolar. O
estabelecimento de ensino devera formalizar a avaliagdo em ata,
atribuir notas ou mencgdes, ou Parecer Descritivo.

No Programa Especial de Regularizacdo de Vida Escolar, o aluno

cumprira um roteiro de atividades, tais como: leitura de livros,



pesquisas, resolucdo de exercicios, participacdo em aulas, e outros

encaminhamentos, a critério do estabelecimento de ensino.

7. Apos o desenvolvimento deste programa, o aluno devera ser submetido
a avaliagdo dos conteudos referentes as disciplinas a serem

regularizadas.

8. Os resultados das avaliagdes dos conteudos devem ser registrados em
Ata que sera encaminhada em trés vias ao Nucleo Regional de

Educagao para emissao do Ato de Regularizagao.

9. O NRE emitira o Ato de Regularizagdo e arquivara uma via da ata e do
Ato de Regularizagdo. Retornara a escola duas vias da ata, juntamente
com o Ato de Regularizacdo, para serem arquivadas no
estabelecimento de ensino. Cépias da ata e do Ato de Regularizagao
serdo anexadas a Pasta Individual do aluno. O NRE emitira, ainda,

orientagdes sobre o registro na documentagao escolar do aluno.

10.Aluno cursando o Ensino Médio/Educagdo de Jovens e
Adultos/Educacao Profissional Técnica de nivel médio/ Formagao de
Docentes em nivel médio, na modalidade normal, com irregularidade no
Ensino Fundamental cursado em outro estabelecimento de ensino.

- O estabelecimento de ensino que detém a matricula informara ao
NRE, via oficio, sobre a irregularidade.

- O NRE encaminhara o oficio ao estabelecimento de ensino onde o
aluno concluiu o Ensino Fundamental, para que esse proceda a
regularizacao de vida escolar.

- Na impossibilidade, o NRE credenciara o estabelecimento de ensino
que detém a matricula, ou outro estabelecimento que oferte o Ensino
Fundamental reconhecido para regularizagao de vida escolar através de

Exames Especiais.



REGULARIZAGAO DE VIDA ESCOLAR DE ALUNO QUE CONCLUIU O
CURSO

1. Quando a irregularidade for detectada apds o término do curso, o aluno
devera ser convocado para Exames Especiais a serem realizados no
estabelecimento de ensino em que concluiu o curso, sob a supervisao
do NRE.

2. Nao havendo possibilidade de realizagdo de Exames Especiais no
estabelecimento de ensino onde o aluno concluiu o curso, o NRE
devera credenciar outro estabelecimento de ensino devidamente

reconhecido para proceder a regularizagao.

3. O aluno devera ser convocado através de Edital para realizar Exames
Especiais referentes as disciplinas da
série/ano/periodo/semestre/etapa/disciplina ou curso em que ocorreu a
irregularidade. Cépia do Edital devera ser arquivada na Pasta Individual

do aluno.

4. Os resultados dos Exames Especiais devem ser registrados em ata que
sera encaminhada em trés vias ao Nucleo Regional de Educagao para

emissao do Ato de Regularizagao.

5. O NRE emitira o Ato de Regularizagao, e arquivara uma via da ata e do
Ato de Regularizacdo. Retornara a escola duas vias da ata, juntamente
com o Ato de Regularizagcdo, para serem arquivados no
estabelecimento de ensino. Cépias da ata e do Ato de Regularizagao
serao anexadas a Pasta Individual do aluno. O NRE emitira, ainda,

orientagdes sobre o registro na documentagao escolar do aluno.

6. O estabelecimento de ensino que proceder a regularizagdo de vida
escolar e nao ofertar mais o curso, encaminhara a SEED/DAE/CDE,

copia da Ata e do Ato de Regularizagao para microfiimagem.



7. O aluno tera direito, caso nédo seja aprovado, de submeter-se a novo

exame, apos decorridos 60 dias a partir da data de publicagdo dos

resultados.

Para alunos que concluiram seus estudos em ordem cronologica

irregular, o NRE emitira Parecer de Convalidagao de Estudos.

REGISTRO DE REGULARIZAGAO DE VIDA ESCOLAR

1.

Regularizacao de série/ano/periodo/semestre/etapa/curso e outros.

a) no Relatorio Final:

- Aluno em curso:

Estabelecimento de ensino que utiliza o SERE/SEJA: registrar a
regularizagao na fungao prépria na série/ano ou curso que acabou
de concluir e no ano em que ocorreu a regularizagédo, e o Sistema

emitird Relatorio especifico.

Estabelecimento que nao utiliza o SERE/SEJA: registrar no campo
Observacdes da seérie/ano/periodo/semestre/etapa do ano em que
ocorreu a regularizagéo de vida escolar:

n°® / nome do aluno - Regularizagdo de Vida Escolar da .....

(série/ano/periodo/semestre/etapa).... do Ensino ....(Fundamental /Médio/

Educacéo Profissional Técnica de nivel médio/ Formagdo de Docentes em nivel
médio, na modalidade normal) ...... - Del. n.° 09/01-CEE e Del. n.° 07/05 -
CEE - Ato ou Parecern.®....... NRE de ........... .

- Aluno que ja concluiu o curso:

Registrar na fung¢ao propria do SERE/SEJA a regularizagéo no
Relatério Final de qualquer turma da
série/ano/periodo/semestre/etapa final e/ ou curso em que ocorreu a
regularizagao de vida escolar. Sera emitido Relatério Final de
Regularizacdo de Vida Escolar. O nome do aluno nao constara no

Relatério Final da série/ano/periodo/semestre/etapa ou curso.



- Estabelecimento de ensino que nao utiliza o SERE/SEJA: o
registro sera feito no Relatério Final de qualquer turma da
série/ano/periodo/semestre/etapa final do curso no ano em que se
realizou a regularizagdo. Registrar o nome do aluno apés o nome do
ultimo aluno matriculado. No campo Avaliagdes, registrar:
Regularizagdo de Vida Escolar — Del. n°® 09/01-CEE e Del. n° 07/05-
CEE.

No campo Observacgdes, registrar:
n.%nome do aluno - Regularizagdo de Vida Escolar da .....

(série/ano/periodo/semestre/ etapa)....... do Ensino ..... ( Fundamental /

Meédio/Educacdo Profissional Técnica de nivel médio/Formacdo de
Docentes).... - Del. n.° 09/01-CEE e Del. n.° 07/05 - CEE - Ato ou
Parecern.®....... NRE de ........... :

b) Historico Escolar:

Estabelecimento de Ensino que utiliza o SERE WEB:

- Acessar a fungao de Regularizagédo de Vida Escolar, e o Sistema
emitird a sigla REG nas quadriculas de avaliagdes. No campo
Observacgdes, o Sistema trard a mensagem:

REG - Regularizagdo de Vida Escolar — Del. n° 09/01-CEE e Del.
n° 07/05-CEE. Ato ou Parecern® ........ NRE de.................

Estabelecimento de Ensino que utiliza o SERE OFF LINE e

Aplicativos:

- Registrar no campo destinado as avaliagcbes da
série/ano/periodo/ semestre/etapa regularizada:

Regularizagdo de Vida Escolar - Del. n.° 09/01-CEE e Del. n.°

07/05 - CEE - Ato ou Parecern.®........ NRE de .......... )

Preencher os campos referentes ao Estabelecimento, Municipio,
Estado e ano em que ocorreu a regularizagao e hifen no campo

Resultado.

2. Regularizagao de disciplinas
a) no Relatdrio Final:

- Aluno em curso:



Estabelecimento de ensino que utiliza o SERE/SEJA: registrar a
regularizagdo na fungcdo propria do SERE/SEJA na
série/ano/periodo/semestre/etapa ou curso em que acabou de
concluir e ano em que ocorreu a regularizagao.

Estabelecimento que n&o utiliza o SERE/SEJA: registrar no
campo Observagdes do Relatério Final da
série/ano/periodo/semestre/etapa final do curso no ano em que
ocorreu a regularizagéo de vida escolar:

n°/ nome do aluno: Regularizagdo de Vida Escolar da disciplina
de .. ( nome da disciplina)......da..  ...............
(série/ano/semestre/etapa/periodo)  ......... do Ensino ..
( Fundamental/Médio/Educagcéo de Jovens e Adultos/Educagéo
Profissional Técnica de nivel médio e Formagdo de Docentes em
nivel médio, na modalidade normal) ........ — Del. n° 09/01-CEE e Del.
n° 07/05-CEE - Ato ou Parecer n®..... NRE de ............

- Aluno que ja concluiu o curso:

Registrar a regularizagcao na fungao prépria do SERE/SEJA no
Relatério Final de qualquer turma da
série/ano/periodo/semestre/etapa final ou curso no ano em que
ocorreu a regularizagédo. O Sistema emitira Relatorio especifico para
esse fim. O nome do aluno ndo constara no Relatério Final da
série/ano/periodo/semestre/etapa ou curso.

Estabelecimentos de ensino que ndo utilizam o SERE/SEJA:
registrar a regularizagdo no Relatério Final de qualquer turma da
série/ano/periodo/semestre/etapa final do curso no ano em que
ocorreu a regularizagcado de vida escolar. Registrar o nome do aluno
apés o nome do ultimo aluno matriculado. No campo Avaliagdes,
registrar:

Regularizagdo de Vida Escolar — Del. n°® 09/01-CEE e Del. n°
07/05-CEE.

No campo Observacgdes, registrar:

n°/ nome do aluno: Regularizagdo de Vida Escolar da disciplina
de .. ( nome da disciplina)......da..  ..............

(série/ano/semestre/etapa/periodo)  ......... do Ensino ..



V.

( Fundamental/Médio/Educagcédo de Jovens e Adultos/Educagdo
Profissional Técnica de nivel médio e Formagdo de Docentes em
nivel médio, na modalidade normal) ........ — Del. n° 09/01-CEE e Del.

n° 07/05-CEE - Ato ou Parecern® ..... NRE de ............

b) Histérico Escolar:

Estabelecimentos de ensino que utilizam o SERE WEB:

- Acessar a fungdo de Regularizagao de Vida Escolar e o Sistema
emitird a sigla REG nas quadriculas de avaliagbes. No campo
Observagdes, o Sistema trara a mensagem:

REG - Regularizagdo de Vida Escolar — Del. n°® 09/01-EE e Del.
n° 07/05-CEE. Ato ou Parecern® ........ NRE de ..................
Estabelecimentos de ensino que utilizam o SEJA ou Aplicativos
- Registrar no campo destinado a avaliagao da disciplina, VO.

No campo Observagdes apostilar:

Regularizagdo da disciplina ..... (nome da disciplina)....... do Ensino

( Fundamental/Médio/Educacdo de Jovens e Adultos/Educacdo

Profissional técnica de nivel médio/Formagdo de Docentes em nivel

médio, na modalidade normal) em ... (ano)..., no
COIEQIO .....vvvvveennnn.. do municipio de ..................... , conforme Del.
n.° 09/01 e Del. n.° 07/05 - CEE - Ato ou Parecer n.° ........ NRE
de......... .

ANEXOS

W N
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. Edital de Convocacéo.

Roteiro para aplicagdo dos Exames Especiais.

Ato de Credenciamento de Estabelecimento de Ensino.

Ata de Regularizagdo de Vida Escolar — Programa Especial de
Regularizacéo de Vida Escolar.

Ata de Regularizagao de Vida Escolar — Exames Especiais.

Ato de Regularizagao ( de aluno)

Ato de Regularizagéo ( de turma)

Parecer de Convalidagao ( Ordem Cronoldgica Irregular)

Parecer de Convalidagdo ( Ordem Cronolégica Irregular — Educagao

Profissional)



A presente Instrugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagao,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Curitiba, 04 de marcgo de 2009.

Célia Maria Menegassi Fernandes
Coordenadora da CDE/DAE/SEED
Decreto n° 2869/04 — RG n° 907.968-8
De acordo:

Ana Lucia de Albuquerque Schulhan
Diretora de Administragao Escolar
Decreto n® 741/07 — DOE de 30/03/07
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