GOVERNO DO

PARANA

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCP:QAO - SEED
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO - SUED

INSTRUGAO N.° 002 /2007 - SEED/SUED

A Superintendente da Educagdo, no uso de suas atribuicbes e

considerando:

- 0 Art.17da Lei Complementar n.° 103/2004;

- aResolugdo n.° 1457/2004-SEED;

- aResolugdo n.° 2007/2005-SEED;

- a necessidade de aperfeicoamento continuo do professor e atualizagao
curricular; e

- a necessidade de oportunizar a descentralizacdo das atividades de
formagao continuada e organizar os Grupos de Estudos, tendo como
locus a Escola, emite a presente

INSTRUCAO

I- CARACTERIZAGAO E ORGANIZAGAO DOS GRUPOS DE ESTUDOS

1.

2.

O Grupo de Estudo é uma modalidade de formagdo continuada
descentralizada, que oportuniza a participacdo do professor em encontros
de estudos na sua area de formacdo e/ou atuacdo, bem como, nas
questdes socio-educacionais demandadas por esta Secretaria.

A natureza do Grupo de Estudo esta vinculada a leitura, reflexdo, discussao

e trabalho sobre determinada area do conhecimento educacional, cujo

objetivo é propiciar subsidios teorico-praticos para o enriquecimento

pedagogico.

Os Grupos de Estudos terao:

a) um Coordenador no estabelecimento de ensino, que podera ser o
diretor, o vice-diretor, o pedagogo, ou um professor indicado pela
Direcdo, para as disciplinas indicadas no Cronograma 1, (p. 07),
Cronograma 2, (p. 08) e Cronograma 3, (p. 08);

i. Nao havera Grupos de Estudos sem a formalizagdo do registro,
por meio do preenchimento do cadastro do Coordenador, no
estabelecimento de ensino. (Anexo 2, p. 09).

b) um Organizador por Grupo de Estudo, escolhido pelos professores do
préprio grupo;



c) os Grupos de Estudos serdo realizados em sabados, definidos nos

cronogramas constantes no anexo 01, conforme segue:

I na Educagao Basica :Lingua Portuguesa, Lingua Estrangeira,
Arte(s), Matematica, Histéria, Geografia, Ciéncias, Educacgao
Fisica, Ensino Religioso, Biologia, Fisica, Quimica, Filosofia,
Sociologia.

ii. no Ciclo Basico de Alfabetizacao — CBA;

iii. na Educacao Infantil;

iv. na Educacao Profissional,

V. na Formacgao de Docentes;

Vi. na Educagdo de Jovens e Adultos: nos niveis do Ensino
Fundamental e Ensino Médio;

Vii. na Educacao Especial;

vii.  na Organizagdo do Trabalho Pedagégico nas Escolas:
Pedagogos;

iX. na Educacao do Campo;

X. na Educacao Escolar Indigena;

Xi. na Historia e Cultura Afro-Brasileira e Africana,

Xii. na Organizagéo do Trabalho Pedagdgico em Ambiente Hospitalar;

d) A carga-horaria total € de 30 horas, sendo 6 encontros presenciais
totalizando 24 horas, e 06 horas nao presenciais.
i. Cada encontro tera 04 horas de trabalho, e 01 hora computada
para leitura prévia e preparacio para o encontro.
e) O numero de participantes para a composi¢ao de cada Grupo de Estudo
devera ser de: no minimo 3 (trés) e, no maximo 10 (dez) participantes.

Il- CRITERIOS DE PARTICIPAGAO
1. Poderao inscrever-se nos Grupos de Estudos:

1

a)
b)
c)
d)

e)
2.

todos os professores em exercicio na rede Publica Estadual da Educacao
do Quadro Préprio do Magistério (QPM) e PSS;

professores em exercicio na rede conveniada, no caso das escolas
especiais;

professores dos servigos e apoio especializados na Educacgao Especial da
Rede Estadual;

professores que estdo prestando servico a SEED, NRE ou desempenhando
outras fung¢des nos estabelecimentos de ensino da rede Publica Estadual,;
profissionais das Escolas Indigenas.

O afastamento de professores de suas atividades profissionais na Rede
Publica Estadual, por motivo de cessacdo de contrato, inviabiliza a
participagdo nessa modalidade de formagéo.

No caso especifico da educagdo escolar indigena, incluem-se todos os
funcionarios do estabelecimento escolar, considerando a organizagao
sociocultural prépria das comunidades indigenas.



ll- ATRIBUICOES

1.
a)

b)

f)

a)

f)

CABE AO PROFESSOR PARTICIPANTE:

optar pela participacdo nos Grupos de Estudos propostos pelos diferentes
Departamentos de Ensino que compéem a SEED;

inscrever-se, preenchendo corretamente, a Ficha de Pré-inscrigdo, no
primeiro encontro a partir do conhecimento das orientagdes relativas a esta
modalidade de capacitagdo em uma das disciplinas, niveis, modalidades ou
tematicas conforme anexo 1 (cronogramas 1,2 e 3);

preencher e assinar a Ficha de Freqiiéncia, entregando-a ao organizador
do Grupo de Estudo;

participar de todas as etapas do seu Grupo de Estudo, contribuindo
objetivamente nas discussbes dos roteiros de estudo e na propria
sistematizacdo do trabalho ao final de cada encontro, conforme orientagdes
especificas de cada Departamento de Ensino;

articular a teoria a pratica pedagogica, registrando experiéncias significativas
para socializar com o grupo;

cumprir a carga horaria destinada ao Grupo de Estudo, conforme o
cronograma preestabelecido, sem a possibilidade de alteragcado das datas.

. CABE AO COORDENADOR DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO:

reservar aos Grupos de Estudos, espaco adequado e ambiente favoravel

para o bom desenvolvimento dos trabalhos;

assessorar pedagogica e tecnicamente o organizador do Grupo de Estudo

quanto aos procedimentos necessarios;

distribuir materiais (documentos, textos, CDs, frequéncia, entre outros) aos

respectivos participantes dos grupos;

preencher o Cadastro do Coordenador (Anexo 2, pag.10) entregando-o, ao

final do 1° encontro, para o Coordenador do NRE;

acompanhar a frequéncia dos Grupos de Estudos para fins de certificagao,

preenchendo obrigatoriamente todos os campos do Relatério de Ausentes,

por disciplina (Anexo 3, pg.11);

monitorar a realizagdo dos Grupos de Estudos, a partir do cronograma —

item 4 deste — estabelecendo contato com o NRE para informacgdes e

esclarecimentos, sempre que necessario e solicitado;

permanecer no estabelecimento durante a realizacdo do evento;

enviar ao NRE, no primeiro dia util apés o encontro, o(s) envelope(s)

contendo somente as fichas de freqliéncia, com lacre assinado por dois

participantes e pelo organizador do Grupo ao final de cada encontro, bem

como o Relatorio de Ausentes;

enviar ao NRE, o(s) envelope(s) contendo o material de sistematizacéo das

atividades para que sejam encaminhados aos devidos Departamentos de

Ensino da SEED que instruirdo seus grupos a respeito do envio periddico

de material.

i No envelope, assim como no cabegalho do material sistematizado
deve constar a denominagao do NRE, municipio, endereco, disciplina



e/ou area tematica do Grupo de Estudo, nome do coordenador e dos
participantes.

3. CABE AO ORGANIZADOR DO GRUPO DE ESTUDO:

a)

organizar a dindmica de trabalho, definindo papéis e dividindo as tarefas
entre os participantes, seguindo as orientagdes dos Departamentos da
SEED e dos NRE;

conduzir a sistematizacao do resultado das discussdes do Grupo de Estudo;
participar de todas as atividades desenvolvidas pelo Grupo de Estudo;
verificar o correto preenchimento da ficha de freqléncia (data, assinatura,
RG e disciplina);

entregar ao coordenador do estabelecimento, apos cada encontro, o
envelope contendo as fichas de frequéncia assinadas, com lacre assinado
por dois (02) participantes escolhidos aleatoriamente pelo organizador do
grupo ao final de cada encontro, bem como os registros das atividades
desenvolvidas (de acordo com as orientagdes recebidas pelos
Departamentos de Ensino) em envelopes separados.

4. CABE AO NUCLEO REGIONAL DE EDUCAGAO:

a)

b)

f)

¢))

coordenar as agdes dos Grupos de Estudos atendendo as demandas dos
niveis e modalidades;

orientar, em reunido especifica, documentadores escolares, assistentes de
area, diretores, equipes pedagogicas e professores das escolas na
organizacao dos Grupos de Estudos, encaminhando e recebendo materiais
relacionados aos encontros obedecendo os prazos para devolugio;
monitorar estatisticamente a realizagdo dos Grupos de Estudos, prestando
assessoria pedagdgica aos professores das areas do conhecimento,
sempre que necessario e solicitado; (Anexo 4 p.11);

realizar a inscricao on-line dos participantes dos Grupos de Estudos:
i até o dia 30/05/2007 para os participantes do Cronograma 1;
ii. até o dia 15/06/2007 para os participantes do Cronograma 2;
ii. até o dia 22/06/2007 para os participantes do Cronograma 3,
enviar as atividades (Inventario de Experiéncias) dos Grupos de Estudos
aos Departamentos de Ensino da SEED conforme orientagdes especificas;
encaminhar a Coordenacao de Capacitacao dos Profissionais da
Educagdo (CCPE), o(s) cadastro(s) do(s) coordenador(es) do
Estabelecimento devidamente preenchidos, apdés a realizagdo do 1°
encontro;

enviar as fichas de frequéncia, separadas por Grupo de Estudo em

ordem alfabética e também o Relatério de Ausentes separados por
municipio/escola, a CCPE, em até 20 dias uteis, apés a realizagcao do
encontro.

g)

i. A CCPE nao recebera fichas de frequéncia, em hipotese alguma,
apos o prazo estabelecido nesta Instrugéo;

relacionar os Grupos de Estudos do NRE/Municipio, por escola/disciplina

e/ou modalidade, encaminhando até o dia 01 de junho de 2007;



h) remanejar, quando necessario, professores participantes para outro Grupo
de Estudo da mesma disciplina (cronograma 1), caso o de origem nao se
efetivar ao longo dos encontros;

i) assessorar pedagogica e tecnicamente os professores participantes dos
Grupos de Estudos, nos procedimentos necessarios conforme as
orientacdes da SEED;

j) auxiliar os Grupos de Estudos que necessitarem do envio digital de seus
Inventarios de Experiéncias.

5. CABE AOS DEPARTAMENTOS DE ENSINO DA SEED.

a) orientar as equipes de ensino dos NRE para a organizagédo do trabalho e
desenvolvimento dos Grupos de Estudos;

b) selecionar e disponibilizar os materiais para o trabalho dos Grupos de
Estudos, encaminhando-os com antecedéncia;

c) elaborar roteiros de estudos e trabalho;

d) analisar e sistematizar a produgdo proveniente dos participantes dos
Grupos de Estudos;

e) assessorar pedagogica e tecnicamente os professores participantes dos
Grupos de Estudos através dos NRE, nos procedimentos necessarios de
acordo com as orientacdes da SEED .

6. CABE~A COORDENAGCAO DE CAPACITACAO DE PROFISSIONAIS DA
EDUCACAO:

a) orientar o processo de inscrigdo dos participantes dos Grupos de Estudos;

b) registrar as frequéncias, apds o recebimento das fichas de frequéncia,
corretamente assinadas pelos participantes e encaminhadas a CCPE pelo
NRE;

c) emitir certificados, a partir do cumprimento da carga horaria e do envio dos
registros de frequéncias pelos NRE, no prazo determinado nesta Instrugéo;

d) prestar assessoria técnica quanto ao desenvolvimento, acompanhamento
e apoio aos Grupos de Estudos, com relagcdo ao monitoramento,
freqUéncia, entre outros;

e) devolver ao NRE as fichas de frequéncia que chegarem a CCPE fora do
prazo determinado pela Instrugao;
i. A certificacdo dos participantes estara vinculada a 100% de

frequéncia, conforme Resolugao 2467/06.

IV- CRONOGRAMAS
Os cronogramas que seguem deverdo ser cumpridos, sem alteragdes, conforme
anexo 1.

V- Orientagdes Gerais:

1.

No caso dos municipios onde ndao houver numero minimo de professores para
organizacao de um Grupo de Estudo na escola, o coordenador do NRE podera
remanejar os interessados a Grupos de outro municipio vizinho; desde que
pertencente ao mesmo NRE.



10.

VI-

O professor que atua no Ensino Religioso podera optar por participar do Grupo
de Estudo desta disciplina ou do Grupo de Estudo de sua disciplina de
formacéo.

Os Grupos de Estudos de Educagao de Jovens e Adultos serdo organizados e
compostos por professores atuantes nesta modalidade, nos niveis do Ensino
Fundamental e Médio.

Os Grupos de Estudos de Educacido Profissional e Formacdo de Docentes
serao organizados e compostos por professores atuantes nesta modalidade.
Os Grupos de Estudos de Educacao Especial serdao compostos por
professores atuantes nas Escolas de Educacdo Especial e também das
Escolas Regulares do Ensino Fundamental e Ensino Médio;

Os Grupos de Estudos da Educacdo Especial poderdo organizar seus
encontros nas escolas especiais ou escolas regulares.

Os Grupos de Estudos de Educacgédo Escolar Indigena serdo organizados e
compostos por profissionais atuantes nestes estabelecimentos de ensino.

Os professores que atendem alunos indigenas em escolas fora das terras
indigenas, poderao optar por participar do Grupo de Estudo desta modalidade
ou do Grupo de Estudo de sua disciplina de formacéo.

Nos Grupos de Estudos relacionados as tematicas da Histéria e Cultura Afro-
brasileira e Africana, os professores poderdo optar por esta modalidade e/ou
sua area de formacao.

Os materiais de estudos serdo organizados pelos Departamentos e
encaminhados as escolas, com antecedéncia.

Os casos omissos serao resolvidos pela Superintendéncia da Educacao.

Curitiba, 19 de abril de 2007.

Yvelise Freitas de Souza Arco-Verde
Superintendente da Educacgao



ANEXO 1
CRONOGRAMA

CRONOGRAMA 1

ENCONTROS DE ESTUDOS AOS SABADOS

DISCIPLINAS EDUCAGAO BASICA

Lingua Estrangeira
Moderna—Espanhol
Lingua Portuguesa

Matematica

Ciéncias

Educacéo Fisica

Historia

Geografia

Ensino Médio EDUCACAO BASICA

—
oo FEIgose | o505 | 02/06 | 04/08 | 01/09 | 06/10 | 17/11

Biologia

Quimica

Fisica

Lingua Estrangeira
Moderna — Inglés
Filosofia

Sociologia

Arte/Artes

CRONOGRAMA 2




MODALIDADES E TEMATICAS

ENCONTROS DE ESTUDOS AOS SABADOS




| Educagao Infantil




CBA - Ciclo Basico de
Alfabetizagao

10




Formacao de Docentes

11




Educacao Profissional

12




Educacédo Especial

13




Educagédo do Campo

14




Educagdo de Jovens e
Adultos- EJA

Organizagdo do Trabalho|[19/05 |16/06 |[18/08 [15/09 [20/10 |[01/12
Pedagogico nas Escolas —
Pedagogos.

Histéria e Cultura Afro-
brasileira

TEMATICAS |VEIS E MODALIDADES

Organizacao do Trabalho
Pedagogico em Ambiente
Hospitalar — SAREH

Observagao: O Grupo de Estudo em Organizagdao do Trabalho Pedagdgico em
Ambiente Hospitalar - SAREH somente sera ofertado nos NRE de Curitiba, Londrina
e Maringa.

CRONOGRAMA 3

TEMATICA ENCONTROS DE ESTUDOS AOS SABADOS

26/05/07 23/06/07 {07/07/07 (11/08/07 |20/10/07 |27/10/07

INDIGENA

EDUCAGAO ESCOLAR

15
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Anexo 4

ACOMPANHAMENTO DOS GRUPOS DE ESTUDOS
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TOTAL

18
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