SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO

GOV ERNO DO

PARANA

INSTRUGAO N.° 009/2006 - SEED/SUED

A Superintendéncia de Educacao, no uso de suas atribuicées e considerando:

- 0 Art.17da Lei Complementar n.® 103/2004;

- a Resolugao n.® 1457/2004-SEED,;

- a Resolugéo n.° 2007/2005-SEED,

- a necessidade de aperfeicoamento continuo do profissional da educagdo e
atualizag&o curricular;

- a necessidade de oportunizar a descentralizacdo das atividades de formacao

... continuada organizando Grupos de Estudos, emite a presente

INSTRUGAO -

. CARACTERIZAGAO E ORGANIZAGAO DOS GRUPOS DE ESTUDOS DO NRE/SEED

O Grupo de Estudo € uma modalidade de formagéo continuada descentralizada, que
oportuniza a participagéo do profissional em encontros de estudos na sua darea de
atuacao.

A natureza do Grupo de Estudo esta vinculada a leitura, reflexao, diswsséo e produgéo
sobre determinado assunto, cujo objetivo é propiciar subsidios teérlco praticos para o
enriguecimento prof;ssmnal

" O Grupo de Estudo do NRE terd um Coordenador, qUe podera ser o chefe do NRE ou o

profissional indicado pela chefia;
Obs: Né&o haverd Grupo de Estudo sem o(a) Coordenador(a) do NRE, com a
formalizacéo do registro através preenchimento do Cadastro do Coordenador
(Anexo 2).

Os Grupos de Estudos serdo realizados aos sabados, conforme o Cronograma,
constantes no item 4 desta.

Serao realizados 7 encontros de 4 horas cada um, totalizando 28 horas de capacitagao.

O ndmero de participantes para a composi¢ao de cada Grupo de Estudos deveréd ser de,
no minimo 3 ( trés) e, no maximo 10 ( dez) participantes.




2. CRITERIOS DE PARTICIPAGAO

Poderao inscrever-se nos Grupos de Estudos todos os profissionais da Educagdo em
exercicio no NRE/SEED,

3. ATRIBUIGOES

a) CABE AO PROFISSIONAL DO NRE/SSED:

b)

1)
2)

o)

6)

optar ou nao pela participagdo no Grupo de Estudos ;

inscrever-se preenchendo corretamente, no primeiro encontro, a Ficha de Pré-
inscrigao, a partir do conhecimento das orientagbes relativas a esta modalidade de
capacitagao;

preencher e assinar a Ficha de Freqiiéncia e o Termo de Adesdo (Anexo 1)
entregando-o ao Organizador do Grupo de Estudos;

participar de todas as etapas do seu grupo de estudo, envolvendo-se na elaboragao -
das respostas dos roteiros de estudo e da prépria sistematizagédo do trabalho ao final
de cada encontro, conforme orientagbes especificas de cada Departamento de

‘Ensiho;

articular a teoria & pratica profissional, registrando experiéncias significativas para
socializar com o grupo;

cumprir a carga horéaria destinada ao grupo de estudos, conforme o cronograma
preestabelecido;

7) Obs.: esta modalidade de capacitagéo néo prevé reposicdo de falta.

CABE Ad-GOORDENADOR DO NRE/SEED:

1)

2)

3)

4)

reservar ao(s) grupo(s) de estudo, espago adequado e ambiente favoravel para o
bom desenvolvimento; . :

assessorar pedagoégica e tecnicamente o organizador do grupo de estudos-quanto
aos procedimentos necessarios;

distribuir os materiais (documentos, textos, CDs, frequéncia) aos respectivos
grupos;

acompanhar a frequéncia do Grupo para fins de certificagdo, preenchendo o
Relatério de Ausentes (Anexo 3),

receber e acondicionar os Termos de Adesdo devidamente preenchidos

encaminhando-os juntamente com as fichas de frequéncia logo apds a realizagao
do 1° encontro;




6) preencher o Cadastro do Coordenador (Anexo 2) entregando-o, ao final do 1°
encontro para o Coordenador do NRE;

7) monitorar a realizagdo dos Grupos de Estudos, a partir do cronograma — item 4
deste, estabelecendo contato com CADEP da SEED para informactes e
esclarecimentos, sempre que necessario;

8) permanecer no estabelecimento durante a realizagdo do evento;,

9) enviar @ CCPE - SEED, no primeiro dia Gtil apés o encontro, o(s) envelope(s)
contendo somente as fichas de frequéncia, com lacre assinado pelos participantes

e pelo organizador do Grupo ao final de cada encontro, bem como os Relatérios de
Ausentes;

10) enviar & CADEP - SEED, of(s) envelope(s) contendo o material da sistematizagao
das atividades . '
c) CABE AO ORGANIZADOR DO GRUPO DE ESTUDOS:

1) organizar a dindmica de trabalho, definindo papéis e dividindo as tarefas entre os
participantes; -

~ 2) conduzir a sistematizagéd do resultado das discussées do Grupgo;

3) participar de todas as atividades desenvolvidas pelo Grupo;

4) verificar o correto preenchimento da ficha de frequéncia ( data, assinatura, RG);

5) entregar ao coordenador do NRE/SEED, apds cada encontro, o envelope contendo
as fichas de frequéncia assinadas, com lacre assinado por dois (02} participantes
escolhidos aleatoriamente pelo Organizador do Grupo ao final de cada encontro,
bem como os registros das atividades desenvolvidas em envelopes separados.

d) CABE AO NUCLEO REGIONAL DE EDUCAGAO:

1) realizar a inscricao on-line dos participantes dos Grupos de Estudos do NRE, até o
dia 23 de junho de 2006;

2) -enviar a producao dos Grupos de Estudos &8 CADEP

3) encaminhar a CCPE, o Cadastroc do Coordenador do NRE devidamente
preenchidos, apos a realizacao do 1° encontro;

4) enviar as fichas de frequéncia e o Relatério de Ausentes, a CCPE, apés a
realizagao de cada encontro, em até 15 dias Gteis apds a realizacdo do evento. A
CCPE n&o recebera fichas de frequéncia em hipétese alguma apds o prazo

5) estabelecido nesta Instrucao;




e) CABE A CADEP:

1) orientar os NRES/SEED para a organizagéo do trabalho e desenvolvimento dos
Grupos de Estudos;

2) selecionar e disponibilizar os materiais para o trabalho dos Grupos de Estudos,
encaminhando-os com antecedéncia,;

3) elaborar roteiros de estudos;

4) analisar e sistematizar a produgdo proveniente dos participantes dos Grupos de
Estudos do NRE/SEED;

f) CABE A COORDENAGAO DE CAPACITAGAO DE PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO:

1) orientar o processo de inscri¢ao dos participantes dos Grupos de Estudos;

2) registrar a frequéncia logo apds o recebimento das fichas, devidamente assinadas
pelo participante e encaminhadas a esta Coordenagdo no prazo determinado nesta
Instrugéo;

3) emitir certificados a partir do cumprirﬁento da carga horaria.

Obs.: As i inscrigdes, no sistema on- llne dos partrc;pantes do Grupo de Estudos da SEED,

-serao efetivadas pela CCPE.
A emissao do certificado estara vinculada a 100% de frequéncia, sem a possibilidade
de reposic¢éao dada a caracteristica da modalidade de formacgéo continuada.

4) CRONOGRAMA

O cronograma que segue devera ser cumprido, sem alteragdes pelos participantes.

CRONOGRAMA

CRONOGRAMA - Encontros de Estudos aos Sabados

1 o 20 30 40 50 60

70

02/12

——— 17/0601/07 | 29/07|02/09 | 30/09 | 04/11

5) Os casos omissos serdo resolvidos pela Superinte

Curitiba, 20 de junho de 207/ W

Yveglise Freitas de Souza Arco-Verde
Superintendente da Educagao
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