SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO ESCOLAR

COORDENAGAO DE DOCUMENTAGAO ESCOLAR

INSTRUGAO n.° 10/08 — SEED/SUDE/DAE/CDE

Normatiza os procedimentos para emissdo de Relatério
Final dos estabelecimentos de ensino das redes estadual,
municipal e particular.

A Coordenadora de Documentagao Escolar, no uso de suas atribuicbes e
tendo em vista o disposto nas Deliberagdes n.° 04/99-CEE, n.° 09/01-CEE, n.°
06/05-CEE, n.° 09/05-CEE, n° 03/06-CEE, alterada pela Del. n.° 02/07 — CEE, n.°
05/06-CEE e n.° 09/06-CEE e a necessidade de orientar as redes estadual,
municipal e particular quanto a correta emissao do Relatério Final, instrui os

seguintes procedimentos:

EMISSAO DO RELATORIO FINAL

O Relatério Final € o documento oficial que reproduz a vida escolar dos
alunos de todo o Sistema Estadual de Ensino, e serve a qualquer tempo para
subsidiar as informag¢des de vida escolar a toda a comunidade que demanda
esses dados.

O Relatério Final, apés ser encaminhado a SEED/SUDE/DAE/CDE sera
microfilmado e arquivado por um periodo minimo de 70 (setenta) anos, em vista
das exigéncias legais. E o Unico documento que garante a qualquer tempo os
direitos do aluno quanto aos registros de sua vida escolar.

O secretario escolar deve tomar cuidados especiais quanto aos dados
informados no Relatorio Final. Estes dados alimentardo o Censo Escolar e
quaisquer alteracdes posteriores irdo interferir nesses numeros.

O Relatério Final deve reproduzir fielmente o resultado da vida escolar
registrado no periodo letivo, com observancia dos critérios:

Ser emitido em formulario aprovado pela SEED e de acordo com o curso

ofertado.

Ser emitido em 2 (duas) vias originais: encaminhando uma via a

SEED/SUDE/DAE/CDE, mediante oficio no qual esteja especificado o
curso/habilitacdo; e outra via para arquivo no proprio estabelecimento

de ensino. Nao ha necessidade de anexar Matriz Curricular, uma vez
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que esta ja esta inserida no Relatério Final e no Sistema.
Os Estabelecimentos de Ensino que n&o utilizam o SERE/SEJA deverao
encaminhar: 01 via ao NRE, 01 via a CDE, mediante Oficio no qual
devera constar: numero de séries, turmas e turnos, e 01 via para arquivo
no estabelecimento de ensino. Anexar a Matriz Curricular aprovada e
adequada ao turno e curso.
Para os cursos modulares da Educacao Profissional Técnica, de nivel
meédio, emitir 04 vias do Relatério Final, uma vez que a 4? via destina-se
ao Registro de Diplomas on-line.

c) Atender ao prazo-limite de 16/01/2009, de encaminhamento a SEED,
estabelecido na Portaria n.° 02/08 — SEED/SUDE/DAE.

DADOS DO ESTABELECIMENTO
O registro das informagdes constantes do Relatério Final sera emitido pelo
SERE/SEJA e os dados deverao ser conferidos pelo estabelecimento de ensino.

Em caso de divergéncia entrar em contato com a equipe de técnicos do
SERE/SEJA no NRE de sua jurisdi¢do, observando:

Conferir o ultimo ato oficial: Reconhecimento do Curso ou Renovagao do
Reconhecimento do Curso, quando houver: Ato/ano, data do DOE
dia/més/ano.Ex..Res.n° /- DOE__/ /

Os estabelecimentos de ensino que ofertam apenas os anos iniciais do
Ensino Fundamental de oito anos ou do Ensino Fundamental de nove
anos de duragdo, no campo Ato Oficial do Curso, devem registrar o
ultimo ato de autorizacéo do curso: Ato/ano, data do DOE dia/més/ano.
Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA, devem
proceder o registro dos dados do estabelecimento e dos atos oficiais
pertinentes (constar no campo Observagdes o ultimo ato de autorizag&o
do curso).

b) Os Atos Oficiais do Ensino Fundamental de oito anos nédo deverao
constar nos campos dos Atos Oficiais do Ensino Fundamental de nove

anos.

Estabelecimentos de ensino que ofertam Educacgao Profissional Técnica de



nivel médio e ndo utilizam o SERE/SEJA, registrar:

Ato Oficial do Estabelecimento: Ex.: Credenciamento: Res. n° /
- DOE __/ / _ ou Renovagéo: Res. n° / - DOE
_ L

Ato Oficial do Curso: Reconhecimento ou Renovacdo de
Reconhecimento do Curso.
Ex:Res.n° ___/ -DOE__/ /
d) Estabelecimentos de ensino que ofertam Curso de Formagédo de
Docentes em nivel médio, na modalidade normal, registrar:
Ato Oficial do Estabelecimento: Reconhecimento do Estabelecimento
Ato Oficial do Curso: Reconhecimento ou Renovagdao do
reconhecimento do Curso.
e) Estabelecimentos de ensino de Educagao Profissional que ofertam
cursos de Especializagao, registrar:
Ato Oficial do Estabelecimento: Credenciamento ou Renovagao do
credenciamento do estabelecimento.
Ato Oficial do Curso: Autorizacdo ou Renovagao da Autorizagao do
curso.
f)  Estabelecimentos de Ensino que ofertam o curso
PROFUNCIONARIO, registrar:
- Ato Oficial do Estabelecimento: Credenciamento: Res. n° 4.111/06 -
DOE de 20/09/06.
- Ato Oficial do Curso: Reconhecimento: Res. n° 369/08 - DOE de
31/01/08.
g) Estabelecimentos de Ensino que ofertam Educacéo de Jovens e
Adultos, conferir os campos:
Autorizagdo de Funcionamento do Estabelecimento (1° ato que
autorizou);
Reconhecimento do Curso ou Renovacdo do Reconhecimento do

Curso, quando for o caso: Ato/ano - DOE dia/més/ano.

REGISTRO DAS DISCIPLINAS

Estabelecimentos de ensino que utilizam o SERE, registrar em ordem



alfabética as disciplinas do periodo letivo, conforme a Matriz Curricular oficial.

Os Cursos de Educacgao Profissional Técnica de nivel médio, modulares,
registrar as disciplinas conforme Matriz Curricular que consta no Parecer do
curso.

As disciplinas da Parte Diversificada (dos anos iniciais do Ensino
Fundamental de oito anos ou do Ensino Fundamental de nove anos)
somente serdo registradas se constarem na Proposta Pedagodgica;

As disciplinas do Curso de Educacdo de Jovens e Adultos n&o sao
registradas em Relatorio Final. Deve ser conferido o registro da data de
conclusao da ultima disciplina no curso.

Cabe aos secretarios escolares dos estabelecimentos de ensino inseridos
no SERE-WEB, verificar se a composi¢cao curricular e distribuicao da
carga horaria das disciplinas da Matriz Curricular estdo corretas.
Solicitar ao NRE proceder as corre¢des, quando necessario, antes de
carregar o registro de notas do periodo letivo.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA deverao
fazer o registro da carga horaria das disciplinas nos campos pertinentes

do formulario do Relatério Final.

DADOS DO ALUNO

Registrar o nome completo e por extenso, observando as exigéncias de

operagao do Sistema:

Ao cadastrar o nome do aluno no Sistema, se o nimero de caracteres
exceder o espaco destinado ao nome, abreviar a partir do primeiro
sobrenome e apostilar no campo Observagdes do Relatério Final o
nome completo do aluno.

Ao emitir o Relatério Final, se 0 nome do aluno nao aparecer por completo,
nao abreviar, apenas apostilar no campo Observacées o CGM e o
nome completo do aluno.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA, caso nao
seja possivel registrar o nome do aluno por extenso, devem apostilar no
campo Observagdes: numero e 0 nome completo do aluno.

O cadastro do nome do aluno deve ser feito de acordo com a certiddo de
nascimento ou casamento. E necessaria a observancia rigorosa do

numero de caracteres e data de nascimento, uma vez que o acréscimo



de letras no nome do aluno, abreviacbes e dados incorretos geram
divergéncia no Sistema e atribuem novos CGM(s) para um mesmo

aluno.

CARGA HORARIA

Registrar o total de horas das disciplinas e realizar a conversao do total de
horas do periodo letivo nos campos especificos, de acordo com o turno e com o
curso, observando o seguinte calculo:

Para o turno diurno do Ensino Fundamental, Médio, Educagao Profissional
e EJA multiplicar o total de horas/aula por 50 minutos e dividir por 60
minutos.

Para o turno noturno do Ensino Fundamental e Médio, multiplicar o total de
horas-aula por 48 minutos e dividir por 60 minutos. Registrar no campo
Observagdes a seguinte informagao: Para fins de registro de calculo do
total de horas foi considerada a média de 48 minutos por aula.

Para o turno noturno da Educacdo Profissional, curso Formacao de
Docentes e EJA, multiplicar o total de horas/aula por 50 minutos e

dividir por 60 minutos.

RESULTADO

O SERE emitira, apds o calculo do resultado, os resultados do periodo
letivo, por extenso.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE devem registrar
no campo Resultado: AP/REPIPP

O SEJA emitira automaticamente a data de concluséo da ultima disciplina.

ORGANIZACAO POR CICLO

Registrar:

No campo Organizacéo: identificar o nome e o ciclo.

No campo Sintese do Sistema de Avaliagdo: Freqiiéncia minima exigida
igual ou superior a 75% e Avaliagéo através de Parecer Descritivo - Del.
n.° 07/99 — CEE.

O registro do resultado (aprovado ou reprovado) devera ser feito no final do

ciclo. Esta informagao nao é necessaria no campo Sintese.



ORGANIZACAO SERIADA E AVALIACAO ATRAVES DE PARECER
DESCRITIVO

Acessar a funcao de registro de resultado para avaliagao descritiva. Emitir
o resultado no final de cada série/ano, por extenso.

No campo Sintese do Sistema de Avaliagao, registrar: Frequéncia minima
exigida igual ou superior a 75% e Avaliagdo através de Parecer Descritivo - Del.
n.°007/99 - CEE.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA devem

proceder o mesmo registro.

ENSINO RELIGIOSO

Estabelecimentos de ensino que utilizam o SERE/SEJA: ndo efetuar

registro no campo Observagdes.

Estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA:

Anos iniciais do Ensino Fundamental:

Regime seriado com notas: registrar no campo Avaliagdes: *+ e no
campo Observagdes: *+ A disciplina de Ensino Religioso ndo tera
nota ou meng&o para aprovagao.

Regime seriado com Parecer Descritivo: registrar no campo Avaliagdes:
Avaliagdo através de Parecer Descritivo — Del. n° 07/99-CEE

- Regime de Ciclo com Parecer Descritivo: ndo se efetuara registro.

Anos Finais do Ensino Fundamental:
Registrar, de acordo com a opg¢do do aluno, no campo Avaliagdes:
OP ou NO e no campo Observagdes: OP — Optou por freqlientar a
disciplina de Ensino Religioso; NO — Optou por ndo freqlientar a
disciplina de Ensino Religioso.

Regime seriado com Parecer Descritivo: registrar no campo Avaliagdes:
Avaliagéo através de Parecer Descritivo — Del. n° 07/99-CEE.

- Regime de Ciclo com Parecer Descritivo: ndo se efetuara registro.

LINGUA ESTRANGEIRA MODERNA
Para os estabelecimentos de ensino que ofertam duas disciplinas de
Lingua Estrangeira Moderna, e em que o aluno faz opg¢ao por uma delas,

registrar:



No campo Matriz Curricular, o0 nome das duas disciplinas de L.EM. e
respectivas cargas horarias. Estabelecimentos de Ensino que néao
utilizam o SERE, leia-se campo Disciplinas.

Nos campos Total de Horas-aula e Total de Horas, incluir somente a carga

horaria de uma das disciplinas de L.E.M.

REGISTRO DE ADAPTACAO/INTEGRALIZACAO E PROGRESSAO
PARCIAL EM RELATORIO FINAL ESPECIFICO

No caso de Adaptacao/Integralizagdo registrar: CGM, nome do aluno,
nome da disciplina, a série a que se refere a adaptacao e o resultado
final obtido pelo aluno.

A integralizagdo € procedimento utilizado apenas para o Curso
Formacao de Docentes da Educacdo Infantil e dos Anos Iniciais do
Ensino Fundamental.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE devem
preencher com um X o campo Adaptagao, registrar o numero e o0 nome
do aluno, a disciplina e a série a que se refere a adaptacado; no campo
Avaliagbes, a nota ou mengao, e no campo Resultado, o resultado
alcangado pelo aluno.

Adaptacdo de disciplina ndo ofertada na Matriz Curricular, apostilar no
campo Observacdoes: CGM, nome do aluno, nome da disciplina,
série/ano e resultado.

Estabelecimentos de Ensino que nao utilizam o SERE, registrar no
campo Observagdes: n°, nome do aluno, nome da disciplina, série/ano,

nota e resultado.

O aluno matriculado para cursar apenas disciplina em dependéncia, o

Sistema emitira:

No campo Resultado: Matricula apenas para cursar Dependéncia.

No campo Dependéncia: CGM, nome completo do aluno, a disciplina
cursada, série/ano e resultado: AP (aprovado) PP (progressao
parcial).

Os estabelecimentos que nao utilizam o SERE:

- Registrar no campo Avaliagao: Matricula apenas para cursar

Dependéncia.



- Preencher com um X o campo da Dependéncia, registrar o nome
da disciplina, a série a que se refere a Dependéncia, a nota ou
menc¢ao obtida, e o Resultado: AP ou PP.

Aluno transferido de outros Estados, amparados pelo Parecer n® 122/07-
CEE, sera matriculado no Ensino Médio com disciplinas em
dependéncia do Ensino Fundamental:

- Matricular o aluno somente para cursar dependéncia, em uma das

séries de concluséo do Ensino Fundamental.

O Sistema emitira no campo Resultado: Matricula apenas para cursar
Dependéncia.

No campo para registro de Dependéncia: CGM, nome completo do
aluno, a disciplina cursada, série/ano a que a disciplina pertence e o
resultado: AP (aprovado) PP (progressao parcial).

- Os estabelecimentos que nao utilizam o SERE:

- Registrar no campo Avaliagdo: Matricula apenas para cursar
Dependéncia.

- Preencher com um X o campo da Dependéncia, registrar o nome
da disciplina, série/ano a que se refere a Dependéncia, a nota ou
menc¢ao obtida, e o Resultado: AP ou PP.

Nos cursos integrados e subsequentes da Educacao Profissional Técnica
de nivel médio e Educacgao de Jovens e Adultos da rede estadual néo é
permitida a Progressao Parcial.

Dependéncia cumprida mediante Regularizagao de Vida Escolar através de
Exames Especiais sera registrada no Relatorio Final Especifico de
Regularizagéo de Vida Escolar.

Cumprimento de Dependéncia mediante Plano Especial de Estudos para
estabelecimento de ensino em cujo Regimento Escolar, esteja previsto
transferéncia de aluno que tenha concluido a disciplina em dependéncia
antes do término do periodo letivo, é exigido:

Como atribuicdo da escola de destino:
Anexar a pasta individual do aluno a coépia do relatério do Plano
Especial de Estudos.
Caso a disciplina faga parte da Matriz Curricular de conclusao,
registrar no campo Dependéncia: o CGM, nome do aluno,

disciplina em dependéncia, as séries, semestres e o resultado



obtido.

Caso a disciplina nao faga parte da Matriz Curricular de conclusao,
registrar no campo Observagdes: CGM, nome do aluno,
disciplina, carga horaria, resultado por extenso, série /ano a que
se refere a dependéncia.

No SERE WEB acessar a fungao Dependéncia com Plano Especial,
selecionar a série e a disciplina na tabela.

Estabelecimentos de ensino que ndo ofertam matricula em regime
de Progressao Parcial, e matricular alunos com dependéncia,
cumprida na forma de Adaptacao ou Planos Especial de Estudos,
o registro sera como Dependéncia.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE devem

proceder o registro e substituir o CGM pelo numero do aluno.

REGISTRO DE CLASSIFICACAO

Confirmar no Sistema, a caracterizagdo da matricula, a forma de
ingresso, e se foi realizada por Classificagdo; em caso afirmativo
0 programa trara automaticamente um asterisco (*) apés o nome
do aluno no Relatério Final da série/ano ou do curso (EJA), na
qual o aluno foi classificado. Com este procedimento o
SERE/SEJA emitira no campo Observagdes, a mensagem:
Matricula através de classificagdo - Del. n.°09/01 - CEE, e na
sequéncia, o(s) CGM (s) dos alunos classificados.

Para os alunos oriundos da Educacao Especial o Sistema emitira no

campo Observagdes, a mensagem:

Matricula através de classificagdo - Del. n.° 02/03-CEE, e na

sequéncia, o(s) CGM (s) dos alunos classificados
No SERE - WEB, o programa emitira asterisco (*) antes do nome

do aluno.

Para alunos oriundos de pais estrangeiro, matriculados através do
processo de Classificagao, Artigo 35 da Deliberagao n° 09/01-
CEE, seguir os mesmos procedimentos acima citados.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA
devem proceder o registro e substituir o CGM pelo numero do

aluno.



REGISTRO DE RECLASSIFICACAO

Quando for reclassificado na prépria escola:

Optar pela movimentagao reclassificagdo: o programa emitira o termo

Reclassificado na série em que ocorreu a Reclassificacao.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA devem
registrar no Relatério Final da série/ano/periodo/etapa em que o
aluno estava matriculado, no campo Avaliagdes: Reclassificado para
............ Série/ano/periodo/etapa do Ensino. ...........

Quando for reclassificado e transferido para série/ano de outra escola:
Optar pela movimentagao transferido por reclassificagdo. O aluno ficara
como transferido/reclassificado na escola/turma de origem e na escola
de destino tera como registro seu resultado normal.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA devem

registrar no campo  Avaliagdes: Transferido/Reclassificado
para ................ série/ano/periodo/etapa - Ensino ..... ......... Del. n.°
09/01 - CEE.

REGULARIZACAO DE VIDA ESCOLAR - SERIE, ANO, PERIODO,

SEMESTRE, CURSO E OUTROS

Aluno em curso: Registrar a regularizagdo na fungdo propria do
SERE/SEJA.
Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA devem
registrar no campo Observagbes do Relatério Final da
série/ano/periodo/etapa e do ano em que ocorreu a regularizagdo de
vida escolar: n% nome do aluno - Regularizacdo de vida escolar
da........ (série/ano/periodo/etapa) - Ensino ................... - Del. n.° 09/01-
CEE e Del. n.° 07/05 - CEE - Ato ou Parecer n.® ...... NRE de ...............

Aluno que ja concluiu o curso: Registrar na fungao prépria do SERE/SEJA
a regularizagéo no Relatoério Final de qualquer turma da série/ano final
OU CUrso no ano em que ocorreu a regularizagao de vida escolar. Sera
emitido, excepcionalmente, Relatério Final de Regularizagdo de Vida
Escolar. O nome do aluno n&o constara no Relatério Final da série/ano

Ou Curso.
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Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA, devem
fazer o registro no Relatério Final de qualquer turma da
série/ano/periodo/etapa final ou curso no ano em que se realizou a
regularizagdo. Registrar o nome do aluno apés o nome do ultimo aluno
matriculado. No campo Avaliagbes, registrar: Regularizagdo de Vida
Escolar — Del. n° 09/01-CEE e 07/05-CEE. No campo Observacgoes,
registrar: n.%nome do aluno: Regularizagcdo de vida escolar da ..........
(série/ano/periodo/etapa) — Ensino .......... - Del. n.° 09/01-CEE e Del.
n.° 07/05 - CEE - Ato ou Parecern.®...... NRE de ...........

15. REGULARIZACAO DE VIDA ESCOLAR — DISCIPLINA
Aluno em curso: Registrar a regularizacdo na fungdo propria do
SERE/SEJA na série/ano ou curso que acabou de concluir e no ano em
que ocorreu a regularizagao.
Os estabelecimentos de ensino que néao utilizam o SERE/SEJA, devem
registrar no campo Observacbes do Relatério Final da
série/ano/periodo/etapa ou curso no ano em que ocorreu a regularizagao

de vida escolar: n.%nome do aluno: Regularizagdo de vida escolar da

disciplina  .............. da .. (série/ano/periodo/etapa) -
Ensino ............... - Del. n.° 09/01-CEE e Del. n.° 07/05-CEE - Ato ou
Parecern.®............ NRE de .............

Aluno que ja concluiu o curso: Registrar na fungao prépria do SERE/SEJA

a regularizagéo no Relatoério Final de qualquer turma da série/ano final

OU CUrso no ano em que ocorreu a regularizagédo. Sera emitido Relatério

Final especifico para este fim. O nome do aluno ndo constara no

Relatério Final da série/ano/periodo/etapa ou curso (EJA).

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA, devem
fazer o registro no Relatério Final de qualquer turma da
série/ano/periodo/etapa final ou curso no ano em que se realizou a
regularizagao de vida escolar. Registrar o nome do aluno ap6s o nome do
ultimo aluno matriculado. No campo Avaliagdes, registrar: Regularizagéo
de Vida Escolar — Del. n° 09/01-CEE e 07/05-CEE. No campo
Observagoes, registrar: n.’nome do aluno: Regularizagdo de vida escolar
da disciplina de . (série/ano/periodo/etapa)......... -
Ensino ................ - Del. n.° 09/01 e Del. n.° 07/05-CEE - Ato ou Parecer
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16. EQUIVALENCIA E REVALIDACAO DE ESTUDOS REALIZADOS NO
EXTERIOR
Aluno com estudos incompletos do Ensino Fundamental/Médio:

Registrar a adaptagdo realizada na fungdo propria do SERE e o
programa trara automaticamente os resultados no Relatorio
Especifico de Adaptacdo da série em que o aluno estiver
matriculado.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA devem
fazer o registro da adaptacdo no campo préprio do Relatério Final da
série em que o aluno estiver matriculado.

Aluno com estudos completos do Ensino Fundamental/Médio:

- Registrar a revalidagao na fungao prépria do SERE/SEJA do ano em

que foi realizada. O Sistema emitira Relatério Final Especifico de

Revalidagdo de Estudos Completos realizados no exterior. O nome do

aluno nao constara no Relatério Final da série.

- Os Estabelecimentos de Ensino Fundamental/Médio que nao utilizam

o SERE/SEJA, devem registrar o nome dos alunos, que tiveram os

estudos revalidados, apés o nome do ultimo aluno da ultima série do

curso. No campo Avaliagdes, registrar: Revalidagédo de estudos - Del.
n.° 09/01- CEE e Del. n.° 01/03 - CEE.

No campo Observagoes, registrar: n.%nome do aluno - aprovado
no(s) exame(s) da(s) Disciplina(s)/Série(s) ........... para Revalidaggo de
Estudos.

- CEEBJA’s credenciados pela Deliberagao n° 01/03-CEE: Registrar a

revalidagdo na fungao propria do SERE/SEJA no ano em que foi

realizada. O Sistema emitira Relatério Final Especifico de Revalidagao
de Estudos Completos realizados no exterior. O nome do aluno nao

constara no Relatorio Final da série.

17. MUDANCA DE NOME DE ALUNO
Registrar no Relatério Final, campo Observacbées, o nome atual do
aluno e caso ja tenha série concluida com o nome antigo: CGM,

nome atual cursou da série a série com o0 nome de nome_
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anterior. A partir da Série passou a chamar-se nome atual

conforme Certiddo de Nascimento/Casamento ...... expedidaem __/
Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA
devem proceder o0 mesmo registro e substituir o CGM pelo numero

do aluno.

18. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS/CURSO DE EDUCACAO
PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO
Alunos com direito a aproveitamento de estudos, o programa emitira
automaticamente no campo Observacoes:
Aproveitamento de estudos, CGM (s).
Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE, devem
registrar a nota no campo das Avaliagdes e no campo Observagoes,

apostilar: Aproveitamento de estudos, n.° dos alunos.

19. AVALIACAO DE COMPETENCIA /CURSO DE EDUCACAO
PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO

Alunos com direito a avaliagdo de competéncia, o Sistema emitira
automaticamente no campo Observagodes:
Avaliagcdo de competéncia, CGM (s).
Os estabelecimentos de ensino que n&o utilizam o SERE, devem
registrar nas quadriculas de avaliagbes a nota obtida na avaliagado de
competéncia e no campo Observagdes, apostilar:

Avaliagdo de competéncia, n° dos alunos

20 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - CURSO TECNICO EM
ENFERMAGEM
Alunos com o curso Auxiliar de Enfermagem concluido e que
retornam para cursar o Técnico em Enfermagem:
Para os cursos subsequentes, ndo constara registro sobre o
aproveitamento de estudos.
Os estabelecimentos de ensino que nédo utilizam o SERE/SEJA, cujos
cursos sao modulares, registrar todas as disciplinas e respectivas

cargas horarias, de acordo com a Matriz Curricular que consta no
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Parecer do curso. Computar a carga horaria total do curso. No
campo Avaliacbes dos Mddulos correspondentes a Qualificagao de
Auxiliar de Enfermagem, registrar:

Aproveitamento de Estudos — Del. n° 09/06-CEE

O registro acima nao devera constar no campo Observagdes.

21. APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - CURSO FORMACAO DE
DOCENTES, EM NIVEL MEDIO, NA MODALIDADE NORMAL
(DELIBERACAO N° 10/99 — CEE E PARECER N° 650/03 - CEE)

Nos cursos com Curriculo Pleno e Aproveitamento de Estudos das
disciplinas da Base Nacional Comum, registrar no campo Observagdes:
Aproveitamento de estudos, CGM(s).

Os estabelecimentos de ensino que ndo utilizam o SERE, registrar nas
quadriculas destinadas as avaliagdes:
Aproveitamento de estudos - Del. n° 10/99-CEE.
b) Nos cursos com Aproveitamento de Estudos de Disciplina, registrar no
campo Observacgoes:
Aproveitamento de Estudos, CGM(s)
Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE, registrar na
quadricula destinada as avaliagbes ** (dois asteriscos) e no campo
Observacoes, apostilar:

** Aproveitamento de estudos, n° dos alunos

22. REGISTRO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO NO CURSO DE
EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO

Na série em que o aluno ndo cumpriu o Estagio Supervisionado, o Sistema
emitira automaticamente: Vide Observacées no campo Resultado do
Relatério Final, do periodo em que o aluno concluiu as disciplinas.
No campo Observagdes o Sistema emitira a seguinte informacéao: Néo
concluiu Estagio: CGM(s).

Conclusédo do Estagio Supervisionado posterior ao curso: se constar no
Parecer de aprovacao de implantacdo do curso, neste caso, devera ser
emitido Relatério Final de Estagio Supervisionado, especifico para este

fim.
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Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE:

Na série em que o aluno nao concluiu o Estagio Supervisionado, registrar:
hifen no campo destinado a avaliagédo e VO no campo Resultado.
No campo Observagdes, apostilar: Ndo concluiu o Estagio - n.° dos
alunos.

Conclusédo do Estagio Supervisionado posterior ao curso: se constar no

Parecer de aprovagao de implantagcédo do curso, neste caso, devera ser
preenchido Relatorio Final de Estagio Supervisionado especifico para

este fim.

23. REGISTRO DE SITUACOES ESPECIAIS

Aluno desistente: O Sistema emitira no campo Resultado: Desistente por
extenso, nos casos em que o aluno iniciar e abandonar o periodo letivo,
obtendo mais de 25% de faltas consecutivas sobre o total de horas-aula
ofertadas.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA, devem
registrar no campo Avaliagbes Desistente, por extenso, e hifen no
campo Resultado.

Aluno transferido em curso: o Sistema emitira no campo Resultado:
Transferido
Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA devem
registrar por extenso no campo Avaliacbes Transferido, e hifen no
campo Resultado.

Aluno reprovado por frequéncia: o Sistema emitira no campo Resultado:
Reprovado por freqiiéncia, nos casos em que o aluno frequentar as
aulas até o término do periodo letivo, mas ultrapassar 25% de faltas,
mesmo tendo obtido média geral de aprovagéao.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA,
registrar por extenso no campo Avaliagdes: Reprovado por Freqliéncia
e hifen no campo Resultado.

Aluno aprovado por Conselho de Classe: registrar no campo Resultado:

Aprovado. No campo Observagdes ndo deve ser apostilado que o aluno

foi aprovado por Conselho de Classe.

24. SINTESE DO SISTEMA DE AVALIACAO
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Devem constar na Sintese do Sistema de Avaliacdo do Relatério Final:

A frequiéncia minima exigida e o limite para aprovagéo.

Para os cursos ofertados por ciclos, constar: Freqiiéncia minima exigida
igual ou superior a 75% e avaliagdo através de Parecer Descritivo - Del.
n.°07/99 - CEE.

Para a rede estadual constar:

Sintese do Sistema de Avaliacdo:

Para a aprovagéo exige-se média igual ou superior a 6,0 (seis virgula
zero) e frequéncia igual ou superior a 75%.

Para a EJA constar:

Nota igual ou superior a 6,0 (seis virgula zero) em cada Area de
Conhecimento/Disciplina e frequéncia igual ou superior a 75% das
horas presenciais. Até o ano de 2004, a média para aprovacao era 5,0

(cinco virgula zero).

25. LOCAL E DATA

O Sistema trara automaticamente o nome do municipio registrado no
cadastro da escola e a data que constar na configuragdo do computador.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA devem

proceder o registro desses dados.

26. ASSINATURA DOS RELATORIOS FINAIS

Somente o diretor e o secretario escolar legalmente designados para o
cargo poderdo assinar os Relatorios Finais e, na auséncia destes, os
responsaveis indicados na Resolug¢ao n.° 4110/06 - SEED.

As assinaturas devem estar sobrepostas aos nomes, declarados por

extenso, e aos atos de designacgao (ato/ano, DOE _ / [/ ).

27. CONFERENCIA DOS DADOS

Antes da emissao e encaminhamento dos Relatérios Finais devera ser feita
a conferéncia de todos os dados, observando-se em especial os seguintes
procedimentos:

Apods a reuniao de Conselho de Classe o Secretario devera proceder o

registro dos resultados imediatamente, conforme a ata da reunido. A

16



aprovagao por Conselho de Classe devera ser registrada apenas na
Ficha Individual. No Relatorio Final registrar: Aprovado.

Obs. Para emissao correta do Relatério Final o secretario devera estar
presente em todas as reunides de Conselho de Classe e lavrar a Ata
respectiva.

Verificar nos Relatérios Finais se foram registradas as adaptagdes,
aproveitamento  de estudos, dependéncias, regularizagoes,
integralizagdes e revalidagdes de estudos, quando for o caso.

Observar a estética dos Relatérios Finais quanto a impressdo e
configuragdo. Nao apor nenhum tipo de carimbo no cabecgalho, o que
prejudica a visualizacao dos registros do Relat6rio Final.

Observar o tamanho da letra (10 maiuscula) ou (12 normal) e a fonte (Arial
ou Times New Roman).

Para fechar os Relatérios Finais, iniciar o procedimento por ordem
cronoldgica crescente de série, por exemplo: 52, 62, 72 e 82.

Conferir os Relatoérios Finais, e apds, assina-los.

Os estabelecimentos de ensino que possuem formulario proprio em que
conste o campo Assinatura do Representante do NRE, devem anula-lo
com um trago.

Cabe ao NRE arquivar apenas os Relatérios Finais dos estabelecimentos
de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA. Os demais Relatorios Finais
deverao ser apenas protocolados no NRE e encaminhados a CDE. A
analise e corregao dos Relatérios Finais ficara sob a responsabilidade
da CDE.

Ao constatar erro na emissdo de Relatérios Finais ja encaminhados a
SEED/SUDE/DAE/CDE, o estabelecimento de ensino devera seguir o
disposto na Instrugao n.° 06/06 - SEED/DIE/CDE.

Os estabelecimentos de ensino que nao utilizam o SERE/SEJA, devem
utilizar impresso informatizado aprovado por Parecer da
SEED/SUDE/DAE/CDE. O estabelecimento de ensino que nao possuir
formulario do Ensino Fundamental e/ou Médio, aprovado por Parecer
devera solicitar aplicativo do formulario ao NRE ao qual esta
jurisdicionado.

Fica revogada a |Instru¢cdo n.° 13/07-SEED/DAE/CDE, e outras

determinagdes em contrario a esta Instrugao.
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Ana Lucia de Albuquerque Schulhan
Diretora da DAE/SEED
Decreto n® 741/07 de 30/03/07

Curitiba, 31 de outubro de 2008.
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Coordenadora da CDE
Decreto n° 2829/04 — RG n°® 907.968-8
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