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INSTRUCAO N° 019/2008 - SUED/SEED

ASSUNTO:  Critérios para  implantagdo ¢
funcionamento de cursos de Linguas Estrangeiras
Modernas (LEM) e atribui¢cdes para os profissionais
com atuagdo nos Centros de Linguas Estrangeiras
Modernas (CELEM) da Rede Estadual de Educag@o
Bésica do Estado do Parana.

A Superintendéncia da Educagao, no uso de suas atribui¢des e considerando:

* a Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educagdo Nacional n® 9394/96;

* a Resolugdo Secretarial n° 3904/2008, que regulamenta a oferta de cursos nos
Centros de Linguas Estrangeiras Modernas (CELEM);

* anecessidade de definir critérios para implantagdo e funcionamento dos Cursos
Basico e de Aprimoramento de Linguas Estrangeiras Modernas (LEM) ofertados
pelos CELEM;

* anecessidade dedefinir atribuigdes aqueles que atuamnos referidos Centros; e

* a necessidade de sistematizar em um unico documento todos os critérios e
orientagoes referentes ao CELEM, expede a seguinte

INSTRUCAO

1. DOS CURSOS E LINGUAS ESTRANGEIRAS MODERNAS DO CELEM

1.1 O CELEM ofertard Cursos Bésico e de Aprimoramento para Linguas: Alema,
Espanhola, Francesa, Inglesa, Italiana, Japonesa, Mandarim, Polonesa e Ucraniana.

1.2 Nao sera admitida a cobranga de quaisquer taxas ou mensalidades nos cursos do
CELEM.

1.3 As atividades do CELEM deverao estar integradas as demais atividades do
estabelecimento onde estd sediado, subordinando-se a todas as suas instincias
pedagogicas e administrativas.

1.4 Os cursos do CELEM poderdo funcionar nos estabelecimentos da Rede Estadual de
Educacao Basica.

1.5 O CELEM devera atender a todas as disposi¢des da Resolugao n® 3904/2008, ¢ da
presente Instruciao, bem como, as orientacdes do CELEM/DEB/SEED.



SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO “
SUPERINTENDENCIA DA EDUCA(}AO

GOVERNO DO

PARANA

1.6 Os Cursos Basico e de Aprimoramento serdo anuais, distribuidos nos turnos regulares
e/ou intermediarios, de acordo com a op¢ao do estabelecimento de ensino ¢ de maneira
a proporcionar o melhor atendimento aos interessados.

1.7 Nos cursos do CELEM o inicio das aulas devera ser concomitante ao inicio do periodo
letivo das aulas daMatriz Curricular.

2. DA OFERTA DOS CURSOS

2.1 A oferta de ensino extracurricular, plurilinguista e gratuita de Cursos Bésico e de
Aprimoramento em LEM, ¢ destinada aos alunos da Rede Estadual de Educagao Basica,
matriculados no Ensino Fundamental (anos finais), no Ensino Médio, Educacio
Profissional e Educa¢ao de Jovens e Adultos.

2.2 Esta oferta ¢ estendida aos professores e funcionarios que estejam no efetivo exercicio
de suas funcdes em estabelecimentos de ensino na Rede Publica Estadual de Educacao
Basica, SEED e NRE, num total de até 10% das vagas sobre o numero méaximo de
alunos por turma.

2.3 A comunidade podera usufruir dos cursos, num total de até 30% das vagas sobre o
nimero maximo de alunos por turma, desde que comprovada a conclusdo dos anos
iniciais do Ensino Fundamental.

2.4 O estabelecimento de ensino podera solicitar a implantacao de cursos do CELEM para
oferta de linguas diferentes daquelas cursadas pelo aluno, respeitadas as Matrizes
Curriculares dos diferentes nivas de ensino.

2.5 O Curso de Aprimoramento em LEM sera ofertado somente aqueles que tenham
concluido o Curso Basico do CELEM.

2.6 A mudanca de oferta do curso de uma Lingua Estrangeira Moderna por outra, no
mesmo estabelecimento de ensino, somente podera realizar-se mediante solicitagao
escrita, devidamente justificada, protocolada e encaminhada ao CELEM/DEB/SEED
para autorizagao.

2.7 Os cursos do CELEM poderao ser ofertados nos turnos: manha, intermedidrio manha,
tarde, intermediario tarde e noite, de acordo com as disponibilidades do
estabelecimento, sendo que o turno noturno sera destinado, preferencialmente, ao aluno
trabalhador e ao adolescente acima de 14 anos inclusive.
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3. DA IMPLANTACAO E CESSACAO DOS CURSOS DO CELEM NOS
ESTABELECIMENTOS

3.1 O CELEM podera ser implantado em Estabelecimentos de Ensino da Rede Publica
Estadual de Educacgao Basica, mediante solicitacdo da direcao do estabelecimento, com
aval da comunidadeenvolvida representada pelo Conselho Escdar.

3.2 A solicitacdo de implantagdo de Curso Bésico ou de Aprimoramento em LEM no
CELEM devera ser protocolada no NRE ao qual o estabelecimento se jurisdiciona, de
acordo com o Roteiro de Implantacdo de Cursos de CELEM, anexo da presente
Instrugdo, ¢ submetida a uma Comissao de Verificagdo de Funcionamento do CELEM,
constituida por Ato Administrativo da Chefia do NRE, para andlise e verificagdo da
referida solicitagdo, cujo resultado devera constituir “Laudo Técnico da Comissao”.

3.3 Apoés analise e verificagdo pelo NRE, o processo de implantacdo deverd ser
encaminhado, juntamente com o Parecer da Comissdo Verificadora, ao
CELEM/DEB/SEED, para analise e parecer e posterior encaminhamento a
Superintendéncia da Educacao/SUED paraautorizagdo expressa.

3.4 Em caso de cessagdo do funcionamento dos cursos de CELEM, o estabelecimento deve
protocolar no NRE a solicitacdo, com o aval do Conselho Escolar, para posterior analise
e autorizagao pelo CELEM/DEB/SEED.

3.5 O estabelecimento de ensino devera adequar o Projeto Politico-Pedagdgico quando da
implantagdo ou cessa¢do dos cursos do CELEM.

4. DADURACAOE CARGA HORARIA DOS CURSOS

4.1 Os Cursos Basicos das Linguas Ucraniana, Japonesa ¢ Mandarim terdo dura¢do de 03
(trés) anos, com carga horaria anual de 160 (cento e sessenta) horas/aula, perfazendo um
total de 480 (quatrocentas e oitenta) horas/aula.

4.2 Os Cursos Basicos das demais linguas terdo duracdo de 02 (dois) anos, com carga
horaria anual de 160 (cento e sessenta) horas/aula, perfazendo um total de 320
(trezentos e vinte) horas/aula.

4.3 O Curso de Aprimoramento para todas as Linguas Estrangeiras ofertadas pelo CELEM
terd duragdo de 01(um) ano, com carga horaria de 160 (cento e sessenta) horas/aula.

4.4 A carga horaria semanal dos cursos do CELEM sera de 04 (quatro) horas/aula de 50
(cinqlienta) minutos, distribuidas em até 02(dois) dias, preferencialmente ndo

consecutivos.

4.5 O cumprimento dacarga horaria estabelecida para os cursos € obrigatério.
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5. DA FREQUENCIA

5.1 E obrigatéria ao aluno do CELEM, a freqiiéncia minima de 75% do total da carga
horaria do periodo letivo, para fins de promogao.

5.2 Nos cursos do CELEM seraconsiderado desistente, para efeito de registros do resultado
final, o aluno que se ausentar por mais de 40 aulas consecutivas, ou seja, 25% da carga
horaria do periodo letivo, podendo efetuar a rematricula no curso sem o aproveitamento
da carga horaria cursada e dos registros de notas obtidos, somente quando existirem
vagas remanescentes.

6. DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM, DA RECUPERACAO DE ESTUDOS E
DA PROMOCAO

6.1 A avaliacdo ¢ uma pratica pedagogica intrinseca ao processo ensino e aprendizagem,
com a funcao de diagnosticar o nivel de apropriagdo do conhecimento pelo alum.

6.2 A avalia¢do € continua, cumulativa e processual devendo refletir o desenvolvimento
global do aluno e considerar as caracteristicas individuais deste no conjunto dos
componentes curriculares cursados, com preponderancia dos aspectos qualitativos sobre
0s quantitativos.

6.3 Dar-se-a relevancia a atividade critica, a capacidade de sintese e a elaboracao pessoal,
sobre a memorizagao.

6.4 A avaliacdo ¢ realizada em funcado dos conteudos, utilizando métodos e instrumentos
diversificados e coerentes com as concepgoes e finalidades educativas expressas no
Projeto Politico-Pedagogico do estabelecimento deensino.

6.5 E vedado submeter o aluno a uma unica oportunidade € a um tnico instrumento de
avaliagao.

6.6 A avaliacdo devera utilizar procedimentos que assegurem o acompanhamento do pleno
desenvolvimento do aluno, evitando-se a comparagdo dos alunos entre si.

6.7 O resultado da avaliagdo deve proporcionar dados que permitam a reflexao sobre a acdo
pedagobgica, contribuindo para que se possa reorganizar
conteudos/instrumentos/métodos de ensino.

6.8 Os resultados das atividades avaliativas serdao analisados durante o periodo letivo, pelo
aluno e pelo professor, observando os avangos e as necessidades detectadas, para o
estabelecimento de novas agdes pedagogicas.
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6.9 A recuperagdo de estudos ¢ direito dos alunos, independentemente do nivel de
apropriacdo dos conhecimentos e dar-se-4 de forma permanente e concomitante ao
processo ensino e aprendizagem.

6.10 A recuperacdo sera organizada com atividades significativas, por meio de
procedimentos didatico-metodologicos diversificados anotados em Livro Registro de
Classe.

6.11 A avaliagdo da aprendizagem tera os registros de notas expressos em uma escala de 0,0
(zero virgula zero) a 10,0 (dez virgula zero).

6.12 Os resultados das avaliacdes dos alunos deverdo ser registrados em campo proprio no
SERE/WEB, a fim de que sejam asseguradas a regularidade e autenticidade de sua vida
escolar. (As escolas que ainda ndo estiverem integradas ao SERE/WEB deverdo
registra-los em livro proprio).

6.13 A promogao ¢ o resultado da avaliagdo do aproveitamento escolar do aluno, aliada a
apuracao da sua freqiiéncia.

6.14 Nos cursos do CELEM apromogao sera ao final de cada ano letivo.

6.15 Na promogao ¢ certificagdo de conclusdo a média final minima exigida é de 6,0 (seis
virgula zero), conforme o disposto na Resolucao 379%4/2004.

6.16 Os alunos do CELEM que apresentarem freqiiéncia minima de 75% do total de horas
letivas e a média anual igual ou superior a 6,0 (seis virgula zero) serdo considerados
aprovados ao final do ano letivo.

6.17 Serdo considerados retidos ao final do ano letivo os alunos que apresentarem:
I. freqiiéncia inferior a 75% do total de horas letivas, independentemente do
aproveitamento escolar;
II. freqiliéncia igual ou superior a 75% do total de horas letivas e média inferior a 6,0
(seis virgula zero).

6.18 Nos cursos do CELEM serdo registradas médias por idioma cursado, que
corresponderdo as avaliagdes individuais realizadas através de diversos instrumentos
avaliativos adotados, aos quais, obrigatoriamente, o aluno submeter-se-4, respeitando o
sistema de avaliagdo adotado pelo estabelecimento de ensino.

7. DAFORMACAO E FUNCIONAMENTO DAS TURMAS

7.1 As turmas dos Cursos Bésicos serdo formadas com um minimo de 20 (vinte) € maximo
de 30 (trinta) alunos.
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7.2 As turmas dos Cursos de Aprimoramento serdo formadas com um minimo de 15
(quinze) e maximo de 28 (vinte e oito) alunos.

7.3 As turmas que apresentarem numero inferior ao estipulado no item 7.1 e 7.2 deverao ser
submetidas a juncdo ou fechamento e tomado os devidos encaminhamentos pelo
estabelecimento de ensino quanto ao suprimento dos professores.

7.4 O ingresso de novos alunos em turma(s) ja iniciadas do CELEM, podera ocorrer
quando o niimero de aulas dadas ndo tiver ultrapassado o limite de 10% (dez por cento)
a contar do inicio do periodo letivo.

8. DAS DEMANDAS

8.1 No planejamento das demandas para o ano subseqiiente, as alteracdes de ampliagdao ou
diminuicdo deverdo ser encaminhadas ao NRE através de oficio pelo estabelecimento
de ensino.

8.2 No oficio paraa alteracdo das demandas, deverdo constar as seguintes informagoes:

a) definicao da solicitagao (ampliagdo ou diminuicao de carga horaria);

b) codigo e nome do NRE;

c) cddigo e nome do municipio;

d) cddigo e nome do estabelecimento;

e) cddigo e nome da disciplina;

f) informagdes sobre vinculo e formagdo do(s) professor(es) da(s) disciplinas,
quando da ampliacdo e, em caso de cessacdo ou diminuicao, informacdes sobre
os encaminhamentos dados aos professores.

83 O periodo para solicitagio de ampliagio das demandas sera definido pelo
CELEM/DEB/SEED.

8.4 Poder4 ser solicitada diminuicao de demandas a qualquer tempo, em fun¢ao de jungao
ou fechamento de turmas.

9. DAS MATRICULAS

9.1 As matriculas nos cursos do CELEM serdo anuais e deverio ser efetuadas de acordo

com o cronograma de cada estabelecimento, em conformidade com as orientacdes da
SEED.

9.2 E facultada a matricula e a freqiiéncia nos cursos do CELEM para até dois idiomas,
desde que haja vagas e possibilidade de freqiiéncia, de acordo com os horarios de
funcionamento das turmas, definidos pelos estabelecimentos.
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9.3 E vedada a matricula no Curso Basico para a mesma Lingua Estrangeira que o aluno
esteja cursando na Matriz Curricular

9.4 E vedada a matricula de alunos e/ou interessados em cursos do CELEM que j4 tenham
sido certificados.

9.5 E vedada a realizagdo de testes de nivelamento de conhecimento lingiiistico para
ingresso nos cursos de CELEM.

9.6 E permitido ao aluno egresso do CELEM que tenha concluido 2 (dois) periodos dos
cursos com oferta semestral, a matricula no 2° (segundo) periodo dos cursos com oferta
anual, desde que comprovadamente.

9.7 Fica garantido ao aluno que se desvincular da Rede Publica Estadual, o término do
curso iniciado no CELEM.

9.8 A matricula devera ser realizada pelos pais ou responsaveis quando os interessados
forem menores de 18 (dezoito) anos.

9.9 Para a efetivagao da matricula nos cursos deCELEM serao necessarios:
a) preenchimento de ficha de requerimento, na qual conste os dados pessoais, por
curso pretendido;
b) fotocopia da Certidao de Nascimento e/ou fotocopia do documento deidentidade;
c) fotocopia de comprovante de residéncia (faturade energia elétrica);
d) Cadastro Geral de Matricula - CGM, quando aluno da Rede Publica Estadual;
e) comprovante daconclusdo dos estudos dos anos iniciais do Ensino Fundamental.

9.10 Ao cadastrar os alunos no SERE/WEB deve-se informar a sua origem no campo das
observagoes: aluno da Rede Publica Estadual, professor(a), funcionario da SEED, NRE
ou estabelecimento de ensino, ou aluno da comunidade.

9.11 Em caso da procura exceder o numero de vagas, o estabelecimento por processo
democratico e transparente devera providenciar uma lista de espera, a fim de possiveis
chamamentos decorrentes de desisténcias no curso.

9.12 O estabelecimento devera providenciar a recuperacdo dos conteudos para aqueles que
ingressarem posteriormente na turma.

9.13 Seré considerada vaga para ingresso posterior de alunos, em turmas ja iniciadas nos
cursos do CELEM, quando o(s) matriculado(s) ndo comparecerem a um total de 16
(dezesseis) aulas consecutivas, ou seja, 10% (dez por cento), a contar da data de inicio
do periodo letivo.

9.14 Na renovacao das matriculas deverao ser adotados os seguintes procedimentos
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a) para alunos menores de dezoito anos ¢ imprescindivel a assinatura do requerimento
de matricula pelos pais ou responsavas;

b) os alunos maiores de dezoito anos poderdo requerer a renovagdo da matricula
apresentando documento comprobatério da idade;

c) a data da rematricula serd definida em calendério juntamente com o periodo de
matricula escolar.

9.15 Para realizagdo da matricula nos Cursos de Aprimoramento o interessado devera
comprovar a conclusdo do Curso Basico do CELEM através de boletim escolar e/ou
declaracdo expedida e assinada pela direcdo do estabelecimento de ensino e pelo(a)

professor(a) que ministrou o Curso Bésico e/ou através da apresentacao do Certificado
de Conclusao do Curso.

10. DO REMANEJAMENTO E TRANSFERENCIA

10.1 O remanejamento de alunos entre turmas de um mesmo idioma € possivel, desde que
respeitado o numero méaximo de vagas, adotando-se os procedimentos necessarios no

Livro Registro de Classe, formuldrios do CELEM e Sistema Estadual de Registro
Escolar — SERE/WEB.

10.2 A transferéncia de alunos entre estabelecimentos de ensino com oferta de cursos de
CELEM esta condicionada a existéncia de vagas e podera ser realizada mediante
solicitagdo dos pais, responsaveis ou do proprio aluno, quando maior de idade.

10.3 O estabelecimento devera providenciar ao solicitante, declaragdo da direcao,

constando: a(s) lingua(s) cursada(s), periodo, aproveitamento e freqiiéncia quando da
transferéncia, bem como os demais documentos que sefizerem necessarios.

11. DA DOCUMENTACAO DOS CURSOS DO CELEM

11.1 Sao considerados documentcs dos cursos do CELEM:
a) Formulério de Levantamento Anual por NRE;
b) Formulério de LevantamentoAnual por Estabelecimento;
¢) Formulério daRelac¢ao de Alunos Matriculados;
d) Formulario da Relagdo de Alunos Concluintes;
e) Ficha de Requerimento de Matricula e Rematricula;
f) Ficha Individual de Registro de Aproveitamento e Freqiiéncia;
g) Declaragdo de Matricula e Freqiiéncia nos Cursos
h) Declaragao de Transferéncia;
1) Declaragdo de Conclusao;
7) Guia de Transferéncia;
k) Livros de Registro de Classe daturma;
1) Livros de Atas de Reunides;
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m) Livros de Registros de Freqiiéncia de Professores;

n) Livros de Registros do Acervo Bibliografico;

o) Livros de Controle de Entrega da Certificagao;

p) Certificados dos cursos

q) Correspondéncias relacionadas ao CELEM e demais documentos emitidos através
do SERE/WEB.

11.2 Nos estabelecimentos de ensino:

a) A documentagdo dos cursos do CELEM devera fazer parte do acervo da
documentagdo escolar e permanecerd arquivada na secretaria escolar do
estabelecimento;

b) A documentac¢dao individual do aluno dos cursos do CELEM devera estar
arquivada em Pasta Individual, compondo o arquivo da(s) turma(s) na(s) qual(is)
estd matriculado.

11.3 Nos Nucleos Regionais de Educagao os técnicos responsaveis pelos cursos do CELEM
dos estabelecimentos de ensino dos municipios de sua jurisdi¢do deverdo manter
arquivadas, na sede do NRE, copias dos formularios de Levantamento Anual, Relacao

de Alunos Matriculados e Concluintes que foram encaminhadas pelos estabelecimentos
ao CELEM/DEB/SEED.

11.4 As turmas de regime semestral, em cessacdo no CELEM, deverdo utilizar os
formularios semestrais até a conclusdo do curso.

12. DOS DOCENTES PARA OS CURSOS DO CELEM

Poderao atuar nos cursos do CELEM:
12.1 Professores do QuadroProprio do Magistério:

* com curso superior de licenciatura plena ou curta, com habilitacdo na lingua
estrangeira de atuacao; ou

* com curso superior de licenciatura plena ou curta, com habilitagdo em qualquer
lingua estrangeira moderna, com comprovante de proficiéncia na lingua estrangeira
de atuagdo; ou

e com qualquer curso superior, porém com comprovante de proficiéncia na lingua
estrangeira de atuagdo conforme Anexo II; ou

e com qualquer curso superior, natural do pais da lingua de atuacao, com dominio da
lingua portuguesa e da lingua nativa.

12.2 Professores em regime de contrato temporario em carater de substituicdo do QPM,
respeitados os itens acima acrescidos de:
* académicos de curso superior de licenciatura plena ou curta, com habilitagdo na
lingua estrangeira de atuagdo, com histérico escolar onde conste a carga horaria
minima cursada de 300 horas; ou
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* académicos de qualquer curso superior € comprovante de proficiéncia na lingua
estrangeira de atuacao conforme Anexo Il

12.3 Para os cursos de japonés, mandarim, polonés e ucraniano serd admitida a atuacdo de
professores emregime de contrato temporario.

12.4 Os professores efetivos indicados no protocolado de solicitacdo de implantacao de
cursos do CELEM deverao assumir as aulas assim que os mesmos forem autorizados,
nao sendo possivel sua substitui¢do por professor com outro vinculo.

13. DO SISTEMA ESCOLA - SERE/WEB

13.1 No SERE/WEB deverao ser registrados os dados pertinentes aos alunos matriculados
nos cursos do CELEM.

13.2 Serdo realizadas no SERE/WEBas seguintes fungdes relacionadas ao CELEM:
e Abertura de turmas
* (adastro dos alunos
e Matriculas
e Registro de transferéncia e remanejamento de alunos
* Registro de abandono/desisténcia
e Registro das avalia¢des, carga horaria e freqiiéncia
e Emissao de relatorios
e Emissao de boletins
e (Calculo do resultado final
e Emissdao dos resultados finais e outras funcgdes, tendo em vista a
possibilidade de alteragdo do sistema.

14. DOS REGISTROS DE AVALIACAO, CARGA HORARIA E FREQUENCIA

14.1 As avaliagdes, a carga hordria e a freqiiéncia do aluno deverao estar registradas no
SERE/WEB em conformidade como Livro Registro deClasse.

14.2 A Equipe Pedagogica do estabelecimento de ensino deverd vistar periodicamente o
Livro Registro de Classe, observando o cumprimento das orientacdes da Equipe de
Ensino do NRE e CELEM/DEB/SEED.

14.3 Os registros servirdo de base para os formuldrios de levantamentos que serdo
enviados ao NRE e CELEM/DEB/SEED.

10
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14.4 Os registros das avaliagdes para os cursos do CELEM deverdo ser feitos
numericamente, obedecendo ao disposto nesta Instrucao.

14.5 Todos os registros referentes aos alunos deverao constar no SERE/WEB e nas

Fichas Individuais arquivadas em Pasta Individual que compora o arquivo da turma
do CELEM.

14.6 Os registros referentes a avaliagdo, freqiiéncia e carga hordria deverdo constar no
historico escolar do aluno, no campo dos estudos complementares.

15. DA CERTIFICACAO

15.1 Aos alunos concluintes do Curso Basico e de Aprimoramento sera expedido
certificado pelo CELEM/DEB/SEED, com os registros de avaliagdo, carga horaria,
freqliéncia e demais apostilamentos necessarios.

16. DAS ATRIBUICOES

16.1 Cabe a Coordenagdo de Ensino de Linguas Estrangeiras Modernas da SEED:

a) acompanhar a implantag@o e o funcionamento dos cursos do CELEM e/ou de novas
turmas;

b) orientar e acompanhar o trabalho dos técnicos responsaveis pelo CELEM nos NRE,
quanto ao objetivo do CELEM, a proposta pedagogica curricular e demais
encaminhamentos aserem adotados;

c) organizar as demandas dos CELEM;

d) avaliar os resultados alcancados pelos alunos € o desempenho dos docentes, através
das informacdes repassadas pelos NRE;

e) buscar Convénios e parcerias entre a SEED e outros 6rgdos ou entidades de paises
estrangeiros e com Associagdes de Professores de LEM,;

f) propor a produ¢do e uso de materiais didaticos de apoio pelos professores atuantes
nos cursos de CELEM;

g) promover o intercambio entre alunos e professores de LEM com alunos e
professores de outros paises;

h) propor capacitagdo para os docentes de LEM dos cursos do CELEM da Rede
Publica Estadual de Educagao Basica;

1) realizar auditoria técnica, administrativa e pedagogica nos CELEM, quando
necessario;

J) expedir a certificacdo dos cursos do CELEM com o registro de avaliagdo, carga
horaria total, porcentagem de freqiiéncia do aluno e apostilamentos necessarios

k) articular-se com o setor de Infraestrutura, para o tratamento das ques®es referentes a
demanda, SERE/WEB, e outras que se fizerem necessarias para o funcionamento
dos cursos do CELEM.
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16.2 Cabe ao Técnico do CELEM no NRE:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

3

k)

D

cumprir e fazer cumprir as disposi¢des legais definidas para o CELEM;

orientar os estabelecimentos de ensino quanto aos procedimentos para a
implantagdo, encerramento, alteracdo de demandas e funcionamento do cursos do
CELEM;

orientar a elaboracdo das propostas pedagdgicas curriculares e dos planos de
trabalho docente, acompanhando sua efetivacdo através de encontros, visitas
periodicas;

orientar € acompanhar o trabalho das equipes pedagogicas dos estabelecimentos, no
que se refere as praticas desenvolvidas pelos professores, seus registros e hora-
atividade;

orientar o preenchimento de formularios e outros instrumentos relativos ao CELEM,
certificando-se de sua corre¢do, analisando-os e emitindo parecer para
encaminhamentoao CELEM/DEB/SEED;

orientar os docentes dos cursos do CELEM na elaboracdo de FOLHAS, Objeto de
Aprendizagem Colaborativa (OAC)e outras producdes;

realizar auditoria técnica, administrativa e pedagdgica nos CELEM, quando
necessario, podendo realizar o encerramento e/ou juncdo de turmas que tiverem
numero de alunos abaixo do estipulado por esta instrucao;

homologar o calendario e horario de funcionamento dos cursos

manter atualizado o fluxo de informacdes entre Coordenagao do
CELEM/DEB/SEED, NRE e estabelecimentos de ensino que ofertam os cursos;
enviar ao CELEM/DEB/SEED as relagdes de alunos matriculados, os levantamentos
anuais e relacdo de alunos concluintes do CELEM, de acordo com os prazos
estabelecidos;

encaminhar os certificados dos cursos do CELEM, expedidos pelo
CELEM/DEB/SEED;

sistematizar em uma planilha as informagdes sobre alteragdes de demandas
solicitadas pelos estabelecimentos, e encaminha-la ao CELEM/DEB/SEED,
juntamente com os oficios em um unico protocolado, dentro do prazodefinido;

m) articular-se com o setor responsavel no NRE para o tratamento de questdes do

CELEM referentes a demanda, SERE/WEB e outras.

16.3 Cabe a Direcao Escolar:

a) encaminhar processo de solicitagdo de implantacdo ao NRE, de acordo com o
Roteiro de Implantacdo do CELEM, conforne anexo I desta Instrucao;

b) solicitar ao CELEM/DEB/SEED, via NRE, o pedido de encerramento do(s)
curso(s) através de processo de cessacao, bem como a ampliacao e diminui¢ao
de demanda através de oficio;

c) garantir a integracao das atividades do CELEM com as demais atividades do
estabelecimento, viabilizando seu funcionamento;

d) emitir declaragdo referente ao curso do CELEM, quando solicitado pelo aluno
e/ou funciondrio, professor ou membro da comunidade que esteja cursando ou
tenha concluido o curso;
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garantir a participacdo dos professores dos cursos do CELEM no Conselho de
Classe ou, na auséncia desses professores, apresentar obrigatoriamente as
questdes relacionadas aotrabalho desenvolvido.

16.4 Cabe a equipe técnico-pedagogica do estabelecimento:

a)

b)

d)
e)

2

h)

3
k)

orientar na elaboragdo da proposta de implantacdo dos Cursos Bésico e de
Aprimoramento do CELEM e do que se fizer necessario para a sua inclusdo no
Projeto Politico-Pedagogico do estabelecimentq

auxiliar os docentes na elaboragdo das propostas pedagogicas curriculares para o
ensino de LEM e dos planos de agdo docente do CELEM, garantindo a
consonancia com as Diretrizes Curriculares da Rede Publica da Educagao Basica
do Estado do Parana;

orientar os docentes dos cursos do CELEM na elaboragao de FOLHAS, Objeto
de Aprendizagem Colaborativa e outras producdes;

acompanhar o processo ensino-aprendizagemrelacionado a(s) LEM;

manter atualizado o fluxo de informag¢des e documentagdes entre os professores,
estabelecimentos deensino ¢ o NRE;

orientar ¢ acompanhar a execucao e cumprimento integral do calendério e
horario de funcionamento do CELEM

divulgar os cursos de LEM do CELEM, tanto para alunos, professores e
funcionérios, quanto para comunidade, informando sobre seu funcionamento;
acompanhar a freqiiéncia dos alunos, informando aos pais ou responsaveis de
alunos menores de idade, casos de faltas consecutivas, para as medidas cabiveis,
de acordo com a presente Instrugao;

orientar os professores em relagdo ao correto preenchimento dos Livros
Registros de Classe e de outros documentos relacionados ao CELEM, quando
necessario;

vistar os Livros Regigro de Classe e os registros de Hora-Atividade;

vistar o Relatério do Resultado Final do curso.

16.5 Cabe a equipe técnico-administrativa do estabelecimento:

a)
b)
c)
d)

organizar a documentacdo dos cursos do CELEM e manter atualizados os
registros, sob supervisao da dire¢do do estabelecimento;

efetuar e manter atualizados os registros das informacdes sobre o CELEM nos
formulario, no SERE/WEB e em outros documentos que sefizerem necessarios;
manter atualizado o fluxo de informagdes e documentagdes entre os professores,
estabelecimentos de ensino € o NRE;

orientar os professores com relagdo ao correto preenchimento dos Livros
Registro de Classe e de outros documentos relacionados ao CELEM, quando
necessario;

acompanhar o nimero de matriculados nos cursos e providenciar a inclusdo de
novos alunos quando houver desisténcia comprovada com auséncia consecutiva
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nas aulas em nimero de faltas superior a 16(dezesseis) horas/aula, contadas a
partir do inicio do periodo letivo;

preencher e entregar documentagao que for solicitada com as informagdes sobre
os cursos de CELEM, no prazo estabelecido pelo CELEM/DEB/SEED.

16.6 Cabe aos professores responsavds pelas turmas dos cursos do CELEM:

a)

b)

2

h)

3
k)

D)

ministrar suas aulas e desenvolver um trabalho condizente com as Diretrizes
Curriculares da Rede Publica de Educagao Basica para LEM e o Projeto Politico
Pedagogico do estabdecimento de ensino;

inteirar-se sobre a legislacdo especifica dos Cursos do CELEM juntamente com
a diregdo, equipe técnico-pedagdgico ¢ demais membros do corpo docente do
estabelecimento de ensino;

acompanhar a formagao e composi¢ao das turmas de acordo com as matriculas;
participar da elaboracdo da Proposta Pedagogica Curricular para LEM do
estabelecimento de ensino;

elaborar o Plano de Trabalho Docente para as turmas dos cursos do CELEM,
indicando metodologias adequadas asnecessidades do ensino de LEM,

registrar em Livro Registro de Classe, a avaliacdo e a freqiiéncia dos alunos,
bem como os contetidos programaticos e as atividades desenvolvidas durante as
aulas;

acompanhar o nimero de matriculados nas turmas e a inclusao de novos alunos
quando houver desisténcia comprovada com auséncia consecutiva nas aulas em
numero de faltas superior a 16(dezesseis) horas/aula, contadas a partir do inicio
do periodo letivo;

diagnosticar as dificuldades encontradas pelos alunos referentes a aprendizagem
da LEM e tomar as providéncias necessarias, inclusive revisando e
reestruturando o Plano de Trabalho Docente, juntamente com a equipe
pedagogica do estabelecimento;

elaborar, juntamente com a Equipe Pedagogica do estabelecimento, a proposta
de implantagdo dos Cursos Basicos de CELEM, do Curso de Aprimoramento e
do que se fizer necessario para a inclusdio do CELEM no Projeto Politico-
Pedagogico;

utilizar-se corretamente dos materiais didaticos proprios do CELEM
disponibilizados aos estabelecimentos de ensimw para uso dos alunos;

elaborar atividades e confeccionar materiais didatico-pedagogicos considerando
as necessidades de aprendizagem que surgirem;

participar de Conselho de Classe;

m) preencher e entregar a documentagao que lhe for solicitada com as informagdes

n)

sobre suas turmas de CELEM, no prazo estipulado pelo estabelecimento, NRE e
CELEM/DEB/SEED;

participar da Formag¢do Continuada promovida pela SEED, NRE e
estabelecimento de ensino.

16.7 Cabe aos interessados nos cursos ofertados pelo CELEM:

a)

apresentar documentacaoexigida pelos estabelecimentcs, no ato da matricula;
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b) submeter-se a testes e/ou avaliacdes organizadas pelo CELEM/DEB/SEED no
decorrer do curso;

c) aguardar a disponibilidade de vagas para ingresso nos cursos, caso seja aluno
desistente de outros cursos do CELEM;

d) acompanhar e desenvolver as atividades propostas pelos professores nos cursos
do CELEM,;

e) cumprir as exigéncias com relacao a freqii€ncia e avaliagao;

f) inteirar-se sobre o regimento escolar do estabelecimento de ensino no qual
estiver matriculado em curso(s) do CELEM.

17. Os casos omisscs serdo resolvidos pela SUED/SEED.
Curitiba, 31 de outubro de 2008.

Alayde Maria Pinto Digiovanni
Superintendente da Educagio
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ANEXO |

Documentacdo de Implantagdo do Centro de Linguas Estrangeiras

Modernas:

® Oficio da Direcdo Escolar solicitando Implantagdgo do CELEM no

estabelecimento;

*Parecer do Conselho Escolar;

*Fotocopia da Ata da reunido do Conselho Escolar de deliberacao

sobre a implantagao do CELEM,;

*Calendario do CELEM;
eHorario de funcionamento do CELEM:;

*Proposta Pedagdgica Curricular para LEM;

*Ato Administrativo da Chefia do NRE designando Comissdo de

Verificacdo para Autorizagao de Funcionamento do CELEM,;

*Parecer da Comissao Verificadora;

*Oficio de encaminhamento do protocolado pela
Chefia do NRE.
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(Sugestao de oficio)

LOGOTIPO, NOME E ENDERECO COMPLETO DO ESTABELECIMENTO

Oficio n® , 20__

Assunto: IMPLANTAGCAO DE CURSO DO CELEM

Prezado(a) Senhor(a):

Tendo em vista, (justificativa
da implantagdo do(s) curso(s)), encaminhamos para os devidos procedimentos, a documentacao
especifica referente a implantagéo do Centro de Linguas Estrangeiras Modernas, com turmas de
Curso (Basico/Aprimoramento) de Lingua para o ano letivo de

Informamos que para o funcionamento do(s) curso(s), dispomos de

sala(s) de aula em tamanho adequado, no turno , bem como mobiliario suficiente para
o atendimento da(s) turma(s) e ainda acervo bibliografico referente ao(s) curso(s) com
exemplares, equipamentos de som e video com DVDs e CDs, computadores (com/sem) acesso
a internet.

O acompanhamento e o0 assessoramento pedagogico ao(s) curso(s)
serdo feitos por da Equipe de Ensino deste
estabelecimento. A documentacdo escolar ficara sob a responsabilidade de
. As aulas do(s) curso(s) serdo ministradas pelo(a)(s)
professor(a)(es) , pertencentes ao
Quadro Proprio do Magistério.

Em anexo, Parecer do Conselho Escolar, copia da Ata da Reunido de
Deliberagdo do Conselho Escolar sobre a implantagdo do CELEM, Calendario Escolar do
estabelecimento de ensino com indicagdo dos dias de funcionamento das turmas, horario de
funcionamento das turmas, fotocdpia do(s) contracheque(s) do(s) docente(s) e da documentagéo
comprobatéria de sua formagdo, Relagdo de Alunos Matriculados, Proposta Pedagdgica Curricular do
Curso.

Sem mais para o momento, despedimo-nos.

Atenciosamente,
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(Responsavel pelo CELEM/SEED)
Centro de Linguas Estrangeiras Modernas
Secretaria de Estado da Educacao
Curitiba — Parana

(Sugestao para Parecer do Conselho Escolar)

PARECER DO CONSELHO ESCOLAR

O Conselho Escolar do Colégio
é de PARECER FAVORAVEL & implantagdo do Centro de Lingua Estrangeira

Moderna - CELEM neste Estabelecimento de Ensino a partir de

, de 200

(Assinatura do Presidente)

MEMBROS:
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(Sugestéao para Horario de Funcionamento)

HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Elaborar horario detalhado de funcionamento, conforme modelo abaixo, tendo
em vista:
n) Turno 1 (manha): até o meio-dia;
0) Turno 2 (intermediario manha): entre 10h e 15h;
p) Turno 3 (tarde): entre 13h e 17h30;
q) Turno 4 (intermediario tarde): entre 18h30 e 21h;
r) Turno 5 (noite): entre 19h e 23h.

MANHA  INTERMEDIARIO TARDE INTERMEDIARIO NOITE

(HORARIO) (HORARIO (HORARIO) (HORARIO) (HORARIO)

Dia/lSemana Turmas Turmas Turmas Turmas Turmas
22 Feira
32 Feira
42 Feira
52 Feira
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62 Feira

(Sugestao de Laudo a ser elaborado pela Comissao de Verificadora)

PARECER DA COMISSAO VERIFICADORA

A Comissao Verificadora abaixo designada pelo Ato Administrativo
n° , do Nucleo Regional de Educagcdo de

procedeu a Verificagdo no

(nome do estabelecimento de ensino)

do Municipio de

Apoés averiguar, em processo formal e “in loco”, a existéncia de condigcbes
minimas indispensaveis para o regular funcionamento, somos de parecer que se
conceda a autorizacdo de funcionamento do CELEM com a oferta de

a partir de

; de de 20

A Comissao
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ANEXO Il

CERTIFICADOS DOS CURSOS DE PROFICIENCIA LINGUISTICA PARA OS
DOCENTES NOS CURSOS DE CELEM
DA COMPROVAGAO DE PROFICIENCIA EXIGIDA
1. Os Certificados dos Cursos de Proficiéncia Linguistica atestam o Notério Saber
em Lingua Estrangeira e deverao ser expedidos por Universidade idonea e de
reconhecimento Internacional, seja Nacional ou Estrangeira. A comprovagao de

proficiéncia exigida sera efetuada de acordo com a Lingua Estrangeira Moderna
de atuacao:

1.1. ALEMAO - certificado de um dos seguintes exames de proficiéncia (elencados
do maior para 0 menor):

a) GDS - Grosses Deustsches Sprachdiplom (Diploma Superior);
1.2. ESPANHOL - certificado DELE (Diploma de Espanhol como Lingua Estrangeira)
Superior, emitido pelo Ministério da Educagao, Cultura e Esportes da Espanha;
1.3. FRANCES - um dos seguintes documentos (elencados do maior para o menor):

a) Diploma do Curso Nancy 3;
b) DALF - Diploma Aprofundado de Lingua Francesa.

1.4. INGLES - um dos documentos fornecidos pelas seguintes instituicbes
(considerando 1 a 6 de igual relevancia, 7 de menor relevancia que os anteriores):

1.4.1. Universidade de Cambridge (elencados do maior para o menor):
a. CPE (Certificado de Proficiéncia em Inglés);
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b. CAE (Certificado Avangado de Inglés);
c. FCE (Primeiro Certificado de Inglés);

1.4.2. IELTS (International English Language Testing System) — com resultado
igual ou superior a 5,0 (cinco);

1.4.3.CCSE (Certificado de Habilidade Comunicativa em Inglés) — niveis 3, 4 ou
3;

1.4.4. CEELT (Certificado de Inglés para professores de Lingua Inglesa) —
niveis 1 ou 2.

1.4.5. Universidade de Michigan (elencados do maior para o menor):

a) ECPE (Certificado de Proficiéncia em Inglés);
b) ECCE (Certificado de Competéncia em Inglés).

1.4.6. TOEFL (Teste de Inglés como Lingua Estrangeira) — com escore minimo
de 150 ou 450 conforme forma de realizagdo do exame (computadorizado ou
ndo) e com data inferior a dois anos;

1.4.7 Certificado de Conclusao do Curso da Open University
emitido pelo Conselho Britanico;

1.5. ITALIANO - certificado de proficiéncia emitido pela Universidade de Siena ou
pela Universidade de Perugia;

1.6. JAPONES - certificado que ateste a conclusdo de, no minimo, o Nivel 1 ou 2 do
Curso de Proficiéncia em Lingua Japonesa emitido pela Fundagdo Japao ou por
universidade;

1.7.UCRANIANO, POLONES e MANDARIM - Certificado de Conclus&o do Curso de
Especializacdo na lingua estrangeira, ou Certificado de término de curso em nivel
avangado, aprovagao em exame de proficiéncia emitido por entidade de notdria
competéncia (universidade, faculdade, etc.) ou curso em lingua estrangeira realizado
no exterior, com carga horaria minima de 120h.
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