INSTRUGAO NORMATIVA N° 02/2007 - DAE

Orienta a matricula nos Estabelecimentos de Ensino da Rede
Estadual de Educacgéao Basica para o ano letivo de 2008.

A Diretoria de Administragéo Escolar da Secretaria de Estado da Educagéao — DAE/SEED,
no uso de suas atribuigdes, e considerando:

- 0 disposto nos incisos |, Il e lll, do art. 208, da Constituicdo Federal, de 5 de
outubro de 1988;

- 0 disposto no art. 2°, da Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional, Lei n°
9394, de 20 de dezembro de 1996;

- o disposto no inciso V, do art. 53, no inciso Il, do art. 54 e no inciso |, do Estatuto
da Crianga e do Adolescente, Lei n° 8069, de 13 de julho de 1990;
o Exposto na Constituicdo do Estado do Parana, que define a Politica de garantir a toda a
populacdo paranaense o acesso a Educacao Basica, e ainda:

- a necessidade de orientar a Matricula em todos os Estabelecimentos de Ensino
da Rede Estadual de Educagéao Basica, inclusive os mantidos por Fundacdes Municipais
que ofertam o Ensino Fundamental e Médio, nas modalidades Regular, Educagéo de
Jovens e Adultos, Educacgao Profissional e Educagao Especial;

- o fortalecimento da parceria entre as Redes de Ensino Estadual e Municipal, com
a finalidade de assegurar os direitos previstos na Constituicdo Federal, na Constituicao
Estadual, Lei Organica dos Municipios e Estatuto da Crianga e do Adolescente,

INSTRUI:
1. quanto aos procedimentos da Matricula para o ano letivo de 2008
1.1 DISPOSICOES GERAIS

O Estabelecimento de Ensino atendera a sua comunidade escolar efetivando as
matriculas para alunos novos (matricula inicial) de acordo com a metodologia indicada
para o municipio: o fluxo entre os Estabelecimentos de Ensino ou o georreferenciamento;
rematricula para os que ja sado alunos; e matricula para as demais seéries, em
conformidade com o Cronograma da presente instrugao.

Os Estabelecimentos de Ensino deverao referenciar-se para os encaminhamentos
de matricula nas orientagdes contidas nas Deliberagbes de numeros 09/01, 03/06, 05/06,
02/07, 03/07 e Parecer n.° 01/06, do Conselho Estadual de Educacéo.

1.2 CHAMADA ESCOLAR

A Campanha de divulgacado do periodo de Matricula Escolar realizada pela Secretaria
de Estado da Educacado, em abrangéncia estadual e reforgada pelos Nucleos Regionais
de Educacgao e Secretarias Municipais de Educacdo, em abrangéncia regional, sera
realizada a partir da data de 03 de outubro de 2007. A divulgacido deve contemplar
orientacdes a respeito de:

» Matricula inicial na Educacgao Infantil e Ensino Fundamental de oito e de nove

anos.

» Matricula para 52 Série do Ensino Fundamental e 12 série do Ensino Médio e

Educacéo Profissional.



Documentos para Matricula Escolar
a) Os documentos necessarios para o ingresso na Rede Estadual de Educagao Basica
séo:

» Certidao de Nascimento (obrigatorio)

» Carteira de Identidade — RG (original e fotocopia), para maiores de 16 anos.

« Comprovante de residéncia, exclusivamente fatura de energia elétrica, (original e
fotocopia).

» Histérico Escolar ou Declaragéo da escola de origem (obrigatério)

* Nas declaragdes de escolaridade de aluno da rede estadual é obrigatério o Codigo
de Matricula - CGM

* Comunicado de Matricula da SEED (carta de matricula) — (obrigatério)

» Declaracédo da Existéncia de Vaga (em caso de transferéncia dentro da rede) para
matricula de 53 E.F e 12 E.M.

» Declaracdo de Abdicacdo de Vaga do estabelecimento de origem em caso de
transferéncia dentro da Rede Estadual para alunos de 528 E.F e 12 E.M.

* Matriz Curricular, quando a transferéncia for para o 2° ou 3° Ano do Ensino Médio.

» Carteira de Vacinacgéo.

b) Estabelecimentos Conveniados e Municipais — Os Estabelecimentos de Ensino
Conveniados e Municipais que atendem exclusivamente alunos portadores de
necessidades especiais ndo s&o normatizados pela presente Instrucao.

1.3 INSTRUMENTOS PARA CADASTRO E EFETIVAGAO DE MATRICULA
1.3.1. MUNICIPIO COM MATRICULA GEORREFERENCIADA

- Nos 65 (sessenta e cinco) municipios onde as vagas estardo disponiveis pelo
processo de georreferenciamento, a garantia de vaga sera de acordo com a area de
abrangéncia do Estabelecimento de Ensino ( ver anexos).

- No processo de georreferenciamento, o principio respeitado € o de garantia de vaga
para fins de conclusao de curso.

- Caso haja necessidade de ajustes, estes serdo feitos pela SEED, conforme demanda
existente.

- A vaga estara assegurada proxima a residéncia do aluno.

- Alunos trabalhadores deverao, mediante comprovacdo de emprego, preencher
Formulario com as trés opcdes para escolha do Estabelecimento no qual cursaréo a
12 série do Ensino Médio no ano letivo de 2008.

- Alunos nao trabalhadores deverdao preencher Declaracdo de que nao exercem
atividade profissional.

1.3.2. MUNICIPIO COM MATRICULA POR FLUXO

A metodologia de Fluxo é utilizada nos municipios onde o Georreferenciamento ainda
nao esta presente e tem por finalidade garantir vaga para a 52 série do EF e 12 série do
EM nas Escolas Estaduais do Parana, tendo como principio a existéncia da vaga.

Nos municipios onde as vagas serao disponibilizadas pelo acesso de fluxo, os
documentadores, os diretores e o SERE/NRE (comisséo de fluxo) organizardo o fluxo
de matriculas seguindo o fluxograma do processo de matriculas para execugao do
fluxo (anexo)

Da competéncia do estabelecimento:



E de competéncia do estabelecimento disponibilizar no Sistema ABC a relacdo de
alunos matriculados na 42 e 82 do Ensino Fundamental.

Da competéncia da Comissao de Fluxo:

E de competéncia da Comiss&o de Fluxo respeitar a ordem das opcdes feitas pelo aluno,
tendo como parametro o numero de vagas disponiveis no estabelecimento de ensino.

Em caso de desempate, se 0 numero de candidatos for maior que o de vagas:
» priorizar a idade do aluno (a menor idade);
» a proximidade da escola de origem com a de destino, evitando Transporte Escolar;
» anecessidade de Transporte Escolar;
» a proximidade do local de trabalho mediante comprovagao;

A partir de 8 de outubro, a CELEPAR estara disponibilizando, no Sistema ABC, o
processo de FLUXO para os NRE'’s.

O prazo maximo para efetuar o FLUXO sera 19 de outubro.

A partir de 26 de outubro a CELEPAR inicia o processo de emissao das Cartas-
matriculas, com prazo maximo de entrega aos alunos em 23 de novembro de 2007.

O periodo de efetivagao de matricula por fluxo sera de 03 a 14 de dezembro de 2007.

1.4. REMATRICULA

E a renovacdo da matricula do aluno no mesmo Estabelecimento de Ensino para a
série subsequente, dentro do mesmo ensino, garantida a todos os alunos da Rede
Estadual de Educagédo Basica e nos Cursos com Organizagao Curricular Subsequente,
regularmente matriculados em 2007.

A partir de 08 de outubro o Estabelecimento de Ensino enviara aos responsaveis
pelo aluno o Formulario para Rematricula, encaminhado pela SEED (exemplo em anexo)
com data maxima de retorno a Secretaria da escola em 22 de outubro. Os alunos com
idade acima de 18 anos, matriculados nos cursos com organizagao curricular
subsequente — Educacgao Profissional, também deverdo proceder a rematricula. A data
maxima para encerramento do processo de Rematricula sera em 26 de outubro. O
estabelecimento podera optar por outras formas de contato com os pais de alunos para
efetivar o processo desde que nao deixe de utilizar o Formulario de Rematricula.

Os Estabelecimentos de Ensino terdo, impreterivelmente, de 26 de outubro a 01
de novembro para levantamento das vagas internas a serem disponibilizadas para o
periodo de Novas Matriculas, descrito no item 1.5.

1.5. NOVAS MATRICULAS

Sao consideradas novas matriculas os alunos que desejam iniciar seus estudos na
educacao basica da rede estadual .

Estao previstas no Cronograma de Matriculas as datas para efetivacao de
matriculas das séries ofertadas no Ensino Fundamental e Ensino Médio.



1.5.1 Cadastro de Espera para Vaga Escolar_ CEVE

A partir de novembro a Secretaria Escolar, principal coordenadora do Processo de
matricula em sua escola, deve estar com todos os procedimentos prontos de Cadastro de
Espera para Vaga Escolar - CEVE, cujo objetivo é otimizar as vagas evitando
desperdicios e transtornos ao cidadao que solicita uma vaga escolar publica. O CEVE
deve conter informagdes basicas: nome do aluno, nome para contato, série pretendida,
telefones, fax, e-mail, endereco.

1.6. MATRICULA INICIAL
1.6.1 MATRICULA PARA A 12 SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL

Em fungdo da implantagédo gradativa do Ensino Fundamental de Nove Anos, a
SEED e os municipios acordaram um Calendario Unico de Matriculas, que estabelece um
cronograma de trabalho (anexo), com datas comuns para todos 0s municipios.

a) No municipio de Curitiba: o pai ou o responsavel do pretendente a uma vaga
na Rede Publica, Municipal e/ou Estadual recebera na escola onde fez o cadastro
prévio, um comunicado de matricula da Secretaria Municipal da Educacido de
Curitiba, que indicara o Estabelecimento de Ensino no qual tera a vaga
assegurada. O pai ou responsavel devera dirigir-se ao Estabelecimento de Ensino
indicado, no periodo especificado (data) no comunicado de matricula encaminhado
pela Secretaria Municipal de Educacdo de Curitiba, munido dos documentos
exigidos, para efetivacdo da matricula.

b) Nos demais municipios do Estado: o pai ou o responsavel devera comparecer
a escola mais proxima de sua residéncia que oferta a 12 série do Ensino
Fundamental, da Rede Estadual de Educacéo, para efetuar a matricula de 05 a 09
de novembro de 2007, ou conforme o previsto no calendario das escolas
municipais.

1.6.2. MATRICULA INICIAL PARA A 52 SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL E 12
SERIE DO ENSINO MEDIO

a) O pai ou o responsavel recebera, no Estabelecimento de Ensino onde o aluno
estuda, um comunicado de matricula da Secretaria de Estado da Educacéao
indicando o Estabelecimento de Ensino no qual o aluno tera vaga assegurada
para a 5% série ou 1?2 série do Ensino Médio. De posse da carta de matricula, o
responsavel ou o aluno, maior de 18 anos, podera efetivar a matricula de 03 a 14
de dezembro de 2007.

b) Apos esta data, caso a matricula ndo seja confirmada, a vaga estara
disponibilizada para a comunidade. Sera automaticamente emitido pelo
estabelecimento o Termo de Abdicacao da Vaga, que sera encaminhado ao
Conselho Tutelar junto com a lista de alunos que ndo compareceram para efetivar a
matricula no prazo acima citado.

1.7. TRANSFERENCIA

A transferéncia para outro Estabelecimento de Ensino ocorrera a partir da data de



reabertura das Escolas, obedecendo aos seguintes procedimentos:

a) procurar o estabelecimento de sua preferéncia e obter a Declaragdo de Vaga,
emitida pelo estabelecimento de ensino;

b) assinar a Declaragdo de Abdicagdo da vaga ja garantida( 52 série/1° Ensino
Médio)

c¢) solicitar a transferéncia do curso;

d) retornar ao Estabelecimento de Ensino escolhido, dentro do prazo determinado,
com os documentos necessarios para a matricula: Declaragdo de Vaga,
Declaracao de Transferéncia ou Historico Escolar;

e) A Deliberagao n.° 09/01-CEE/PR prevé processo de classificagdo para alunos
que, apos esgotadas todas as possibilidades, ndo conseguirem apresentar
documento de escolaridade anterior ou pessoal.

IMPORTANTE:

A Escola, obrigatoriamente, devera arquivar em pasta propria ou do aluno, o Termo
de Abdicacao de Vaga, a declaragdo de vaga e a carta matricula até 31 de marco de
2008 ou até ser solicitada pela Coordenacéo de Planejamento da Rede Fisica/DAE.

A SEED, por intermédio da Diretoria de Administracdo Escolar - DAE, realizara
verificagdes nas unidades escolares estaduais a partir do més de marco de 2008, com
vistas a auditoria de turmas e matriculas, Merenda Escolar, Programa do Leite das
Criangas, Transporte Escolar e Programa Nacional e Estadual do Livro Didatico.

1.8 MATRICULA PARA EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS

Na organizacao das ofertas, deve-se considerar a Proposta Pedagogico-Curricular
de EJA e Regimento Escolar, vigentes e o contido nas Deliberagdes n° 06/05 e 009/01, do
Conselho Estadual de Educacao.

a) MATRICULA

Matricula de Ingresso na Educacdo de Jovens e Adultos para alunos da sede do
estabelecimento escolar ou das a¢des pedagdgicas descentralizadas:

e para o Ensino Fundamental - a idade minima é de 14 (quatorze) anos completos,
sendo que a idade minima para a obtencao do certificado de conclusdo do nivel de
ensino é de 15 (quinze) anos completos. Terdo vaga preferencial na EJA alunos com
18 (dezoito) anos ou mais.

* para o Ensino Médio - a idade minima é de 17 (dezessete) anos completos, sendo que
a idade minima para a obtencao do certificado de conclusdo do nivel de ensino é de
dezoito (18) anos completos. Terdo vaga preferencial na EJA alunos com 18 anos ou
mais.

* A matricula para os niveis Fundamental e Médio na EJA, dar-se-a em qualquer época
do ano letivo, conforme prevé a proposta pedagdgica, desde que atendido o
cronograma de oferta de disciplinas estabelecido pela escola e que haja
disponibilidade de vaga, atestada pelo proprio estabelecimento.

* N&o havera matricula para o Ensino Fundamental Fase | nos Estabelecimentos de



Ensino da Rede Estadual de Ensino que ofertam EJA, exceto para aqueles que
funcionam nas unidades penais e para as APEDs especiais.

 Os jovens, adultos e idosos, que nao participaram do processo de escolarizagao
formal/escolar; bem como o educando desistente do processo de escolarizagao
formal/escolar, de outros anos letivos, cuja organizagédo de ensino ndo é matricula por
disciplina, poderao ter seus conhecimentos aferidos, para fins de classificacdo, desde
que indicado pelo pedagogo, conforme Proposta Pedagdgico-Curricular e Regimento
Escolar.

b) REMATRICULA

E a renovacdo da matricula do aluno no mesmo estabelecimento de ensino, quer
para a sede quer para a agao pedagogica descentralizada:
* em todos os estabelecimentos estaduais de EJA, a rematricula sera realizada, quando
o aluno desistente retornar, apds dois anos, a contar da data da matricula inicial na
disciplina.

c) TRANSFERENCIA

1) A transferéncia de EJA presencial para outro estabelecimento que oferta EJA
presencial, ambos da rede estadual de ensino, para os niveis Fundamental e Médio, dar-
se-a em qualquer época do ano letivo, conforme prevé a proposta pedagdgico-curricular,
obedecendo os seguintes procedimentos:

» averiguar a disponibilidade de vaga, tanto na organizagdo coletiva como na
organizacao individual, no estabelecimento de ensino de destino, na(s) disciplina(s)
pretendida(s).

« em caso afirmativo, o estabelecimento de ensino de destino devera expedir uma
declaracdo de vaga na(s) disciplina(s), de acordo com o estabelecido em seu
cronograma de oferta;

» dentro do prazo determinado, apresentar no estabelecimento de ensino de destino, os
documentos necessarios para matricula: Declaragdo de vaga, Declaracdo de
transferéncia e Historico Escolar.

Quando a transferéncia for em curso na disciplina, também, devera apresentar
fotocopia com “confere com o original”’, dos conteudos desenvolvidos, registrados na
Ficha de Registro de Avaliagdo, Frequéncia e Conteudo, da organizagéo individual ou
fotocopia dos conteudos desenvolvidos e registrados no Livro Registro de Classe, da
organizagéo coletiva.

2) O aluno inserido no processo de escolarizagdo formal/escolar, recebido por
transferéncia, cuja organizacdo de ensino ndo € matricula por disciplina, devera ser
matriculado para cursar 100% (cem porcento) da carga horaria total da disciplina,
podendo, apds ter cumprido 25% (vinte e cinco porcento) da carga horaria total da
disciplina, participar do processo de reclassificagdo, conforme Proposta Pedagdgico-
Curricular e Regimento Escolar.



IMPORTANTE:

Para fins de transferéncia, a Declaracdo de Vaga para matricula nas Acoes
Pedagogicas Descentralizadas - APEDs, devem ser emitidas, pelos Estabelecimentos
Sede das APEDs.

d) APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Na EJA, o educando podera requerer aproveitamento integral de estudos das
disciplinas concluidas com éxito, por meio de cursos organizados por disciplina ou de
exames supletivos, mediante comprovagao de concluséo.

1.9 MATRICULA PARA EDUCAGAO PROFISSIONAL

Os cursos de Educagao Profissional Técnica em Nivel Médio sao ofertados na rede
Publica Estadual com duas formas de organizagao; integrada e subsequente.

A forma de organizagao curricular integrada, com duragdo de 4(quatro) anos, é
determinada somente a egressos da 8?2 série do Ensino Fundamental

O Ensino Técnico Agropecuaria, Agroecologia e Florestal, ofertado na forma
integrada em periodo integral tem duragéo de trés anos.

A forma subseqliente, com duragdao de um a dois anos & ofertada somente a
egressos do Ensino Médio.

O curso de Formacdo de Docentes em sua forma de organizagao curricular
integrada, com duragdo de quatro anos, é ofertado somente para egressos do Ensino
Fundamental, e com Aproveitamento de estudos, para egressos do Ensino Médio.

A Educacéo Profissional integrada a Educagdo de Jovens e Adultos, em nivel
meédio, com duracdo de trés anos sera ofertada para alunos egressos do Ensino
Fundamental ou equivalente, com idade, preferencialmente, igual ou superior a 21 anos. A
idade sera o primeiro critério no processo de classificacdo (fase 1). Em seguida (22 fase)
deveréao ser seguidos os critérios de Escolaridade e Renda e entrevista (32 fase).

1.9.1 PROCEDIMENTOS PARA INGRESSO

O acesso aos cursos técnicos em Nivel Médio e Formacao de Docentes (integrado
e com aproveitamento de estudos), dar-se-a por inscrigdo, no periodo de 08 a 26 de
outubro e 05 de novembro a 30 de novembro de 2007, realizado em duas fases.

Os candidatos inscritos para oferta subsequente classificados nas duas fases, mas
com média insuficiente para garantir vaga no primeiro semestre, serao, automaticamente,



candidatos preferenciais para as novas turmas autorizadas no segundo semestre, nao
necessitando repetir o mesmo processo de classificagao.
Esta previsto desconto de dois pontos para alunos que abandonaram o curso.

Somente em casos de sobra de vagas, o estabelecimento escolar podera iniciar os
procedimentos de inscricdo para o Processo Classificador relativo ao 2° Semestre,
previsto na presente Instrucao.

O Processo classificador compreendera:

» 12 fase: atendera aos critérios de escolaridade e renda, conforme pontuagao (item
1.1)

» 22 fase: aproveitamento escolar do candidato (item 1.2)

» 3°fase: classificagao final ( item 1.3)

Em caso de empate, observar orientacées do item 1.3

DAS FASES

Destina-se a todos os candidatos inscritos no Processo Classificador dos
estabelecimentos de ensino e compreende:

a) PRIMEIRA FASE: ESCOLARIDADE E RENDA

Descrigao Valor
Conclusao integral do Ensino Médio em Estabelecimento da Rede Publica 3,0
Conclusao parcial do Ensino Médio em Estabelecimento da Rede Publica 2,0

Conclusao integral do Ensino Médio em Estabelecimento da Rede Particular 1,0

Conclusao integral do Ensino Fundamental em Estabelecimento da Rede 3,0
Publica (12 a 82 séries).

Conclusao parcial do Ensino Fundamental em Estabelecimento da Rede 2,0
Pudblica (12 a 82 séries).

Conclusao integral do Ensino Fundamental em Estabelecimento da Rede 1,0
Particular (12 a 82 séries).

Renda média familiar per capita de 0,00 até R$ 380,00 3,0
Renda média familiar per capita de R$ 380,01 até R$ 760,00 2,0
Renda média familiar per capita acima de R$ 760,01 1,0

Abandono de Curso -2,0



b) SEGUNDA FASE: APROVEITAMENTO ESCOLAR

A segunda fase do Processo Classificador abrangera os candidatos classificados
na primeira fase até trés vezes o numero de vagas ofertadas para o(s) curso(s),
organizados por ordem decrescente de classificagéo.

Os candidatos classificados nessa fase deverdo apresentar HISTORICO
ESCOLAR (original) de Ensino Fundamental e/ou Ensino Médio, que serdo analisados
pela Comissao Responsavel pelo Processo Classificador no estabelecimento, utilizando o
critério de melhor aproveitamento nas disciplinas de Lingua Portuguesa e Matematica,
independente da série cursada.

Os candidatos serao classificados em ordem decrescente através da realizacao da
somatodria simples do seu aproveitamento escolar nas disciplinas citadas (Exemplo:
Lingua Portuguesa: 6,5 + Matematica: 7,8 = 14,3).

c) TERCEIRA FASE: CLASSIFICAGAO FINAL

Os candidatos classificados nas fases e que alcancarem a mesma pontuagao
deverao realizar entrevista individual.

Para a realizagédo da entrevista, a Comissédo devera organizar previamente Roteiro
de Entrevista para garantir a sua unidade. O Roteiro de Entrevista deve considerar as
caracteristicas do candidato e o perfil desejado para o curso. Cada um dos candidatos em
situacdo de empate serado entrevistados oralmente e de forma individual por membro(s)
da Comisséo.

Ressalta-se o cuidado da Comissédo na elaboragcédo e realizacdo do Roteiro da
Entrevista para que ndo assuma o carater diferenciado do objetivo do processo
classificador.

1.9.2 DAS INSCRIGOES

1) O candidato podera fazer inscricdo em apenas um curso ofertado.

2) No caso de oferta do curso em mais de um turno o candidato devera optar por
um dos turnos.
Exclusivamente para os Colégios Agricolas e Florestal:

a) Para ingresso nos cursos, as inscricdes poderao ser efetivadas por telefone, fax
ou correio eletronico, ficando condicionada a apresentacdo dos documentos constantes
do item n°3, na entrevista.

As inscri¢gbes serao abertas no periodo previsto na Instru¢do Normativa n° 02/07—-
DAE/ SEED, sem 6nus para o candidato.

PRE-REQUISITOS PARA INSCRIGAO

a) Cursos com organizacgao curricular integrada: o aluno devera ter concluido o
ensino fundamental;

b) Cursos com organizagao curricular subsequente: o aluno devera ter concluido o
ensino médio.

DOCUMENTOS NECESSARIOS

* No momento da inscrigdo, o candidato (ou aquele que fizer a inscricdo em seu nome,
independente de procuracéo) deve apresentar os seguintes documentos:



* Original do Histérico Escolar com conclusdao da , do Ensino Médio ou
equivalente.

» Original do Histdrico Escolar com conclusdo do Ensino Fundamental ou equivalente.

* Documento de identidade.

« Comprovante da renda familiar per capita (carteira de trabalho, contra cheque etc.)

 Em casos de inscricdo de alunos em fase de conclusido de curso em 2007,substituir o
Original do Histérico Escolar por Declaragédo de Curso, valido por trinta dias.

DA MATRICULA

a) Para a efetivagdo da matricula o estabelecimento devera obedecer ao
Cronograma de Matriculas/2007 constante na Instru¢gdo Normativa n° 02/2007-
DAE/SEED

b) Serdo convocados para efetuar a matricula os candidatos selecionados de
acordo com a ordem de classificagdo, até o limite das vagas ofertadas.

(MODELO DE FICHA DE INSCRICAO)
IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

I - FICHA DE INSCRIGAO

Numero da Inscrigcio:

Nome:
RG: - Expedido por:
Renda per capita: R$ (escrever por extenso
)
Data de nascimento: / /

Numero de dependentes:
Tem experiéncia profissional na area do Curso que pretende estudar? ( ) Sim
Néo ( )

ENDERECO:

Rua: N.°

Bairro: Municipio: UF

Fone: Celular:

E. mail:

CURSO PRETENDIDO:

TURNO:

() matutino () vespertino () noturno

CURSO COM ORGANIZACAO CURRICULAR:

() INTEGRADA - (Ensino Médio e Educacéo Profissional)

() SUBSEQUENTE - (somente Educagéo Profissional)

Declaro verdadeiras as informacdes acima.

de de 200

assinatura



Il - FICHA DE AVALIAGAO - PRIMEIRA FASE

Numero da inscri¢ao:

NOME DO CANDIDATO:

CURSO: TURNO:

Descrigao Valor
Conclusao parcial do Ensino Médio em Estabelecimento da Rede Publica
Conclusao integral do Ensino Médio em Estabelecimento da Rede Particular

Conclusao integral do Ensino Fundamental em Estabelecimento da Rede
Publica (12 a 82 séries).

Conclusao parcial do Ensino Fundamental em Estabelecimento da Rede
Publica (12 a 82 séries).

Conclusao integral do Ensino Fundamental em Estabelecimento da Rede
Particular (12 a 82 séries).

Renda média familiar per capta de 0,00 até R$300,00
Renda média familiar per capta de R$300,01 até R$600,00
Renda média familiar per capta acima de R$600,01
Abandono de Curso

TOTAL DE PONTOS (néao rasurar)

Estou de acordo com a pontuacao que obtive acima.

Assinatura do candidato:

Assinatura do funcionario:

( nome do estabelecimento de ensino )
Comprovante de inscricdo para classificagao - primeira fase 200 .

Curso: Turno:

Nome do candidato:

Numero da inscri¢ao:




Total de pontos obtidos: (escrever por extenso)

/ de 200 .

Assinatura do funcionario: _ (além de assinar colocar carimbo para evitar fraudes)
RECOMENDAGOES GERAIS

E terminantemente vedado as escolas a omissdo de vagas. Em caso de denuncias
a SEED procedera, em conjunto com os NREs, a imediata averiguagdo do caso,
adotando, quando necessario, as sancdes previstas em lei a Direcdo e Secretaria
Escolar, responsaveis pelo processo de matriculas no estabelecimento.
Para evitar transtornos e constrangimentos, apos cumprida as etapas de rematricula,
todos os Estabelecimentos de Ensino deverdo observar os seguintes critérios para as
vagas remanescentes:
» nao iniciar as matriculas antes do prazo oficial previsto pela SEED;
» nao recusar aluno com carta-matricula. Se faltar vagas em sua escola, por erro de
informacdo da escola ou da SEED, comunicar imediatamente ao NRE para as
providéncias necessarias.

A Diretoria de Administragcado Escolar recomenda que a Escola, ao longo do ano letivo,
gerencie a Matricula como um processo de rotina administrativa.
Algumas sugestdes listadas abaixo poderao ser adotadas :

» divulgar um resumo da Instrucdo de Matricula a equipe de professores e funcionarios
da escola e aos pais de alunos , incluindo informagdes a respeito da vagas e oferta de
séries, turmas e turnos, reafirmando a impossibilidade do Estado assegurar vagas por
turno;

assegurar que as informagdes sobre a Instrugdo de Matriculas estejam acessiveis a
todos os funcionarios da Secretaria e Portaria do estabelecimento.

promover uma lista de espera cadastrando, mediante formulario proprio, nome do
aluno, série pretendida, nome do responsavel, endereco e telefone para contato;
organizar a distribuigdo das vagas disponiveis na escola, com cronograma de data e
horarios para cada série;

nao admitir fila. Fila & sinal de desorganizagéao e falta de planejamento. Nao € uma boa
imagem para sua escola;

manter edital externo com informagdes a respeito da matricula: cronograma da SEED,
numero atualizado de vagas por série e turnos, e horarios de atendimento;

criar um quadro-mural, na Secretaria da Escola, com alteragbes atualizadas
diariamente, sobre vagas disponiveis por série e turno;

enviar para as familias correspondéncias informando e orientando a comunidade
sobre todos os procedimentos de matriculas para 2008;

manter o NRE informado sobre o desenvolvimento das matriculas;

usar a imprensa local para manter a comunidade informada;

terao prioridade na oferta de turno:

alunos trabalhadores com:

- apresentacgao da Carteira de Trabalho, caso maior de 16 anos;

- declaragao ou contrato da empresa onde 0 mesmo € aprendiz ou estagiario;

- declaragao de trabalho, especificando horarios de entrada e saida, confirmado em
cartério caso o aluno nao se encaixe nas situacdes a e b.
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¢ alunos usuarios de Transporte Escolar Publico;

¢ alunos em situagao de risco( tratamento hospitalar continuo);
¢ alunos de Inclusao ( com matricula em escola especializada).

CONSIDERAGOES FINAIS

No ato da matricula, o pai ou o responsavel devera tomar conhecimento dos
dispositivos regimentais do Estabelecimento de Ensino da Rede Estadual de Educacgao
Basica e, na aceitacdo dos mesmos, assumir o compromisso de cumpri-los integralmente.

A Constituicdo Brasileira assegura ao aluno o acesso a escola pela garantia de
vaga e, aos pais, o dever de garantir uma estrutura familiar capaz de dar conta do acesso
a educacéao.

A contribuigdo social voluntaria € uma forma da comunidade contribuir para a
melhoria do atendimento ao educando. De acordo com a Lei n°® 7962/Pr, de 22/11/84, a
contribuicdo social voluntaria devera ser por familia, independente do numero de filhos
matriculados na escola, com valor no maximo de 10( dez por cento) do salario minimo
vigente, sendo emitido em recibo numerado em duas vias, uma para o socio contribuinte e
outra para a tesouraria da APMF. Nao é obrigatorio e seu recolhimento jamais devera ser
vinculado ao ato de matricula.

O Sistema de georreferenciamento e o processo de fluxo sdo reconhecidos pelo
Ministério Publico como recursos administrativos, que permitem ao Estado cumprir com
seus deveres constitucionais.

IMPORTANTE: O Diretor oficiara o Conselho Tutelar, anexando na relagcdo nominal o
termo de Abdicac&do de Vaga dos alunos que, dentro do prazo previsto, ndo efetivaram a
matricula.

Cabera aos NREs e aos Estabelecimentos de Ensino orientar e cumprir as
determinacgdes legais.

Revogam-se as disposi¢bes em contrario.

Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Secretaria de Estado da
Educacéo, por intermédio da Diretoria de Administracéo Escolar.

Curitiba, 02 de outubro de 2007.

ANA LUCIA DE ALBUQUERQUE SCHULHAN
Diretora de Administracdo Escolar



CRONOGRAMA — MATRICULAS ANO LETIVO 2008

DATA

ASSUNTO

03 de outubro/2007

Chamada Escolar — por intermédio dos meios de Comunicacéo,
a SEED procedera a Chamada Escolar em todo o Estado para
os alunos do Sistema Educacional do Parana.

08 de outubro a 22 de
outubro/2007

Rematricula — nas séries seguintes do mesmo ENSINO para
aluno que esta regularmente matriculado nas séries de 53/82 do
Ensino Fundamental e Ensino Médio da Rede Estadual e
Educacgao Profissional nos cursos subsequentes.

22 de outubro a 01 de

Rematricula — EJA Presencial — ETAPAS, em processo de

novembro/2007 cessacao gradativa.
Matricula Inicial - 12 série do Ensino Fundamental de 8(oito) e
05a09de de 9(nove) anos das escolas Municipais e as mantidas pela
novembro/2007 Rede Estadual (respeitando-se o cronograma dos municipios
Inicio das Matriculas — Pré-escolar
Matriculas de egressos
05a23de Matriculas dos provenientes da rede privada
novembro/2007 Matriculas dos provenientes de outros Municipios ou Estados

Para alunos de 62, 72e 82 EF e 2° e 3° EM

19 de novembro a 11
de dezembro/2007

Inicio 12 fase do processo classificador para ingresso em
Cursos Técnicos - Nivel médio e Formacgao de Docentes

Entre 05 e 12 de
novembro de 2007

Envio da Carta de Matricula - a SEED enviara as cartas aos

NREs .

Entre 19 e 23 de

Entrega das Cartas Matriculas aos alunos para Ensino

novembro/2007 Fundamental e Médio
Efetivacdo de matricula — 52 série do Ensino Fundamental e 12
03 a 14 de - ) . . -
série do Ensino médio, mediante apresentagdo da Carta
dezembro/2007 ,
Matricula.
03 a 14 de Efetivacdo de matricula — EJA Presencial ETAPAS, em
dezembro/2007 processo de cessagao gradativa.




17 a 21 de
dezembro/2007

Matriculas de egressos

Matriculas dos provenientes de escolas particulares

Matriculas dos provenientes de outros Municipios ou Estados

Para alunos de 52 EF e 1° EM

A partir de 19 de
dezembro/2007

Inicio do atendimento Call Center — 0800
O numero para consulta sera divulgado oportunamente.

A partir da reabertura
da Secretaria da
Escola

- Continuidade das matriculas novas para alunos provenientes
da rede particular, outros Municipios ou Estados e alunos de
desejam reiniciar seus estudos.

- Inicio do periodo de Transferéncias Escolares

A partir da reabertura
da Secretaria da
Escola

Educacéo profissional — publicacdo de Edital com resultado do
processo de Classificacao
Inicio da terceira fase: entrevista individual

Instru¢ao Normativa n° 02/2007

ANEXOS




%J‘ﬁ- GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

i — g SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
g8
RV CONFIRMAGAO DE REMATRICULA

llmo(a) Sr(a) Diretor(a) do Estabelecimento:

CaM ALUNO(A)
DATA DENASCIMENTO|SEXO CORIRAGA| |ESTADOCML [NATURALDADE R NACIONA
CERT.NASCIMENTON® FOLHA VRO DATA DA EMISSAO] NOME DOCARTORICTUF
CERT.CASAMENTON®
REGSTRONACIONAL ESTRANGEIRO/RNE NY| DATA DE ENTRADA NOPAIS RGUF ORGAOE
CODIGODA FATURA DE ENERGA ELETRICA USUARIODE TRANSPORTEESCOLAR N° IDENTIFICA
() SIM ( ) NAO
NOME DA MAE RG/UF
NOME DOPAI RGF
NOME DORESPONGAVEL RGLF
ENDEREQO
BAIRRO CEP MWNICIPIOUF
TELEFONE RESIDENCIAL CELULAR TELEFONE COMERCIAL E-MAIL
UTILIZA PROGRAMA BOLSA FAMILIA NOMEDOCURSO SERIE/SEMESTRE TURMA
() SIm () NAO
OBSERVAQDES
Venho através deste, confirmar esta rematricula para o(a) aluno(a) supracitado(a), na: sé
do ano de , declarando estar de acordo com as disposi¢oes do Regimento Escolar do Es
demais normas complementares.
Data )
Assinatura do Responsawel Requerente

Secretario(a) Assinatura
Ato n°/ano data do DOE



FLUXOGRAMA

Municipios onde o EM
ndo é GEO e Alunos
trabalhadores dos
Municipios GEO

INIC

10 PROCESSO

Estabelecimento entrega

L fo
formularios para o aluno

Estabelecimentos

NRE

Municipios onde

nédo é GEO

Distribui os
rmularios para
os

Fluxo normal sem

Estabelecimento
atualiza os dados dos

alunos. “cédigo da
copel”

formulario
5° 82

No Ens Médio com
GEO s6 para alunos
trabalhadores

4

A

Alun
ufac:: iﬁassuas Alunos retornam o|
reenchem o —» formulario para

P - estabelecimento
formulario

Estabelecimento
confere o formulario
carrega os dados no

sistema SERE e gera

>

Feito o Fluxo no
sistema os dados

NRE
Recebe as cargas
em disquete/
consiste e carrega

FUNDEPAR
faz auditoria
nos dados

o disquete para o NRE

as cargas no
sistema ABC

NRE
faz fluxo de alunos

- <
estdo prontos para a
emissdo das cartas

Dados séao
disponibilizados para
a SEED integrados

ao sistema GEO

A

SEED faz a
distribuicdo de acordo
com as vagas e
localizag&o de
Residéncia do aluno

Os Dados
Sao passados
para
CELEPAR

CELEPAR - IMPRIME
AS CARTAS e envia

para os NREs

trabalhadores de 82
para 1° EM mesmo
nos municipios GEQ

NREs
faz o fluxo de 42 parg
52 série e de 82 para

1° EM nos
municipios onde o
processo é fluxo

CELEPAR
Disponibiliza as
janelas para

fluxo no ABC

COPEL/
COCEL
colocam as
coordenadas
de localizagao

NRE distribui a

os Estabelecimentos

CELEPAR
envia os dados
dos municipios
GEO para a
COPEL/COCEL

CELEPAR faz
verificagdo de
vagas no sistema
para municipios
GEO

s Cartas parg



(MODELO)
DECLARACAO DE VAGA

DATA: / / RESPONSAVEL
OBS.:PRENCHER TODOS OS CAMPOS, ATUALIZANDO OS DADOS DO ALUNO.

(Cabecalho do estabelecimento)

Sr.(a). (nome do responsavel ou do aluno)

Em resposta a consulta realizada pelo(a) (nome do pretendente) , declaramos,
para os devidos fins, que existe a disponibilidade de vaga na  (série, turno) no(a)
(nome do estabelecimento)

Lembramos que a vaga estara disponivel pelo prazo de 03 (trés) dias uteis,
periodo no qual o pretendente a matricula ou o seu responsavel devera confirmar a
matricula, apresentando todos os documentos necessarios. Apos este prazo, ndo mais
havera a garantia de vaga.

Municipio , de de 200 _.

(assinatura da diregédo do estabelecimento)
carimbo da direcao do estabelecimento

Documentos necessarios: prioritariamente, Certiddo de Nascimento e/ou RG.
Comprovante de residéncia — prioritariamente, a fatura de energia elétrica.
Historico Escolar ou Declaragéo da escola de origem.

Termo de Abdicagao de Vaga (se for o caso).




(MODELO) )
DECLARAGAO DE ABDICAGCAO DE VAGA

(Cabecalho do estabelecimento)
Eu, (nome do responsavel) , declaro que o(a) (nome do pretendente da

matricula) , com matricula (vaga) assegurada na (série, turno) do(a) (nome do
estabelecimento) , abdico da mesma por motivo de transferéncia.

Fica, a partir deste momento, a vaga disponivel ao estabelecimento para receber
nova matricula.

Municipio , de de 200 _.

(assinatura do responsavel)
nome e RG do responsavel

1@ via: interessado 22 via: estabelecimento



RELAGAO DOS MUNICiPIOS GEORREFERENCIADOS

Ensino Fundamental

Almirante Tamandaré

Marechal Candido Rondon

Apucarana Marialva
Arapongas Maringa
Assis Chateaubriand Medianeira
Astorga Ortigueira
Bandeirantes Paicandu
Cambeé Palmas
Campo Largo Palmeira
Campo Magro Palotina
Campo Mourao Paranagua
Carambei Paranavai
Cascavel Pato Branco
Castro Pinhais
Cianorte Pinhao
Colombo Piraquara
Cornélio Procopio Pitanga

Curitiba

Ponta Grossa

Dois Vizinhos

Pontal do Parana

Fazenda Rio Grande

Prudentdpolis

Foz do Iguagu

Quatro Barras

Francisco Beltrao Reserva

Goioere Rolandia

Guaira Santa Terezinha de ltaipu
Guaratuba Santo Antonio da Platina
Ibaiti Sao José dos Pinhais
Ibipora Sao Miguel do Iguagu
Irati Sarandi

Ivaipora Terra Roxa

Jaguariaiva Toledo

Jandaia do Sul Ubirata

Laranjeiras Umuarama

Loanda

Unido da Vitoria

Londrina

Ensino Médio

Almirante Tamandaré

Marechal Candido Rondon

Apucarana

Marialva

Arapongas

Maringa

Assis Chateaubriand

Medianeira




Astorga Paigcandu
Cambé Palmas
Campo Largo Palotina
Campo Magro Paranagua
Carambei Paranavai
Cascavel Pato Branco
Castro Pinhais
Cianorte Pinhao
Colombo Piraquara
Curitiba Pitanga

Dois Vizinhos

Ponta Grossa

Fazenda Rio Grande

Pontal do Parana

Foz do Iguagu

Quatro Barras

Francisco Beltrao

Rolandia

Goioere Santa Terezinha de ltaipu
Guaira S&o José dos Pinhais
Guaratuba Sao Miguel do Iguagu
Ibipora Sarandi

Irati Terra Roxa

Jaguariaiva Toledo

Jandaia do Sul Ubirata

Laranjeiras Umuarama

Loanda

Unido da Vitoria

Londrina
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