SECRETARIADE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUGACIONAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAQ ESCOLAR

INSTRUGAO NORMATIVA N°. 04/2009 - DAE

Orienta a matricula nos Estabelecimentos de Ensino da
Rede Estadual de Educacgao Basica para o ano letivo
de 2010.

A Diretoria de Administragdo Escolar da Secretaria de Estado da Educacgédo —
DAE/SEED, no uso de suas atribui¢cdes, e considerando:

- o disposto nos art. 205 e 208, da Constituicao Federal, de 5 de outubro de
1988;

- o0 disposto no art. 2°, da Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional,
Lei n°® 9394, de 20 de dezembro de 1996;

- 0 disposto no inciso V, do art. 53, no inciso Il, do art. 54 e no inciso |, do
Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei n°. 8069, de 13 de julho de 1990;

- 0 exposto na Constituicao do Estado do Parana, que define a Politica de
garantir a toda a populagao paranaense o acesso a Educacao Basica;

- as Deliberagdes n°. 09/01, n°. 03°/06, n°. 02°/07, n°. 03/07 n°. 02/08 e
Indicagao n°. 01/07, todas do Conselho Estadual do Parana e, ainda;

- a necessidade de orientar a Matricula em todos os Estabelecimentos de
Ensino da Rede Estadual de Educacéao Basica,;

- o fortalecimento da parceria entre as Redes de Ensino Estadual e
Municipal, com a finalidade de assegurar os direitos previstos na Constituicao
Federal, na Constituicdo Estadual, Lei Orgénica dos Municipios e Estatuto da
Crianca e do Adolescente.

INSTRUI:

1. QUANTO AOS PROCEDIMENTOS DA MATRICULA PARA O ANO LETIVO
DE 2010.

1.1 DISPOSIGOES GERAIS

O Estabelecimento de Ensino atendera a sua comunidade escolar
efetivando as matriculas para alunos novos (matricula inicial) de acordo com a
metodologia de georreferenciamento implantada nos 398 municipios do Estado do
Parana. Sendo garantida a rematricula para as séries subseqientes, em
conformidade com o Cronograma da presente Instrugao.

O dever do Estado, enquanto Poder Publico sera efetivado mediante a
garantia da oferta e do acesso de todos a Vaga Escolar em uma escola publica.
No entanto, o Estado nao se obriga a garantir Vaga Escolar em
estabelecimentos ou turnos de preferéncia do aluno e de sua familia.
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Na possibilidade de a escola ofertar a mesma série em mais de um turno,
terao prioridade na oferta de turno, ndo necessariamente nessa ordem, os alunos:

¢ Trabalhadores com:

- apresentacao da Carteira de Trabalho, caso maior de 16 anos;

- declaragao ou contrato da empresa onde 0 mesmo € aprendiz ou estagiario;

- declaracdo de trabalho, especificando horarios de entrada e saida

confirmadas em Cartério, caso o aluno ndo se encaixe nas situacdes

anteriores:

Usuarios de Transporte Escolar gratuito;

¢ Em tratamento hospitalar continuo;

¢ De Inclusao (com matricula em escola especial em outro turno);

¢ Beneficiarios do programa Bolsa Familia. (Importante salientar que esta
verificacdo devera ser realizada na escola através dos cadastros dos
alunos).

E DEVER DA ESCOLA:

» Na insatisfacao em relagao a escola indicada pelo Estado:
- orientar a familia sobre a importancia de efetivar a matricula na escola
indicada, mesmo que provisoriamente, garantindo o direito de vaga,;
- orientar sobre a possibilidade de transferéncia dentro da rede: periodo
previsto no cronograma de matriculas, procedimentos de garantia e abdicagao
de vaga;
- Na impossibilidade de aceitar a indicagao da Escola:
- Encaminhar a familia para O Documentador Escolar munido da Carta
Matricula e fatura de Energia Elétrica.

1.2 CHAMADA ESCOLAR

A Campanha de divulgacéo do periodo de Matricula Escolar realizada pela
Secretaria de Estado da Educagdo, em abrangéncia estadual e reforgada pelos
Nucleos Regionais de Educagédo e Secretarias Municipais de Educagido, em
abrangéncia regional, sera realizada a partir da data de 15 de setembro de 2009.
A divulgagdo deve contemplar orientagdes a respeito do contido na presente
Instrugao de Matriculas.

1.3 DOCUMENTOS PARA MATRICULA ESCOLAR

a) Os documentos necessarios para o ingresso na Rede Estadual de
Educacéao Basica sao:

» Certiddo de Nascimento (obrigatorio);

» Carteira de ldentidade — RG (original e fotocopia), para maiores de 16
anos;

e Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, para matriculas dos Cursos Técnicos
Nivel Médio e Formacao de Docentes;

e Carteira de Vacinagao;

» Fatura de energia elétrica (original e fotocopia);
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e Histdrico Escolar ou Declaragéo da escola de origem (obrigatorio);

* Nas declaragbes de escolaridade de aluno da rede estadual € obrigatério o
Caddigo de Matricula — CGM,;

* Comunicado de Matricula da SEED (Carta Matricula) — obrigatério;

» Declaragdo da Existéncia de Vaga (em caso de transferéncia dentro da
rede) para matricula de 52 série EF e 12 série EM;

» Declaragédo de Abdicacédo de Vaga do estabelecimento de origem em caso
de transferéncia dentro da Rede Estadual para alunos de 52 série EF e 12
série EM;

» Matriz Curricular, quando a transferéncia for para o 2° ou 3° Ano do Ensino
Médio.

1.3.1 INSTRUMENTOS PARA CADASTRO E EFETIVAGAO DE MATRICULA
1.3.2 MUNICiPIO COM MATRICULA GEORREFERENCIADA

- Nos 398 (trezentos e noventa e oito) municipios onde as vagas para 52 série
do EF. e 1% série do E.M. estardo disponiveis pelo processo de
georreferenciamento, a garantia de vaga sera de acordo com a area de
abrangéncia do Estabelecimento de Ensino (ver anexos).

- No processo de georreferenciamento, o principio respeitado € o de garantia de
vaga proximo a residéncia do aluno.

- A efetivacdo de matricula no estabelecimento indicado dar-se-a4 mediante a
apresentacao de Carta-matricula.

- Todos os procedimentos relativos ao processo de georreferenciamento estao

previstos no Manual de Georreferenciamento (ver arquivo anexo).

1.3.3 O Unico Municipio com Matricula por Fluxo é: Coronel Vivida.
1.4 REMATRICULA

Renovacido da matricula do aluno no mesmo Estabelecimento de Ensino,
regularmente matriculado em 2009, devera ocorrer dentro do mesmo ensino e do
mesmo turno, para todos os alunos da Rede Estadual de Educacéo Basica e nos
Cursos com Organizagao Curricular Subsequente.

E de fundamental importancia o cumprimento das regras abaixo:

« Nao ha rematricula para os concluintes de 82 série, mesmo que haja
apenas uma escola no municipio.

s Alunos de estabelecimentos estaduais que ofertam 12 a 82 série tém
matricula renovada de 42 para 52 série, independente de Geo.

A partir de 05 de outubro o Estabelecimento de Ensino enviara aos
responsaveis pelo aluno o Formulario para Rematricula, encaminhado pela SEED
(ver anexo), com data maxima de retorno a Secretaria da escola em 16 de
outubro. O estabelecimento podera optar por outras formas de contato com os
pais de alunos para efetivar o processo desde que ndo deixe de utilizar o
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Formulario de Rematricula. Os alunos com idade acima de 18 anos, matriculados
nos cursos com organizagado curricular subsequente — Educacdo Profissional,
também deverao proceder a rematricula.

Os Estabelecimentos de Ensino terdo, impreterivelmente, de 19 a 30 de
outubro para levantamento das vagas internas a serem disponibilizadas para o
periodo de Novas Matriculas, descrito no item 1.5.

1.5. NOVAS MATRICULAS

Sao consideradas novas matriculas os alunos que desejam iniciar seus
estudos na educacgéao basica da rede estadual.
Estao previstas no Cronograma de Matriculas as datas para efetivagao de
matriculas das séries ofertadas no Ensino Fundamental e Ensino
Médio.

1.5.1 Cadastro de Espera para Vaga Escolar_ CEVE

A partir de janeiro , se houver vaga disponivel, a Secretaria Escolar,
principal coordenadora do Processo de Matricula na escola, deve estar com todos
os procedimentos prontos de Cadastro de Espera para Vaga Escolar - CEVE, cujo
objetivo é otimizar as vagas evitando desperdicios e transtornos ao cidadédo que
solicita uma vaga escolar publica. O CEVE deve conter informacgbes basicas:
nome do aluno, nome para contato, série pretendida, telefones, fax, e-mail,
endereco.

1.5.2 Critérios a serem observados se o niumero de candidatos for maior
que o de vagas:

» Proximidade da residéncia até a escola;

» Priorizar a idade do aluno (a menor idade);

» A necessidade de Transporte Escolar;

» A proximidade do local de trabalho mediante comprovacao.

1.6. MATRICULA INICIAL
1.6.1 MATRICULA PARA A 12 SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL

a) No municipio de Curitiba, Maringa, Campo Largo e Guarapuava,
Londrina: o pai ou o responsavel do pretendente a uma vaga na Rede
Publica, Municipal e/ou Estadual, recebera na escola onde fez o cadastro
prévio, um comunicado de matricula da Secretaria Municipal da Educacéao,
que indicara o Estabelecimento de Ensino no qual tera a vaga assegurada.
O pai ou responsavel devera dirigir-se ao Estabelecimento de Ensino
indicado no comunicado de matricula encaminhado pela Secretaria
Municipal de Educagdo, munido dos documentos requeridos, para
efetivacdo da matricula.
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b) Nos municipios onde ainda ha oferta de 12 a 4® série pela rede de
ensino estadual: o pai ou o responsavel devera comparecer a escola mais
proxima de sua residéncia para efetuar a matricula de 09 a 13 de
novembro de 2009, munido de carta matricula.

1.6.2. MATRiCULA INICIAL PARA A 5° SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL E
12 SERIE DO ENSINO MEDIO

a) A Carta — matricula sera enviada para o Estabelecimento de Ensino onde o
aluno estuda, indicando o Estabelecimento de Ensino no qual tera vaga
assegurada para a 52 série ou 1?2 série do Ensino Médio. De posse da Carta
- matricula, o responsavel ou o aluno maior de 18 anos, devera efetivar a
matricula de 30 de novembro a 11 de dezembro de 2009.

b) Apds esta data, caso a matricula ndo seja confirmada, o aluno perde o
direito a vaga assegurada na Carta Matricula disponibilizada para a
comunidade.

c) A vaga correspondente somente deve ser disponibilizada para a etapa
seguinte em Matriculas Novas, no periodo de 14 a 18 de dezembro de
2009.

d) Ao optar pelo Ensino Médio noturno, embora tenha sido garantido o direito
da vaga no periodo diurno e proximo a residéncia através da carta
matricula, a familia, o aluno e/ou o responsavel devera ser orientado a
efetivar a matricula no periodo noturno dentro do mesmo prazo previsto
para matricula com Carta, de 30 de novembro a 11 de dezembro de 2009.

1.7. TRANSFERENCIA

A transferéncia de matricula entre Estabelecimentos de Ensino da rede
Estadual ocorrera a partir da reabertura das Escolas, em janeiro de 2010.

E de responsabilidade de a Escola orientar os pais ou responsaveis nos
seguintes procedimentos:

a) procurar o estabelecimento de destino e obter a Declaragdo de Vaga,

emitida pelo estabelecimento de ensino;

b) assinar a Declaragdo de Abdicacdo da Vaga, no estabelecimento

indicado na Carta — matricula;

c) solicitar a transferéncia do curso;

d) retornar ao Estabelecimento de Ensino escolhido, dentro do prazo

determinado, com os documentos necessarios para a matricula:

Declaragao de Vaga, Declaracao de Transferéncia ou Histérico Escolar e

demais documentos exigidos para a matricula.

Alunos provenientes de outras redes de ensino ou das séries subsequentes
do EF e EM, em processo de transferéncia, nao necessitam da Declaragao de
Abdicacéo de Vaga e Declaragao de Vaga.
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IMPORTANTE:

A Escola, obrigatoriamente, devera arquivar em pasta propria ou do aluno,
o Termo de Abdicagao e a Declaracdo de Vaga e a Carta - matricula até 31 de
mar¢o de 2010 ou até ser solicitada pela Coordenagao de Planejamento da Rede
Fisica/DAE.

A SEED, por intermédio da Diretoria de Administragcdo Escolar - DAE ira
proceder a verificagdes nas unidades escolares estaduais a partir do més de
marc¢o de 2011, com vistas a auditoria de turmas e matriculas, Merenda Escolar,
Programa do Leite das Criancas, Transporte Escolar e Programa Nacional e
Estadual do Livro Didatico.

1.8. MATRICULA PARA EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS

Na organizagao das ofertas, deve-se considerar a Proposta Pedagdgico-
Curricular de EJA e Regimento Escolar, vigentes e o contido nas Deliberagcées n°
06/05 e 009/01, do Conselho Estadual de Educacéo.
a) MATRICULA

Matricula de Ingresso na Educacdo de Jovens e Adultos para alunos da
sede do estabelecimento escolar ou das agdes pedagogicas descentralizadas:

* Ensino Fundamental — Fase | - a idade minima é de 15 (quinze) anos
completos.
 Ensino Fundamental — Fase Il - a idade minima é de 18 (dezoito) anos

completos, conforme a Deliberacédo 06/05 — CEE.
OBS.: serao aceitas matriculas de alunos com 15 anos completos desde que
atendam ao Parecer n.° 626/08 — CEE.

* Ensino Médio: a idade minima € de 18 anos completos.

* A matricula para os niveis Fundamental e Médio na EJA, dar-se-a em
qualquer época do ano letivo, conforme prevé a proposta pedagdgica, desde
que atendido o cronograma de oferta de disciplinas estabelecido pela escola.

* N&o havera matricula para o Ensino Fundamental Fase | nos
Estabelecimentos de Ensino da Rede Estadual de Ensino que ofertam EJA,
exceto para aqueles que funcionam nas Unidades Penais e para as APEDs
especiais.

* Poderao ser aproveitadas integralmente disciplinas concluidas com éxito por
meio de cursos organizados por disciplina, por exames supletivos, série(s) e
de periodo(s)/etapa(s)/semestre(s) equivalente(s) a conclusdo de série(s) do
ensino regular, mediante apresentacdo de comprovante de conclusao,
conforme regulamentado no Regimento Escolar.

» Para os educandos que nao participaram do processo de escolarizagao
formal/escolar;, bem como o educando desistente do processo de
escolarizacdo formal/escolar, em anos letivos anteriores, poderdao ter seus
conhecimentos aferidos por processo de classificagéo, definidos no Regimento
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Escolar.

b) REMATRICULA

E a renovacdo da matricula do aluno no mesmo estabelecimento de
ensino, quer para a sede quer para a agao pedagogica descentralizada:
* nos estabelecimentos estaduais de EJA a rematricula sera realizada quando o
aluno desistente retornar, apos (2) dois anos, a contar da data da matricula
inicial na disciplina.

c) TRANSFERENCIA

1) A transferéncia de EJA presencial para outro estabelecimento que oferta
EJA presencial, ambos da rede estadual de ensino, para os niveis Fundamental e
Médio, dar-se-a em qualquer época do ano letivo, conforme prevé a proposta
pedagaogico-curricular, obedecendo aos seguintes procedimentos:

e averiguar a disponibilidade de vaga, tanto na organizagcédo coletiva como na
organizagado individual, no estabelecimento de ensino de destino, na(s)
disciplina(s) pretendida(s).

e em caso afirmativo, o estabelecimento de ensino de destino devera expedir
uma declaragao de vaga na(s) disciplina(s), de acordo com o estabelecido em
seu cronograma de oferta;

* dentro do prazo determinado, apresentar no estabelecimento de ensino de
destino, os documentos necessarios para matricula: Declaracdo de vaga,
Declaracao de transferéncia e Historico Escolar.

Na transferéncia por disciplina em curso, na organizagdo individual, &
exigido de fotocépia com “confere com o original” da Ficha de Registro de
Avaliagao, Frequéncia e Conteudo, com o registro das horas - aula frequentadas,
registro(s) de nota(s), notas parciais e conteudos desenvolvidos.

Na organizacdo coletiva, fotocopia dos conteudos desenvolvidos e
registrados no Livro Registro de Classe e a Ficha Individual (ou Declaragao) com
o registro da carga horaria ministrada e o numero de faltas do aluno, o(s)
registro(s) de nota(s) e as notas parciais obtidas.

2) O aluno inserido no processo de escolarizagao formal/escolar, recebido por
transferéncia, oriundo de organizagdo de ensino por série/ periodo/ etapa/
semestre, concluido(s) com éxito e equivalente(s) a conclusdo de série(s) do
ensino regular, poderdo requerer aproveitamento de estudos, mediante
apresentacao de comprovante de conclusao da série/ periodo/ etapa/ semestre a
ser aproveitado.

IMPORTANTE:

Para fins de transferéncia, a Declaragdo de Vaga para matricula nas Agdes
Pedagdgicas Descentralizadas - APEDs devem ser emitidas pelos
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Estabelecimentos Sede das APEDs.
d) APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Na EJA, o aluno oriundo de organizacdao de ensino por disciplina/ série/
periodo/ etapa/ semestre concluida com éxito, podera requerer na matricula inicial
da disciplina, aproveitamento de estudos, mediante apresentagédo de comprovante
de conclusao da série/periodo/etapa/semestre a ser aproveitada.

1.9 MATRICULA PARA EDUCAGAO PROFISSIONAL

Os cursos de Educacéo Profissional Técnica em Nivel Médio sao ofertados
na rede Publica Estadual com duas formas de organizagdo: integrada e
subsequente.

A forma de organizagao curricular integrada, com duragdo de 4(quatro)
anos, é permitida somente a egressos da 8?2 série do Ensino Fundamental

O Ensino Técnico Agropecuaria, Agroecologia e Florestal, ofertado na
forma integrada em periodo integral tém duragao de trés anos.

A forma subsequente, com duracdo de um a dois anos € ofertada somente
a egressos do Ensino Médio.

O curso de Formacao de Docentes — Normal, em nivel médio, em sua
forma de organizagdo curricular integrada, com duragdo de quatro anos, é
ofertado somente para egressos do Ensino Fundamental, e com Aproveitamento
de estudos, para egressos do Ensino Médio, com duracao de 3 (trés) anos.

A Educagao Profissional integrada a Educacado de Jovens e Adultos, em
nivel médio, com duragao de trés anos sera ofertada para alunos egressos do
Ensino Fundamental ou equivalente, com idade igual ou superior a 18 anos.

1.9.1 DO INTEGRADO

O acesso aos cursos Técnicos em Nivel Médio com duracédo de 3 ou 4
anos, com excegao do Proeja, dar-se-a por inscrigdo por Processo Classificador.
Somente em casos de sobra de vagas, o estabelecimento escolar podera iniciar
os procedimentos de inscricdo para o Processo Classificador relativo ao 2°
Semestre, previsto na presente Instrugao.

1.9.1.1 DO SUBSEQUENTE

Os candidatos inscritos para oferta subsequente classificados nas duas
fases, mas com média insuficiente para garantir vaga no 1° semestre/2010, serao,
automaticamente, candidatos preferenciais para as novas turmas autorizadas no
2° semestre/2010, ndo necessitando repetir o mesmo processo de classificacio.

O Processo classificador compreendera:

12 fase: Das Inscricdes para ofertas de vagas no ensino Técnico de

09 a 23 de setembro;

22 fase: Das analises dos critérios de classificacdo dos candidatos fara parte a
comissao encarregada do processo classificatério de 24 de setembro a 09 de
outubro de 2009;
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3° fase: Da entrevista e comprovagao dos documentos. De 1° a 18 de Dezembro.
> Resultado Final apés a entrevista e apresentagao dos documentos para
comprovacao.

DAS FASES
Destina-se a todos os candidatos inscritos no Processo Classificador dos
estabelecimentos de ensino e compreende:

a) PRIMEIRA FASE: Inscricao e preenchimento da Ficha de Avaliagao.
Nesta fase o estabelecimento podera disponibilizar até trés vezes o
numero de vagas ofertadas para os cursos. Ex.: 120 candidatos para 40
vagas por curso.

Descricao Valor
Ensino Médio cursado integralmente em estabelecimento da Rede| 4,0
Publica ou bolsista integral da Rede Particular.

Ensino Médio cursado parcialmente na Rede Publica (maximo 1 ano 3,0
na Rede Particular).

Ensino Médio cursado parcialmente na Rede Publica (2 anos na Rede| 2,0
Particular).

Ensino Médio cursado integralmente na Rede Particular. 1,0

Ensino Fundamental cursado integralmente em Estabelecimento da 3,0
Rede Publica (12 a 82 séries) ou bolsista integral da Rede Particular,
cursado integralmente

Ensino Fundamental cursado parcialmente na Rede Publica (1 a 8% 2,0
séries).

Ensino Fundamental em Estabelecimento da Rede Particular (1? a 82 1,0
séries).

Renda média familiar per capita de R$ 0,00 até 1 (um) Salario| 3,0
Minimo.
Renda média familiar per capita acima de 1 (um) Salario Minimo até 2| 2,0
(dois) Salarios Minimos.
Renda média familiar per capita acima de 2 (dois) Salarios Minimos. 1,0

Abandono de Curso -2,0

b) SEGUNDA FASE: APROVEITAMENTO ESCOLAR (NAO SE APLICA AO
PROEJA)

A Comissao Responsavel pelo Processo Classificador, na 22 fase, devera
ser constituida por representantes da direcdo, coordenacdo de curso, equipe
pedagogica e professor da area técnica pertencente ao curso.
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Cabera a Comissao Responsavel pelo Processo Classificador:

1. Utilizar o critério do calculo da média aritmética das 4 (quatro) séries
finais (52 a 82) do Ensino Fundamental e das 3 (trés) séries do Ensino Médio nas
Disciplinas de Lingua Portuguesa e Matematica. No caso dos alunos que estéo
cursando a ultima série do ensino, no momento do processo utilizar as notas do
ultimo semestre cursado para calcular a média da série em curso.

2. Utilizar o conversor de notas para classificar os candidatos que
possuem documentos com nota atribuida em forma de conceito, parecer
descritivo ou outras formas de pontuacdo (conforme a tabela da PRIMEIRA
FASE, anexa a presente instrugao).

3. Os candidatos serao classificados em ordem decrescente de pontuacao
através da realizacdo da somatdria simples do seu aproveitamento escolar nas
disciplinas citadas (Exemplo: Lingua Portuguesa: 6,5 + Matematica: 7,8 = 14,3).

4. Em casos de inscricdo de alunos em fase de conclusao de curso,
substituir o Original do Histérico Escolar por Declaragdo de Matricula e
Frequéncia, valido por trinta dias.

5. Cabera a secretaria do estabelecimento: geragcdo do arquivo contendo
os alunos classificados, com carga para a base CELEPAR (web) ou disquete ao
NRE.

6. Divulgacao do edital sera efetuada pelo estabelecimento de ensino.

7. Os alunos classificados terdo garantia de vagas no curso inscrito.

8.0s aluno classificados ndo recebem Carta Matricula.

c) TERCEIRA FASE: ENTREVISTA E~APRESENTA(}AO DOS DOCUMENTOS
PARA COMPROVACAO E EFETIVACAO DA MATRICULA

1. Os candidatos classificados na 22 fase deverao realizar entrevista
individual organizada pela Comissdo Responsavel pelo Processo
Classificador.

2. Para a realizacdo da entrevista, a Comissdo devera organizar
previamente Roteiro de Entrevista para garantir a sua unidade. O Roteiro
de Entrevista deve considerar as caracteristicas do candidato e o perfil
desejado para o curso.

3. Ressalte-se o cuidado da Comissao na elaboracao e realizacao do
Roteiro da Entrevista para que ndo assuma o carater diferenciado do
objetivo do processo classificador.

4. Em caso de o candidato ndo conseguir comprovar a veracidade das
informagdes prestadas na 1° fase, este sera imediatamente
desclassificado, ficando sem a garantia de vaga na rede publica de ensino
e sem efetivagdo da matricula no Estabelecimento. Este devera aguardar
a reabertura da escola em Janeiro, para escolha de curso em um novo
estabelecimento da rede estadual.

5. As vagas remanescentes originadas pela desclassificacdo de alunos
que nao comprovaram as informacgdes prestadas na 1° fase, seréo
imediatamente utilizadas pelo estabelecimento para chamada dos alunos

1
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classificados na sequéncia.

1.9.2 DAS INSCRIGOES

1) O candidato podera fazer inscricdo em apenas um curso ofertado, sem
onus.

2) No caso de oferta do curso em mais de um turno o candidato devera
optar por um dos turnos.
Exclusivamente para os Colégios Agricolas e Colégio Florestal:

a) Para ingresso nos cursos, as inscrigdes poderao ser efetivadas por
telefone, fax ou correio eletrénico, ficando condicionada a apresentacdo dos
documentos constantes do item n°3, na entrevista.

DA MATRICULA

a) Para a efetivacdo da matricula o estabelecimento devera obedecer ao
Cronograma de Matriculas 2° Semestre de 2009, constante na
Instrugdo Normativa n°04/09 — DAE/SEED.

) Serao convocados para efetuar a matricula os candidatos selecionados
de acordo com a ordem de classificagdo, até o limite das vagas
ofertadas.

CRONOGRAMA DO PROCESSO CLASSIFICADOR PARA CURSOS

TECNICOS
DATA ASSUNTO
Inscri¢cdes . ~ . L 4 : .
24 de agosto a 08 eDsl\t/:tI)ge?gsi?nex{is WEB, Radios, Jornais e pelos préprios
setembro /2009 '
12 Fase

09 de setembro a 23 Das_ Irjscrlgoes para ofertas de vagas no ensino Técnico
Profissionalizante

22 Fase
24 de setembro a 09 deDas analises dos critérios de classificagdo dos candidatos
outubro de 2009
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13 a 16 de outubro de Carga dos candidatos selecionados na base CELEPAR, (WEB)
2009 disquete ao NRE (OFFLINE) Entrega do disquete ao NRE e
Divulgagao do Edital com resultado do Processo Classificador
3% Fase
De 1°a 18 de . ~
Da entrevista e comprovagao dos documentos.
Dezembro
RECOMENDAGOES GERAIS

E terminantemente proibida as escolas a omissdo de vagas. Em caso de
denuncias a SEED procedera, em conjunto com os NREs, a imediata averiguagéo
do caso, adotando, quando necessario, as sangoes previstas em Lei a Diregao e
Secretaria Escolar, responsaveis pelo processo de matriculas no estabelecimento
de ensino.

Para evitar transtornos e constrangimentos, cumprida as etapas de rematricula,
todos os Estabelecimentos de Ensino deverdo observar os seguintes critérios
para as vagas remanescentes:
» Nao iniciar as matriculas antes do prazo oficial previsto pela SEED;
» Na&o prorrogar as matriculas;
» Na&o recusar aluno com carta-matricula. Se faltar vagas em sua escola, por
erro de informacédo da escola ou da SEED, comunicar imediatamente ao
NRE para as providéncias necessarias.

A Diretoria de Administragao Escolar recomenda que a Escola, ao longo do
ano letivo, gerencie a Matricula como um processo de rotina administrativa.
Alguns procedimentos listados abaixo poderéo ser adotados:

» Preparar e divulgar um resumo da Instrucdo de Matricula a equipe de
professores e funcionarios da escola e aos pais de alunos, incluindo
informagdes a respeito da vagas e oferta de séries, turmas e turnos;

» Promover visibilidade das informagdes contidas na Instru¢ao de Matriculas,
junto aos espacos fisicos da escola;

» Promover uma lista de espera cadastrando, mediante formulario préprio,
nome do aluno, série pretendida, nome do responsavel, endereco e telefone
para contato;

» Organizar a distribuicdo das vagas disponiveis na escola, com cronograma
de data e horarios para cada série;

» Nao admitir fila. Fila é sinal de desorganizagao e falta de planejamento. Nao
€ uma boa imagem para sua escola;

» Manter edital externo com informagdes a respeito da matricula: cronograma
da SEED, numero atualizado de vagas por série e turnos, e horarios de
atendimento;
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» Disponibilizar um quadro-mural, na Secretaria da Escola, com informagdes
atualizadas diariamente, sobre vagas disponiveis por série e turno;

» Enviar para as familias correspondéncia informativa e orientativa sobre

todos os procedimentos de matriculas para 2010;

Manter o NRE informado sobre o desenvolvimento das matriculas;

Usar a imprensa local para manter a comunidade informada.

Nao prorrogar o inicio tdo pouco o termino dos periodos de matriculas

previstos no presente no cronograma.

» Estabelecimentos Conveniados e Municipais — Os Estabelecimentos de
Ensino Conveniados e Municipais que atendem exclusivamente alunos
portadores de necessidades especiais ndo sao normatizados pela presente
Instrugao.

Y YV V

>
CONSIDERAGOES FINAIS

No ato da matricula, o pai ou o responsavel devera tomar conhecimento
dos dispositivos regimentais do Estabelecimento de Ensino da Rede Estadual de
Educacdo Basica e, na aceitacdo dos mesmos, assumir o compromisso de
cumpri-los integralmente.

A Constituicdo Brasileira assegura ao aluno o acesso a escola pela
garantia de vaga e, aos pais, o dever de garantir uma estrutura familiar capaz de
dar conta do acesso a educacao e permanéncia na escola.

A contribuicdo social voluntaria é uma forma de a comunidade contribuir
para a melhoria do atendimento ao educando. De acordo com a Lei n° 7962/Pr,
de 22/11/84, a contribuicdo social voluntaria devera ser por familia, independente
do numero de filhos matriculados na escola, com valor no maximo de 10(dez por
cento) do salario minimo vigente, sendo emitido em recibo numerado em duas
vias, uma para o socio contribuinte e outra para a tesouraria da APMF. Nao é
obrigatorio e seu recolhimento jamais devera ser vinculado ao ato de matricula.

O Sistema de georreferenciamento é reconhecido pelo Ministério Publico
como recurso administrativo, que permite ao Estado cumprir com seus deveres
constitucionais.

IMPORTANTE: O Diretor oficiara até 21/12/2009 o Conselho Tutelar, a relagao
nominal com o termo de Abdicagcdo de Vaga dos alunos que, dentro do prazo
previsto, ndo efetivaram a matricula. Recomenda-se que a escola envie ato
continuo para o Conselho Tutelar/NRE — Logistica Educacional a relagdo dos
alunos que receberam Carta Matricula e que nao efetivaram a Maticula na data
prevista em calendario.

Cabera aos NREs e aos Estabelecimentos de Ensino orientar e cumprir as
determinacgdes legais.

Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Os casos omissos serdao analisados e resolvidos pela Secretaria de Estado
da Educacéo, por intermédio da Diretoria de Administragao Escolar.



SECRETARIADE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUGACIONAL
DIRETORIA DE ADMINISTRAGAQ ESCOLAR

Dos Documentadores:
E de competéncia dos documentadores dos municipios a organizagao e
planejamento do Transporte Escolar junto ao municipio.

CRONOGRAMA - MATRICULAS ANO LETIVO 2010

DATA ASSUNTO
05 a 16 de Rematricula para alunos de Ensino Fundamental, Médio, Médio
outubro/2009 Integrado e cursos subsequentes.

13 a 16 de Outubro |Carga dos candidatos selecionados na base CELEPAR, (WEB)
2009 disquete ao NRE (OFFLINE) Entrega do disquete ao NRE e
Divulgagao do Edital com resultado do Processo Classificador

01a 18 de Inicio das matriculas dos selecionados para cursos técnicos —|
dezembro/2009 nivel médio e formagao de docentes.

03 a 07 de Matricula da 12 série do Ens. Fundamental nas escolas estaduais
novembro/2009 autorizadas.

03 a 20 de novembro |Matriculas de egressos

de 2009 Matriculas dos provenientes de escolas particulares.
Matriculas dos provenientes de outros Municipios ou Estados
Para alunos de 62, 72, 82 EF e 2°, 3° EM.

Dentre 09 e 13 de |[Envio da Carta Matricula - aos NRE’s
novembro/2009

Dentre 16 e 20 de  [Envio das cartas pelos NRE'S aos documentadores e as escolas
novembro/2009 municipais e estaduais.

Entre 23 e 27 de  [Entrega das Cartas Matricula aos alunos de Ensino fundamental
novembro/2009 e Médio das redes municipal e estadual - 42 e 82 séries
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30 de novembro a 11
dezembro/2009.

Efetivacdo de matricula — 52 série e 12 série EM, mediante
apresentacao da Carta-Matricula

A partir de 14 de

Inicio do atendimento call Center — 08006432643

dezembro/2009
14 a18 de Matriculas de egressos
dezembro/2009 Matriculas dos provenientes de escolas particulares

Matriculas dos provenientes de outros municipios ou estados
Para alunos de 52 EF e 12 EM

A partir da reabertura da Secretaria da escola — Continuidade das matriculas
novas para alunos provenientes da rede privada, outros municipios ou estados e
alunos que desejam reiniciar seus estudos. Inicio do periodo de transferéncias

escolares.
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Instru¢ao Normativa n° 04/2009

ANEXOS
GOVERNO DO ESTADO DO PARANA

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

CONFIRMAGAO DE REMATRICULA

limo(a) Sr(a) Diretor(a) do Estabelecimento:

com ALUNO(A) /

DATA DE NASCIMENTO |SEXO COR/RACA ESTADO CVIL |NATURALIDADE/UF NA?NALIDADE

CERT.NASCIMENTO N° FOLHA LIVRO DATA DA EMISSAO | NOMZ DO CARTORIO/UF

CERT.CASAMENTO N®

REGISTRO NACIONAL ESTRANGEIRO/RNE N9|DATA DE ENTRADA NO PAIS _ |RG/UF ORGAO EMISSOR

CODIGO DA FATURA DE ENERGIA ELETRICA USUARIO DE TRANSPORTE ESZOLAR NSIDENTIFICACAO SOCIAL (NIS)
() SIM (/) INAO

NOME DA MAE RG/UF

NOME DO PAI / RG/UF

NOME DO RESP ONSAVEL / g RG/UF

ENDERECO /
BAIRRO CEP MUNICTP IO7UF i‘;
<2
&cm

TELEFONE RESIDENCIAL CELULAR TELEFONE E-MAIL
H
UTILIZA PROGRAMA BOLSA FAMILIA |NOME 0 CURSO PYTS SERIE/SEMESTRE TURMA TURNO
() SIM () NAO ’D"
OBSERVAGOES: 3
oF
A\
Venho através € ﬁula para o(a) aluno(a) supracitado(a), na: série/semestre
do ano de , declarando starﬁcordo com as disposigbes do Regimento Escolar do Estabelecimento e
demais normas gomplementares
Data / /
N
4 »
/ Assinatu7do Re*sével Requerente
Data / /

Secretario(a) Assinatura
Ato n°ano data do DOE
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(MODELO DE FICHA DE INSCRICAO)

IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

| - FICHA DE INSCRIGAO

Numero da Inscrigao:

Nome:
RG: - Expedido por:
Renda per capita: R$ (escrever por extenso
)
Data de nascimento: / /

Numero de dependentes:
Tem experiéncia profissional na area do Curso que pretende estudar? ( ) Sim
Nao ( )

ENDERECO:

Rua: N.°

Bairro: Municipio: UF

Fone: Celular:

E. mail:

CURSO PRETENDIDO:

TURNO:

() matutino () vespertino () noturno

CURSO COM ORGANIZACAO CURRICULAR:

() INTEGRADA - (Ensino Médio e Educacgao Profissional)

() SUBSEQUENTE — (somente Educacgéo Profissional)

Declaro verdadeiras as informagdes acima.

de de 200

assinatura

Il - FICHA DE AVALIAGAO - PRIMEIRA FASE

NUMERO DA INSCRICAO:

NOME DO CANDIDATO:

CURSO: TURNO:
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Descricao Valor
Ensino Médio cursado integralmente em estabelecimento da Rede 4,0
Publica ou bolsista integral da Rede Particular.
Ensino Médio cursado parcialmente na Rede Publica (maximo 1 ano na 3,0
Rede Particular).
Ensino Médio cursado parcialmente na Rede Publica (02 anos na Rede 2,0
Particular).
Ensino Médio cursado integralmente na Rede Particular. 1,0
Ensino Fundamental cursado integralmente em Estabelecimento da 3,0
Rede Publica (12 a 82 séries) ou bolsista integral da Rede Particular,
cursado integralmente
Ensino Fundamental cursado parcialmente cursado na Rede Publica ( 12 2,0
a 82 séries).
Ensino Fundamental cursado integralmente em Estabelecimento da 1,0
Rede Particular( 12 a 82 séries).
Renda média familiar per capita de R$ 0,00 até 1 (um) Salario Minimo. 3,0
Renda média familiar per capita acima de 1 (um) Salario Minimo até 2 2,0
(dois) Salarios Minimos.
Renda média familiar per capita acima de 2 (dois) Salarios Minimos. 1,0
Abandono de Curso -2,0

Estou de acordo com a pontuacéo que obtive acima.

Assinatura do candidato:

Assinatura do funcionario:

( nome do estabelecimento de ensino )
Comprovante de inscrigao para classificagao - primeira fase 200 .

Curso: Turno:

Nome do candidato:
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GOVERNO DO

PARANA

Numero da inscrigao:

Total de pontos obtidos: (escrever por
extenso)

/ de 200 .

Assinatura do funcionario: _ (além de assinar colocar carimbo para evitar
fraudes)
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) (MODELO)
DECLARACAO DE VAGA

DATA: / / RESPONSAVEL
OBS.:PRENCHER TODOS OS CAMPOS, ATUALIZANDO OS DADOS DO
ALUNO.

(Cabecalho do estabelecimento)

Sr.(a). (nome do responsavel ou do aluno)

Em resposta a consulta realizada pelo(a) (nome do pretendente) :
declaramos, para os devidos fins, que existe a disponibilidade de vaga na  (série,
turno) no(a) (nome do estabelecimento)

Lembramos que a vaga estara disponivel pelo prazo de 03 (trés) dias uteis,
periodo no qual o pretendente a matricula ou o seu responsavel devera confirmar a
matricula, apresentando todos os documentos necessarios. Apos este prazo, ndo mais
havera a garantia de vaga.

Municipio , de de 200 _.

(assinatura da diregéo do estabelecimento)
carimbo da dire¢cao do estabelecimento

Documentos necessarios: prioritariamente, Certiddo de Nascimento e/ou RG.
Comprovante de residéncia — exclusivamente, a fatura de energia elétrica.
Histérico Escolar ou Declaragéo da escola de origem.

Termo de Abdicagao de Vaga (se for o caso).
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(MODELO)

DECLARAGAO DE ABDICAGAO DE VAGA

(Cabecalho do estabelecimento)

Eu, (nome do responsavel) , declaro que o(a) (nome do pretendente da
matricula) , com matricula (vaga) assegurada na (série, turno) do(a) (nome do
estabelecimento) , abdico da mesma por motivo de transferéncia.

Fica, a partir deste momento, a vaga disponivel ao estabelecimento para receber
nova matricula.

Municipio , de de 200 _.

(assinatura do responsavel)
nome e RG do responsavel

12 via: interessado 22 via: estabelecimento
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CCRDET PR EATARS P PRI LA M
Nl i

e CNLEINGA L bl

DIRETORIA DE ADMIN C':ﬂj: FOCOLAR PARANA

/| A DEUNBTORIEON
CARTA MATRICULA 2010

CLHHBE, o howembro de 2009,

Caros pais:

Senfsua) ffofE) <<Nome do Aluro==, maliciizdof@) na 4° sére do Ensino
Fundamental dofa) <<Estabelecimento de Origan== em 2009, fem a vaga
assequrada npa 5 sére do Ensino Fundamental dofa) <<Eshhelecimento de
Deastino==> para o ano fetivo 2070, caso seja aprovado(d) na sdde gque CIFs3
ainaiments,

formamos ue é Recessadria & coninnacio desta vaga, de 30 de novembro s
17T de dezemibvo de 2009, no esizbelecinento ackna dicado, com & apresentacio
desta Caris Matricula, Certiddo de Nascimento e a Fatira da Copel an nome do pay,
mae o1 responsasel pelfo 2luRo. Ards 0 PRAZO O ALUNG PERDERA A GARANTIA DESTA VAGA
E A MESHA SERA DISPOMIBILIZADA PARA A COMUNDADE. OS5 2108 (U8 NE0 CONIparece an
Ho prazo previsto para efetivacdo da madiciia terdo Sels HoRes ancaminhados a0
Consetho Tutelar do Municipio, pefa Direcdo do Estabelecimento <=Estabelecinento
de Dasinoe=>.

Se for reprovadofa), seufsua) filhofa) permanecera
matriculadofa) na 4° série do mesmo Estabelecimanto dea

Ensino.

0 sistema de matricula desenvolvido pela Secretaria de Estado da
Educacao garante mais tranquilidade aos pais que, com antecedencia,
sabem onde os filhos poderdo estudar e ndo precisam mais se preocupar em
fazer filas na porta das escolas para garantir uma vaga.

L ambrarmos gue g ransferencia 50 8 possivel se onver comprovacio de vaga
através da Declaracdo de Vaga, emitida pela escola escolfida.

Em caso de divida, entrar em contato con o Nicleo Regional da Educacdo da
SEED de sep lAunicipio.

Atenciosamenta,

ﬁ DIRETORIA DE ADMINISTRAGAOQ ESCOLAR / SUDE / SEED
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o CNLENGIR LE LIESEMTY

DIRETORIA D ADMINISTRACAO ESCOLAR PARANA

CARTA MATRICULA 2010

Cuntiba, o howviambio de 2009,

- @ SUPERNTENDENCIA ';'_;g:;_.‘.::lﬁ_ VIO EDLCACENL

Caros pays:

SenEna) fihofE) <<Nome do Almo== maliciiadof@) na 8° sére do ERsino
Fundamental dof@) «<<Fsiabefecimente de Origan== eam 2009, fem a vag
assequrada na 1T sére do Ensino Médio dofa) <<Eshbelecinento de Desinos:
para o ano fetivo 20710, caso seja aprovadofd) Ra sére que csa abaimente.

nfornamos que é necessaria a confinnacdo desia vaga, de 30 de novermhro a
17 de dezernbro de 2000, no estabelecinento acing indicado, com 8 apreseRiacio
desia Carls Matricila, Certiddo de Nascitnento e a Fatra da Copel an noie do pai,
mide on responsavel pelo alno. APGs 0 PRAZO O ALUND PERDERA A GARANTIA DESTA VAGA
E A MESMA SERA DISPOMMEBILIZADA PARA A COMMNIDADE. 08 alunos e R0 conparace an
Ho prazo previsto para eletivacio da mabiciiz terdo SeNs ROMes eRcaninhados 30
Conselfo Tutelzr do Municipio, pela Diregdo do Estzbelecimento <<Estabelacimento
de Destinos>,

Se for raprovadofa), seufsua) fithofa) permanacera
matriculadofa) na 8 série do mesmo Estabelacimento de

Ensino.

0 sistema de matricula desenvolvido pela Secretaria de Estado da
Educagdo garante mais trangiiilidade aos pais que, com antecedéncia,
sahem onde os filhos poderdo estudar e ndo precisam mais se preocupar em
fazer filas na porta das escolas para garantir uma vaga.

L amnbramos gue a transferéncia 590 é possivel se fouver comprovacdo de vaga
alravés da Declhracdo de Vaqga, emitida pela escola escolfida.

Em caso de diivida, entrar em contato comn o Niicleo Regional de Educacio da
SEED de sen Municipio.

Alenciosamenie,

ﬁ DIRETORIA DE ADMINISTRAGAQ ESCOLAR. / SUDE / SEED
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