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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 03/2013 — GRHS/SEED

A Chefia do Grupo de Recursos Humanos Setorial da Secretaria de

Estado da Educacgéo, no uso das atribui¢cdes legais, resolve
Atribuir

a competéncia para a concessao de Ordens de Servigco, para o ano letivo de 2014,
de professores do Quadro Préprio do Magistério e do Quadro Unico de Pessoal, &

Chefia do Nucleo Regional de Educacéo, obedecida a presente Instrucao:

1. A concessédo de Ordem de Servico esta condicionada a existéncia de aulas
disponiveis, que nao sejam de substituicdo, prioritariamente na disciplina de
concurso do professor, de forma a suprir a totalidade de sua carga horaria no
municipio, observando-se a compatibilidade de horario no
municipio/estabelecimento de ensino de destino e, sempre, na observancia do

interesse publico.

2. As Ordens de Servico para o ano de 2014 somente poderdo ser solicitadas
dentro do seguinte cronograma:

- Das 9 horas do dia 06/12/2013 até as 17 horas do dia 10/12/2013, para o
inicio do ano letivo de 2014,

- Das 9 horas do dia 01/07/2014 até as 17 horas do dia 03/07/2014, para o

inicio do segundo semestre letivo de 2014;

3. O professor interessado na concesséo de Ordem de Servigo devera solicita-la

exclusivamente via Internet, no endereco eletrébnico www.educacao.pr.gov.br, €m

Recursos Humanos/ Ordem de Servico, utilizando seu login (RG) e sua senha do

Portal Dia a Dia Educacéo.


http://www.educacao.pr.gov.br/
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3.1. O requerente devera preencher um formulario de solicitacdo eletrdénico, para
cada cargo que pretenda a Ordem de Servico, com a necessaria fundamentacao e
comprovantes digitalizados, confirmando a solicitacéo.

3.1.1. Se ndo houver vaga na disciplina de concurso do servidor, caso tenha
interesse na andlise da Ordem de Servigo, também, na sua 22 Habilitacdo, devera
preencher o campo especifico, anexando copia do Historico Escolar digitalizado para
comprovar a mesma.

3.1.2. Para a analise da solicitacédo, o requerente informara o NRE e o municipio de
interesse, apresentara de uma até cinco sugestdes de estabelecimentos de ensino
e, ainda, se possuir interesse em qualquer estabelecimento do municipio ou outro
municipio do NRE conforme disponibilidade de vaga. Informara a disponibilidade de
horério, o que podera limitar a analise dependendo da informacéo, e apresentara a
justificativa anexando seus comprovantes digitalizados.

3.2. Na&o sera permitida a concessao de Ordem de Servico, sem a apresentacao
pelo professor, de justificativa devidamente comprovada.

3.3. O professor devera aguardar a definicdo da solicitacdo em seu local de

lotacao.

4. Podera ser concedida Ordem de Servigco prioritariamente, observando-se o
item 1 desta Instrucdo, nas seguintes situacoes:

1°) ao detentor de 2 (dois) cargos efetivos, que se encontram lotados em
municipios diferentes dentro do mesmo NRE;

2°) ao detentor de 2 (dois) cargos efetivos, que se encontram lotados em
municipios e NRE diferentes;

3% ao detentor de 2 (dois) cargos efetivos, em estabelecimentos de ensino
diferentes do mesmo municipio, comprovada a incompatibilidade de horario e/ou
locomocgéo;

4%  aos demais casos, quando o professor comprovar a real necessidade de
mudanca de seu local de exercicio, expondo os fatos e circunstancias que
justifiguem a solicitacao.

4.1. ApoOs observadas as exigéncias dos itens anteriores, e se houver mais de um

professor interessado na mesma vaga, sera utilizado como critério de desempate a
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classificacdo do professor no Estado, de acordo com os critérios estabelecidos na
Resolucao de Distribuicdo de Aulas para o ano de 2014.

5. A movimentacdo de professores de um Ndcleo Regional para outro sera
permitida, atendidas as exigéncias dos itens anteriores e 0s procedimentos abaixo:
a) se 0 NRE de origem estiver de acordo e entender que a solicitagdo do
professor atende aos critérios estabelecidos nesta Instru¢do, encaminhara a mesma
ao NRE de destino para analise, pelo sistema de gestdo do processo de concessao
de Ordem de Servico;

b) o NRE de destino analisara a solicitacdo e a disponibilidade de vaga,
informando o(s) estabelecimento(s) na tela especifica, em caso de existéncia de
vaga, ou a indisponibilidade de vaga,;

C) o NRE de origem encerra o tramite do processo, deferindo ou indeferindo a
solicitacdo, de acordo com as informagdes prestadas pelo NRE de destino.

d) apos a conclusdo do processo, devera ser procedido ou ndo, o cancelamento
do suprimento no estabelecimento de origem, comunicando-se o NRE de destino da

necessidade de suprimento e atribuicdo de aulas ao professor;

6. As ordens de servico solicitadas no segundo periodo do cronograma poderao
ser concedidas, no cargo efetivo, observando-se as determinacdes desta Instrucdo e
da Resolucéo de Distribuicdo de Aulas, com prioridade, sobre o professor contratado
por Regime Especial (PSS), naquele municipio, seguindo a ordem inversa da

distribuicdo de aulas.

7. E vedado, sob qualquer hipétese, o suprimento do professor fora de seu local
de lotacdo, sem a existéncia de processo de Ordem de Servico, exceto 0s
professores que se encontram em excesso nos estabelecimentos de ensino e/ou
municipio, bem como, os professores que se encontram prestando servicos na

direcéo e vice-direcdo de estabelecimentos de ensino.

8. Serd mantida a lotagdo original do professor beneficiado com Ordem de
Servigo e, se for de interesse a transferéncia definitiva de sua lotacdo, 0 mesmo

devera participar do Concurso de Remocdao para pleitear a alteracao.
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9. Somente sera concedida Ordem de Servico aos professores afastados de
funcdo, em licenca gestacdo, licenca médica, licenca especial e outros
afastamentos, apos o retorno do afastamento.

9.1. Os professores que se encontram nessa situacdo deverdo solicitar a Ordem
de Servico no mesmo periodo que os demais servidores, de acordo com o
cronograma previsto no item 2 da presente Instru¢ao, e aguardar o encerramento do

afastamento para obter a conclusdo do processo.

10. O professor afastado para participar do PDE, que obtiver Ordem de Servico
para estabelecimento de ensino diferente de sua lotagdo, permanecera vinculado a
Instituicdo de Ensino Superior — IES de origem, assumindo o 6nus financeiro de sua

locomocéo, quando houver.

11. Nao necessitardo solicitar Ordem de Servico:

a) os professores que se encontram lotados no municipio - sem lotacdo em
estabelecimento de ensino, uma vez que participardo do processo de Distribuicdo de
Aulas dos professores lotados no municipio podendo escolher aulas, conforme a
Resolucdo especifica, em qualquer estabelecimento de ensino do municipio de
lotacéo;

b) os professores que se encontram lotados no NRE (sem lotacdo em
municipio), uma vez que participardo do processo de Distribuicdo de Aulas dos
professores lotados no NRE podendo escolher aulas, conforme a Resolugéo
especifica, em qualquer estabelecimento de ensino do NRE de lotacao;

C) os professores que estdo prestando servicos na direcdo e vice-direcdo de

estabelecimentos de ensino, nos cargos que exercem essas funcdes.

12. As Ordens de Servico autorizadas terdo validade, no méaximo até 31/12/2014,
podendo ser revogada a qualquer tempo, a pedido, por interesse ou conveniéncia da
administracdo, visando o interesse publico, devendo o professor retornar para a

lotacdo, seguindo o disposto na Resolucao de Distribuicdo de Aulas.

13. Ao professor beneficiado com Ordem de Servico caberd o compromisso de

desempenhar com lealdade os deveres do cargo, bem como cumprir as Leis, a
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Constituicdo e os Regulamentos a bem do Estado e do Regime, na observancia do
interesse publico.

14.0s casos omissos serao resolvidos por este GRHS/SEED.

Curitiba, 02 de dezembro de 2013.

Graziele Andriola
Chefe do GRHS/SEED



