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Orientacao Conjunta SEED/SUED/DET e SEED/SUDE/DIPLAN n°01/2016

Orientagbes para classificacao dos alunos, autorizagdo das
turmas e matriculas na Educacao Profissional Técnica de
Nivel Médio para o 2° semestre do ano letivo de 2016.

1. ORGANIZACAO E DURAGAO DOS CURSOS

1.1. A forma Subsequente ao Ensino Médio, com duracao de 01 (um) a 02 (dois) anos, é ofertada
somente a egressos do Ensino Médio.

1.2. A Educagéao Profissional Técnica de Nivel Médio, na modalidade de Educacao de Jovens e
Adultos - PROEJA, com duragao de 03 (irés) anos, é ofertada para alunos egressos do Ensino
Fundamental ou equivalente, com idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos, no ato da

matricula.

1.3. A Especializagao Técnica de Nivel Médio, com duragao de 06 (seis) meses a 01 (um) ano, é
ofertada somente aos egressos de cursos técnicos aos quais se vincula.

2. DIVULGACAO E INSCRICOES

As Instituicdes de Ensino, somente poderao divulgar e iniciar o processo de inscri¢oes, para 0s
cursos previamente indicados pelo DET/SEED e DIPLAN/SEED, os quais analisardo a regularidade
dos Atos Legais da Instituicao de Ensino e os indices de abandono das turmas nos ultimos 04 (quatro)
periodos letivos.

Os cursos autorizados para divulgacao, poderao encontrar-se nas seguintes situacdes: primeira
oferta de cursos recém-autorizados pelo Conselho Estadual de Educacao, cursos que nao ofertaram

turmas nos periodos letivos anteriores e cursos com turmas em andamento.



PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO - DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO E TRABALHO

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL - DIRETORIA DE INFORMAGOES E PLANEJAMENTO

2.1.0 periodo de divulgacao e inscrigao nos cursos sera de 10 de junho a 24 de Junho de 2016.

2.2. O candidato podera inscrever-se em apenas um curso ofertado, preenchendo Ficha de

Inscricao, conforme modelo (Anexo I).

2.3. O aluno desistente no primeiro semestre devera participar de novo processo classificador.

2.4. As inscrigbes poderdo ser efetivadas on-line, exclusivamente para ingresso nos cursos

ofertados nos Centros Estaduais de Educacdo Profissional - CEEPs, Centro Estadual de

Educacao Profissional Agricola - CEEPA, Colégios Agricolas Estaduais - CAEs, e Centro

Estadual Florestal de Educacao Profissional - CEFEP, devendo o interessado acessar a

pagina da instituicao pretendida.

2.5. No ato da pré-inscrigcao, cabe a Instituicdo de Ensino informar ao candidato:

a)

b)

que a abertura de turmas e a efetivagao da matricula, estdo vinculadas ao niumero minimo
de 35 (trinta e cinco) interessados ao final desse processo classificador (conforme
Resolucao n.? 4527/2011 — GS/SEED).

o perfil do curso pretendido e a existéncia ou ndo de estagio curricular (estagio
obrigatério).

2.6. Documentacao necessaéria para a inscricao:

a)

b)
c)
d)
e)

Ficha de Inscricdo (Anexo I) e preenchimento da Ficha de Pontuagéo, conforme o perfil
do curso pretendido (Anexos II-A, 1I-B, e 1I-C);

fotocopia do RG e CPF do candidato;

fotocépia do Histérico Escolar ou Declaragéo de Conclusao de Curso/Ensino (Anexo lll);
declaragéo emitida pela Instituicdo de Ensino para aluno bolsista;

comprovante de renda familiar.

3. PROCESSO CLASSIFICADOR

A instituicdo de ensino devera iniciar os procedimentos para o processo classificador somente

para 0s cursos em que 0 numero de inscritos ultrapasse o numero de vagas ofertadas, atendendo ao

Cronograma das Fases do Processo Classificador, apresentado abaixo:

3.1. Primeira Fase — Inscricoes — 10 a 24 de junho de 2016
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a) consta do preenchimento da Ficha de Inscricdo e de Pontuacdo e entrega da

documentacao descrita no subitem 2.6.

3.2. Segunda Fase — Pré-classificacdo — 27 a 30 de junho de 2016, com divulgacdo em 01 de
julho de 2016
A Pré-classificacdo, consta da andlise dos documentos descritos no Iltem 3.1, os quais
serdo verificados pela comissdo encarregada do processo de Pré-classificacdo, a ser
constituida por representantes da Dire¢cdo, Coordenagdo de Curso, Equipe Pedagédgica e
Professor da area técnica pertencente ao curso.
A Instituicdo podera selecionar até duas vezes o numero de vagas ofertadas para os
cursos e, para cada etapa de ensino, os alunos serdo pré-classificados conforme descrito a

sequir:

a) Cursos Subsequentes:
e utilizar o critério do célculo da média aritmética das 3 (trés) séries do Ensino Médio,
nas disciplinas de Portugués e Matematica;
e apresentar a Pré-selecao dos candidatos, em ordem decrescente de pontuacao,
mediante realizagdo de somatoria simples do resultado obtido no calculo da média
aritmética (exemplo: Portugués: 6,5 + Matematica: 7,8 = 14,3).

b) Cursos de Especializacao Técnica de Nivel Médio:
e utilizar o critério do calculo da média aritmética de todas as disciplinas especificas
do(s) curso(s) técnico(s) que permitira o seu ingresso na Especializacao.

c) PROEJA:

e a pré-classificagdo nao se aplica aos cursos do PROEJA.

Em caso de empate, nos Subsequentes, devera ser utilizado como critério de desempate o
resultado obtido no calculo da média de Lingua Portuguesa, ja nos cursos de especializagdo técnica,
devera ser utilizada a maior idade como critério de desempate.

3.3.Terceira Fase — Realizagéao das entrevistas — 05 a 08 de julho de 2016
a) Realizar-se-4 a entrevista para os candidatos pré-classificados na 22 fase, havendo
necessidade e por definicdo da Instituicao de Ensino.
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b)

Para realizacdo da entrevista, sera elaborado Roteiro de Entrevista, organizado pela
Comissao Responsavel pelo Processo Classificador, juntamente com o Coordenador da
Educacédo Profissional do NRE. O roteiro devera garantir a sua unidade, considerar as
caracteristicas do candidato e o perfil desejado para o curso. Ressalte-se o0 cuidado
quando sua elaboragdo e realizacdo, para que nao assuma carater diferenciado do
objetivo do Processo Classificador.

3.4. Divulgagéao do resultado do processo classificador:

a)
b)

o resultado do Processo Classificador seré divulgado em 12 de julho de 2016.
as Instituicdes que nado tiveram necessidade de processo classificador, deverdo atender

somente o item 2.

4. AUTORIZAGAO E ABERTURA DAS TURMAS INICIAIS E DE CONTINUIDADE

4.1. A autorizagao de turmas iniciais para o 2° semestre do ano letivo de 2016, nas Instituicoes de

Ensino Estaduais que ofertam a Educacao Profissional Técnica, nas formas citadas por essa

Orientagdo Conjunta estara obrigatoriamente subordinada ao atendimento dos seguintes

critérios:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

)

h)

possuir os Atos Legais da Instituicio e dos Cursos Técnicos ofertados em dia
(credenciamento, autorizagdo, reconhecimento e renovacdo de reconhecimento),
conforme a legislagdo vigente, para novos cursos e/ou com turmas em andamento. O
andamento inicial dos protocolados referentes a Vida Legal (das instituicoes e dos cursos
técnicos), obrigatoriamente deve anteceder no minimo, 180 (cento e oitenta) dias do seu
vencimento, conforme € determinado pelo Conselho Estadual de Educacao do Parana na
Deliberacao n.® 03/13;

possuir acervo bibliografico e laboratério especifico do curso;

possuir demanda e possibilidade de insercdo dos alunos no mercado de trabalho
atendendo as caracteristicas regionais;

possuir espaco fisico, considerando as turmas em continuidade;

possuir professores com habilitacao especifica na area do curso ofertado;

possuir garantia de campo de estagio para todos os alunos, no caso de estagio
obrigatério;

classificar numero minimo de 35 (trinta e cinco) alunos para cada turma de 1?2 semestre
(Resolugéo n.? 4527/2011 — GS/SEED);

ter efetivado numero minimo de 35 (trinta e cinco) matriculas no Sistema SERE, nas

turmas iniciais, nos 04 ultimos periodos letivos;
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i) ter taxas de abandono, nos ultimos 04 periodos letivos, abaixo de 50%, de acordo com

dados do Sistema SERE e conforme calculo abaixo:

(n.° alunos desistentes + n.° alunos reprovados por frequéncia)

x100

Taxa de abandono da turma = total de matricula efetivadas no SERE

— o total de alunos matriculados em cada turma deverd sempre ser igual ou maior que 35.

j) as Instituicbes de Ensino que ndo cumprirem 0s requisitos expostos acima e/ou
apresentarem taxas reduzidas de aprovagdao nos 04 ultimos periodos letivos, conforme
definicdo conjunta do Departamento de Educagéo e Trabalho e Diretoria de Informacdes e
Planejamento ndo poderao abrir turmas iniciais, ficando o curso consequentemente sujeito

a cessacgao gradativa.

4.2. Os dados citados no item 4.1 (subitens de a — h) serdo preenchidos no formulario de
Solicitagdo de Turmas Iniciais (Anexo IV) e encaminhados juntamente com a relagdo nominal
de alunos ao responsavel pelas matriculas do NRE até o dia 18 de julho de 2016.

4.3. Caberad ao Responsavel pelas Matriculas do NRE e/ou ao Coordenador da Educagéo
Profissional do NRE, a andlise e validacdao dos dados encaminhados pela Instituicdo, de
acordo com o disposto na presente Orientagdo Conjunta. Estando em acordo, encaminhar, via
e-mail, ao Coordenador de Gestao da Rede Fisica da DIPLAN/SEED, o formulario (Anexo IV)
e a Relacdo Nominal (Anexo V), até a data maxima de 20 de julho de 2015.

4.4. As turmas de continuidade serdo autorizadas, pela Coordenacao de Gestao da Rede Fisica
da DIPLAN/SEED, apés analise da demanda atual de alunos.

4.5. A autorizagdo das turmas iniciais e de continuidade no Sistema SAE, ocorrera nos dias 21 e
22 de julho de 2016.

5. CONVOCAGAO DOS ALUNOS CLASSIFICADOS E MATRICULAS DOS ALUNOS

5.1. A Instituicdo de Ensino, apds divulgacdo do processo classificador, devera contatar os
candidatos para verificar o interesse em se matricular no curso.

5.2. Serdo convocados para efetivacdo de matricula, os candidatos por ordem de classificacao,
até o limite das vagas ofertadas.
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5.3. As vagas remanescentes serdo ocupadas conforme a sequéncia da classificacao final.

5.4. Posteriormente, a Instituicdo devera gerar a relagcdo nominal (Anexo V) e encaminhar ao
NRE, juntamente com o Formulario de Solicitacao de Turmas Iniciais (Anexo IV), até o prazo
maximo de 18 de julho de 2016.

5.5. Nao havendo candidatos selecionados, confirmacdo de matricula em numero suficiente -
minimo de 35 (trinta e cinco) alunos, bem como, ndo atendimento aos critérios dispostos no
item 4.1, acarretando a n&o abertura da turma inicial, caberd a Instituicdo de Ensino, informar
aos candidatos sobre a impossibilidade de abertura de turma no curso desejado. Sugere-se
nesse caso, que seja verificado com candidato o seu interesse por outro curso de Educacao
Profissional ofertado na Instituicéo.

5.6. A matricula dos alunos no Sistema SERE sera efetivada no periodo de 25 a 28 de julho de
2016.

Os casos ndo contemplados nesta Orientagao serdo analisados conjuntamente pelo Departamento
de Educacéo e Trabalho e a Diretoria de Informagdes e Planejamento.

Curitiba, 10 de junho de 2016.

Margaret Sbaraini, Valter Miguel Claro da Silva,
Diretora do Departamento de Educacao e Coordenador de Gestao da Rede Fisica.
Trabalho. Diretoria de Informacées e Planejamento.
SUED/SEED SUDE/SEED
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CRONOGRAMA DA EDUCAGCAO PROFISSIONAL — 22 semestre de 2016

DATA

ACAO

RESPONSAVEL

10 a 24/06/2016

Divulgacao e Inscri¢bes

Instituicdes de Ensino,
NRE’s, SEED

27 a30/06/2016

Pré-classificacdo

Instituicdes de Ensino

01/07/2016 Divulgacao Pré-classificacdo Instituicdes de Ensino
05 a 08/07/2016 Entrevistas/Apresentac¢do do Curso Instituicdes de Ensino
12/07/2016 Divulgacdo do resultado Instituicdes de Ensino

Até 18/07/2016

Preenchimento e envio do formuldrio de solicitagdo
de turmas iniciais (anexo IV) e relagdo nominal (anexo
V) ao NRE

Instituicdes de Ensino

Até 20/07/2016

Andlise e verificacdo dos documentos recebidos e
estando em acordo e sendo favoravel, encaminhar a
DIPLAN/CGRF (via e-mail)

NRE’s

21 e22/07/2016

Insercao de turmas no Sistema SAE

DIPLAN/CGRF

22/07/2016 Carga de dados (turmas) SAE/SERE DIPLAN/CIE e CELEPAR
25a 28/07/2016 Matricula dos alunos no Sistema SERE Instituicdes de Ensino
29/07/2016 Carga de dados (alunos) SERE/SAE DIPLAN/CIE e CELEPAR
01/08/2016 Inicio das aulas Instituicbes de Ensino
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ANEXO |
(Cabecalho da Instituicao)

| - FICHA DE INSCRICAO

Numero da Inscricao:

Nome:

RG: Expedido por: CPF

Renda per capita: R$ (escrever por extenso)

Data de nascimento: / / Numero de dependentes:

ENDEREGCO:

Rua: N°
Bairro: Municipio: UF
Fone: Celular: E-mail:

CURSO PRETENDIDO:
TURNO: ( ) manha ( )tarde () noite

CURSO COM ORGANIZACAO CURRICULAR:

( ) SUBSEQUENTE (somente Educagéo Profissional destinado a egressos do Ensino Médio)

( ) PROEJA (Ensino Médio na modalidade de jovens e adultos e Educagio Profissional destinados a egressos do Ensino
Fundamental com idade superior a 18 anos)

( ) Especializagao Técnica de Nivel Médio (somente Educagdo Profissional destinado a egressos de cursos técnicos

correlatos)

Declaro verdadeiras as informagdes acima.

Municipio, ___ de de 20 .

Assinatura



PARANA

GOVERNO DO ESTADO

~ SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO ;
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO - DEPARTAMENTO DE EDUCACAO E TRABALHO
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL - DIRETORIA DE INFORMACOES E PLANEJAMENTO

ANEXOII - A
(Cabecalho da Instituicao)

Il - FICHA DE PONTUAGAO PARA PROEJA - PRIMEIRA FASE

NUMERO DA INSCRICAO:

NOME DO CANDIDATO:

ESCOLA DE ORIGEM: CGM:
CURSO: TURNO:

Descricado da Escolaridade Valor
Ensino Fundamental cursado integralmente em Instituicdo da Rede Publica (1° ao 9° ano) ou bolsista 6
integral da Rede Particular.
Ensino Fundamental cursado parcialmente na Rede Publica (12 ao 92 ano). 5
Ensino Fundamental cursado integralmente em Instituicdo da Rede Particular (1° ano 92 ano). 4

Descricdo da Renda Valor
Renda média familiar por pessoa de até 01 (um) Salario Minimo. 4
Renda média familiar por pessoa acima de 01 (um) Salario Minimo até 02 (dois) Salarios Minimos. 3
Renda média familiar por pessoa acima de 02 (dois) Salarios Minimos. 2
Total obtido

Estou de acordo com a pontuacao que obtive acima.
Assinatura do candidato:
Assinatura do funcionario:
Nome da Instituicdo de Ensino

Comprovante de inscricao para classificacao - primeira fase 201_.
Curso: Turno:

Nome do candidato:
Numero da inscrigao:
Total de pontos obtidos: (escrever por extenso)

Municipio, ___ de de 201 _.

Nome e Assinatura do funcionario
Carimbo da Escola
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ANEXOII - B
(Cabecalho da Instituicao)

Il - FICHA DE PONTUACAO PARA O ENSINO MEDIO SUBSEQUENTE - PRIMEIRA FASE

NUMERO DA INSCRICAO:

NOME DO CANDIDATO:

ESCOLA DE ORIGEM: CGM:
CURSO: TURNO:

Descricao da Escolaridade Valor
Ensino Médio cursado integralmente em Instituicdo da Rede Publica ou bolsista integral da Rede Particular. 6
Ensino Médio cursado parcialmente na Rede Publica (maximo 01 (um) ano na Rede Particular) 5
Ensino Médio cursado parcialmente na Rede Publica (02 (dois) anos na Rede Particular). 4
Ensino Médio cursado integralmente na Rede Particular. 3

Descricao da Renda Valor

Renda média familiar por pessoa de até 01 (um) Salario Minimo. 4
Renda média familiar por pessoa acima de 01 (um) Salario Minimo até 02 (dois) Salarios Minimos. 3
Renda média familiar por pessoa acima de 02 (dois) Salarios Minimos. 2

Total obtido

Estou de acordo com a pontuacéao que obtive acima.
Assinatura do candidato:
Assinatura do funcionario:
Nome da Instituicdo de Ensino

Comprovante de inscricao para classificacao - primeira fase 201_.
Curso: Turno:

Nome do candidato:
Numero da inscrigao:
Total de pontos obtidos: (escrever por extenso)

Municipio, ___ de de 201 _.

Nome e Assinatura do funcionario
Carimbo da Escola

10
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ANEXOII-C
(Cabecalho da Instituicao)

Il - FICHA DE PONTUACAO PARA ESPECIALIZACAO TECNICA DE NIiVEL MEDIO — PRIMEIRA FASE

NUMERO DA INSCRICAO:

NOME DO CANDIDATO:

ESCOLA DE ORIGEM: CGM:
CURSO: TURNO:

Descricado da Escolaridade: Valor
Curso Técnico na(s) area(s) aceita(s) pela especializacdo, cursado integralmente em Instituicdo da Rede 6
Publica ou bolsista integral da Rede Particular.
Curso Técnico na(s) area(s) aceita(s) pela especializacdo, cursado parcialmente na Rede Publica (maximo 5
30% (trinta por cento) da carga horaria total do curso na Rede Particular)
Curso Técnico na(s) area(s) aceita(s) pela especializacdo, cursado parcialmente na Rede Publica (maximo 4
de 70% (setenta por cento) da carga horaria total do curso na Rede Particular).

Descricdao da Renda: Valor

Curso Técnico cursado integralmente na Rede Particular. 3
Renda média familiar por pessoa de até 01 (um) Salario Minimo. 4
Renda média familiar por pessoa acima de 01 (um) Salario Minimo até 02 (dois) Salarios Minimos. 3
Renda média familiar por pessoa acima de 02 (dois) Salarios Minimos. 2

Total obtido

Estou de acordo com a pontuacao que obtive acima.
Assinatura do candidato:
Assinatura do funcionario:
Nome da Instituicdo de Ensino

Comprovante de inscricao para classificacao - primeira fase 201_.
Curso: Turno:

Nome do candidato:
Numero da inscrigao:
Total de pontos obtidos: (escrever por extenso)

Municipio, ___ de de 201 _

Nome e Assinatura do funcionario
Carimbo da Escola

11
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ANEXO Il
(Cabecalho da Instituicao)

DECLARACAO DE CONCLUSAO DE CURSO/ENSINO

Declaramos para os devidos fins que o(a)aluno(a)

CGM ,sexo ()M, ( )F, nascido(a) em / I,
filho(a) de e , concluiu o Ensino
(Fundamental ou Médio) no ano de , hesta Instituicdo de Ensino, obtendo as médias

descritas na presente tabela.

Médias Médias Médias
Ensino Médio 12 série 22 série 32 série
Lingua Portuguesa
Matematica
Médias Médias Médias Médias
62 ano 79 ano 82 ano 92 ano
Ensino
Fundamental
Lingua Portuguesa
Matematica

Obs.: Excluir a tabela que ndo corresponde a informacao desta declaracao.

Municipio, ___ de de 20 .

Assinatura e Carimbo do(a) Secretario(a) da Instituicdo de Ensino

12
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ANEXO IV
FORMULARIO DE SOLICITAQZ\O DE TURMAS INICIAIS DA EDUCAGCAO PROFISSIONAL TECNICA DE
NiVEL MEDIO PARA O 2° SEMESTRE DE 201__ *'

NRE: _ ,
MUNICIPIO: CcOD.:
INSTITUICAO: COD.:
CURSO: coD.:

TURNO: () Manha () Tarde () Noite
NUMERO DE TURMAS:

1 - A Instituicdo de Ensino e o curso possuem os atos legais (credenciamento, reconhecimento ou renovagdes)
em conforme a Deliberagao n.? 03/13 do CEE/PR?
() Sim () Nao () Em tramite - Protocolado n.® datainicialde:__ /  /201_.

Caso a solicitacdo seja para cursos novos a serem implantados em 2016, obrigatoriamente é necessario
informar os nimeros do Parecer de Autorizacdo do CEE/PR e a Resolugéo Secretarial.
Parecer de Autorizacao do CEE/PR n.® Resolucao Secretarial n.°

2 - A Instituicdo de Ensino possui:

I.  Acervo bibliografico especifico para o curso? () Sim () Nao
II. Laboratério especifico para o curso? () Sim () Nao
[ll. Profissionais com habilitacdo especifica para o curso ofertado? () Sim () Nao
IV. Garantia de estégio para todos os alunos (no caso de estagio obrigatério)? () Sim () Nao
V. Espaco fisico para abertura das turmas solicitadas? () Sim () Nao
Declaro para os devidos fins que as informacdes acima citadas séo verdadeiras.
Municipio, ___ de de 201 .
Direcéo da Instituicdo de Ensino
(Carimbo e assinatura)
Espaco a ser preenchido pelo NRE
1. Possui nimero minimo de 35 (trinta e cinco) candidatos | ( ) Sim () Nao
por turma?
2. Anexou a relagdo nominal dos candidatos por turma? () Sim () Nao

Declaro para os devidos fins que todos os itens acima citados foram conferidos por esta equipe do NRE e que

somos de parecer | () favoravel | ( ) | desfavoravel | a abertura da(s) turma(s) solicitada(s).

Municipio, ___ de de 201 .

Nome e assinatura do Coordenador da Educacao e Trabalho do NRE

1 N . . . = .
** A Instituicdo de Ensino devera preencher os dados acima, bem como anexar relagdo nominal dos alunos, conforme anexo V.
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RELACAO NOMINAL DE ALUNOS - SUBSEQUENTE

ANEXO V

RELACAO NOMINAL DE ALUNOS PARA O CURSO SUBSEQUENTE DE .......

NUMERO

CGM

NOME

INSTITUIGAO E ANO QUE CONCLUIU O

ENSINO MEDIO

JA TEVE MATRICULA NO
SUBSEQUENTE?

INSTITUICAO

ANO

Sim Nao
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