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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001, de 28 de julho de 2017 — DNA/FUNDEPAR

Instrui os Ndcleos Regionais de Educagdo e
Instituicdes de Ensino da Rede Estadual de Educagéo
do Parand sobre a normatizacdo e execucdo do
Programa Estadual de Alimentacdo Escolar — PEAE
e da outras providéncias.

O Diretor Presidente do Instituto Paranaense de Desenvolvimento
Educacional — FUNDEPAR, nomeado pelo Decreto Estadual n°® 6.405, de 15 de
marco de 2017, no uso de suas atribuicdes legais conferidas pela Lei n°® 18.418, de
29 de dezembro de 2014 e pelo Decreto Estadual n® 6.972, de 29 de maio de 2017,
e considerando:

. a Lei Federal n° 11.947/2009 — FNDE, que dispde sobre o
atendimento da alimentacao escolar;

o a Resolucéo n° 26/2013 — CD/FNDE, que dispde sobre o atendimento
da alimentacao escolar aos alunos da Educacédo Basica;

. a Portaria Interministerial n® 1.010/2006 — MS/MEC, que dispde sobre
a promocao da alimentacao escolar saudavel;

. a Lei Federal n° 12.982/2014 — Presidéncia da Republica, que dispde
sobre o atendimento de alunos com necessidades alimentares especiais;

o 0 Guia Alimentar para a Populagao Brasileira — MS;

. o Manual de Boas Praticas de Manipulacéo de Alimentos — SEED/PR;

o o Procedimento Operacional Padronizado — SEED/PR;

. a necessidade de orientar as Instituicbes de Ensino e os Nucleos
Regionais de Educacdo, sobre os procedimentos relacionados a alimentagéo
escolar.
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RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Estabelecer os critérios e procedimentos administrativos para a
execucdo do Programa Estadual de Alimentacdo Escolar — PEAE, nos Nucleos
Regionais de Educacdo e Instituicbes de Ensino na Rede Publica Estadual de
Ensino:

I - Os requisitos higiénico-sanitarios das instalacdes, dos equipamentos e
utensilios, controle de higiene e salde dos manipuladores, controle da agua de
abastecimento, controle integrado de vetores e pragas urbanas, manejo de residuos
e do controle e garantia do alimento preparado constam no Manual de Boas Préticas
de Manipulacdo de Alimentos e no Procedimento Operacional Padronizado, material
ilustrado e disponibilizado as Instituicdes de Ensino, da Rede Estadual de Educacao
do Parana.

Il - O PEAE, através do Departamento de Nutricdo e Alimentacdo tem por
finalidade adquirir os géneros alimenticios, efetuar controle de qualidade, monitorar
a execucao do Programa e providenciar a distribuicdo da alimentacéo escolar aos
alunos da Rede Estadual de Educacdo do Parana, bem como promover acdes de
educacao alimentar e nutricional.

lll - Todos os alunos matriculados na Rede Estadual de Educacéo do Parand,
incluindo os que possuem necessidades alimentares especiais, tém direito a
Alimentacéo Escolar.

IV - A alimentacdo escolar deve ser saborosa, saudavel e adequada,
compreendendo o uso de alimentos variados, seguros, que respeitem a cultura, as
tradicbes e os habitos alimentares saudaveis, limitando o consumo frequente de
preparacoes elaboradas com agucares simples, gorduras totais, saturadas e trans e
saodio.
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CAPITULO 2
DAS ATRIBUICOES DO NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAO
Secéo | - Das Condicdes Gerais

Art. 2° Informar e orientar a dire¢cdo das instituicbes de ensino e os demais
responsaveis pelo Programa do cumprimento desta Instrucdo Normativa, bem como
do Manual de Boas Praticas de Manipulacdo de Alimentos — SEED/PR e do
Procedimento Operacional Padronizado — SEED/PR.

Art. 3° Acompanhar e orientar o registro no Sistema Merenda Escolar —
mobdulos APE e PAF, sistema on-line, junto as Instituicbes de Ensino, da Rede
Estadual de Educacéo do Parana.

Art. 4° Monitorar estoques das Instituicdbes de Ensino para verificacdo do
prazo de validade, quantidade e variedade dos géneros alimenticios, e validar os
registros efetuados pelas escolas.

Art. 5° Orientar e acompanhar as Instituicdes de Ensino, da Rede Estadual de
Educacdo do Parana no remanejamento de produtos, no caso de previsdo de falta
ou excesso de alimentos, incluindo o registro de saida e aceite do remanejamento
no Sistema Merenda Escolar.

Art. 6° Aplicar rotineiramente nas Instituicdes de Ensino o check list do PEAE,
que inclui condicBes da estrutura fisica, estoques, cardapios, manipuladores e
demais normas.

Art. 7° Cada visita técnica realizada pelo Ndcleo, deve gerar um relatorio
escrito, que sera encaminhado a direcdo da Instituicdo de Ensino e ao
Departamento de Nutricdo e Alimentacdo — FUNDEPAR.

Art. 8° Encaminhar a Coordenacdo de Monitoramento e Controle -
Departamento de Nutricdo e Alimentacdo — FUNDEPAR, por meio de protocolo, a
documentacdo enviada pela direcdo da escola que informe eventual alteracdo nas
caracteristicas de géneros alimenticios do PEAE que estdo dentro da data de
validade.

Art. 9° Atuar na fiscalizacdo e controle do PEAE, junto as Instituicbes de
Ensino.

Art. 10. Tomar as medidas necessarias a boa execucdo do PEAE e
comunicar eventuais irregularidades ao Departamento de Nutricdo e Alimentagao —
FUNDEPAR, para orientacdes e providéncias.
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Secdao Il - Dos Alimentos da Agricultura Familiar

Art. 11. Conhecer os projetos de venda dos fornecedores da Agricultura
Familiar contratados para atendimento, disponiveis no Sistema Merenda Escolar -
modulo PAF, onde constam os alimentos e quantidades contratadas, e periodo de
entregas previsto no calendério.

Art. 12. Interagir com os fornecedores contratados para atendimento as
Instituicbes de Ensino subordinadas ao Nducleo, para orientar os tramites
administrativos necessarios ao cumprimento do projeto de venda, do Calendario de
Entregas e afins.

Paragrafo Unico. Entregas retroativas ndo sdo autorizadas, exceto se houver
autorizacdo expressa do Departamento de Nutricdo e Alimentacdo — FUNDEPAR.

Art. 13. Mediar a busca de solucdes referentes as dificuldades operacionais
surgidas entre as Instituicdes de Ensino e associagdes/cooperativas.

Art. 14. Conferir o langamento de entrada dos géneros alimenticios no
Sistema Merenda Escolar, pelas Instituicdes de Ensino dos itens entregues pela
Agricultura Familiar nas escolas, e efetuar o monitoramento do preenchimento
regular e continuo.

Art. 15. Receber, conferir e atestar as notas fiscais mensais, acompanhadas
dos Termos de Recebimento das escolas e Certidbes dos Fornecedores, e
encaminhar para pagamento ao Departamento de Nutricdo e Alimentagdo -
FUNDEPAR, situado na Rua dos Funcionarios n° 1323 — Bairro Cabral — CEP
80.030-050 - Curitiba — PR.

§ 1° O valor da nota devera coincidir com a somatdria das quantidades e
valores dos Termos de Recebimento anexados.

§ 2° A nomenclatura dos géneros alimenticios nas notas fiscais devera estar
em consonancia com o descrito no edital de licitacao.

8 3° Os precgos dos géneros alimenticios nas notas fiscais deverdo estar em
consonancia com o previsto no edital de licitagéo.

§ 4° A Resolucdo Mensal do CONSELEITE devera ser anexada as notas
fiscais, para comprovacao do preco do leite pasteurizado, o qual varia mensalmente.

§ 5° Solicitar as correcbes necessarias aos fornecedores, em caso de
divergéncias nos documentos, para entdo efetuar nova verificagdo e
encaminhamento.

§ 6° O atesto das notas fiscais devera ser efetuado somente se os Termos de
Recebimento tiverem o atesto de recebimento da escola.
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§ 7° O atesto do Nucleo devera ocorrer mediante uso de carimbo padronizado
contendo 0s seguintes campos:

a) Nucleo correspondente;

b) Nome completo do responsavel pelo atesto;

c) Assinatura e data.

§ 8° O envio das notas fiscais devera ocorrer em até 05 (cinco) dias uteis
apos a entrega pelo fornecedor, ao FUNDEPAR/Departamento de Nutricdo e
Alimentacéo.

8 9° As notas fiscais encaminhadas para pagamento deverdo ser registradas
no Sistema Merenda Escolar no ato do envio.

8 10. Os Termos de Recebimento, das Instituicbes de Ensino, deverdo ser
preferencialmente organizados em sequéncia alfabética.

Art. 16. Cabe a direcao escolar autorizar a entrada de vigilancias municipais,
dos municipios que integram o Programa de Analise de Residuos Agrotoxicos
Escolar, para coletas de amostras de alimentos destinados ao monitoramento de
residuos agrotéxicos em instituicdes de ensino.

Secao Il = Do Sistema Merenda Escolar

Art. 17. Cabe aos Nuacleos o monitoramento do registro efetuado pelas
escolas no Sistema Merenda Escolar, que gerencia on-line a execucao do PEAE, no
modulo APE: cardapios, refeicfes servidas por turno, baixas no estoque e registro
de recebimento. A aprovacdo dos registros devera ocorrer mensalmente, e ser
finalizada até o 5° dia util do més subsequente.

Art. 18. Cabe aos Nucleos o registro das notas fiscais enviadas para
pagamento, no Sistema Merenda Escolar - médulo PAF, no ato do encaminhamento,
acompanhadas da Certiddo de Regularidade Cadastral emitida pelo GMS, acostada
pelo fornecedor.

CAPITULO 3

DAS ATRIBUICOES DAS INSTITUICOES DE ENSINO

Art. 19. Cabe as Instituicbes de Ensino, na pessoa do seu gestor, a
responsabilidade pelo cumprimento do previsto nesta Instru¢do Normativa, no que
concerne as acdes de recebimento, armazenamento, controle, conservacao, preparo
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e consumo dos géneros alimenticios fornecidos pelo PEAE, bem como pela
prestacdo de contas mediante registro da movimentacdo dos géneros alimenticios,
entrada e saida, no Sistema Merenda Escolar.

Art. 20. Cabe as Instituicbes de Ensino, na pessoa do seu gestor, a
responsabilidade pelo cumprimento do previsto no Manual de Boas Praticas de
Manipulacdo de Alimentos — SEED/PR e Procedimento Operacional Padronizado —
SEED/PR.

Secdo | - Do recebimento dos alimentos

Art. 21. O gestor escolar deve receber géneros alimenticios fornecidos pelo
PEAE somente mediante apresentacdo dos respectivos documentos: Guias de
Remessa — alimentos ndo pereciveis, ovos e congelados, ou Termos de
Recebimento — alimentos da agricultura familiar, cujos requisitos técnicos de
recebimento constam no Procedimento Operacional Padronizado — POP n° 008 —
SEED/PR.

Art. 22. O gestor escolar deve conferir detalhadamente os itens recebidos,
observando a relagdo destes itens, quantidades/peso, embalagem, validade e
qualidade, observando:

| - Na conferéncia dos itens, quando for o caso, as caixas de papeldo devem
ser abertas, para conferéncia da quantidade de unidades e da integridade das
embalagens, tanto externa quanto interna.

Il - Em caso de ocorréncia de faltas ou avarias na remessa, posteriormente
ao recebimento, cabera responsabilizacdo ao gestor escolar.

Art. 23. A variedade de produtos fornecidos pela agricultura familiar pode ser
acordada com os fornecedores, desde que sejam itens integrantes do mesmo grupo,
visto que a aquisicdo ocorre por grupo, e nao por item. Cabe a cada Instituicdo de
Ensino contatar os seus fornecedores da Agricultura Familiar para verificar a
disponibilidade de itens por grupo/entrega. Esse acordo deve levar em consideragao
a possibilidade de entrega do fornecedor, que depende da disponibilidade produtiva
dos alimentos.

Art. 24. O gestor escolar ndo deve receber produtos avariados, extremamente
maduros ou com temperatura fora dos padrdes estabelecidos, sem rotulagem para
os alimentos processados, conforme POP 10 — SEED/PR., observando que a
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variedade de tamanhos nos itens fornecidos pela agricultura familiar né&o
necessariamente caracteriza problemas de qualidade.

Art. 25. Os produtos faltantes ou devolvidos devem ter esta condigédo
especificada no anverso (frente) da via do comprovante que retorna com o
entregador.

Art. 26. O atesto de recebimento devera ser feito somente apds rigorosa
conferéncia dos itens recebidos e deve conter as seguintes informacdes:

| - Data do recebimento.

Il - Nome completo e legivel do funcionério responséavel pelo recebimento.

lIl - Namero do documento de identidade, preferencialmente o RG.

IV - Cargo/Funcgéo.

V — Assinatura.

VI - Carimbo de identificacdo da escola.

Art. 27. Para a Agricultura Familiar, uma via do Termo de Recebimento, deve
permanecer na Instituicdo de Ensino, arquivada por até cinco anos, para controle e
registro dos dados no sistema.

Art. 28 As informagdes constantes nos Termos de Recebimento e nas Guias
de Remessa deverdo ser rigorosamente condizentes com o que esta sendo
efetivamente entregue.

Art. 29. E vedado o uso de documento fiscal no momento do recebimento.

Art. 30. Receber os produtos somente em dia e horario normal de
funcionamento da Instituicdo de Ensino.

Paragrafo Unico. As excecdes relacionadas ao horario de entregas podem
ocorrer desde que acordadas entre transportadora/fornecedor e a direcédo escolar.

Art. 31. E expressamente proibido que os estudantes auxiliem no
descarregamento dos produtos no ato da entrega das remessas. Esta atividade é de
Unica responsabilidade do fornecedor/transportador.

Art. 32. Nao é permitido receber produtos destinados a outra Instituicdo de
Ensino, salvo sob autorizacdo expressa do Departamento de Nutricdo e
Alimentacdo/FUNDEPAR.

Art. 33. Os itens, quantidades e valores dos géneros alimenticios fornecidos
as Instituicdes de Ensino podem ser consultados tanto no Sistema Merenda Escolar
qguanto no Portal Dia a Dia Educacédo, aba Gestao Escolar>Consulta Escola, onde é
possivel obter informacbes de todo o Estado, Nucleo, municipio e ou
estabelecimento de ensino.
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Secdo Il — Do Registro de Recebimento no Sistema Merenda

Art. 34. O recebimento dos géneros alimenticios deve ser registrado no
Sistema Merenda Escolar, conforme orientacdes constantes no Manual do APE
Eletronico.

Paragrafo Unico. O registro dos géneros alimenticios deve ser realizado no
Sistema Merenda Escolar até o dia seguinte ao recebimento.

Secéo lll - Do Armazenamento dos Alimentos

Art. 35. Apés o recebimento, os géneros alimenticios devem ser retirados de
suas embalagens secundarias, caixas e fardos e devidamente armazenados.

Paragrafo unico. Os alimentos acondicionados em embalagens “pouch”
devem permanecer nas caixas, respeitando o empilhamento méaximo descrito até o
momento de sua utilizacdo, visto que o layout da caixa foi desenvolvido ndo somente
com a finalidade de armazenamento, mas também como prote¢cdo a danos na
embalagem primaria.

Art. 36. Para o local de armazenagem e o correto acondicionamento dos
produtos deve-se levar em conta as especificidades de cada item, e seguir 0s
procedimentos constantes no item 8, do Manual de Boas Praticas de Manipulacéo
de Alimentos e Procedimento Operacional Padronizado — POP 008 — SEED/PR.

Paragrafo unico. O monitoramento das condicbes de armazenagem e 0
controle de estoque séo de responsabilidades da direcéo escolar.

Secéao IV - Do Controle de Estoque dos Alimentos

Art. 37. E de responsabilidade do gestor escolar controlar o estoque de
alimentos, seguindo os procedimentos constantes no item 8, do Manual de Boas
Praticas de Alimentos — SEED/PR e no Procedimento Operacional Padronizado -
POP 009 — SEED/PR.

Art. 38. Cabe ao responsavel em manipular os alimentos:

| - Fazer o registro manual, diario, da retirada dos géneros alimenticios do

estoque. Sugestao: Diario da Merendeira, em:

http://www.gestaoescolar.diaadia.pr.gov.br/arquivos/File/alimenatacao_escolar/diario_merendeiras.pdf
Il - Priorizar a utilizacdo de produtos mais proximos do vencimento.

lIl - Atualizar as etiquetas de validade fixadas nas estantes/prateleiras.
IV - Registrar semanalmente, no Sistema Merenda Escolar, nos mddulos
APE e PAF, a saida de alimentos do estoque.


http://www.gestaoescolar.diaadia.pr.gov.br/arquivos/File/alimenatacao_escolar/diario_merendeiras.pdf
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Secéo V - Da Falta, Excesso e Remanejamento dos Alimentos

Art. 39. Havendo previsdo de falta de alimentos, a direcdo escolar deve
informar o fato ao Nucleo Regional de Educacdo com antecedéncia minima de 15
dias para as providéncias necessarias.

Art. 40. Se a quantidade de géneros alimenticios for excedente, justificar e
solicitar ao Nucleo o cancelamento do envio do(s) produto(s) em excesso para a
proxima entrega.

Paragrafo Unico. Se for inviavel o consumo de algum produto dentro do
prazo de validade, e forem esgotadas as tentativas de consumo mediante maior
oferta no cardapio, deve-se providenciar o remanejamento dos produtos.

Art. 41. O remanejamento de alimentos € uma prética entre as Instituicées
de Ensino, da Rede Estadual de Educacéo do Parana, que visa suprir itens faltantes
em determinada escola ou disponibilizar itens excedentes.

§ 1° Todo o processo de remanejamento deverd ser realizado através do
Sistema Merenda Escolar, conforme orientacdes constantes no Manual do APE
Eletrénico.

§ 2° O Sistema Merenda Escolar gerara a Guia de Remanejamento, que
devera ser impressa, assinada pela direcao escolar e acompanhar os itens durante o
transporte.

§ 3° Ao receber o produto remanejado, a instituicdo de destino devera conferir
os itens remanejados de acordo com a guia que acompanha os produtos e confirmar
0 recebimento no Sistema Merenda Escolar, conforme as orientagées do Manual do
APE Eletronico.

8 4° Se houver necessidade de remanejamento para mais de uma instituicao,
€ necessario gerar guias individuais.

Art. 42. Os alimentos excedentes poderdo ser remanejados para outra
instituicdo desde que haja viabilidade de consumo para a escola receptora em
relacdo a data de validade dos produtos.

Art. 43. A prética do remanejamento devera ser eventual e ndo pode ser
utilizada como mecanismo de transferéncia de produtos, resultado de negligéncia
guanto ao controle de datas de validade ou da falta de solicitacdo do cancelamento
de envio.
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Art. 44. O remanejamento de alimentos s6 € permitido entre instituicbes
contempladas pelo Programa Estadual de Alimentacdo Escolar — PEAE, sendo
proibidas outras formas de destinagéo.

Art. 45. A direcéo escolar estara sujeita a devolucéo de valores, em casos de
remanejamento de produtos vencidos.

Art. 46. E responsabilidade da Instituicio de Ensino destinataria do
remanejamento conferir a data de validade dos alimentos no ato do recebimento e
verificar o tempo hébil de consumo.

VI - Dos Casos de Alteracbes das Caracteristicas dos Géneros
Alimenticios

Art. 47. Ao identificar alteragdes nas caracteristicas proprias de alimentos ndo
pereciveis, carnes congeladas ou ovos, dentro das condicdes normais de
armazenamento e validade, a direcdo escolar devera providenciar a retirada do
produto do depdsito e informar ao Nucleo, mediante oficio, os dados constantes no
Quadro 1.

Quadro | — Dados do(s) produto(s) alterado(s)

Nucleo Municipio Estabelecimento Empresa
Produto | Marca | N°lote Data Data Quantidade que Condicdes do
Fabricacdo | validade | apresentou alteracao produto

Deseja a substituicdo do produto?
( )Sim ( )Nao
Descritivo das alteragcfes ocorridas no produto:

8§ 1° O oficio podera ser digitalizado e encaminhado ao Nudcleo Regional de
Educacéo, através de correio eletrdnico, devidamente assinado pela direcao escolar.

§ 2° Caso existam alteracbes em itens diferentes, é necessario que seja
enviado um oficio por produto ou por fornecedor.

8 3° O parecer do fornecedor € encaminhado a Instituicdo de Ensino atraves
do Nucleo, com orientagdo das providéncias a serem tomadas.

8 4° Nos casos de recusa de recebimento de produtos, por parte da Instituicao
de Ensino, justificada por alteracdes e/ou avarias, havera a reposi¢cdo do item ao
armazém central por parte do contratado.
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Secéao VIl - Do Prazo de Validade e Ressarcimento de Recursos.

Art. 48. Alimentos com alteracbes nas caracteristicas proprias de algum
alimento da Agricultura Familiar que apresentarem alteracdes ap0s a entrega e
estiverem dentro do prazo de validade indicada no rotulo, obrigatoriamente deverédo
ser substituidos pela cooperativa e/ou associacao fornecedora. O contato com o
fornecedor sera feito pelo estabelecimento de ensino.

Art. 49. E vedado o descarte de alimentos, mesmo que alterados ou
vencidos, antes de comunicado e orientacbes expressas enviadas pelo
Departamento de Nutricdo e Alimentacdo — FUNDEPAR, através do NRE.

§ 1° Somente apos a autorizagéo de descarte, a Instituicdo de Ensino devera
proceder ao descarte dos alimentos mediante registro em Ata de Reunido do
Conselho Escolar. A ata deverd conter a narrativa do ocorrido, identificacdo do
produto, marca, numero do lote, data de fabricacdo e validade, quantidade
descartada e motivo.

§ 2° Apds as condicdes informadas no paragrafo 1°, do art. 49, a direcdo da
Instituicdo de Ensino, devera encaminhar a Ata do Conselho Escolar juntamente
com oficio ao NRE, contendo os dados do Quadro Il.

Quadro Il — Dados do(s) produto(s) vencido(s)

Nucleo Municipio Estabelecimento
Produto | Marca | N°lote Data Data Quantidade de alimentos (kg) que
Fabricacdo validade passaram da validade

Art. 50. Alimento com prazo de validade vencido é condicdo inadmissivel e
injustificavel, podendo haver, apds apuracdo dos fatos, imputacdo de penalizacéo
dos responsaveis através de recolhimento do recurso referente ao valor financeiro
dos produtos que venceram.

Secéo VIII - Da aceitabilidade dos alimentos e da opcao de pauta

Art. 51 No caso de algum item dos alimentos, apresentar baixa aceitabilidade
entre 0s alunos € necessario realizar variagbes na preparacdo do produto,
considerando que os itens adquiridos pelo PEAE possuem valores nutricionais
importantes ao desenvolvimento integral dos escolares.
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Paragrafo unico. Caso a baixa aceitabilidade persista, a direcdo escolar
deverd informar ao NRE, para apuracdo das causas e orientacdes a respeito.

Art. 52. O PEAE disponibiliza pautas de alimentos - programacoes
diferenciadas, visando atender diferentes perfis de preferéncias alimentares,
conforme detalhado no Quadro Il

§ 1° As pautas diferenciam alimentos e proporgbes de alimentos das
categorias nao pereciveis, carnes congeladas e ovos. Os alimentos da Agricultura
Familiar s&o os mesmos para todas as pautas, exceto a pauta 04 (quatro) para a
qual sédo ofertados somente os grupos frutas, lacteos, panificados e complementos.

§ 2° A definicdo ou alteracdo da pauta cabe a Instituicdo de Ensino e deve
ser solicitada com antecedéncia, através do NRE, para que ocorra sua efetivacao.

Quadro Il — Perfil de alimentos de cada pauta

Pauta Itens para Refei¢oes Itens para Lanches Tipo de Feijao
1 80% 20%
Carioca
2 70% 30%
3 60% 40%
4 Alimentos que nao exigem preparo — locais sem estrutura de manipula¢do de alimentos
5 80% 20%
Preto
6 70% 30%
7 60% 40%
8 Especifica de colégios de ensino integral e agricolas Carioca e preto
9 Especifica de escolas indigenas Carioca e preto

Secdo IX - Do Atendimento aos Estudantes do Programa Novo Mais
Educacéo, Ensino em Tempo Integral e Colégios Agricolas/Florestais

Art. 53. Ofertar aos alunos destas categorias no minimo trés refeicées diarias
e variadas durante o periodo letivo, respeitando habitos alimentares dos escolares.

12



Instituto Paranaense de Desenvolvimento Educacional > -
Diretoria Técnica
Departamento de Nutricdo e Alimentacgao PANA

FUNDEPAR

GOVERNO DO ESTADO

8 1° As Instituicbes de Ensino em Tempo Integral onde a totalidade dos
alunos pertence a esta categoria devem servir lanches nos intervalos da manhé e
tarde e refeicbes no horario de almogo.

§ 2° A direcdo escolar deve avaliar a possibilidade de realizar o servimento
em locais e ou horéarios diferenciados aos estudantes do Ensino Integral, dos
programas ou contra turno, observando que cada periodo de alimentacdo nédo seja
menor do que 15 (quinze) minutos.

X - Do Atendimento aos Estudantes com Necessidades Alimentares
Especiais.

Art. 54. As Instituicbes de Ensino devem solicitar orientacdes sobre o
atendimento a estudantes com necessidades alimentares especiais para o
Departamento de Nutricdo e Alimentacédo - FUNDEPAR, através do NRE.

Art. 55. Cabe as Instituicbes de Ensino registrar as necessidades alimentares
dos estudantes na ficha de salde do escolar, mediante apresentacdo de laudo ou
atestado médico que informe a condicdo exigida — doenca celiaca, diabetes,
intolerancia a lactose, e afins, para consulta desses registros e lancamento de dados
da avaliacdo nutricional realizada anualmente.

Art. 56. As Instituicbes de Ensino receberdo géneros alimenticios especificos
para atendimento as necessidades alimentares especiais para estudantes com tal
requisito, desde que comprovado com laudo ou atestado médico.

Art. 57. Os laudos e atestados médicos de estudantes com necessidades
alimentares especiais devem ser encaminhados, através do NRE, para o
Departamento de Nutricdo e Alimentacdo — FUNDEPAR.

Secédo Xl - Dos Recursos Humanos e CondicGes de Trabalho

Art. 58. Cabe a direcdo escolar designar funcionarios exclusivos para a
funcdo de manipulador de alimentos nas atividades do PEAE.

§ 1° E proibido que manipuladores de alimentos exercam fungées de limpeza
em outros recintos.

§ 2° E proibido autorizar os funcionarios da cozinha do PEAE para prestar
servigcos a cantina comercial.

Art. 59. Os equipamentos e utensilios utilizados no preparo de alimentos do
PEAE séo de uso exclusivo.

Art. 60. A diregéo escolar cabe ainda:
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| - cumprir e fazer cumprir a restricdo de entrada de pessoas nédo autorizadas
e ndo paramentadas minimamente com touca protetora dos cabelos nas areas de
manipulagéo e armazenamento de alimentos.

Il - Incentivar a utilizacdo de Equipamentos de Protecdo Individual — EPI,
durante horério de trabalho.

[l - Providenciar o suprimento continuo de material descartavel, higiene e
limpeza necessarias as atividades de manipulacdo de alimentos.

IV - Providenciar o suprimento e manutencdo de equipamentos de medicao
de temperatura.

V - Disponibilizar aos manipuladores de alimentos as sugestdes de cardapios
enviadas pelo Departamento de Nutricdo e Alimentagdo — FUNDEPAR, a cada
remessa.

VI - Realizar pausas durante o periodo de trabalho para a realizacdo de
alongamentos corporais, prevenindo doencas por esforcos repetitivos, conforme
consta no POP 002 — SEED/PR.

Secéo Xll — Do Registro e Prestacdo de Contas no Sistema Merenda

Art. 61. Registrar os cardapios servidos, numero de estudantes atendidos,
movimentagbes de estoque e afins no Sistema Merenda Escolar é atividade
obrigatéria a todas as Instituicbes de Ensino que recebem alimentos do PEAE,
caracterizando a prestacéo de contas do programa.

§ 1° O registro deve ocorrer semanalmente e sempre que houver recebimento
de produtos.

§ 2° A falta de registro do APE, em um més ou mais, sem justificativa,
ensejara apuracao de responsabilidades.

8 3° As orientagbes de uso do APE Eletrbnico estdo no Manual do APE
Eletrénico disponibilizado no Portal Dia a Dia Educacao.

Secéo Xlll - Da Fiscalizacao

Art. 62. Cabe a direcado escolar receber e acompanhar representantes de
orgéos de controle e de orientacdo, tais como Tribunal de Contas da Unido - TCU,
Controladoria Geral da Unido - CGU, Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo - FNDE, Tribunal de Contas do Estado - TCE, Controladoria Geral do
Estado - CGE, Conselho Estadual de Alimentacdo Escolar - CEAE, Centro
Colaborador de Alimentacdo e Nutricdo Escolar do Parana — CECANE PR,

Vigilancia Sanitaria de Alimentos — VISA Estadual e Municipal e o Instituto
14
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Paranaense de Desenvolvimento da Educacdo — FUNDEPAR, que podem a
qualquer tempo efetuar visitas fiscalizatérias nos espacos de alimentacdo das
instituicbes de ensino, cabendo a direcdo escolar receber e acompanhar seus
representantes.

XIV - Das ag¢des de Educagéo Alimentar e Nutricional

Art. 63. Desenvolver acdes de Educacdo Alimentar e Nutricional — EAN, no
processo de ensino aprendizagem, de forma transversal ao curriculo escolar.

Art. 64. Promover a EAN, abordando o tema alimentacdo e nutricdo e o
desenvolvimento de praticas saudaveis de vida, incentivando e priorizando o
consumo de alimentos saudaveis e ambientalmente corretos, considerando os
hébitos alimentares como expressdo de manifestacdes culturais regionais e
nacionais.

Art. 65. Desenvolver projetos com tematicas afins, como: horta escolar,
alimentacdo saudavel, culinaria/gastronomia e outros.

Art. 66. Efetuar a avaliacdo nutricional de todos os alunos da Rede Estadual
de Educacao do Parana com matricula ativa, seguindo orientagcdes encaminhadas a
cada edicao.

Art. 67. Incentivar a implantacdo de boas praticas de manipulacdo de
alimentos nos espacos de alimentacao escolar.

Art. 68. Incentivar acdes e projetos relacionados aos 10 (dez) passos da
alimentacao escolar saudavel:

§ 1° Definir estratégias, em conjunto com a comunidade escolar, para
favorecer escolhas saudaveis.

§ 2° Sensibilizar e capacitar os profissionais envolvidos com a alimentacao
escolar para produzir e oferecer alimentos mais saudaveis.

8§ 3° Desenvolver estratégias de informacdo as familias, enfatizando sua
corresponsabilidade e a importancia de sua participagdo no processo.

8 4° Conhecer, fomentar e criar condicbes para a adequacdo dos locais de
producdo e fornecimento de refeicbes as boas praticas para servicos de
alimentacao, considerando a importancia do uso da agua potavel para consumo.

8 5° Restringir a oferta e a venda de alimentos com alto teor de gordura,
gordura saturada, gordura trans, acUcar livre e sal e desenvolver opcbes de
alimentos e refeicdes saudaveis na Instituicdo de Ensino.

8§ 6° Incentivar o consumo de alimentos in natura e minimamente
processados, principalmente frutas, legumes e verduras, e reducédo do consumo de
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alimentos processados e ultraprocessados, conforme preconizado no Guia Alimentar
para a Populacdo Brasileira — Brasil.

8 7° Estimular e auxiliar os servigos de alimentacdo da escola na divulgacéo
de opcbes saudaveis e no desenvolvimento de estratégias que possibilitem essas
escolhas.

§ 8° Divulgar experiéncias sobre alimentacdo saudavel para outras escolas,
trocando informacdes e vivéncias.

§ 9° Desenvolver um programa continuo de promoc¢ao de hébitos alimentares
saudaveis, considerando o monitoramento do estado nutricional dos estudantes,
com énfase no desenvolvimento de acdes de prevencdo e controle dos disturbios
nutricionais e educacao nutricional.

8§ 10° Incorporar o tema Alimentacdo Saudavel, no Projeto Politico
Pedagogico da escola, percorrendo todas as areas de estudo e propiciando
experiéncias no cotidiano das atividades escolares.

Art. 69. Possibilitar a participacdo dos manipuladores de alimentos e
responsaveis pelo PEAE em cursos de Formacdo Continuada sobre o PEAE,
manipulacéo de alimentos e seguranca alimentar e nutricional.

CAPITULO 6

DAS ATRIBUICOES DOS MANIPULADORES DE ALIMENTOS E RESPONSAVEIS
ADMINISTRATIVOS PELA ALIMENTACAO ESCOLAR

Art. 70. O manipulador de alimento € um servidor designado pela direcéo
escolar para exercer a funcdo de merendeiro (a) e/ou auxiliar de cozinha.

Art. 71. Este deve desenvolver suas atividades conforme recomendado no
Manual de Boas Praticas de Manipulacédo de Alimentos e Procedimento Operacional
Padronizado — POP- SEED/P e o previsto na presente Instrucdo Normativa.

Art. 72. Adaptar as sugestbes de cardapio de acordo com a aceitabilidade
dos estudantes, variedade de géneros recebidos e saldos em estoque, zelando para
que o cardapio cumpra minimamente as recomendacdes nutricionais referenciadas
nas sugestdes de cardapio e fichas técnicas de preparo.

Art. 73. Divulgar o cardapio fixando-o em local de facil visualizagdo aos
alunos, com no minimo um dia de antecedéncia.

Paragrafo unico. O formulario “Cardapio Semanal’ esta disponivel no Portal
da Educacéo.
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Art. 74. Preparar as refeicbes e lanches, planejando o pré-preparo de
alimentos.

Art. 75. Registrar diariamente as saidas do estoque, numero de refeicbes
servidas por turno ou intervalos e cardapios servidos.

Paragrafo uUnico. O registro previsto no paragrafo anterior deve ocorrer
preferencialmente no formulario “Diario da Merendeira”, disponivel no Portal Dia a
Dia Educacéo.

Art. 76. Higienizar as maos, vegetais, utensilios, equipamentos e areas de
trabalho segundo previsto no Manual de Boas Praticas de Manipulag&o de Alimentos
e Procedimento Operacional Padronizado — POP — SEED/PR.

Art. 77. Zelar pelo cumprimento da restricdo de entrada de pessoas n&o
autorizadas e nao paramentadas minimamente com touca protetora dos cabelos nas
areas de manipulacdo e armazenamento de alimentos.

Art. 78. E proibido aos funcionarios designados para a funcdo de
manipulador de alimentos exercer funcdes de limpeza em outros recintos, bem como
prestar servicos a cantina comercial.

Art. 79. Os equipamentos e utensilios utilizados para a manipulacdo de
alimentos sdo de uso exclusivo para a preparacao da alimentacao escolar.

CAPITULO 9
DA RESPONSABILIDADE E DISPOSICOES FINAIS

Art. 80. O descumprimento desta Instrucdo Normativa ensejara apuracédo da
responsabilidade do(s) infrator(es), de acordo com a Lei n° 6.174/70 e, se
comprovado exercicio irregular das atribuicbes, responsabilidade civil, penal e
administrativamente.

Art. 81. Este instrumento entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as instru¢des anteriores e outras disposicbes em contrario.

Curitiba, 28 de julho de 2017.

Victor Hugo Boselli Dantas
Diretor Presidente
FUNDEPAR
Decreto n® 6405/2017
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