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PARANA

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 015/2012 — SUED/SEED

ASSUNTO: Cronograma de Oferta das Disciplinas para os cursos do Ensino Fundamental — Fase
II e Médio, na modalidade da Educacao de Jovens e Adultos.

A Superintendente da Educacao, no uso de suas atribuigdes e considerando a :

- Lein®9394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educac¢ao Nacional;
- Delibera¢ao n° 05/10 - CEE/PR, que estabelece Normas para a Educagdo de Jovens e

Adultos, no Ensino Fundamental e Médio, do Sistema de Ensino do Parana;

- Proposta Pedagdgico-Curricular dos cursos do Ensino Fundamental — Fase II e Ensino

M¢édio, na modalidade Educacdo de Jovens e Adultos, ofertados pelas institui¢des
estaduais de ensino;

- necessidade das instituicoes de ensino da rede publica estadual, que ofertam a

modalidade EJA, de elaborar o Cronograma de Oferta das Disciplinas, para o ano de
2013, instrui:

1— Cronograma de oferta das disciplinas/2013

1.1 - O cronograma de oferta das disciplinas ¢ um documento que deve ser construido de forma
coletiva pela equipe pedagogica e direcdo da instituicao de ensino, para fins de:

organizac¢ao estrutural da Proposta Pedagogica da Educacio de Jovens e Adultos - EJA
na instituicdo de ensino;
liberacio anual da demanda docente, junto a SEED/GRHS/SAE.

1.2 - Para a elaboracdo dos cronogramas, a institui¢do de ensino deve ter como principio central
de suas acgdes a Proposta Pedagodgica da EJA. Para tanto, deverdo ser considerados,
necessariamente, os seguintes itens:

a)
b)

¢)

d)
e)

nimero de salas de aula que a institui¢do tem disponivel para a oferta da EJA e que sdo
necessarias para atender a demanda discente;

demanda discente a ser atendida e o cumprimento do contido nas Resolucdes n® 4534/11 e n°
4527/11, ambas do GS/SEED, quanto ao nimero de educandos por turma;

a continuidade das disciplinas em curso e das disciplinas faltantes a serem cursadas pelos
educandos do estabelecimento de ensino, bem como pelos que serdo recebidos por meio de
transferéncia;

oferta maxima de carga horaria semanal ao educando, seja em 4 ou menos disciplinas;
oferta de 100% da carga horaria de cada disciplina do Ensino Fundamental - Fase II e
Meédio, prevista na matriz curricular, no turno oficialmente autorizado pela SEED (matutino,
vespertino e noturno);

oferta concomitante de todas as disciplinas do Ensino Fundamental - Fase II e Médio, na



organizagao coletiva e individual;

g) distribuicdo das horas-aula das disciplinas, considerando obrigatoriamente o minimo de 60%
das horas/aula para oferta na organizacdo coletiva e 0 maximo de 40% das horas/aula para
oferta na organizagao individual, para cada disciplina;

h) oferta didria de 4 horas/aula ou 5 horas/aula, em todas as salas de aula, conforme previsto no
Regimento Escolar da institui¢do de ensino, sendo que:

* na oferta de 05 horas-aula diaria, considerar a demanda docente minima de 05 (cinco)
horas-aula por disciplina, distribuidas na organizagdo coletiva e individual, conforme o
percentual acima descrito. Nesse caso, as aulas deverdo ser ministrada da seguinte forma: 5
horas/aula de 50 minutos no periodo diurno e no periodo noturno, 3 primeiras aulas de 50
minutos ¢ duas ultimas aulas de 45 minutos, de 2* a 6* feira, no(s) turno(s) de
funcionamento oficialmente autorizado(s) pela SEED. As aulas devem ser geminadas, sendo
as duas primeiras aulas da mesma disciplina e as trés ultimas aulas de outra disciplina (2x3),
ou as trés primeiras aulas da mesma disciplina e as duas ultimas de outra disciplina (3x2);

* na oferta de 4 horas-aula diaria, considerar a demanda docente minima de 06 (seis) horas-
aula por disciplina, distribuidas na organizagao coletiva e individual, conforme o percentual
acima descrito. Nesse caso, as aulas deverao ser de 50 minutos cada, de 2.* a 6.* feira, no(s)
turno(s) de funcionamento oficialmente autorizado(s) pela SEED. As aulas devem ser
geminadas, sendo as duas primeiras aulas de uma disciplina e as duas ultimas aulas de outra
disciplina (2/2) ou a oferta das 4 aulas da mesma disciplina;

1) o total de horas-aula liberadas para demanda docente, em vigéncia no ano de 2012, ndo
podera ser ampliado na elaboracao do cronograma/2013.

1.3 - As instituigdes de ensino que ndo possuem demanda discente suficiente para a oferta de
todas as disciplinas concomitantemente ou ndo possuem salas de aula suficiente, poderdao
excepcionalmente, elaborar o cronograma somente com as disciplinas que serao ofertadas
primeiramente, definidas a partir do real planejamento da institui¢do, para atender as necessidades
dos educandos, considerando que:

» as disciplinas contempladas nesse cronograma devem ser ofertadas com, no minimo, 60%
das horas-aula na organizacao coletiva e com, no maximo, 40% na organizacdo individual;

* sera liberada no GRHS/SAE a demanda docente somente para as disciplinas contempladas
no cronograma aprovado;

* posteriormente, havendo necessidade de iniciar outra(s) disciplina(s), a institui¢ao de ensino
deverd solicitar a0 NRE o remanejamento da carga horaria de docéncia, para a(s) outra(s)
disciplina(s);

e para o remanejamento de demanda docente, deverdo seguir os tramites descritos no item
1.10 desta Instrucao.

1.4 - As instituicdes de ensino que funcionam nas dependéncias das Unidades Prisionais
deverdo utilizar, ao elaborar seus cronogramas, a demanda docente ja aberta e suprida na
SEED/GHRS/SAE.

1.5 - Para inser¢ao do cronograma no Sistema SEJA, somente serao consideradas as disciplinas
com abreviaturas, em caixa alta, conforme quadro abaixo:
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1.6 - As instituicdes estaduais de ensino que ofertam Educag¢do de Jovens e Adultos,

inclusive as que funcionam nas dependéncias das Unidades Prisionais, deverdo organizar e enviar
seus cronogramas de oferta das disciplinas para o ano de 2013 ao NRE, por meio do Sistema SEJA,
no periodo de 12/11/2012 a 20/11/2012. Nao sera possivel inserir no Sistema SEJA, os cronogramas
que ndo atenderem aos critérios estabelecidos na presente Instrugao.

1.7 - O NRE devera analisar, criteriosamente, o cronograma e quando esse nao atender ao item
1.2 desta Instrucao, devera devolvé-lo a institui¢do de ensino para reelaboragdo e posterior retorno
ao NRE, para reandlise e emissdo de parecer de aprovacgao no Sistema SEJA.

1.8 - Todos os cronogramas devem conter o parecer de aprovacdo do NRE, no Sistema SEJA,
até 10/12/2012, para posterior liberagao da demanda docente junto 8 SEED/GRHS/SAE.

1.9 - Apods inicio das aulas, havendo necessidade de alteracio nos dias e horarios de oferta
da(s) disciplina(s), a institui¢cdo de ensino podera:
proceder as alteragdes no cronograma, cumprindo os critérios acima descritos quanto a
elabora¢do do cronograma 2013 (item 1.2), sem alteracdo de carga horaria docente;
encaminhar ao NRE, via e-mail, o novo cronograma, com justificativa das alteragoes;

1.10 - O NRE, apo6s andlise e estando de acordo, solicitara & SEED/DEB/EJA, via e-mail, a
liberacao do Sistema SEJA, para insercao das alteragdes no cronograma.
apos a insercdo das alteragdes no cronograma, no Sistema SEJA, a instituicdo de ensino
encaminhara ao NRE o cronograma, via on line, para reandlise e emissdo do parecer de
aprovacao;
apos parecer de aprovagdo do NRE, encerra-se o acesso ao cronograma no Sistema SEJA.

1.11 - Quando houver necessidade de remanejamento de carga horaria docente entre as



disciplinas, exceto entre as organizacdes coletiva e individual, a instituicdo de ensino devera
encaminhar ao NRE, via e-mail, os documentos abaixo relacionados para analise criteriosa
(conforme descrito no item 1.2 desta Instrugao):

a) nome do estabelecimento (c6digo), Municipio (codigo) e NRE (codigo);

b) a solicitagdo e o motivo de alteragdo no cronograma;

¢) indicacdo da alteracdo: nivel de ensino (co6digo), as disciplinas (codigo) e a carga horaria
que devera ser aberta e fechada na SEED/GRHS/SAE, turno (c6digo) e data de fechamento
e abertura das demandas;

d) o cronograma aprovado para 2013;

€) o cronograma com a nova redistribuigao.

O NRE, sendo favoravel as alteragdes da carga horaria docente e da oferta da(s) disciplina(s) e
estando de acordo com o novo cronograma, encaminhard o e-mail da institui¢do, via on-line,
juntamente com o parecer do NRE a SEED/DEB/EJA, que solicitara a SEED/GRHS/SAE, a
redistribuicao da demanda docente e posterior liberacao do Sistema SEJA e cumprimento conforme
descritono item 1.9 letrad e e.

1.12- Havendo necessidade de aumento de demanda docente, em consequéncia do aumento de
demanda discente, a instituicdo devera encaminhar, via NRE, processo protocolado a
SEED/DEB/EJA, contendo os documentos descritos no item 1.11 desta Instrugdo, acrescentando ao
processo o Relatorio Circunstanciado do NRE.

1.13 - O NRE, para a emissao do Relatorio referente ao aumento de demanda docente, devera
verificar in loco.: se hé sala de aula disponivel, relagdo nominal e niimeros de pretendentes para
cursar a disciplina e se ja estdo matriculados, em quantas e quais disciplinas e se todos os docentes
supridos estdo atuando em sala de aula.

2 — Demanda Docente

2.1 - A demanda docente sera disponibilizada no SAE/SEED, de acordo com o nimero de
horas-aula que sera ofertado semanalmente, por disciplina e nivel de ensino, conforme distribuido
no cronograma de oferta das disciplinas de cada institui¢do de ensino, por turno de oferta, ja
autorizado oficialmente pela SEED.

2.2 - E de responsabilidade da dire¢do da institui¢io de ensino disponibilizar as vagas para os
professores, conforme o cronograma de oferta das disciplinas.

2.3 - O docente da disciplina s6 devera ser suprido se houver nimero suficiente de alunos que
justifique a oferta dessa disciplina, mesmo que essas aulas estejam previstas no cronograma.

2.4 - Nao havendo demanda discente suficiente, em um dos turnos para a oferta da disciplina de
concurso do professor, seja na organizagdo coletiva ou individual, esse ficard excedente. Nesse
caso, deverd seguir o contido na Resolucdo que regulamenta a distribuicdo de aulas/2013 -
GS/SEED.

2.5 - Nao havendo a oferta de uma disciplina na organizagdo coletiva ou individual, a carga
horéaria docente destinada para essa disciplina e organiza¢ao ndo podera ser remanejada.

2.6 - Quando houver redu¢do do niimero de horas-aula de uma determinada disciplina, seja na



organizagdo coletiva ou individual, o professor efetivo do Quadro Préprio do Magistério tera
reducdo de carga horaria e devera completar essas horas, conforme o estabelecido na Resolugdo que
regulamenta a distribuicdo de aulas/2013 — GS/SEED.

2.7 - Quando no cronograma constar, na organizagdo individual, a oferta de uma mesma
disciplina, na mesma sala, nos niveis Fundamental ¢ Médio, sera liberada na SEED/GRHS/SAE a
demanda docente apenas para o nivel de Ensino Médio.

3 - E de responsabilidade do NRE a verificagio e acompanhamento na elaboragdo do cronograma,
considerando o contido nesta Instrucao, a real necessidade e possibilidades de oferta da institui¢ao

de ensino.

4 - Os cronogramas aprovados para 2013 devem ser cumpridos, cabendo aos gestores cumprir e
fazer cumprir as Instru¢des Normativas da Mantenedora.

5 — Os casos omissos serdo analisados por esta SEED.

Curitiba, 30 de outubro de 2012.

Meroujy Giacomassi Cavet
Superintendente da Educacao
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