SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO - )
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL PARANA

INSTRUGAO CONJUNTA N° 001/2014 — SEED/SUED — SUDE

Orienta a matricula nas Instituicoes de Ensino da
Rede Estadual, Escolas de Educacao Basica na
Modalidade de Educacao Especial e Escolas
Conveniadas, para o ano letivo de 2015.

A Superintendente da Educagdao e o Superintendente de Desenvolvimento
Educacional, no uso das atribuicbes, e considerando:

e o disposto nos “Art. 205, 206 e 208", da Constituicao Federal, de 5 de outubro de 1988;

o o disposto no “Art. 2°", da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional n°. 9394, de 20
de dezembro de 1996;

e a Lei Federal n°. 8069, de 13 de julho de 1990 que dispdem sobre o Estatuto da Crianca e
do Adolescente, em especial os artigos 53 e 54;

e a Resolucdo n° 04/10 do Conselho Nacional de Educacao, que define Diretrizes
Curriculares Nacionais gerais para a Educacao Basica;

e 0 exposto na Constituicdo do Estado do Parana, que define a politica de garantir a
populacao paranaense o acesso a Educacao Basica;

e 0 Parecer CNE/CEB n°. 14/2011, que define o atendimento escolar na Educacgao Infantil,
Ensino Fundamental e Médio de crianca, adolescente e jovem em situacao de itinerancia e
a Resolucao n° 3/2012-CNE que define diretrizes para o atendimento de educagao escolar
para populacoes em situacao de itinerancia;

e a Lei Ordinaria Estadual n°. 16.502, de 19 de maio de 2010, que assegura a matricula
para o aluno portador de deficiéncia locomotora em escola publica proxima de sua
residéncia, independente de vaga;

e as Deliberagoes n°. 09/01, 02/03, 03/06, 02/07, 03/07 e 05/10 do Conselho Estadual de
Educacao do Parang;

e 0s Pareceres n°. 108/10 e 407/11, do Conselho Estadual de Educacao do Parana;

o a Resolugao n°. 4527/11 do Gabinete do Secretario/SEED, que fixa o nimero de alunos
para efeito de composicao de turmas na Rede Estadual de Ensino;

e a Resolugcao n° 777/2013 do Gabinete do Secretario/SEED, com as orientagbes do
transporte escolar para a Rede Estadual de Ensino;

o 0 Parecer n°. 01/09, do Conselho Estadual de Educagao, que trata da inclusdo do nome
do nome social do aluno(a) travesti ou transsexual, com 18 anos completos, nos
documentos escolares internos;

e a necessidade de orientar a matricula em todas as Instituicbes de Ensino da Rede
Estadual de Educacao Basica, em parceria com a Rede Municipal de Ensino,
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expedem a presente Instrugao:
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PROCEDIMENTOS PARA A MATRICULA PARA O ANO LETIVO DE 2015
1 DISPOSICOES GERAIS

Ressaltando a importancia do trabalho conjunto entre as redes estadual e municipal de ensino,
considerando as especificidades de cada municipio e regido do Estado - as quais deverao estar
de acordo com a legislacdo vigente, o processo de matriculas para o ano letivo de 2015 contara
com a participacao e o didlogo entre os Nicleos Regionais da Educagado — NREs, os diretores e
secretarios das instituicbes de ensino estaduais, as Secretarias Municipais de Educacao - SMEs,
e a Secretaria de Estado da Educagao — SEED.

2 CHAMADA ESCOLAR

A campanha de divulgagao do periodo de matricula escolar, realizada pela Secretaria de
Estado da Educacao em abrangéncia estadual, reforcada pelos Nucleos Regionais da Educacao
e pelas Secretarias Municipais de Educacao, em abrangéncia municipal, sera realizada a partir de
01 de setembro de 2014. A divulgacdo deve contemplar orientagoes respeitando o contido na
presente Instrucao.

3 DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA MATRICULA ESCOLAR NA REDE ESTADUAL DE
ENSINO

a) Certidao de Nascimento ou Certidao de Casamento ou Carteira de Identidade — RG;

b) Carteira de Identidade — RG (para maiores de 16 anos e alunos da Educagao Profissional) e
Cadastro de Pessoa Fisica — CPF (para alunos da Educacao Profissional);

c) Carteira de Vacinacéo (exclusivamente para a Educacao Infantil);

d) Fatura da concessionaria de energia elétrica atualizada (maximo de 03 meses). Quando a
fatura nao estiver em nome do responsavel pelo aluno, apresentar conjuntamente, outro
comprovante de endereco em nome da mae/pai/responsavel pelo aluno;

e) Histérico Escolar ou Declaracao de Escolaridade da instituicao de origem ou Declaracao de
escolaridade emitida pelo Sistema SERE;

f) Carta Matricula (conforme definicao de recebimento de carta do item 6.1).

4 CALENDARIO DE MATRICULAS E REMATRICULAS NA REDE ESTADUAL DE ENSINO
a) Rematriculas: os alunos ja matriculados na rede estadual no ano letivo de 2014 e que

continuarao os estudos na mesma instituicdo de ensino no ano letivo de 2015, deverao
confirmar sua rematricula, no periodo de 24 a 28 de novembro de 2014; ‘o
A
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b) Matriculas iniciais: Os alunos que irdo ingressar no 6° ano do Ensino Fundamental e 12 série
do Ensino Medio em 2015, deverdo confirmar sua matricula na instituicao de ensino para a
qual forem direcionados no periodo de 01 a 05 de dezembro de 2014;

c) Solicitagdo de vagas dos alunos sem vaga garantida na rede estadual: os alunos de
qualquer série/ano sendo estes egressos, provenientes de outras redes de ensino, de outros
municipios (devido a mudanca de residéncia), estados ou paises, deverao procurar uma
instituicdo de ensino para solicitagao/pretensao de vaga no periodo de 08 a 12 de dezembro
de 2014;

d) Cadastro de espera de vagas: os alunos que por algum motivo desejarem transferéncia para
instituicdo de ensino diferente daquela em que estiver regularmente matriculado no ano letivo
de 2014, ou daquela para a qual foi direcionado para o 6° ano do ensino fundamental ou 12
série do ensino médio, poderdo procurar uma Instituicdo de ensino a partir do dia 15 de
dezembro de 2014, para preencher os dados do cadastro de espera de vagas. A partir do més
de janeiro de 2015, a Instituicao possuindo vagas disponiveis podera confirmar a matricula dos
alunos, apds os tramites descritos no item 7.1;

5 REMATRICULA NA EDUCAGAO INFANTIL, NO ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO,
EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA EM NiVEL MEDIO E CURSO DE FORMAGAO DE
DOCENTES

5.1 A rematricula, para o ano letivo de 2015, dos alunos regularmente matriculados em 2014,
na Rede Estadual de Educacao Basica, e na Educagao Profissional Técnica em Nivel Médio
e no Curso de Formagao de Docentes, devera ocorrer nas séries ou anos de continuidade,
conforme critérios abaixo:

a) alunos de 5° ano de instituicdo estadual que oferta 5° ano e 6° ao 9° ano do Ensino
Fundamental, terao matricula renovada para o 6° ano, independente do processo de matricula;

b) de 24 a 28 de novembro de 2014, o aluno maior de 18 anos ou a mae/pai/responsavel
devera comparecer na instituicdo de ensino onde o aluno esta matriculado para confirmar a
rematricula do aluno para o ano letivo de 2015. A instituicao definird a forma de contato com a
mae/pai/responsavel do(s) aluno(s), sendo obrigatério o preenchimento e a assinatura do
formulario de Renovagéao de Matricula. A renovagéo da matricula garante a vaga na instituicéo
de ensino sem garantia de turno de preferéncia (a distribuicdo dos alunos por turno sera
realizada conforme previsto no item 13). A rematricula dos alunos no Sistema SERE sera
efetivada a partir da abertura do periodo letivo 2015 - de 18 de dezembro de 2014 a 23 de
janeiro de 2015;

c) as instituicbes de ensino terao o prazo de 01 a 05 de dezembro de 2014 para levantamento
das vagas internas dos anos/séries de continuidade a serem disponibilizadas para as novas
matriculas dos alunos que ainda nao possuem vagas garantidas na rede estadual de ensino.

5.2 A atualizacao dos dados cadastrais dos alunos no sistema SERE sera orientada pela
Diretoria de Informac6es e Planejamento/SEED e efetivada em dois momentos: no més de
fevereiro e no més de julho. No ato da atualizagdo do cadastro torna-se obrigatéria a entrega
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da fatura atualizada da concessionaria de energia, a qual sera utilizada para identificacao das
coordenadas do local de residéncia. Devera também ser atualizada a necessidade do uso do
transporte escolar pelo aluno, observando o atendimento da Resolugcdo n.° 777/2013 -
GS/SEED, que orienta o uso do transporte escolar para a rede estadual de ensino.

6 MATRiCULA INICIAL NO 6° ANO DO ENSINO FUNDAMENTAL E 12 SERIE DO ENSINO
MEDIO

6.1 Critérios para direcionamento dos alunos para o 6° ano do Ensino Fundamental e 12 série do
Ensino Medio, pelo Sistema de Matriculas Fluxo ou Georreferenciamento e emissao de

cartas matriculas:

I - as instituicbes de ensino poderao optar pelo sistema de direcionamento por Fluxo ou
Georreferenciamento, observando as seguintes condigoes:

a) o direcionamento por Fluxo ocorrerd quando a instituicdo de destino possuir vagas
suficientes para recebimento da totalidade da demanda de alunos da instituicao de origem;

b) a definicao do direcionamento por Fluxo ou Georreferenciamento, deve considerar
primeiramente o direcionamento dos alunos para o 6° ano do Ensino Fundamental
(visando atender primeiramente os alunos de menor idade) e posteriormente os alunos
para a 12 série do Ensino Médio;

Il - nos municipios onde existe uma Unica instituicdo estadual de ensino, nao havera emisséao de
Carta Matricula para o 6° ano do Ensino Fundamental e 12 série do Ensino Médio.

a) as escolas municipais receberdo a relagdo nominal gerada pela CELEPAR, dos alunos
direcionados por Fluxo para o 6° ano do Ensino Fundamental;

b) a instituicdo estadual receberd relagdo nominal dos alunos do 9° ano que serdo
direcionados por Fluxo para a 12 série do Ensino Médio da propria instituicao de ensino;

Il - nos demais municipios serao seguidos os seguintes critérios:
- Direcionamento para o 6° ano — Ensino Fundamental:

a) alunos da Rede Municipal de Ensino concluintes do 5° ano do Ensino  Fundamental, em
instituicao de ensino com dualidade administrativa, na qual a instituicdo estadual atenda a
totalidade da demanda, serdo direcionados para o 6° ano da instituicdo estadual, pelo
sistema de matriculas Fluxo, e nao receberao Carta Matricula;

b) alunos da rede municipal de ensino concluintes do 5° ano do Ensino Fundamental, em
instituicao de ensino com dualidade administrativa, na qual a instituicdo estadual nao
atenda no 6° ano a totalidade da demanda, serao direcionados pelo sistema de matriculas
Georreferenciamento, e receberao Carta Matricula;

¢) alunos da Rede Municipal de Ensino concluintes do 5° ano do Ensino Fundamental, em
instituicao de ensino sem dualidade administrativa, serdo direcionados pelo sistema de
matriculas Fluxo ou Georreferenciamento, e receberao Carta Matricula;
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d) nas instituicbes de ensino estaduais que ofertam o 6° ano do Ensino Fundamental em
tempo integral, o direcionamento sera por Fluxo, quando as instituicoes estiverem
localizadas em area rural e preferencialmente por Georreferenciamento quando
localizadas na sede do municipio. Caso haja vagas restantes a instituicdo estadual podera
abrir cadastro de espera de vaga, seguindo o disposto no item 12.

- Direcionamento para a 12 série/Ensino Médio:

a) alunos da rede municipal de ensino concluintes do 9° ano (nos municipios onde ha oferta
do 9° ano na rede municipal) serao direcionados pelo sistema de matriculas Fluxo ou
Georreferenciamento e receberao Carta Matricula;

b) alunos da rede estadual de ensino concluintes do 9° ano do Ensino Fundamental, em
instituicao estadual que oferta também o Ensino Médio, serao direcionados
preferencialmente, para a 12 série do Ensino Médio na mesma instituicao pelo sistema de
matriculas Fluxo, desde que haja disponibilidade de vaga para atendimento a totalidade da
demanda, e nao receberao Carta Matricula;

¢) alunos da rede estadual de ensino concluintes do 9° ano do Ensino Fundamental, em
instituicao estadual que oferta também o Ensino Médio, e nao atende a totalidade da
demanda na 12 série do Ensino Médio, serao direcionados pelo Sistema de Matriculas
Georreferenciamento e receberdo Carta Matricula;

d) alunos da rede estadual de ensino, concluintes do 9° ano do Ensino Fundamental, em
instituicao estadual que nao oferta o Ensino Médio, serao direcionados pelo sistema de
matriculas Fluxo ou Georreferenciamento e receberao Carta Matricula;

e) alunos da rede estadual de ensino, concluintes do 9° ano do Ensino Fundamental, que
manifestarem interesse pela 12 série do Ensino Médio noturno, preencherao formulario
proprio (anexo 5), a ser entregue na secretaria da instituicdo de ensino até o prazo
maximo de 12 de setembro de 2014, para insercao da opgao no Sistema ABC, e
receberdo Carta Matricula para o periodo noturno.

6.2 Para todos os alunos, direcionados por Fluxo ou Georreferenciamento, a mae/pai/responsavel

6.3

ou o aluno maior de 18 anos devera efetivar a matricula no periodo de 01 a 05 de dezembro
de 2014. Caso a matricula nao seja confirmada, os dados do aluno serdo encaminhados ao
Conselho Tutelar e a vaga sera disponibilizada para os alunos sem vaga garantida na rede
estadual, no periodo de 08 a 12 de dezembro de 2014;

Para os alunos direcionados para o 6° ano do Ensino Fundamental ou 12 série do Ensino
Médio que mudarem de endereco apés a carga de dados para as matriculas 2015 (que
ocorre no sistema SERE no més de agosto) e o aluno for direcionado ou receber sua Carta
Matricula para instituicdo de ensino préxima do enderego anterior, o diretor da instituicao de
ensino, a qual for procurada pelo aluno (maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel, devera:

a) verificar junto a direcdo da instituicdo de ensino mais proxima do endereco atual do aluno

a existéncia de vaga, ou encaminhar o aluno (maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel ,
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ao Documentador/Coordenador Escolar do municipio, ou ao NRE de sua jurisdicao. No
municipio de Curitiba, encaminhar aos Setores do NRE;

b) apés a confirmagao da existéncia de vaga o aluno (maior de 18 anos) ou mae/
pai/responsavel serd encaminhado a instituicdo onde sera confirmada a matricula, de
acordo com o cronograma para matriculas iniciais.

6.4 O aluno (maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel que optar por matricula em instituicao de
ensino diferente daquela indicada pela Secretaria de Estado da Educagdo, e neste caso
necessite de transporte escolar, ficara responsavel pela sua locomogao.

7 TRANSFERENCIA

A transferéncia de matricula ocorre quando um aluno ja estd matriculado em uma instituicao
de ensino e solicita matricula na mesma série/ano em outra instituicdo de ensino da rede

estadual.

7.1 Transferéncia de alunos entre instituicoes da rede estadual de ensino, no mesmo Municipio:

e a transferéncia da matricula, entre instituicoes da Rede Estadual de Ensino, em qualquer
série/modalidade de ensino regular e nas escolas de Educacgao Basica na Modalidade de
Educagao Especial, visando garantia de vagas para o ano letivo de 2015, somente
ocorrera, a partir de janeiro de 2015, devendo o aluno (maior de 18 anos) ou
mae/pai/responsavel, seguir os procedimentos abaixo:

a) procurar a instituicdo de destino e obter a Declaracdo de Existéncia de Vaga (Anexo 3);

b) apds, procurar a instituicdo de origem e apresentar a Declaracao de Existéncia de Vaga,
solicitar a transferéncia e assinar a Declaracao de Desisténcia da Vaga, estando ciente da
desisténcia do transporte escolar. (Anexo 4);

c) retornar a instituicio de destino, portando a transferéncia e demais documentos
necessarios para efetivacao da matricula, conforme item 3 da presente Instrugao.

7.2 Recebimento de transferéncia de alunos de outros Estados, Municipios ou da Rede
Particular:

a) os alunos oriundos de outros Estados e Municipios (devido a mudanca de residéncia) ou
da Rede Particular, e que pretendam matricular-se na Rede Estadual de Ensino de
determinado municipio, deverao procurar as instituicdes de ensino estaduais no periodo
de 08 a 12 de dezembro de 2014, para informar pretensdo de vaga. Estes alunos tém
prioridade de ocupagao das vagas restantes para matriculas, tanto nas séries de
continuidade quanto nas séries/anos iniciais;

b) caso a instituicao procurada ndo possua vagas disponiveis, cabe a diregdo da instituicao,
ao Documentador/Coordenador Escolar de cada municipio ou aos NREs, em Curitiba nos
Setores do NRE, verificar a existéncia de vagas para atendimento a estes alunos.



SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO ]
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL PanaiA

8. MATRICULA E TRANSFERENCIA NA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA

a) A matricula na Educagéao de Jovens e Adultos — EJA, para o Ensino Fundamental e Medio,
se dara conforme instrucdo propria referente a esta modalidade de ensino a ser enviada
pelo Departamento de Educagéo de Jovens e Adultos — DEJA/SEED;

b) para fins de transferéncia para a modalidade EJA a instituicao de ensino de destino devera
emitir Declaracdo de Vaga, de acordo com a oferta das disciplinas estabelecidas no
cronograma aprovado pela SEED, bem como a data de inicio e término das disciplinas, na
organizagao coletiva;

c) devera ser observada a idade minima para ingresso na EJA sendo 15 anos para o Ensino
Fundamental e 18 anos para o Ensino Médio.

9. MATRICULA INICIAL NA EDUCAGAO PROFISSIONAL

a) Os cursos de Educacdo Profissional Técnica em Nivel Médio, sao ofertados na Rede
Plblica Estadual nas formas de organizacdo: integrada, subsequente, PROEJA e
concomitante;

b) os procedimentos de matriculas da Educacao Profissional seguirdo a Orientagao Conjunta
n° 02/2014 DIPLAN - DET/SEED, a qual sera encaminhada diretamente aos NREs, que
repassarao as instituigbes de ensino que ofertam cursos profissionalizantes. As datas das
principais acoes da Educacao Profissional estao descritas no Anexo 2.

10. MATRICULA NA EDUCAGAO ESPECIAL

10.1 Matricula nas Escolas de Educacéo Basica, e Escolas Especializadas, na modalidade de
Educacao Especial

a) terao direito & matricula nas Escolas de Educagao Basica, na modalidade de Educacao
Especial, alunos que apresentam Deficiéncia Intelectual/Muiltiplas Deficiéncias, e

Transtornos Globais do Desenvolvimento, amparados pelo Parecer n° 07/2014, do
Conselho Estadual de Educacao;

b) terdo direito & matricula nas Escolas Especializadas, na Modalidade de Educacao
Especial, alunos que apresentam deficiéncia intelectual, deficiéncia visual, surdez,
transtornos globais do desenvolvimento, fissurados palatais e ma formacao craniofacial;

c) a rematricula nas Escolas de Educacao Basica e Escolas Especializadas, na modalidade
de Educacao Especial, ocorrera de 27 de outubro a 14 de novembro de 2014;

d) a matricula inicial ocorrera no periodo de 01 a 05 de dezembro de 2014,

e) para a efetivacado da matricula nas Escolas de Educagdo Basica e Escolas
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Especializadas, na modalidade de Educacdo Especial, faz-se necessaria, além da
documentacao descrita no item 3 desta Instrugdo Normativa, a avaliagao multiprofissional
de ingresso;

10.2 Matriculas nos Servigos de Apoio Especializado, na Rede Regular de Ensino - Sala de
Recursos Multifuncional (SRM), nas diferentes areas das deficiéncias:

a) a matricula de ingresso na SRM nas diferentes areas da deficiéncias, ocorrerd mediante
apresentacao de parecer da avaliagao de ingresso;

b) os alunos que ingressarao no 6° ano da rede estadual de ensino e que ja frequentavam a
SRM - anos iniciais, terdo matricula assegurada na SRM - anos finais, sem necessidade
de nova avaliagao de ingresso, desde que apresentadas a copia do relatério da avaliagao
de ingresso e copia do Ultimo relatério pedagdgico da SRM;

c) a orientagéo da matricula na SRM - Tipo |, dar-se-a conforme informacao n°. 439/2013 -
DEEIN/SEED;

d) a efetivacdao das matriculas nas SRMs, serdao em turno contrario ao da escolarizacao,
conforme instrugoes especificas vigentes da SEED/SUED.

10.3 Em relacdo ao nimero de alunos a serem atendidos nas turmas da Educacdo Especial,
devera ser observado o disposto na Resolugao n.° 4.527/2011 — GS/SEED.

11. MATRICULA NO CELEM

A matricula nos cursos ofertados no CELEM, deverd ser realizada de acordo com as
orientagcdes e cronograma definidos pelo CELEM/SEED, os quais serdo encaminhados aos
Nucleos Regionais de Educacao. Sera de responsabilidade do CELEM, dos NREs a orientacao e
acompanhamento de todo o processo junto as instituicbes de ensino.

12. CADASTRO PARA ESPERA DE VAGA

O cadastro tem por objetivo otimizar as vagas da rede estadual de ensino, visando
atendimento aos alunos que por motivos pessoais procuram vagas em instituicao de ensino
diferente daquela em que j& possuem vaga garantida, devendo ser observado o descrito a seguir:

a) a partir de 15 de dezembro de 2014, a instituicdo de ensino podera iniciar o cadastro dos
alunos para a espera de vaga, emitindo comprovagiao de cadastramento para o aluno
(maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel;

b) o aluno (maior de 18 anos) ou méae/pai/responsavel, que optar por matricula em instituicao
de ensino diferente daquela em que estd matriculado, e neste caso necessite de
transporte, ficara responsavel pela sua locomocao;

C) o cadastro deve conter as seguintes informacoées: nome do aluno, endereco, telefone para
contato e fatura da concessionaria de energia elétrica atualizada;
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em janeiro de 2015, havendo disponibilidade de vagas, a diregdo da instituicao devera
comunicar aos alunos cadastrados a possibilidade de matricula;

deverao ser observados os seguintes critérios na alocacao das vagas disponiveis, sendo
de responsabilidade da direcao da instituicdo, juntamente com o Conselho Escolar definir
a ordem de prioridade dos mesmos:

- aluno sem vaga garantida na rede estadual de ensino;

- proximidade da residéncia até a escola;

- alunos com deficiéncias e/ou transtornos globais do desenvolvimento;

- alunos em tratamento hospitalar continuo;

- idade do aluno (a menor idade - considerando os turnos diurno e noturno);

- proximidade do local de trabalho do aluno ou da mae/pai/responsavel, mediante
comprovante;

- irmao matriculado na escola;

- aluno em situagao de risco.

13. CRITERIOS PARA DISTRIBUIGAO DE VAGAS POR TURNO

13.1 Nas instituicbes de ensino, que ofertam a mesma série em mais de um turno, e nas quais a
demanda de alunos para um dos turnos for maior que o nimero de vagas disponiveis,

p

rimeiramente sera confirmado o nimero de matriculas no ano/série para o ano letivo de

2015, sem definicdo de turno. Posteriormente serdo considerados os seguintes critérios
para distribuicac de vagas por turno:

a.

aluno trabalhador, mediante apresentacao da Carteira de Trabalho, do contrato da
empresa onde o mesmo é aprendiz ou estagiario, ou Declaracdo do Empregador,
contendo CPF ou CNPJ e turno de trabatho;

aluno usuério de transporte escolar gratuito, comprovadamente sem vaga em instituicao
proxima de sua residéncia, atendendo a Resolugdo n°. 777/2013 — GS/SEED com as
orientacoes do transporte escolar para a rede estadual de ensino;

aluno em tratamento hospitalar continuo, ou que utilize os servicos de Atendimento
Especializado da Rede de Escolarizagdo Hospitalar ou que faca uso de medicagao
controlada de uso continuo que dificulte a capacidade de atengcao e concentragao em
determinado turno (mediante comprovacao médica);

aluno que frequenta em outro turno os servicos de apoio especializado complementar e
suplementar, com matricula em Sala de Recursos Multifuncional, os quais sao ofertados
somente em um turno;

aluno que comprovadamente em outro turno, frequente Programa de Atendimento Social,
ofertado pelo Governo Federal, Municipal ou organizacdes filantrépicas;

idade do aluno (& menor idade - considerando os turnos diurno e noturnoy);



SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO )
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL PARANA

g. irmao matriculado na escola no mesmo turno - sem oferta da série/ano em outro turno;

h. aluno em situacao de risco;
i. outro critério definido pelo Conselho Escolar, com parecer favoravel do NRE.

13.2 As instituicdes de ensino n&o poderao utilizar o critério de ordem de chegada ou
fila de espera para ocupacao do turno.

14 PLANEJAMENTO DAS MATRiCULAS, AUTORIZAGAO/ABERTURA DE TURMAS
NO SISTEMA SAE E MATRICULA DOS ALUNOS NO SISTEMA SERE

14.1 O planejamento das matriculas para o ano letivo de 2015 sera efetivado, conforme
descrito abaixo:

a) o planejamento das turmas de continuidade do Ensino Fundamental, Médio,
Educacao Profissional Técnica em Nivel Médio e do curso de Formagao de Docentes
estar4 sob responsabilidade da Diretoria de Informagées e Planejamento/Coordenagao
de Gestao da Rede Fisica — DIPLAN/CGRF. Iniciard no més de agosto, tendo como
base os alunos matriculados no Sistema SERE, no ano letivo de 2014,

b) de 01 a 12 de setembro, as equipes responsaveis pelas matriculas nos NREs,
juntamente com os diretores das instituicbes de ensino estaduais, farao as reunioes
técnicas para indicacao das turmas pretendidas, bem como a distribuicao destas turmas
nos turnos existentes preenchendo os formularios de direcionamento e de propostas de
atendimento. Ainda, no periodo de 01 a 12 de setembro, com a colaboragao das
Secretarias Municipais de Educacao, serao definidos os direcionamentos para matricula
por Fluxo ou Georreferenciamento para o 6° ano do Ensino Fundamental e 12 série do
Ensino Médio. Os NREs encaminhardo os formularios de direcionamento, via correio
eletrdnico, até 15/09 e os formularios de propostas de atendimento, via malote, até
17/09. A indicacdo das turmas pretendidas e as definicbes de direcionamentos serao

encaminhados & DIPLAN/CGREF;

c) as definicbes de direcionamento por Fluxo serao inseridas no Sistema ABC, pela
DIPLAN/CGRF e a insercao dos alunos direcionados para o 6° ano do Ensino
Fundamental e 12 série do Ensino Médio sera efetivada pelos responsaveis pelas
matriculas dos NREs. Finalizados os procedimentos de direcionamento por Fluxo, os
NREs direcionarao os alunos residentes fora das areas de abrangéncia, posteriormente
a DIPLAN/CGRF fara o direcionamento por Georreferenciamento;

d) a totalidade de alunos direcionados por Fluxo e Georreferenciamento para determinada
instituicao de ensino, definira o nimero de turmas a serem autorizadas no sistema SAE
para o 6° ano do Ensino Fundamental e 12 série Ensino Medio;

e) a totalidade dos alunos de todas as turmas ofertadas de cada série/ano do diurno do
ano de 2014, conforme dados do sistema SERE, definird a quantidade de turmas da
série/ano subsequente a serem autorizadas para o ano de 2015. O mesmo critério sera
utilizado no noturno; NN

”{6\\/
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f) a DIPLAN/CGRF validara os dados de todas as turmas, implantando as turmas
planejadas no Sistema SAE, de 24 de novembro a 05 de dezembro;

g) tendo como base os dados das turmas planejadas no Sistema SAE, ocorrera a
distribuicdo de aulas, conforme cronograma do GRHS/SEED;

h) a abertura do periodo letivo para matricula dos alunos no sistema SERE sera em 18 de
dezembro de 2014, e as instituicdes de ensino terao até 23 de janeiro de 2015 para
efetivacao da matricula dos alunos no sistema SERE;

) na data de 26 de janeiro de 2015 havera importagao dos dados dos alunos do Sistema
SERE para o Sistema SAE, gerando a efetivagdo das turmas do Ensino Fundamental,
Médio e Educacao Profissional.

14.2 Aberto o periodo letivo 2015, as instituigées de ensino efetivardo as matriculas no Sistema
SERE, de acordo com os critérios para ocupacdo de turnos, (item 13 da presente
Instrucao), e observando as seguintes condigoes:

a) os alunos poderdo ser distribuidos nas turmas autorizadas de cada série, observando
que estas nao fiquem com quantidade de alunos inferior ao minimo descrito na
Resolugao n° 4.527/2011 — GAB/SEED;

b) possuindo vagas, matricular os alunos que ainda nao possuem vagas garantidas na
rede estadual de ensino (item 7.2 da presente instrugcao), podendo completar as
turmas até o nimero maximo de alunos;

c) em regides onde ha falta de vagas, podera haver necessidade de matricular alunos
acima do previsto na Resolugdo n°. 4.527/2011 — GAB/SEED. Neste caso, a
instituicao de ensino devera atender os alunos, evitando gque fiqguem sem matricula na
rede estadual. A instituicdo também devera atender as matriculas encaminhadas pelo

NRE;

d) a instituigao de ensino nao deverd matricular alunos acima do estipulado na
Resolugdo 4.527/2011 — GAB/SEED para os casos de cadastro de espera de vagas
por preferéncia pela instituicdo, ou em caso de preferéncia por turno. Caso matricule
alunos acima do estipulado estara assumindo a responsabilidade de remanejar alunos
entre turnos, ou ficar com turmas cujo nimero de alunos nao atende a Resolugao;

e) havendo necessidade a SEED fard ajustes no planejamento de turmas de acordo com
as matriculas efetivadas no sistema SERE, no inicio do més de fevereiro de 2015.

14.3 Quando houver necessidade de abertura de turmas além das planejadas no Sistema
SAE, a partir de janeiro de 2015, serao observados os seguintes procedimentos:

a) as instituicdes de ensino deverao:

e preencher formulario préprio, conforme anexo 7, justificando a necessidade da
abertura da turma;

)
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)
v

il
e



SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO

PARANA

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL oo

e encaminhar o formulario ao NRE juntamente com a relagao nominal dos alunos
pretendentes a turma, na qual devera conter: nome do aluno, CGM, situagao em 2014
e instituicdo na qual estava matriculado ou para a qual foi direcionado/recebeu a carta

matricula;

b) o NRE emitird parecer e o encaminhard, via Expresso — Ordem de Servico - Maodulo
Work-flow, a DIPLAN/CGRF, a qual analisara e emitira parecer, fara insergao da turma
no Sistema SAE quando autorizada, e retornara resposta pela mesma via ao NRE;

c) as instituicoes de ensino devem estar cientes que somente poderao matricular alunos
no Sistema SERE, em turmas ja autorizadas no Sistema SAE, conforme consulta aos

NREs;

d) para o Ensino Médio, no periodo noturno, devera ser observado o indice de evasao do
ano anterior, antes de solicitacao de autoriza¢ao de novas turmas;

e) para o Ensino Fundamental, periodo noturno:

o havera autorizacdo de turmas de continuidade, de acordo com a existéncia de
demanda e indice de evasao do ano letivo de 2014,

e nao haverd abertura automatica para as turmas iniciais, devendo a instituicao de
ensino, primeiramente comprovar a demanda de alunos, seguindo o descrito no item

a,

¢ sera verificada a oferta da EJA no municipio.

15. RESPONSABILIDADES DAS INSTITUIGOES DE ENSINO E DOS NUCLEOS
REGIONAIS DE EDUCACAO

a)

b)

Orientar a familia sobre a importancia de efetivar a matricula na escola indicada,
garantindo o direito de vaga na Rede Estadual de Ensino;

orientar sobre a possibilidade de transferéncia na rede estadual de ensino, em qualquer
série/ano, conforme periodo previsto no Cronograma de Matriculas;

conferir a Carta Matricula, verificando se o aluno que esta de posse da Carta consta na
relacao nominal de alunos encaminhados a instituicdo de ensino;

enviar as familias correspondéncia informativa sobre todos os procedimentos das
matriculas para 2015;

no ato da matricula, dar conhecimento ao aluno maior de 18 anos ou a
mae/pai/responsavel, dos dispositivos regimentais da instituicao de ensino;

cadastrar e atualizar nos Sistemas SERE e SEJA - na matricula e rematricula - os
campos referentes a necessidade de utilizacao do transporte escolar para acesso e
permanéncia na escola, respeitados os critérios contidos na Resolugao n® 777/2013 —

12
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GS/SEED;

g) planejar junto a Secretaria Municipal da Educacdo a oferta do transporte escolar aos
alunos da rede estadual de ensino;

h) cumprir rigorosamente o cronograma e planejar acbes no sentido de otimizar o processo
de matricula;

i) dispor dos meios de comunicagao locais para manter a comunidade informada guanto ao
cronograma e procedimentos necessarios para o processo de matricula;

i) divulgar a Instrugao de Matricula a equipe de professores e funcionérios da instituicao de
ensino e a comunidade, incluindo informacées a respeito das vagas e oferta de séries,

turmas e turnos;

k) dar visibilidade das informacdes contidas na presente Instrugcao, nos espagos fisicos da
escola e manter edital com informagées a respeito do cronograma de matriculas (Anexo
1), nimero atualizado de vagas (por série/ano e turno) e horarios de atendimento;

) orientar o aluno ou mae/pai/responsavel que caso este opte por matricula em instituicao
de ensino diferente daquela indicada pela Secretaria de Estado da Educacéo, e neste
caso necessite de transporte, ficara responsavel pela sua locomogao.

16. DISPOSIGOES FINAIS

16.1 Nao serdo admitidas a omisséao de vagas e a recusa de alunos comprovadamente
direcionados ou com Carta Matricula, durante a vigéncia da mesma;

16.2 o Ensino Regular, no periodo noturno sera ofertado preferencialmente para o atendimento de
alunos com idade minima de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicao de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos, embasado no disposto no “Art. 227, § 3°, inciso 1, e do Art. 7°, inciso

XXXI1”, da Constituicdo Federal. Devera ser registrada a anuéncia dos pais ou
responsaveis, por meio de Declaragao (Anexo 06), a qual sera anexada a pasta individual
do aluno;

16.3 nao sera admitida a omissao de vagas e/ou recusa de alunos com deficiéncia, quando nao
houver necessidade do devido encaminhamento para outra instituicdo de ensino
especializada;

16.4 a utilizagdo do nome social podera ser solicitada pelos estudantes maiores de 18 anos no
ato da matricula;

16.5 as instituicoes de ensino encaminharao ao Conselho Tutelar, até o dia 15 de dezembro de

2014, relacdo nominal de alunos que nao efetivaram a matricula dentro do prazo previsto. A a
AN
(13
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referida relacao devera conter nome completo do aluno, Codigo Geral de Matricula — CGM,
do Sistema SERE, endereco do aluno e escola na qual esta matriculado em 2014;

16.6 as instituicoes de ensino também encaminharao ao NRE, até o dia 15 de dezembro de
2014, a relagao nominal de alunos que nao efetivaram a matricula dentro do prazo previsto,
que consolidara e enviara a Diretoria de Informacgoes e Planejamento/SEED, com o intuito
de identificar a efetivagdo da matricula no Sistema SERE. A relacdo de alunos cuja
matricula nao foi efetivada, sera encaminhada a Coordenagao de Apoio a Gestao Escolar,
da Diretoria de Politicas e Tecnologias Educacionais/SEED, para as providéncias
necessarias junto ao Ministério Publico.

16.7 cabera aos NREs e as instituicbes de ensino a orientacdo e 0 cumprimento das
determinacoes legais da presente Instrugao.

17 Os casos nao contemplados nesta Instrucdo serdo analisados e homologados pela
Superintendéncia da Educacao e Superintendéncia de Desenvolvimento Educacional.

Curitiba, 28 de agosto de 2014.

\ ~ a N
iy ,, \ ] ;
Eliane Terezinha Vieira Rocha, \\ “Jaime Sunye Ngto,
Superintendente dé‘«~'Educagéo. Superintendente de Desenvolvimento Educacional.
SEED SEED
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ANEXO 1

CRONOGRAMA PARA MATRICULAS DO ANO LETIVO 2015 - Principais agoes

DATA

ASSUNTO

01/09/2014

Inicio da campanha de divulgacdo do periodo de Matricula Escolar
para 2015.

08 a 12/09/2014

Preenchimento do Formuldrio de opcdo para o Ensino Medio
Noturno - Alunos de 9° ano do Ensino Fundamental.

27/10 a 14/11/2014

Rematricula nas Escolas de Educagao Basica, na Modalidade de
Educacao Especial.

03 a 21/112014

Impresséao das Cartas Matricula.

24 a 28/11/2014

— Rematricula para alunos de Ensino Fundamental, Médio e
Educagao Profissional Técnica em Nivel Médio.

- Entrega da Carta Matricula aos alunos de 5° ano e 9° ano do
Ensino Fundamental, das Redes Municipal e Estadual de
Ensino.

01 a 05/12/2014

-~ Levantamento das vagas internas das séries/anos de
continuidade a serem disponibilizadas para as novas matriculas.

— Efetivacdo de matricula para os alunos do 6° ano do Ensino
Fundamental e 12 série do Ensino Médio e nas Escolas de
Educacéao Basica na Modalidade de Educagao Especial.

08 a 12/12/2014

Matricula para alunos de todas as séries/anos/modalidades de
ensino, egressos e provenientes de outras Redes de Ensino, de
outros Municipios (devido a mudanga de enderego) ou Estados.

A partir de15/12/2014

Inicio do cadastramento para espera de vaga escolar.
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ANEXO 2

CRONOGRAMA EDUCAGAO PROFISSIONAL — PRINCIPAIS AGOES

DATA

ASSUNTO

01 a 12/09/2014

Divulgacao via WEB, radios, jornais e pelas
proprias instituicoes de ensino.

15 a 19/09/2014

12 Fase: inscrigdes para os cursos ofertados na
Educacao Profissional.

22 a 26/09/2014

22 Fase: pré-classificagao dos candidatos.

03/10/2014

Divulgacéo dos alunos pré-classificados.

06 a 10/10/2014

32 Fase: entrevista e classificacao.

Até 16/10/2014

Divulgacéo dos alunos classificados e insercao
dos nomes em campo préprio do Sistema
SERE.

Até 18/11/2014

As instituigées de ensino deverao encaminhar
aos NREs, o formulario de solicitacdo de
turmas iniciais e relacao de alunos a serem
matriculados.
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ANEXO 3
(Cabegalho da Instituicao)

DECLARACAO DE EXISTENCIA DE VAGA

Sr.(a).

(Nome da mae/pai/responsavel do aluno)

Em resposta a consulta realizada pelo(a) (nome do aluno e CGM) , declaramos, para os devidos
fins, que existe a disponibilidade de vaga no(a) (ano/série) no(a) (nome da Instituicao).

Lembramos que a vaga estara disponivel pelo prazo de 03 (trés) dias Uteis, periodo no qual o
pretendente a matricula ou seu responsavel devera confirmar matricula, apresentando todos os
documentos necessarios. Apds este prazo, ndo mais havera garantia de vaga.

O aluno (maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel que optar por matricula em instituicao de

ensino diferente daquela indicada pela Secretaria de Estado da Educacao, e neste caso necessite
de transporte, ficara responsavel pela sua locomogao.

Municipio, de de 20 .

(assinatura e carimbo da Direcao da Instituicao)

Documentos necessarios:

Certiddao de Nascimento ou Certiddo de Casamento ou RG, comprovante de residéncia e fatura
da concessionaria de energia atualizada, Histdrico Escolar ou Declaracao de Escolaridade da
escola de origem ou Declaracao de Escolaridade emitida pelo SERE.

Obs. Preencher todos os campos atualizando os dados do aluno.

17
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ANEXO 4
(Cabecalho da Instituicao)

DECLARAGAO DE DESISTENCIA DE VAGA

Eu (nome do aluno e CGM — se maior de 18 anos
ou mae/paifresponsavel), declaro que o(a) (nome
do aluno e CGM se menor de 18 anos), com matricula (vaga) assegurada no(a) (ano/série) do(a)
(nome da instituicao), desisto da mesma por motivo de transferéncia. A partir deste momento, a
vaga fica disponivel a instituicao para receber nova matricula.

O aluno (maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel que optar por matricula em instituicao de
ensino diferente daquela indicada pela Secretaria de Estado da Educacao, e neste caso necessite
de transporte, ficara responsavel pela sua locomogao.

Municipio, de de20_ .

Assinatura e RG do responsavel

18
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ANEXO 5
(Cabecalho da Instituicdo)
FORMULARIO DE OPGAO PARA 12 SERIE/EM — NOTURNO

(Entregar na Secretaria da Instituicio de Ensino até o prazo maximo de 12/09/2014)

(A ser preenchido pela mae/pai/responsavel, ou pelo aluno quando maior de 18 anos)
Continuara o Ensino Médio na Rede Estadual: Sim ( ) Nao ( )

Nome da instituicdo de ensino onde estuda:

Nome do Aluno

CGM

Data de nascimento __/__/_ (DD/MM/AAAA)

Nome completo da mae/pai/responsavel (sem abreviagdes):

Endereco do aluno:

Rua n° complemento
Bairro CEP -
Telefone res.( ) com.{ ) celular:( )

Conta de luz (Unidade Consumidora - UC)

Indicar 3 opgbes para continuidade dos estudos na 12 série do Ensino Medio, no periodo noturno,
verificando se a instituicdo pretendida oferta o Ensino Médio no periodo noturno.

12 OPCAO - A Instituigdo é proxima a sua residéncia?
Sim () Nao ( )
Nome da instituicdo de ensino

22 OPCAO - A instituicdo é proxima de sua residéncia?
Sim () Nao ( )
Nome da instituigao de ensino

33 OPCAO — A instituicdo é proxima de sua residéncia?
Sim () Nao ( )
Nome da instituicdo de ensino:

Responséavel pelas informagdes do Cadastro

Nome legivel assinatura

Municipio, de de20___ .

Assinatura do funcionario da instituicdo de ensino
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ANEXO 6
(Cabecalho da Instituigao)

DECLARAGAO DE ANUENCIA DA MAE/PAI OU RESPONSAVEL PARA O ENSINO NOTURNO

Eu, (nome da mae/pai/responsavel), declaro que o(a) (nome do aluno e CGM), RG. (data de
nascimento), residente (enderego), com vaga assegurada na (série/ano) do(a) (nome da
instituicao), pelo motivo ------------romemmmmee e estou ciente e concordo com a matricula a ser

efetivada no periodo noturno.

Municipio, de de20 .

Assinatura e RG do responsavel
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ANEXO 7

DIRETORIA DE INFORMAGOES E PLANEJAMENTO
COORDENAGAO DE GESTAO DA REDE FiSICA

SOLICITAGAO DE ABERTURA DE NOVAS TURMAS

NRE: Caédigo:
Municipio: Cdédigo:
Cddigo:

Instituicdo de Ensino:

Solicitagiao: (A solicitagido deve ser individual — para cada turma uma solicitagdo. Turmas de cursos

técnicos possuem formulario proprio).

Justificativa da Instituicao de Ensino: (Justificativa clara e fundamentada).

Relacdo dos Alunos: (somente informar os alunos além dos ja direcionados ou matriculados).

N° CGM Nome Situacao em 2014
(aprovado/reprova
do/desistente)

Escola para onde foi direcionado (€°
ano/EF e 12 série/EM) ou escola onde
estava matriculado em 2014 (outras
séries/anos)

Local, Data........cccooevvviiiiiien

Assinatura da Direcao

Parecer do Nucleo Regional de Educagéo:

Este NREde.......ccceerernnen. & de parecer .......c.coveuuees 0. eeeerinn,

Local, ... de dezembro de 2014.

Assinatura da Chefia do NRE
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