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ORIENTAGAO CONJUNTA N° 01/2019 —SEED/DTI/DGDE/CRE E SEED/DPGE/DLE/CDE

Orienta as Instituicdes de Ensino vinculadas
ao Sistema Estadual de Registro Escolar —
SERE: Escola Web quanto ao procedimento
e utilizacdo da funcdo de Transferéncia
Online.

Considerando:

a) A Lei de Diretrizes e Bases — Lei Federal n. © 9394/96, que estabelece as
Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional;

b) A Lei Federal n° 8069/90, que dispfe sobre o Estatuto da Crianca e do
Adolescente;

c) A Lei da Desbhurocratizagédo — Lei Federal n. © 13.726/18, que racionaliza atos
e procedimentos administrativos dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios mediante a supressado ou a simplificacao de
formalidades ou exigéncias desnecessarias ou superpostas, cujo custo
econdmico ou social, tanto para o erario como para o cidaddo seja superior ao
eventual risco de fraude, e institui 0o Selo de Desburocratizacdo e
Simplificacgéo;

d) A Deliberacdo n.° 09/2001- CEE/PR, que normatiza a Matricula de Ingresso,
por transferéncia e em regime de progressao parcial; o aproveitamento de
estudos; a classificacdo e a reclassificacdo; as adaptacfes; a revalidacdo e
equivaléncia de estudos feitos no exterior e regularizacdo de vida escolar em
estabelecimentos que ofertem Ensino Fundamental e Médio nas suas
diferentes modalidades;

e) A Deliberacao n. © 02/2018 — CEE/PR, que normatiza a Organizacado Escolar,
o Projeto Politico-pedagogico, o Regimento Escolar e o Periodo Letivo das
instituicbes de educacdo basica que integram o Sistema Estadual de Ensino
do Parang;

f) As Resolucbes CNE/CEB n°® 01/10 e 06/10, que definem as diretrizes
operacionais para as matriculas na Educacao Infantil e Ensino Fundamental;
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g) A Resolucdo n.° 04/10 —CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares
Nacionais Gerais para a Educacédo Basica.

h) A Instrucdo n.° 08/2017 — SUED/SEED, que define os procedimentos para o
processo de reclassificacdo de estudantes da Educacdo Béasica das
instituicbes de ensino vinculadas ao Sistema de Ensino do Parana;

i) A Instrucdo n° 15/2017 — SUED/SEED que normatiza sobre a avaliacdo do
Aproveitamento Escolar, Recuperacdo de Estudos e Promocédo dos(as)
estudantes das instituices de ensino da rede publica estadual de ensino do
Estado do Parana, exceto para modalidade da Educacéo de Jovens e Adultos
(EJA)

) A Instrucdo Normativa n.° 28/2018 - SEED/SUED, que instrui o0s
procedimentos de Matriculas, nas Instituicbes de Ensino da Rede Publica
Estadual de Educacao Basica e Escolas de Educacédo Basica na modalidade
Educacao Especial, para o ano letivo de 2019.

A Diretoria de Tecnologia e Inovac¢des Educacionais, gestora do Sistema Estadual de
Registro Escolar — SERE: Escola Web e a Diretoria de Planejamento e Gestéo
Escolar, responsavel pela legislacdo educacional, orientam quanto a utilizacdo da
funcionalidade e procedimentos pertinentes a Transferéncia Online para matriculas

ativas no respectivo ano letivo vigente.

1. TRAMITACAO DE TRANSFERENCIA ONLINE NO SISTEMA ESTADUAL DE
REGISTRO ESCOLAR - SERE: ESCOLA WEB.

1.1. UTILIZACAO

A Transferéncia Online, é aplicada para matriculas ativas no ano letivo, entre a

Instituicdo DESTINO (quem disponibiliza a vaga e solicita a transferéncia) e a

Instituicdo ORIGEM (na qual o(a) estudante estd matriculado (a) e

frequentando

1.1.2 Procedimentos para utilizag&o da transferéncia online:
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a) Obrigatdria para estudantes entre as instituicdes de ensino da Rede Publica
Estadual de Ensino.

b) Facultativo a Rede Publica de Ensino Municipal para a realizacdo da
transferéncia de estudantes entre as instituicbes pertencentes a sua rede
e/ou Ensino da Rede Publica Estadual, e/ou da Rede Particular que utilizem
o Sistema Escola Web.

c) Facultativo e/ou conforme regra estabelecida pela Mantenedora para as
instituicbes de ensino da Rede Particular, desde que utilizem o Sistema
Escola Web.

d) E vedada a utilizacdo da Transferéncia Online para o (a) estudante SEM

MATRICULA ATIVA no ano vigente e/ou apos a conclusdo de etapa de

escolarizacao.

1.1.2. O acesso a funcao no Sistema Escola Web esta disponivel em:

Transferéncia

Menu Online

a) Para as instituicbes de ensino pertencentes a Rede Publica Estadual, a
utilizacdo da funcao é atrelada a utilizacdo do Cadastro Estadual de Vaga
Escolar — CEVE, independente se as instituicbes envolvidas no processo
(instituicdo ORIGEM e instituicdo DESTINO) de Transferéncia Online estédo
ou néo localizadas no mesmo Municipio.

I. Toda e qualquer disponibilizacdo de vaga na Rede Publica Estadual de
Ensino devera seguir os critérios previstos na Instru¢cdo de Matricula
emitida anualmente pela SEED/PR.

II. A ndo utilizagdo e atendimento dos critérios previstos no CEVE no
procedimento de Transferéncia Online, impossibilitara a inser¢cdo da

matricula do(a) estudante no Sistema Escola Web.
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b) Para as instituicdes de ensino pertencentes a Rede Publica Municipal e/ou
Rede Particular, a utilizagdo sera regulamentada pela sua mantenedora.

c) Todos os Histéricos Escolares dos (as) estudantes da Rede Publica Estadual
de Ensino, tanto os concluintes de etapa/modalidade de Ensino (Gltimo ano
ou correspondente para a conclusdo do Ensino Fundamental e/ou Ensino
Médio), quanto para os transferidos, porém ndo concluintes, deverdo ser
emitidos na forma impressa e obrigatoriamente assinado pelo(a) secretario

(a) escolar e direcao da instituicao.

Observacdo: Segue a mesma orientacdo para as Redes Particular e

Municipal, conforme regulamentacdo da mantenedora.

1.2. PERIODO DE UTILIZACAO

A utilizacdo da funcéo e dos procedimentos referentes a Transferéncia Online esta
restrita ao periodo compreendido entre o 1° (primeiro) e o ultimo dia do ano letivo
vigente, de acordo com o calendéario escolar, a priori de fevereiro a dezembro,
seguindo os procedimentos normais previstos pela legislagcdo vigente para o
registro da movimentacao do(a) estudante no Sistema Escola Web.

N&o havera matricula para o (a) estudante durante o periodo compreendido entre o
término do ano letivo e a data de inser¢cdo da nova matricula no ano subsequente

no Sistema Escola Web.

1.3. PRAZO
O prazo maximo para a tramitacdo e conclusdo (deferimento e/ou indeferimento)
da Transferéncia Online é de até 03 (trés) dias Uteis, contados a partir do registro

da solicitacao do responsavel legal na instituicio DESTINO.

1.4.INDEFERIMENTO
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a) Na falta do Histérico Escolar quando o aluno cursou em outra instituicdo de
ensino que nao faca parte do Sistema Escola WEB, a instituicdo ORIGEM
devera impreterivelmente no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
indeferir a solicitacao.

b) E obrigatério que a instituicio DESTINO comunique ao solicitante o
indeferimento da emissdo da transferéncia, bem como, o motivo do

indeferimento.

1.5.PROCEDIMENTOS
1.5.1. Solicitagdo e comprovacéao/abdicagdo da vaga

a) A solicitacdo da Transferéncia Online é permitida exclusivamente ao (&)
responsavel legal indicado no cadastro do(a) estudante no Sistema Escola
Web.

E vedado o atendimento de solicitagbes de Transferéncia Online pela
instituicdo ORIGEM quando o(a) solicitante ndo for o(a) responsavel legal
pelo(a) estudante, salvo situacdes amparadas pela legislacéo vigente.

b) Para fins de arquivo e eventuais comprovacdes, o Sistema Escola Web
permitird a emissdo do comprovante de solicitacdo de transferéncia pelas
instituicdes envolvidas no processo.

c) Para as Instituicbes da Rede Pdblica Estadual, a solicitacdo de
Transferéncia Online estd diretamente vinculada ao cadastro no CEVE e
seus critérios para distribuicdo das vagas remanescentes a comunidade
Escolar. Portanto, a disponibilizacdo da vaga devera seguir a

classificacdo/relacéo estabelecida pelo CEVE.

1.5.2. Cancelamento e/ou desisténcia da solicitacéo de Transferéncia Online
a) O cancelamento/desisténcia da solicitacdo de Transferéncia Online podera
ser requisitado pelo (a) responsavel legal enquanto a instituicio ORIGEM

nao movimentar/caracterizar no Escola Web a matricula como “transferida”.
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b) Caso a desisténcia da solicitacdo de Transferéncia Online por parte do (a)
responsavel legal ocorra apdés a caracterizagdo da matricula no Sistema
Escola Web, a instituicho DESTINO devera comunicar o responsavel e
verificar nova possibilidade de transferéncia para outra instituicao.

c) Ao ser cancelada a solicitacdo, encerra-se o processo de Transferéncia

Online em questéo, ndo sendo possivel retoma-lo.

1.5.3. Indeferimento da solicitagéo

a) A instituicio ORIGEM devera indeferir a solicitacdo de Transferéncia Online

guando apresentar ao menos 01(um) dos motivos, a seguir:
|. Solicitante informado(a) pela instituicio DESTINO diferente do informado no
cadastro do(a) estudante no Sistema Escola Web.

Il. Divergéncia entre a série de escolarizacdo em curso pelo(a) estudante na
instituicdo ORIGEM e a disponibilizada pela instituicdo DESTINO.

lll. Pendéncia de documentacdo escolar que nao permita 0 registro,
comprovacdo e/ou emissdo de novo comprovante de escolaridade pelo
Sistema Escola Web.

IV. Pendéncia de documento(s) previsto(s) como obrigatério (s) na Instrucdo de
Matricula vigente.

b) E vedado o indeferimento da solicitacdo da Transferéncia Online por
pendéncias diferentes as citadas.

c) Uma vez indeferida a solicitacdo, a instituicio DESTINO devera informar
imediatamente o(a) responsavel, orientando-o(a) como proceder na
resolucao do problema.

d) Enguanto houver a pendéncia na instituicio ORIGEM, o procedimento de
Transferéncia Online e/ou fisica ndo podera ser realizado, sendo obrigatéria
a frequéncia escolar do(a) estudante na instituicio ORIGEM até a

efetivacdo da movimentagéo, sendo o prazo maximo de 5 (cinco) dias. Se
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ultrapassar o prazo estipulado, devera ser encaminhado ao Conselho
Tutelar para as devidas providéncias.

e) A instituicio ORIGEM, embora tenha o conhecimento da solicitacdo da
transferéncia do(a) estudante, devera seguir as orientacfes constantes na
legislacéo vigente.

1.5.4. Emisséao, assinatura e/ou envio dos documentos escolares.

a) E de responsabilidade da instituicdo emitir, pelo Sistema Escola Web, e
assinar para fins de arquivo na pasta individual do(a) estudante os
seguintes documentos:

I. Ficha Individual.

Il. Historico Escolar

[ll. Guia de Transferéncia

b) E de responsabilidade da instituicdo, quando possivel, transcrever as
informagdes escolares contidas em outros documentos apresentados
pelo(a) estudante.

I. O envio da via digital do Histérico Escolar transcrito servirA como
comprovante da fidedignidade das informacfes inseridas manualmente
no Sistema Escola Web, e também permitirA a sua reinsercdo pela
instituicio DESTINO, caso necessite regravar as matriculas anteriores no
Sistema Escola Web.

c) Quando nao for possivel transcrever, no Sistema Escola Web, as avaliacdes
do €) estudante contidas no Historico Escolar,
este documento devera ser encaminhado como ANEXO no processo de
Transferéncia Online no formato PDF, ficando a via original arquivada na
Pasta Individual do (a) estudante na instituicdo ORIGEM.

d) Caso o(a) estudante necessite de uma via original do documento
encaminhado como anexo na Transferéncia Online, é de sua
responsabilidade a solicitacdo na instituicAio em que 0 mesmo estudou
anteriormente.
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e) Apos a realizacdo da movimentacdo de transferéncia e caracterizacdo da
matricula do(a) estudante para “transferido”, a instituicdio ORIGEM
arquivara na Pasta Individual do aluno os documentos escolares

obrigatorios devidamente assinados.

1.5.5. Finalizacéo e inser¢do da nova matricula
a) No Sistema Escola Web, a instituicio DESTINO podera finalizar o processo
de Transferéncia Online ‘“clicando” direto na notificagcdo da tela inicial,

conforme menu:

Transferéncia Listagem de

Menu Online Liberacoes

b) A instituicio DESTINO devera efetuar a matricula no Sistema Escola Web
na funcao existente para a Transferéncia Online.
c) Apé6s a insercdo da matricula, a instituicio DESTINO devera finaliza-la

diretamente pela fungéo existente no Sistema Escola Web.

1.6.Casos Omissos
Os casos omissos deverdo ser encaminhados as Equipes de Registro Escolar e de
Documentacao Escolar dos Nucleos Regionais de Educacao para andlise, orientacdes

e prosseguimentos pertinentes.

Curitiba, 14 de agosto de 2019.

Fernanda Paula Evangelista Maria Goreti Arantes
Chefe do Departamento de Governanga de dados Chefe do Departamento de Legislacéo Escolar
Educacionais SEED/DPGE/DLE

SEED/DTI/DGDE
Decreto n.° 1437/2019

Www. pr.gov.br

Avenida Agua Verde, 2140 — Vila Izabel — Curitiba /PR. Fone: (41) 3340 1500
Documento sem emendas €/ou rasuras com o verso em branco.

ORIENTACAO CONJUNTA N.° 01/2019 —SEED/DTI/DGDE/CRE E SEED/DPGE/DLE/CDE



DIRETORIA DE TECNOLOGIA E INOVAGAO EDUCACIONAL — DTI
DEPARTAMENTO DE GOVERNANCA DE DADOS EDUCACIONAIS — DGDE A
COORDENACAO DE REGISTROS ESCOLARES - CRE PARANA

~ GOVERNO DO ESTADO
DIRETORIA DE PLANEJAMENTO E GESTAO ESCOLAR - DPGE SECRETARIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR - DLE E DO ESPORTE
COORDENACAO DE DOCUMENTACAO ESCOLAR - CDE

Ricardo Pereira Borges Valter Miguel Claro da Silva
Diretor de Tecnologia e Inovacdo Educacional Diretor de Planejamento e Gestdo Escolar
SEED/DTI SEED/DPGE

Decreto n.° 1437/2019 Decreto n.° 1437/2019
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