SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO

INSTRUGCAO N° 019/2012 — SEED/SUED

ASSUNTO: Acoes Pedagogicas
Descentralizadas da Educacao de Jovens
e Adultos — APED ofertada na Rede
Publica de Ensino.

A Superintendente da Educacao, no uso de suas atribuicoes legais e

considerando:

A a Lei n° 9394/96 que estabelece as Diretrizes e Bases da Educagao
Nacional;

4 a Deliberacao n° 05/10-CEE/PR, que estabelece Normas para a
Educacdo de Jovens e Adultos no Ensino Fundamental e Meédio do
Sistema de Ensino do Parang;

A a Deliberacao n° 02/10-CEE/PR, que estabelece normas para criagao,
credenciamento e renovagdo de credenciamento de instituigoes,
autorizagdo e renovagao de autorizacdo de funcionamento,
reconhecimento e renovacgao de reconhecimento de cursos, verificagoes,
cessacao de atividades escolares, supervisao e avaliacédo, referentes as
instituicoes de ensino da educacao basica, do Sistema Estadual de
Ensino do Parana;

A 0 compromisso com a escolarizacao dos Jovens e Adultos que estao
inseridos em grupos sociais com perfis e necessidades proprias e que
residem em locais onde néo haja oferta de cursos nessa modalidade de
ensino;

A a necessidade de definir critérios para implantacdo de Acoes
Pedagogicas Descentralizadas — APED, nas instituicoes da rede publica
estadual de ensino, instrui

1. Critérios para implantacao de turma de APED
1.1 A escolarizacdo para jovens e adultos por meio de Acoes Pedagogicas
Descentralizadas - APED s6 podera ser ofertada por instituicoes de ensino que
possui 0 Reconhecimento ou Renovagao de Reconhecimento dos cursos do
Ensino Fundamental e Médio, na modalidade da Educacao de Jovens e Adultos,
conforme Deliberacdo 02/10 — CEE/PR.

1.2 A APED podera ser solicitada para a oferta dos cursos de Educacao de
Jovens e Adultos em localidade/regiao dos municipios de abrangéncia do Nucleo
Regional de Educacao ao qual a instituicdo de ensino sede esteja jurisdicionada,
onde nao for possivel a autorizacao de implantagao de cursos nessa modalidade
de ensino e nao haja conflito com outra instituicdo que também oferta Educa@’a@\
de Jovens e Adultos. IS



1.3 No Nucleo Regional de Educagao que possua mais de uma instituicao de
ensino que oferte Educacao de Jovens e Adultos, fica sob a responsabilidade da
Chefia do Nucleo Regional de Educacao, estabelecer a area de abrangéncia
para a oferta de APED de cada instituicdo de ensino sede, de forma equitativa
entre os mesmos, considerando a sua localizacéo.

1.4 Preferencialmente, a solicitagdo de turma de APED deve ser para
funcionamento em instituicdo de ensino da rede estadual e excepcionalmente,
podera ser solicitada para funcionamento em instituicdo de ensino da rede
municipal, desde que esta atenda as exigéncias contidas nesta Instrucao.

1.5 Cada local de APED podera ter no maximo 4 (quatro) turmas,
compreendendo o Ensino Fundamental - Fase Il e o Ensino Médio.

1.6 Para abertura de uma turma de APED, atender a Resolugao n° 4534/11 —
GS/SEED, quanto ao ndmero de demanda discente.

2. APED Especial
2.1 Para autorizagdo de APED, destinadas ao atendimento de Comunidades
Indigenas, Comunidades do Campo, Assentamentos, Educandos em Privacao
de Liberdade (Unidades Penais e Centros de Socio Educacao), seguir a
presente Instrucao.

2.2 O processo de autorizagdo de APED especial, para educandos em privagao
de liberdade, de acordo com a Resolugao Conjunta n® 03/2011-SEED/SEJU,
que estabelece parceria entre as duas Secretarias, devera conter também, o
Parecer da Secretaria de Estado da Justica, Cidadania e Direitos Humanos -
Secretaria de Estado da Justiga, Cidadania e Direitos Humanos-SEJU. A
demanda docente sera aberta apds selecao por edital.

2.4 A oferta do Ensino Fundamentai — Fase I, por meio de APED, ocorrera,
somente, em situacdes especificas que sejam de competéncia exclusiva do
Estado como: Comunidades Indigenas, Comunidades do Campo,
Assentamentos, Educandos em Privacado de Liberdade (Unidades Penais e
Centros de Sécio Educacao).

3. Elaboracao do processo de solicitacao de Descentralizacao de curso
3.1 Para solicitacdo de Autorizacdo de Funcionamento de turma de APED, a
instituicdo de ensino pretendente devera instruir o processo com as seguintes
informacoes e documentos:
a) oficio encaminhado a Secretaria de Estado da Educacao, assinado pela
direcdo da instituicAo de ensino sede, solicitando a Autorizagao de
Funcionamento da APED, mencionando o numero de turmas e o nivel de

ensino; /\
d

b) Resolucdo Secretarial de Reconhecimento ou de Renovagao | de
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Reconhecimento dos cursos na modalidade Educacéo de Jovens e Adultos;
c) Ato Administrativo do Nucleo Regional de Educagao de aprovagao do
Regimento Escolar e respectivos Pareceres;
d) justificativa para implantacao de APED (estimativa do nimero de matriculas,
a faixa etaria da demanda, perfil e as necessidades do grupo social a ser
atendido);
e) local onde funcionara a APED do Ensino Fundamental e Médio;
f) laudo do Corpo de Bombeiros e da Vigilancia Sanitéria, da instituicao de
ensino onde funcionara a APED;
g) termo de cedéncia, até o cumprimento da carga hordria total do curso (03
anos), de todo o espaco fisico da instituicdo de ensino, como também, a
disponibilizacdo dos recursos pedagogicos (Biblioteca, Laboratério de Ciéncias,
Laboratorio de Informatica, Televisdo, Video, etc.), para enriquecimento da
pratica pedagdgica do professor, assinado pela direcao da instituicao de ensino
estadual onde funcionara a APED ou pelo Secretario Municipal de Educacao,
guando o espaco fisico for municipal;
h) relacao do acervo bibliografico da APED, de acordo com o nivel de ensino
pretendido e perfil do educando;
i) relacao dos materiais de laboratdrio, para a pratica das aulas de Quimica,
Fisica e Biologia e Ciéncias;
j) explicitagdo de como serad disponibilizada a merenda aos educandos da
APED;
k) a Matriz Curricular do ensino pretendido (atualizada);
I) o cronograma da oferta de todas as disciplinas do Ensino Fundamental e
Médio, constantes da matriz curricular do curso, com data prevista para inicio e
término de cada disciplina, considerando que o curso deve ser concluido no
prazo maximo de 03 (trés) anos;
m) o regime de oferta do curso, constando:

» duracao da oferta pelo periodo de 03 (irés) anos;

e matricula por disciplina com oferta de 01 (uma) ou 02 (duas) disciplina(s)

concomitantemente;

e oferta somente na organizacao coletiva;

 turno, dias de oferta, horario das aulas, nimero de horas/aula didrias e
semanais;
n) habilitacdo do corpo docente que atuara e a equipe pedagogica da instituicao
de ensino sede, responsavel pelo desenvolvimento da Acao Pedagodgica
Descentralizada;
o) relatério da Comissdo de Verificagcdo do Nucleo Regional de Educagao
referente as condigbes materiais e da estrutura fisica de onde funcionara a
APED;
p) parecer descritivo do Nucleo Regional de Educacao, constando:

* pertinéncia de implantagao da APED no municipio;

» faixa etaria da demanda discente que sera melhor atendida por meio da
Educacao de Jovens e Adultos;

¢ ofertas de ensino da readido e se essa imnlantacao de APED nao cnnfli*ﬁgr?']\
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com as demais ofertas;

» oferta de ensino regular noturno na instituicao de ensino onde funcionara a
APED;

« se é favoravel ou ndo a autorizagao de implantacdo da APED, tendo em
vista os critérios estabelecidos para implantagao.

3.2 O processo de solicitagao de autorizagao de funcionamento de APED, devera
ser protocolado no Nicleo Regional de Educagao, com pelo menos 180 (cento e
oitenta) dias antes do inicio da oferta, encaminhado ao Departamento de
Educacao Basica — Coordenacdo da Educacao de Jovens e Adultos, com o
parecer descritivo do Nucleo Regional de Educacgéo.

3.3 Apds andlise da Coordenacdo de Jovens e Adultos e da Coordenagao de
Estrutura e Funcionamento da Secretaria de Estado da Educacao, o processo
sera enviado ao Conselho Estadual de Educacao, para emissao de Parecer de
Autorizacdo de Funcionamento da descentralizagdo e posterior publicagao da
Resolugao Secretarial .

3.4 As atividades escolares de curso na turma de APED sé poderao ser iniciadas
apds a publicagao do Ato autorizatorio.

4. Proposta Pedagégica da Educacao de Jovens e Adultos desenvolvida na
APED e Regime de oferta
4.1 As APEDs seguirdo a Proposta Pedagdgica aprovada pelo Conselho
Estadual de Educacao do Parand, vigente na instituicdo de ensino responsavel
pela descentralizagao, sendo que:
a) as disciplinas serdo ofertadas em um sistema de rodizio, podendo ser
ofertadas uma ou duas disciplinas semanais simultaneamente, obedecendo
a uma sequéncia pré-estabelecida de inicio e término para cada uma;

b) a carga horaria prevista para cada disciplina ofertada nas APEDs, ¢ 100%
presencial e sera ofertada somente na organizagao coletiva;

c) oferta de 04 (quatro) horas-aula diaria, de 50 minutos cada, durante 04
(quatro) dias da semana, totalizando 16 (dezesseis) horas/aula semanais;

d)um dia da semana sera destinado a hora atividade, que devera ser
cumprida de acordo com um planejamento elaborado pelos responsaveis
pela Coordenacao da APED, em conjunto com os professores;

e) para os horéarios de inicio e término das aulas, a instituicdo de ensino a
qual a APED esteja vinculada, devera considerar as necessidades € 0
perfil dos seus educandos, do local onde funcionara turma(s) de APED e
informar ao Nucleo Regional de Educacao de sua jurisdicao as alteragoes,
guando necessarias;

f) a organizagdo metodoldgica das praticas pedagdgicas, dessa modalidade,
deve considerar os trés eixos articuladores propostos nas Diretrizes
Nacionais da Educacédo de Jovens e Adultos: Trabalho, Cultura e TerP.po\,
0s quais devem se articular tendo em vista a apropriacao do conhecing%nto ‘
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que nédo deve se restringir & transmissao/assimilagao de fatos, conceitos,
idéias, principios, informagdes etc., mas sim compreender a aquisicao
cognitiva. A Educacao de Jovens e Adultos do Estado do Parana, como
modalidade da Educacac Basica, adota os mesmos conteudos
curriculares previstos por essas Diretrizes;

g) as avaliagoes processuais ocorrerdo no local em que funciona a APED,
tomando como referéncia a Proposta Pedagdgica da instituicao de ensino
que oferta Educacéo de Jovens e Adulatos aprovada pelo Conselho
Estadual de Educacéo, utilizando técnicas e instrumentos diversificados,
tais como: provas escritas, trabalhos praticos, debates, seminarios,
experiéncias e pesquisas, participacdo em trabalhos coletivos e/ou
individuais, atividades complementares propostas pelo professor, que
possam elevar o grau de aprendizado dos educandos e avaliar 0s
conteudos desenvolvidos;

h) para aprovacao na disciplina, o educando devera ter a frequéncia minima
de 75% (setenta e cinco por cento) do total da carga horaria da disciplina
e média final igual ou superior a 6,0 (seis virgula zero);

i) o curso de cada nivel de ensino, deve ser concluido no prazo maximo de 3
(trés) anos.

4.2 A APED obedecera ao regimento e a estrutura da instituicao de ensino que
oferta Educacao de Jovens e Adultos a qual esteja vinculada, cabendo a esta a
coordenacao do trabalho pedagogico, preparacao e orientagao dos docentes,
orientacao geral para o funcionamento das turmas, matriculas e certificacao dos
alunos.

. Processo Eletrénico

5.1 A instituicdo de ensino (sede), responsavel pela APED, apds o recebimento
da Resolucao Secretarial de autorizacao de funcionamento da APED, dara inicio
ao processo eletrdnico no Sistema Informatizado — SEJA, sendo um por local,
para fins de cadastro da turma no Sistema SEJA e abertura de demanda docente
no SAE/SEED. Para a insercao do processo no Sistema SEJA, seguir as etapas
descritas no Anexo I.

5.2 O Nucleo Regional de Educagéo somente devera enviar ao Departamento de
Educacao Bésica/Coordenacao de Educagdo de Jovens e Adultos, a solicitagao
de implantacdo da APED, via protocolo eletrénico no Sistema SEJA, apds estar
de posse do Parecer do Conselho Estadual de Educacdo e da Resolugao
Secretarial, favoraveis a implantacdo da APED. Copia destes documentos
deveréo ficar arquivados na instituicdo de ensino sede e no Nucleo Regional de
Educacao.

. Matricula
6.1 E de responsabilidade do Coordenador Geral e do Coordenador ltinerante_de
APED atender & comunidade nas solicitagbes de matriculas, receber, conferir e\
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organizar a documentacao dos educandos para a matricula, conforme Instrugao
de Matricula da Secretaria de Estado da Educacéao.

6.2 Os educandos da APED serao matriculados e certificados pela instituicao de
ensino a qual a APED esteja vinculada, devendo o educando, apresentar no ato
da matricula, os documentos constantes na Instrugdo de Matricula emitida pela
Secretaria de Estado da Educagao.

6.3 A matricula do educando podera ser efetivada em 01 (uma) ou 02 (duas)
disciplina(s) para cursa-las concomitantemente, conforme o regime de oferta da
instituicAo de ensino sede, obedecendo a sequéncia pré-estabelecida de inicio €
término de cada disciplina constante no cronograma de oferta e inserido no
sistema SEJA.

A matricula em cada disciplina ofertada na APED obedecera um cronograma
especial elaborado pela instituicao de ensino escolar que oferta Educacao de
Jovens e Adultos e aprovado pelo Nucleo Regional de Educagao.

6.4 O educando da APED que nao conseguir matricula em uma determinada
disciplina ou que, por alguma razao, ndo conseguir conclui-la ou que no
momento, tem tempo disponivel para cursar mais disciplinas, podera:
a) matricular-se na proxima oferta da disciplina na APED;
b) excepcionalmente, podera matricular-se para cursar concomitantemente,
em turno diferente, na sede da instituicdo de ensino, a qual a APED esteja
vinculada, desde que ndo ultrapasse o limite de quatro disciplinas;
¢) inscrever-se nos Exames de Educagao de Jovens e Adultos ou ENEM.

6.5 Havera aproveitamento de disciplinas concluidas com éxito por meio de
cursos organizados por disciplina, disciplinas concluidas através dos Exames de
Educacéo de Jovens e Adultos ou das disciplinas correspondentes a area de
conhecimento aprovada pelo ENEM, mediante apresentagdo do documento que
comprova a conclusao.

. Cessacgao ou transferéncia de local da turma de APED
7.1 Todas as demandas docentes serdo fechadas SEED/SAE, no final do
cronograma estabelecido para cada APED.

7.2 Quando a conclusao do nivel de ensino na turma de APED for anterior a data
prevista para término, o Nicleo Regional de Educacao devera comunicar (via e-
mail) ao Departamento de Educacdo Basica da Secretaria de Estado da
Educagao para fechamento da demanda docente e registro na Vida Legal da
instituicao de ensino — VLE, a ser realizado pela Coordenacao de Estrutura e
Funcionamento/SEED. Nesse e-mail deve constar:

a) nome da instituicdo de ensino sede;

b) local de funcionamento da APED,;

c) numero da Resolucéao de Autorizagdo da APED e o periodo autorizados,
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d) numero do processo eletrénico da turma que concluiu e o nivel de ensino;
e) adatade término.

7.3 Se o local onde foi implantada APED, nao apresentar condicoes para a

continuidade da turma, quer pela indisponibilidade do espaco cedido para o seu

funcionamento, quer pelo reduzido nimero de educandos, a instituicao de ensino

a qual a APED esta vinculada, devera solicitar cessacdo por meio de oficio

protocolado junto ao Nucleo Regional de Educacao, apresentando as razoes da

cessacao.

Apoés, o Nucleo Regional de Educacao devera comunicar (via e-mail) ao

Departamento de Educacao Basica para fechamento da demanda docente e

registro na Vida Legal da instituicao de ensino — VLE, na Coordenacao de

Estrutura e Funcionamento da Secretaria de Estado da Educacao. Nesse e-mail

deve constar:

a) nome da instituicao de ensino sede;

b) local de funcionamento da APED;

¢) numero da Resolucao de Autorizacao da APED e o periodo autorizado;

d) numero do processo eletronico da turma que esta cessando e o nivel de

ensino;

e) a data prevista para o término e a data de cessagao.

f)y justificativa para a cessacao;

g) indicacdo de local que oferta Zducacao de Jovens e Adultos mais proximo,
para que os educandos sejam transferidos, sem nenhum prejuizo;

h) parecer do Nucleo Regional de Educacao.

7.4 Nao é permitida a transferéncia de local de funcionamento da APED, para
outro espaco fisico sem autorizagao do Conselho Estadual de Educagéo.

7.5 Quando for necessaria a transferéncia de local de funcionamento da APED,

para outro espaco fisico ja autorizado pelo Conselho Estadual de Educacao para

funcionamento de outras turmas de APED, a instituicdo de ensino sede devera

protocolar e encaminhar ao Departamento de Educacao Basica/Coordenagao de

Jovens e Adultos, para analise, os documentos abaixo relacionados, para fins de

transferéncia de local de funcionamento no Sistema SEJA e cessacao no local de

funcionamento da APED que foi transferida, desde que no local de

funcionamento de destino, nao ultrapasse o limite de 4 (quatro) turmas:

a) oficio justificando o pedido de transferéncia de local de funcionamento da
APED:;

b) oficio de cedéncia do novo espago, contendo a disponibilidade do mesmo até
o cumprimento da carga horaria total do curso;

c) ato de autorizacdo de funcionamento no local de origem e de destino da
APED;

d) Parecer do Nucleo Regional de Educacgao.

7.6 A transferéncia da APED para outro local devera, necessariamente, ocg{r@\
&
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dentro do mesmo municipio e abranger, preferencialmente, a totalidade das
turmas do local j& autorizado e s6 podera ser solicitada em vista da melhoria da
oferta a comunidade, seja pela proximidade do local de residéncia dos
educandos ou pela estrutura fisica e de recursos do novo ambiente.

8. Recursos Humanos ,
8.1.0s professores que atuardo nas turmas de APED serdo supridos pela
Secretaria de Estado da Educacdo, como demanda especial da instituicao de
ensino a qual a APED esteja vinculada e terdo carga horéaria semanal, de acordo
com o estabelecido no processo de APED aprovado.

8.2. De acordo com a Resolugao n® 4534/11 — GS/SEED, que estabelece as
adequagdes na organizagdo do ensino, gestao do espaco e distribuicao de
recursos humanos, nas instituicoes de ensino da Rede Estadual, as demandas
para Coordenacdo Geral e Coordenacdo ltinerante e Assistente Técnico
Administrativos, serao assim liberadas:

a) A APED tera Coordenagado Geral na instituicdo de ensino sede, suprida na
Funcao de Coordenacéo Pedagdgica, sendo 20 horas, quando possuir de 400 a
800 alunos de APED, matriculados e 40 horas, quando possuir mais de 800
alunos, matriculados.

b) Para fins de autorizacdo de demanda, a cada 08 turmas de APED
autorizadas, a instituicdo de ensino sede tera 20 horas de Coordenacao
ltinerante, suprida na funcdo Coordenacdo de APED, para organizacao das
turmas e acompanhamento continuo dos professores e alunos.

c) A cada 800 alunos matriculados na APED, a instituicao de ensino sede, tera
direito a 20 horas de Assistente Técnico Administrativo.

d) A cada 08 turmas de APED ESPECIAL autorizadas, a instituicao de ensino
sede, podera ter 20 horas de Coordenagédo ltinerante, suprida na funcao
Coordenacdo de APED, para organizacdo das turmas e acompanhamento
continuo dos professores e alunos.

8.3 Na instituicao de ensino sede, onde ndo haja quantidade suficiente de
turmas de APED para liberacao de demanda para Coordenacao Geral de APED
ou Coordenacao ltinerante, ficara sob a responsabilidade do(s) Professor(es)
Pedagogo(s) da instituicdo de ensino, o acompanhamento da organizagao das
turmas, das atividades do trabalho pedagdgico dos professores e educandos.

9 De acordo com a Proposta Pedagégica Curricular da instituicao de ensino
que oferta Educacao de Jovens e Adultos, compete aos Coordenadores
9.1 Coordenador(a) Geral:
a) receber e organizar as solicitagoes de APED; ~
b) organizar os processos dessas APED para analise pelo respectivo r\[,u\geo\
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Regional de Educacao;
c) elaborar os cronogramas de funcionamento de cada turma da APED;

d)

digitar os processos no Sistema e encaminhar para justificativa da dire¢ao da
instituicao de ensino;

e) acompanhar o funcionamento de todas as turmas de APED vinculadas a
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instituicdo de ensino;

solicitar, conferir e organizar a documentacdo dos educandos para a
matricula, conforme Instrucdo de Matricula da Secretaria de Estado da
Educacao;
acompanhar a matricula dos educandos e a insercao das mesmas no
Sistema,

organizar as listas de frequéncia e de notas dos educandos;

enviar material de apoio didatico para as turmas das APEDs;

responder ao Nucleo Regional de Educacéo sobre todas as situagoes dessas
turmas;

organizar o rodizio dos professores nas diversas disciplinas, garantindo o
atendimento aos educandos de todas as turmas por profissionais habilitados
na disciplina de atuacao;

orientar e acompanhar o cumprimento das atividades a serem executadas
durante as horas-atividade dos professores;

realizar reunides periodicas de estudo que promovam o intercambio de
experiéncias pedagogicas e a avaliagdo do processo ensino-aprendizagem;
elaborar materiais de divulgacdo e chamamento de matriculas em
comunidades que necessitam de escolarizacao;

acompanhar a acdo dos Coordenadores ltinerantes;

tomar ciéncia e fazer cumprir a legislagao vigente;

prestar & Diregao, a Equipe Pedagogica da instituicao de ensino e ao Nucleo
Regional de Educacéo, quando solicitado, quaisquer esclarecimentos sobre
a execucao da escolarizagao nas APEDs sob sua coordenagao.

Coordenador(a) ltinerante:

acompanhar o funcionamento in loco das APEDs;

atender e/ou encaminhar as demandas dos professores e dos educandos;
verificar o cumprimento do horario de funcionamento das turmas;

observar e registrar a presenca dos professores;

atender & comunidade nas solicitagbes de matricula;

solicitar e distribuir o material de apoio pedagdgico;

solicitar e distribuir as listas de frequéncia e de nota dos educandos;
encaminhar as notas e frequéncias dos educandos para digitacao;
acompanhar o rodizio de professores, comunicando a Coordenacao Geral
qualquer problema neste procedimento;

solicitar, conferir e organizar a documentacao dos educandos para a
matricula, conforme Instrucéo de Matricula da Secretaria de Estado da
Educacao; ~
acompanhar o funcionamento pedagdgico e adminisirativo de toda§ as,

R



PAR/ \NA

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAQAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO

turmas das APEDs sob sua responsabilidade;
) participar das reunides pedagoégicas e da hora atividade, juntamente com 0s

professores.

9.3 Deverao ser previstas, em Calendario Escolar, pela Coordenacao Geral,
reunides mensais, envolvendo os profissionais que atuam nas APEDs, para
avaliar o trabalho realizado, e reunides extraordinarias quando necessarias.

9.4 O Coordenador Geral de APED da instituicao de ensino que oferta Educagao
de Jovens e Adultos devera manter as Atas das reuniées e organizar a memoria
pedagogica dessa agao.

9.5 O Coordenador ltinerante, devera acompanhar o funcionamento in loco das
turmas de APED e mensalmente, entregar o Relatério de Acompanhamento
Mensal de cada Turma de APED, modelo de formulario Anexo Il, a direcao da
instituicao de ensino sede, para andlise, assinatura e, ao final de cada més,
encaminha-lo ao Nucleo Regional de Educacgao.

10. Cabe ao Nucleo Regional de Educacao
10.1. acompanhar, analisar e emitir Parecer, desde os critérios para autorizagao,

até a implantacao da turma de APED;

10.2. realizar visitas nas turmas de APED durante o ano letivo, para acompanhar
a execugao do cronograma de oferta das disciplinas nas turmas de APED, o
numero de alunos matriculados e regularmente frequentando as aulas;

10.3. analisar o Relatério de Acompanhamento Mensal de cada turma de APED,
enviado pela dire¢do da instituicdo de ensino sede, acompanhar o efetivo
trabalho das Coordenagoes Geral e ltinerante e fazer intervencdes pedagdgicas
ou administrativas quando necessario.

11 Descentralizagao de curso do Ensino Fundamental — Fase I, na modalidade
de Educacao de Jovens e Adultos, ofertado pelas instituicoes de ensino da
rede municipal
11.1. As instituicdes de ensino municipais, autorizadas para a oferta do Ensino
Fundamental — Fase |, poderdo solicitar autorizagao para a oferta desse ensino,
por meio de descentralizacdo, em instituicdo de ensino localizada na area de
abrangéncia de seu municipio.

11.2. Para solicitacao de descentralizacao, a instituicao de ensino sede deve ter
a Resolucgao de Autorizacédo de Funcionamento do Ensino Fundamental — Fase |.

11.3 Para solicitagdo de Autorizagdo de Funcionamento de turma de APED, a
instituicao de ensino municipal pretendente, devera instruir o processo c@\
seguintes informagoes e documentos: i
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a) oficio encaminhado a Secretaria de Estado da Educagéo, assinado pela
direcdo da instituicho de ensino — sede, solicitando a Autorizagado de
Funcionamento da APED, mencionando o numero de turmas e o nivel de
ensino;

b) Resolucdo Secretarial de Autorizacdo de Funcionamento do Ensino
Fundamental — Fase |, na modalidade de Educacgao de Jovens e Adultos;

c) Ato Administrativo do Nucleo Regional de Educacdo de aprovagao do
Regimento Escolar e respectivos Pareceres.

d) justificativa para implantagao de APED (estimativa do numero de matriculas,
a faixa etaria da demanda, perfil e as necessidades do grupo social a ser
atendido);

e) local onde funcionara a descentralizagao;

f) Laudo do Corpo de Bombeiros e da Vigilancia Sanitaria, da instituicao onde
funcionara a APED;

g) termo de cedéncia, até o cumprimento da carga horaria total do curso (1200
horas), de todo o espaco fisico da instituicdo de ensino, como tambem, a
disponibilizacao dos recursos pedagogicos (Biblioteca, Laboratério de
Informatica, Televisdo, Video, etc.), para enriguecimento da pratica
pedagdgica do professor, assinado pelo responsavel da instituicao onde
funcionara a descentralizacao;

h) relacdo do acervo bibliografico da APED, de acordo com o nivel de ensino
pretendido e perfil do educando;

i) explicitagdo de como sera disponibilizada a merenda aos educandos da
APED;

j) habilitacao do corpo docente que atuara e a equipe pedagogica da instituicao
de ensino sede, responsavel pelo desenvolvimento da Acao Pedagodgica
Descentralizada;

k) o regime de oferta do curso, constando:

» data prevista para inicio e término do curso;

e 0 turno, os dias de oferta, o horario das aulas, o n° de horas aula diarias e
semanais;

* Proposta Pedagogica do Ensino Fundamental — Fase |, aprovada e
desenvolvida na escola municipal e o Regime de oferta;

) relatério da Comissdo de Verificacdo do Nucleo Regional de Educagao
referente as condicoes materiais e da estrutura fisica de onde funcionara a
APED;

m) parecer descritivo do Nucleo Regional de Educacao, constando:
 a pertinéncia de implantagdo da APED no municipio;

e se a faixa etaria da demanda discente serd melhor atendida pela
Educacao de Jovens e Adulios;

 quais as ofertas de ensino da regido e se essa implantacao de APED nao
conflitara com as demais ofertas;

¢ se ha oferta de ensino regular noturno na instituicao de ensino onde

funcionara a APED; ef\
o ap A faunrivel nit nan a autarizacan de imnlantacan da APEFD ’rp.nd[r,\(@m \

N

,-jb
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vista os critérios estabelecidos para implantagao.

11.4. A APED obedecerd ao Regimento e a estrutura da instituicao de ensino
municipal que oferta o Ensino Fundamental — Fase | a que esteja vinculada,
cabendo a esta a coordenacéao do trabalho pedagogico, preparagao e orientagao
dos docentes, orientacdo geral para o funcionamento das turmas, matriculas e

certificacao dos alunos.

11.5 O processo de solicitacdo de Autorizacdo de Implantagdo de APED devera
ser protocolado no Nucleo Regional de Educagao, com pelo menos 180 (cento e
oitenta) dias antes do inicio da oferta, e, posteriormente, encaminhado ao
Departamento de Educacdo Basica, Coordenagao da Educacgao de Jovens e
Adultos, com o parecer descritivo do Nucleo Regional de Educagao anexado .

11.6 Apds andlise do Departamento de Educagdo Basica, Coordenacao de
Educagao de Jovens e Adultos e da Coordenacdo de Estrutura e
Funcionamento, o processo sera enviado ao Conselho Estadual de Educagao,
para emissao de Parecer de Autorizagdo de Funcionamento da descentralizagao
e posterior publicacdo da Resolugido Secretarial. O processo de solicitacao de
descentralizacdo deve ser separado do processo de Renovacao de Autorizagao
de Funcionamento do ensino fundamental — Fase I.

11.7 As atividades escolares de curso na turma de APED, s6 poderao ser
iniciadas, apds a publicacdo do Ato autorizatorio.

12. Fica revogada a Instrugao n° 017/2010 — SUED/SEED.

13. Os casos omissos serdao apreciados e julgados pelo Departamento de Educagao
Basica e Coordenacao de Educagéo de Jovens e Adultos.

Curitiba, 10 de dezembro de 2012.

0\ -

‘Meroujy G|ac SSI Cavet
Supenntendente*ﬁarEducagao



ANEXO |

Etapas para insercao do processo eletrénico no Sistema Informatizado — SEJA

ETAPA A - Digitador — INSTITUICAO DE ENSINO SEDE QUE OFERTA
EDUCACAQO DE JOVENS E ADULTOS

a) Inserir no Sistema SEJA: o local de funcionamento da APED, o nome da
instituicdo de ensino, enderego completo, o municipio e o periodo de
funcionamento, conforme o Parecer do Conselho Estadual de Educagao e
Resolucao Secretarial.(sendo necessério preencher todos 0s campos).

Por exemplo:

Escola Estadual Helena Kolody — Maringa — 2013 a 2015
Colégio Estadual Helena Kolody — Terra Roxa — 2013 a 2015
Escola Municipal Helena Kolody — Foz do Iguagu — 2013 a 2015

b) Inserir o numero de turmas;

c) Em cada turma, inserir o cronograma de oferta de todas as disciplinas
constantes da Matriz Curricular do Ensino Fundamental — Fase Il e do Ensino
Médio de Educacao de Jovens e Adultos, da instituicdo de ensino sede. No
cronograma da APED devera ser considerado o cumprimento de 100% da carga
horaria total de cada disciplina do curso, ndo devendo ultrapassar trés anos
letivos a partir da data de inicio das aulas.

d) Preencher o encaminhamento da digitacao.
Por exemplo: “Processo digitado. Encaminhe-se a diregao para prosseguimento.”

ETAPA B - DIRECAQO DA INSTITUICAO DE ENSINO SEDE QUE OFERTA
EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS

A direcédo deveréa conferir as informacoes inseridas pelo digitador e no campo do
parecer, indicar o nimero da demanda discente da turma, o numero de disciplinas que
serao ofertadas concomitantemente, o numero de turmas solicitadas em cada
processo (local) de APED e autorizadas pelo Conselho Estadual de Educagéao e a dafa
de inicio da oferta das aulas. Encaminhar para analise do Nucleo Regionalgie )
Educacao.
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~ ETAPA C - COORDENACAO_ DA EDUCACAQO DE JOVENS E ADULTOS DO
NUCLEO REGIONAL DA EDUCACAO
Analisar as informacoes, a demanda discente e o numero de turmas solicitadas
em cada processo (local) da APED e autorizadas pelo Conselho Estadual de
Educacéo e informar no campo Parecer do Nucleo Regional de Educacao:

“As informacées inseridas no presente processo eletronico, aprovado pela

Resolucao Secretarial n° ............ e Parecer n® ........... do Conselho Estadual de
Educacao, que autorizam a implantagcdo das APEDs, para funcionamento no
Colégio (Escola)........ceeen.ee. , dO MUNICIPIO .ovvieeiiiei e , vinculadas
ao Colégio/ CEEBJA .......ccccoiiiiieen, , do municipio.

Este Nucleo Regional de Educacéao é de parecer favoravel ao inicio da oferta
na(s) (..n°..) de turma(s) do Ensino ... .. , no Colégio
(Escola).......ccceeeeennn , dO MUNICIPIO v , estao de acordo com a
solicitacao.”.

Apos, “encaminhe-se ao Departamento de Educacao Basica/Educacao de
Jovens e Adultos da Secretaria de Estado da Educacéo, para prosseguimento”.

Observacgao: Apds a insercdo do parecer favoravel, o Nucleo Regional de
Educacgao devera enviar e-mail a Coordenacdo da Educagao de Jovens e
Adultos do Departamento de Educagdo Basica da Secretaria de-Estado da
Educacéo, informando a finalizagao do processo no Sistema S&gA



PARANA
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCI-\_QI:\O
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO

ANEXO II

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO MENSAL DAAPED

Nicleo Regional de

Educacae:

NOME DO COORDENADOR
ITINERANTE:
DATADAVISITA:de / a / de2012, NIVELDE

ENSINO:

Instituicao de ensino Sede/Municipio

Instituicdo de ensino local de
funcionamento da APED/Municipio

Horario de oferta das aulas

Nome da(o) Docente da turma

Habilitacao

Disciplina em curso:(data de inicio ¢
término)

N° de alunos matriculados

Todas as matriculas foram inseridas no|
Sistema SEJA no prazo mdximo de 15

dias?)

N° de alunos presentes no dia dal? visita: 2% visita: 32 visita: 4% visita:
visita:

N° de alunos desistentes]1? visita: 2% visita: 3% visita: 4% visita:

Motivo da desisténcia

ap6s o inicio das aulas.? Quantas ?

Houve novas matriculas na disciplina,1? visita: 2% visita: 3% visita: 4% visita:

alunos estdo atualizados no Sistema
SEJA?

Os Registros de Nota e frequéncia dos{1® registro de nota:  2° registro de nota: . 3° registro de nota:

4° registro de nota:  5° registro de nota: - 6° registro de nota:

alunos?

Foi disponibilizada merenda aos1? visita: 2% visita: 32 visita: 42 visita:
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O(A) docente estava utilizando o | 1% visita: 2% visita: 32 visita: 42 visita:
Material de apoio didatico
disponibilizado pela Sede?

Conteudo da disciplina trabalhados no dia da visita

1% visita:
2% visita:
3% visita:
4% visita:
, de 2012
Local/Data
Nome e Assinatura Nome e Assinatura Nome ¢ Assinatuza

Coordenador ltinerante



