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APRESENTAGAO

A Secretaria de Estado da Educacdo do Parana, com o propdsito de
estabelecer agcbes que resultem na melhoria da Educacéo Basica, nas instituicdes de
ensino publicas e privadas, integrantes do Sistema Estadual de Ensino do Paran3,
tem trabalhado em constante harmonia com o Conselho Estadual de Educagado do
Parana, responsavel pela normatizagdo dos processos regulatorios dessas instituicbes
e seus respectivos cursos. Neste sentido, cumpre-nos a orientagdo para a correta
implementacdo das normas, a comecar pelo trabalho de recepcdo das demandas
institucionais pelos Nucleos Regionais de Educagdo. Em atendimento ao art. 99, da
Deliberacdo n° 03/13-CEE/PR, a SEED/PR apresenta informacgdes, orientacbes e
formularios que compdem o “Manual de Procedimentos para os Atos Regulatérios das
Instituicbes de Ensino do Sistema Estadual de Ensino do Parana”, em duas partes,
com a finalidade de tornar mais agil e loégico o trabalho de verificagdo e analise
requerido pela citada Deliberagao.

Pretendemos instrumentalizar os sujeitos envolvidos com a execugao,
supervisdo e avaliagdo de agdes, para assegurar a regularidade do funcionamento
dos cursos em todos os niveis e modalidades de ensino da Educagao Basica.

Assim, primeiramente indicamos, em forma de Manual, os roteiros a serem
seguidos, como detalhamento da Deliberacao n° 03/13 — CEE/PR, em sincronia com o
previsto nas Deliberagdes especificas para cada nivel ou modalidade de ensino,
relacionando, além da documentacdo que deve compor o protocolado, a
documentacdo a ser apresentada a Comissdo de Verificagdo no momento da
verificagao in loco e, ainda, os documentos que devem ser enviados a SEED/PR.
Portanto, uma grande inovacéo ja se pbe em pratica: que é a redu¢ao do numero de
documentos impressos a compor os protocolados, muitos dos quais permanecerao
sob a guarda da instituicdo de ensino. Apenas serdo encaminhados aos demais niveis
administrativos os Relatérios Circunstanciados das Comissbes de Verificacdo
designadas pelos respectivos NREs e a documentagdo elencada nos roteiros
especificos para cada nivel ou modalidade de ensino. Esse novo caminho
administrativo dos processos regulatorios ja abre uma clara senda para a implantagao
dos meios informatizados, que reduzirdo ainda mais o volume de documentos fisicos

até agora requeridos.



SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

Na sequéncia, estado indicados modelos de formularios para a coleta de dados,
estes complementarao as informacdes inicialmente apresentadas pela instituicdo de
ensino no ato de protocolo junto ao Nucleo Regional da Educacdo/SEED. Os dados
recolhidos facilitardo a analise institucional sob responsabilidade do Nucleo e a
sequente emissdo do Relatério Circunstanciado. Com tal procedimento, obteremos
um nivel de informagdes mais equéanime em todo o Sistema.

Embora possa parecer que a nova formatacdo amplie as tarefas dos agentes
publicos que tém a missao de verificar e analisar as condi¢cdes de oferta das
instituicdbes demandantes, vemos os procedimentos, agora adotados, como
facilitadores de tais agdes. Mais que isso, sobreleva o trabalho de cada NRE, como
direto representante da SEED/PR e, por extensdo, de todo o Sistema Estadual de
Ensino do Parana junto as instituicdes e as comunidades locais.

A intencdo é tornar sempre mais claras e objetivas nossas fungbes, como
agentes publicos, sempre orientados pelo dever constitucional para com os principios
de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. O escopo dessa
eficiéncia é o bom servico prestado as instituicbes de ensino e a seus alunos.

A elaboracdo deste documento objetiva a unido dos esforcos de todos os
integrantes das comunidades escolares e dos 6rgaos publicos comprometidos com o

sucesso do Sistema Estadual de Ensino do Parana.

Coordenacgéo de Estrutura e Funcionamento
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| - CREDENCIAMENTO DA INSTITUICAO DE ENSINO

PARA OFERTA DA EDUCACAOQ BASICA
DELIBERAGOES n° 03/98, n° 03/13 e n° 05/13 - CEE/PR

O credenciamento € o ato do poder publico que integra a instituicdo de ensino
ao Sistema Estadual de Ensino do Parana, para a oferta da Educacgao Basica.

Entretanto, para que seja habilitada a ofertar cursos da Educacio Basica, a
instituicdo de ensino devera solicitar e obter, junto a solicitagdo de credenciamento, o
ato regulatério da autorizagao para funcionamento de pelo menos um curso.

A instituicdo de ensino integrada ao Sistema Estadual de Ensino do Parana,
com credenciamento em vigor para atuar na Educacdo Basica e autorizada em
qualquer etapa ou modalidade de ensino, estara dispensada de outro credenciamento,
exceto para a oferta de cursos a distancia, de acordo com a Deliberacdo n° 01/07-
CEE/PR.

Nos casos em que a instituigdo de ensino possuir dois atos de credenciamento,

0 ato com maior tempo de vigéncia prevalecera sobre o de menor prazo.

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo
recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos nédo seréo
inseridos no protocolado, mas permanecerdo sob a guarda do NRE, até a concluséo
do processo. O protocolado com o respectivo nimero, somente sera organizado e

encaminhado a SEED com os documentos listados no proximo item 3 - deste Roteiro.

1.1 Para as instituicdes de ensino privadas:

a) requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educagédo, assinado
pelo(a) representante legal da mantenedora;



b)
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atos constitutivos, devidamente registrados no 6rgao competente, que
atestem sua existéncia, regularidade e capacidade juridica, na forma da
legislacao civil;

comprovante de inscricio no Cadastro de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF;

comprovante de inscricdo nos Cadastros de Contribuintes Estadual e
Municipal, quando for o caso;

certiddes de regularidade fiscal perante os Orgdos Fazendarios da
Uniao, do Estado e do Municipio;

certiddes de regularidade relativas a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servicgo;

certiddes negativas de Cartério de Protesto, dos Distribuidores Civeis da
Justica Comum e da Justica Federal, da Justica Trabalhista e dos
respectivos Distribuidores Criminais, da Comarca da sede da entidade
mantenedora;

Alvara de Funcionamento emitido pela Prefeitura Municipal

certidao de propriedade emitida pelo Cartério de Registro de Imdveis da
Comarca, ou prova de direito de uso do edificio, no caso do imével nao
ser proprio;

Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros’ ou de outros orgdos competentes) as exigéncias de
prevencdo de incéndio e emergéncias que garantam a seguranga da
comunidade escolar, expedido por 6rgdos competentes.

prova do ato de criacdo da instituicdo de ensino pela mantenedora;
comprovacgao da representacao legal e ato de designagao da diregédo da
instituicdo de ensino;

Projeto Politico-Pedagodgico da instituicdo de ensino, para analise da
equipe de ensino do NRE e emissdo de Parecer de verificagdo da
legalidade (com fundamento na Lei n° 9394/96 - LDB e demais atos

normativos nacionais, estaduais e municipais);

1 A Coordenadoria de Projetos-COP/DEPO, Assessoria do Corpo de Bombeiros da PMPR informou, por escrito, que todas as escolas
publicas estaduais, deverdo sofrer intervengdes para a adequagdo de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo
das vias de abandono, instalagdo de extintores de incéndio, iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia. Tao logo, a unidade escolar
cumpra os requisitos, estipulados na primeira etapa do programa sera emitido o Certificado de Conformidade.
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0) Regimento Escolar em conformidade com a legislagdo vigente (para
analise a aprovagao pelo NRE);
p) relagdo e comprovacdo da escolaridade do pessoal técnico-

administrativo.

1.2 As instituicoes de ensino publicas deverdo apresentar, junto ao
requerimento, apenas os documentos dos itens “i” (no caso de
locacao/cessdo de uso) ao “p”’. Esse requerimento devera ser assinado pelo
representante legal da mantenedora ou diretor(a) designado(a).

2- NA OCASIAO DA VERIFICAGAO IN LOCO PARA A CONSTATAGAO DAS
CONDIGCOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUIGAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICAGAO TODAS AS
INFORMAGCOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

2.1 em caso de funcionamento de diferentes mantenedoras, num mesmo prédio,
sera acrescido o documento firmado entre as partes convenentes;

2.2 descricao da oferta de cursos e do modo de implantagao.

ATENGAO:

Esses documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificagcdo e nao

permanecerao no NRE.

OBSERVACAO:

A escolha da denominagédo da instituicdo de ensino atendera as disposi¢des da
Deliberacdo n® 03/98, n° 02/05, n°® 05/10 e n° 05/13 - CEE/PR e o art. 238, da
Constituicdo do Estado do Parana, de 1989.
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DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITAGAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educagéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Ato Administrativo de Designacdo da Comisséo de Verificagdo. A designagao
devera atender as disposicdes do art. 12, da Deliberagao n° 03/13 - CEE/PR;
Relatdrio Circunstanciado redigido em formulario proprio, sobre as condigbes
da instituicdo de ensino, de acordo com as exigéncias da legislagéo vigente;
Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagao, atestando as condi¢des
para o credenciamento da instituicdo de ensino e pelo perito quando oferta de
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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Il - CREDENCIAMENTO DA INSTITUICAO DE ENSINO

PARA OFERTA DA EDUCAGCAO A DISTANCIA - EaD
DELIBERAGOES n° 03/98, n° 01/07, n° 03/13 e n° 05/13 - CEE/PR

O Ndcleo Central ¢ a sede oficial da instituicdo de EaD responsavel pela
expedicao de historicos, certificados e diplomas de conclusao de curso. Os polos sédo
unidades escolares descentralizadas, situados em locais diversos da sede oficial para
as fungdes pedagogico-administrativas e para momentos presenciais de
aprendizagem.

» Para a solicitagdo de implantacdo de polos, a instituicdo devera atender as
disposicoes dos § 3° e 4°, do art. 9°, da Deliberagao n° 01/07 — CEE/PR.

* Instituicbes de outros Estados deverao seguir as disposigdes do § 5°, do art. 9°
da Deliberagao n° 01/07 — CEE/PR.

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentagdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo
recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serdao
inseridos no protocolado, mas permanecerdo no NRE até a conclusdo do processo. O
protocolado com o respectivo nimero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 3 - deste Roteiro.

1.1 Para as instituicoes de ensino privadas:

a) requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacio, assinado
pelo(a) representante legal da mantenedora;

b) atos constitutivos, devidamente registrados no érgdo competente, que
atestem sua existéncia, regularidade e capacidade juridica, na forma da
legislacao civil, conforme incisos | e Ill, art. 9°, da Deliberagdo n° 01/07 —
CEE/PR,;



f)

¢))

h)
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comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF;

comprovante de inscricdo nos Cadastros de Contribuintes Estadual e
Municipal, quando for o caso;

certiddes de regularidade fiscal perante os Orgdos Fazendarios da
Uniao, do Estado e do Municipio;

certiddes de regularidade relativas a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico;

certiddes negativas de Cartério de Protesto, dos Distribuidores Civeis da
Justica Comum e da Justica Federal, da Justica Trabalhista e dos
respectivos Distribuidores Criminais, da Comarca da sede da entidade
mantenedora;

Alvara de Funcionamento emitido pela Prefeitura Municipal;

certidao de propriedade emitida pelo Cartério de Registro de Imdveis da
Comarca ou prova de direito de uso do edificio, no caso de o imével nao
ser proprio;

Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros? ou de outros érgdos competentes) as exigéncias de
prevencao de incéndio e emergéncias que garantam a seguranca da
comunidade escolar;

complemento do processo conforme as alineas a, b, c, d, do inciso IX,
art. 9°, da Deliberagao n° 01/07 - CEE/PR;

prova do ato de criagdo da instituigdo de ensino pela mantenedora;
comprovacao da representacio legal e ato de designacao da direcéo da
instituicdo de ensino;

Projeto Politico-Pedagogico da instituicio de ensino, para analise da
equipe de ensino do NRE e emissdo de Parecer de verificagdao da
legalidade (com fundamento na Lei n°® 9394/96 - LDB e demais atos
normativos nacionais, estaduais e municipais, inciso VIII, art. 9° das
Deliberagdes n° 01/07 - CEE/PR e n° 14/99 — CEE/PR);

2 A Coordenadoria de Projetos-COP/DEPO, Assessoria do Corpo de Bombeiros da PMPR informou, por escrito, que todas as escolas
publicas estaduais, deverdo sofrer intervengdes para a adequagdo de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo

das vias de abandono, instalagdo de extintores de incéndio, iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia. Tao logo, a unidade escolar
cumpra os requisitos, estipulados na primeira etapa do programa sera emitido o Certificado de Conformidade.
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p) Regimento Escolar em conformidade com a legislagdo vigente (para
analise e aprovagao do NRE);

gq) Plano de Desenvolvimento Escolar, somente para as instituicoes de
Educacgao Basica que ofertam a modalidade a distancia. Conforme inciso
IV, art. 9°, da Deliberagao n° 01/07 — CEE/PR:

As instituicoes de ensino publicas deverdo apresentar, junto ao

requerimento, apenas os documentos dos itens ‘i’ (no caso de

locacaol/cessao de uso) ao “q’. Esse requerimento devera ser assinado pelo

representante legal da mantenedora ou diretor(a) por essa designado.

No Projeto Politico-Pedagdgico devera constar:

a) histérico com localizagao da sede e forma de organizagdo administrativa
e pedagodgica da instituicdo de ensino e experiéncia anterior em
educacao, a distancia ou presencial, se houver;

b) qualificagdo académica do(a) diretor(a), do(a) secretario(a), dos tutores,
dos responsaveis pelo apoio pedagdgico, dos docentes, coordenadores
de curso e especialistas em EaD;

c) comprovagido de qualificagdo académica e experiéncia profissional da
equipe multidisciplinar docente e dos especialistas nos diversos suportes
de informacdo e meios de comunicacdo de que se pretende valer,
compativel com o nivel em que a instituicdo pretende atuar (graduacao e
especializagdo em EaD, ver, também, os incisos IX, XI, XII, Xlll, do art.
45, da Deliberacao n° 05/13 - CEE/PR);

d) plano de capacitacao e aperfeicoamento dos profissionais;

e) servigos de apoio ao trabalho docente (forma de elaboragao e produgao
de material, producdo dos subsidios audiovisuais, publicacdo e
distribuicdo do material instrucional e didatico);

f) descricao detalhada dos servigos de suporte e infraestrutura adequados
a realizagdo do Projeto Pedagégico e do ambiente virtual de

aprendizagem (AVA);

10
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g)
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descrigdo de parcerias e convénios, quando houver (ver inciso VII, art. 45
e 46, da Deliberagdo n° 05/13 - CEE/PR e art. 14, da Deliberagao
n° 03/13 - CEE/PR);

guia do aluno, impresso ou em formato digital com orientagdo sobre o
curso, o AVA e o material disponivel (ver inciso I, § 3° do art. 2° da
Deliberagao n° 01/07 — CEE/PR);

descri¢do do Plano de Desenvolvimento Escolar;

descricao dos procedimentos de avaliagao institucional.

Na Proposta Pedagdgica devera constar:

a)
b)

c)

d)

f)

¢))
h)

justificativa;

filosofia e principios didaticos pedagdgicos;

matrizes curriculares (organizagdo dos conteudos em areas ou
disciplinas, carga horaria presencial e a distancia, organizagao da carga
horaria em etapa, periodo, bloco etc);

concepgao pedagodgica dos cursos e programas, indicando os ementarios
e conteludos das disciplinas, em conformidade com as propostas
pedagdgicas curriculares e atendendo as especificidades da EaD;
avaliagdo (concepgao, procedimentos, critérios para verificagdo do
rendimento escolar e atribuicdo de notas, recuperagcdo de estudos,
promoc¢ao do aluno);

regime escolar (organizacao dos cursos, duracdo, forma de atendimento
ao aluno, politica de suporte aos tutores, organizagdo do processo de
tutoria, relagdo numérica aluno/tutor, n° de vagas);

idade para matricula de acordo com a legislagao vigente;

descricao das atividades presenciais obrigatorias, articulagdo com o setor
produtivo e praticas de formagao;

descricdo dos recursos didaticos e metodoldgicos disponiveis,
especialmente material escrito e recursos postos a disposicao dos

alunos;

11



1.5

2.1

2.2
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i) a oferta de cursos da Educacdo Profissional devera seguir a

normatizagao dos planos de cursos.

No Plano de Desenvolvimento Escolar as instituicdes que ofertam cursos a

distancia, cursos de Educacdo Profissional de Nivel Médio e Educacido de
Jovens e Adultos, deverdo planejar agdoes para o aperfeicoamento da
gestio da escola no seu contexto global, envolvendo os aspectos

pedagégicos, administrativos e financeiros.

NA OCASIAO DA VERIFICAGAO IN LOCO PARA A CONSTATACAO DAS
CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO A INSTITUIGAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICAGAO TODAS AS
INFORMAGOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

em caso de funcionamento de diferentes mantenedoras num mesmo prédio,
sera acrescido o documento firmado entre as partes convenentes;

descricao da oferta de cursos e do modo de implantagao;

descricdo detalhada dos servicos de suporte e infraestrutura, adequados a
realizacao do Projeto Politico-Pedagdgico, relativamente a instalagées fisicas e
infraestrutura de suporte e atendimento remoto aos estudantes e docentes, tais
como:

a) os ambientes pedagdgicos, com fungbes e suas respectivas areas
(salas de aula, Ilaboratérios, biblioteca, coordenagdo, sala de
professores e dos especialistas);

b) os ambientes administrativos, com fungbes e area fisica (direcao,
secretaria, almoxarifado e outros);

C) complexo higiénico sanitario (quantidade de banheiros masculinos e
femininos, copa, cozinha, lavanderia, cantina, outros);

d) bibliotecas adequadas, inclusive com acervo eletrénico remoto e acesso
por meio de redes de comunicacéo e sistemas de informacéo, com regime de
funcionamento e atendimento adequado aos estudantes de educacido a

distancia;
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

e) acesso adequado a portadores de necessidades educativas especiais;
f) quantidade e qualidade de equipamentos de informatica disponiveis
aos alunos;

g) descricdo do ambiente virtual de aprendizagem (AVA) e inovagobes
tecnoldgicas;

h) descricdo do guia do aluno e material didatico especifico para EaD;

24 Para a oferta em polos de EaD, a instituicdo de ensino devera demonstrar:

a) localizacao;

b) infraestrutura (laboratérios, bibliotecas fisica e virtual, laboratérios de

informatica, niumero de computadores e numero de salas);

c) recursos humanos;

d) recursos materiais;

e) recursos tecnoldgicos;

f) forma de atendimento (momentos presenciais e a distancia).
ATENCAO:

Estes documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificagcdo e nao

permanecerao no NRE.

OBSERVAGAO:

A escolha da denominagdo da instituicdo de ensino atendera as disposicbes da
Deliberagao n°® 03/98, n° 05/10 e n° 05/13 - CEE/PR e o art. 238 da Constituigdo do
Estado do Parana de 19809.
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITAGAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Ato Administrativo de designacdo da Comissdo de Verificagdo. A designagao
devera atender as disposicdes do art. 12, da Deliberagao n° 03/13 - CEE/PR e
art.18, da Deliberagao n° 01/07-CEE/PR ;

Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio sobre as condigbes
da instituicdo de ensino, de acordo com as exigéncias da legislagado vigente;
Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagdo, com especialista em
Educacdo a Distancia, atestando as condicbes para o credenciamento da
instituicdo de ensino e pelo perito quando oferta de Educagdo Profissional
Técnica de Nivel Médio;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

Il - RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO DA INSTITUICAO

DE ENSINO PARA OFERTA DA EDUCACAO BASICA

DELIBERAGOES n° 03/13 e n° 05/13 - CEE/PR

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo

recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serdo

inseridos no protocolado, mas permanecerao no NRE até a conclusao do processo. O

protocolado com o respectivo numero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 3 - deste Roteiro.

1.1 Para todas as instituicoes de ensino:

a)

b)

f)

requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educagio, assinado
pelo(a) representante legal da mantenedora;

declaracdo assinada pelo dirigente da instituicdo de ensino,
demonstrando que todas as condigdes do pedido de credenciamento
estdo mantidas e atualizadas e, em caso de qualquer alteragao, indicar
objetivamente qual ou quais sao;

comprovacao da representacao legal;

prova do ato de credenciamento da instituicdo de ensino;

prova dos atos de autorizagdo de funcionamento e reconhecimento do(s)
curso(s) ofertado(s) ou em oferta;

Projeto Politico-Pedagogico da instituicdo atualizado, em consonéncia
com a Deliberacao n° 14/99 - CEE/PR;

Regimento Escolar em conformidade a legislacao vigente,

relatério de autoavaliagao institucional;

relacdo do quadro técnico-administrativo;
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1.2

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

i) Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

k)  Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros® ou de outros érgdos competentes) as exigéncias de
prevencdo de incéndio e emergéncias que garantam a seguranga da
comunidade escolar, expedido por érgaos competentes;

) documentos que comprovem se ocorreram mudancas ou alteracdes na

mantenedora e na instituicao de ensino.

Além dos documentos acima referidos, as instituicoes de ensino privadas

deverao apresentar:

a) comprovante de inscricdo nos Cadastros de Contribuintes Estadual e
Municipal, quando for o caso;

b) certiddes de regularidade fiscal perante os Orgdos Fazendarios da
Unido, do Estado e do Municipio;

c) certiddes de regularidade relativas a Seguridade Social e ao Fundo de

Garantia por Tempo de Servico;

OBSERVAGAO:

As certiddes de Cartdrio de Protesto, dos Distribuidores Civeis da Justica Comum e

da Justica Federal, da Justica Trabalhista e dos respectivos Distribuidores Criminais

da Justica Comum e da Federal, deverao estar vigentes na ocasido de sua

apresentacao.

3 A Coordenadoria de Projetos-COP/DEPO, Assessoria do Corpo de Bombeiros da PMPR informou, por escrito, que todas as escolas
publicas estaduais, deverdo sofrer intervengdes para a adequagdo de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo
das vias de abandono, instalagdo de extintores de incéndio, iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia. Tao logo, a unidade escolar
cumpra os requisitos, estipulados na primeira etapa do programa sera emitido o Certificado de Conformidade.
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DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
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2- NA OCASIAO DA VERIFICAGAO IN LOCO PARA A CONSTATAGAO DAS
CONDIGCOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUIGAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICAGAO TODAS AS
INFORMAGCOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

2.1 em caso de funcionamento de diferentes mantenedoras num mesmo prédio,
sera acrescido o documento firmado entre as partes convenentes;

2.2 descricdo da oferta de cursos e do modo de implantagao.

ATENCAO:

Estes documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificacéo e

nao permanecerao no NRE.

w
[

3.1

3.2
3.3

3.4

3.5

3.6

DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITACAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos regulatorios da instituigdo de ensino citados neste roteiro;

Ato Administrativo de Designacao da Comissao de Verificagdo. A designagao
devera atender as disposicbes do art. 12, da Deliberagao n° 03/13 - CEE/PR;
Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio sobre as condi¢des
da instituicdo, de acordo com as exigéncias da legislagao vigente;

Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagao, atestando as condi¢des
para a renovacdo do credenciamento da instituicio de ensino e pelo perito
quando oferta de Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

IV - RENOVACAO DO CREDENCIAMENTO DA INSTITUICAO DE

ENSINO PARA OFERTA DA EDUCACAO BASICA A DISTANCIA

DELIBERAGOES n° 01/07, n° 03/13 e n° 05/13 - CEE/PR
DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE

PROTOCOLADOS:

No ato de apresentagdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo

recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serdo

inseridos no protocolado, mas permanecerao no NRE até a conclusédo do processo. O

protocolado com o respectivo numero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 3 - deste Roteiro.

1.1

a)

Para todas as instituicoes de ensino:

requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacao, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora;

histérico da instituicdo de ensino e a experiéncia na educagao presencial e na
educacao a distancia;

polos ja credenciados, com os respectivos atos de credenciamento (quando
houver) e indicagdo de cursos que funcionam em cada polo, com os
respectivos atos regulatorios;

declaragao assinada pelo dirigente da instituicdo de ensino, demonstrando que
todas as condigdes do pedido de credenciamento estdo mantidas e
atualizadas e, em caso de qualquer alteragéo, indicar objetivamente qual ou
quais foram alteradas;

copia dos atos que atestem sua existéncia e capacidade juridica de atuagao,
na forma da legislagao vigente;

prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

prova de regularidade perante as Fazenda Federal, Estadual e Municipal;
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identificacdo dos integrantes do corpo dirigente, com os atos juridicos
pertinentes;
regimento da institui¢ao;
Proposta Pedagdgica, com avaliacdo qualitativa e propostas de alteragéo, no
caso de curso;
prova do ato de credenciamento da instituicido de ensino;
prova dos atos de autorizagdo de funcionamento e reconhecimento do(s)
curso(s) ofertado(s) ou em oferta;
Projeto Politico-Pedagdgico da instituicdo, atualizado, e descricdo das
possiveis alteragdes (para verificagdo de sua legalidade, em consonancia com
as Deliberagdes n° 14/99 e n° 01/07 - CEE/PR), no qual devera constar:
1. equipe multidisciplinar com formacao especifica e descrigdo das
funcdes que exercem;
2. formas de organizagéo institucional, administrativa e pedagdgica;
3. descrigdo dos recursos didaticos e metodolégicos disponiveis,
especialmente com relacdo ao material escrito e recursos postos
a disposicao dos alunos;
4. organizagao do processo de tutoria, relagdo numérica de alunos
por tutor e qualificacdo académica de cada tutor;
plano de capacitacao e aperfeicoamento dos tutores;
relatério descritivo do acompanhamento e situagdo atual do
egresso;
7. relatério de avaliagao interna da instituicdo de ensino;
8. Projeto Pedagdgico com avaliagdo qualitativa e propostas de
alteracdo, no caso de plano de curso.
0) Regimento Escolar em conformidade a legislagao vigente;
p) relagdo do quadro técnico-administrativo;

q) Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitéria;
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r) Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros* ou de outros érgdos competentes) as exigéncias de prevencgao de
incéndio e emergéncias que garantam a seguranga da comunidade escolar;

s) documentos que comprovem se ocorreram mudangas ou alteragbes na

mantenedora e na instituicdo de ensino.

1.2 Além dos documentos acima referidos, as instituicoes de ensino privadas

deverao apresentar:

a) comprovante de inscricdo nos Cadastros de Contribuintes Estadual e Municipal,
quando for o caso;

b) certiddes de regularidade fiscal perante os Orgdos Fazendarios da Unido, do
Estado e do Municipio;

c) certiddes de regularidade relativas a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia

por Tempo de Servico.

OBSERVACAO:

As certiddes de Cartdrio de Protesto, dos Distribuidores Civeis da Justica Comum e
da Justica Federal, da Justica Trabalhista e dos Distribuidores Criminais respectivos
da Justica Comum e da Federal, deverao estar vigentes na ocasido de sua

apresentacao.

4 A Coordenadoria de Projetos-COP/DEPO, Assessoria do Corpo de Bombeiros da PMPR informou, por escrito, que todas as escolas
publicas estaduais, deverdo sofrer intervengdes para a adequagdo de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo
das vias de abandono, instalagdo de extintores de incéndio, iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia. Tao logo, a unidade escolar
cumpra os requisitos, estipulados na primeira etapa do programa sera emitido o Certificado de Conformidade.
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2)  NA OCASIAO DA VERIFICAGAO IN LOCO PARA A CONSTATAGAO DAS
CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUICAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICAGAO TODAS AS
INFORMACOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

2.1 em caso de funcionamento de diferentes mantenedoras num mesmo prédio,

documento firmado entre as partes convenentes;

2.2 descricdo da oferta de cursos e do modo de implantagao;
2.3 conforme art. 13, da Deliberagao n° 01/07 - CEE/PR, a Comissao devera

manifestar-se sobre:

a)

b)

g)
h)

ATENGAO:

relatério da avaliacao institucional interna;

quantidade e qualidade dos recursos materiais, humanos e
tecnoldgicos disponiveis;

formas de organizacao institucional, administrativa e pedagogica;
qualidade dos recursos didaticos e metodolégicos disponiveis,
especialmente em relacdo ao material escrito e recursos postos a
disposicao dos alunos;

Projeto Pedagogico do curso;

organizacdo do processo de tutoria, relagdo numeérica aluno/tutor,
qualificagao académica, capacitacdo e aperfeicoamento dos tutores;
relatorio descritivo do acompanhamento e situagao atual do egresso;

a Comissdao de Verificagdo podera solicitar outras informagdes

relevantes para a instrucdo de seu Relatério.

Estes documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificagdo e nao

permanecerdo no NRE.
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITAGAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educagéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos regulatorios da instituigdo de ensino citados neste roteiro;

Ato Administrativo de Designacao da Comissao de Verificagdo. A designagao
devera atender as disposicbes do art. 12, da Deliberagdo n° 03/13 — CEE/PR
e art.18, da Deliberacido n® 01/07-CEE/PR ;

Relatdrio Circunstanciado redigido em formulario proprio, sobre as condigbes
da instituicdo de ensino e de acordo com as exigéncias da legislagéo vigente;
Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagdo, com especialista para a
Educacdo a Distancia, atestando as condicbes para a renovagcido do
credenciamento da instituicdo e pelo perito quando oferta de Educagao
Profissional Técnica de Nivel Médio;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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V - AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO:

EDUCACAO INFANTIL, ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO,

EDUCACAO ESPECIAL, EJA (FUNDAMENTAL E MEDIO),

FORMACAO DE DOCENTES, EDUCACAO PROFISSIONAL,

DESCENTRALIZACOES E AMPLIACOES DE NOVAS OFERTAS

DELIBERAGOES n° 03/98, n° 10/99, n° 02/03, n° 02/05, n° 03/06, n° 08/06,

n° 05/10, n° 03/13 e n° 05/13 — CEE/PR
DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO

DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentagdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicao

receberd um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serdo

inseridos no protocolado, mas permanecerao no NRE até a concluséo do processo. O

protocolado com o respectivo nimero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no préximo item 3 - deste Roteiro.

1.1

Para todas as instituicoes de ensino:

requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacédo, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora;

justificativa para a implantag&o do curso ou ensino;

ato de criacao (Decreto ou Lei, para a rede Municipal, ou Ata registrada em
cartorio, para a rede Particular).

ato de credenciamento da instituicdo ou de sua renovacao, no caso de novo

curso ou etapa da Educacao Basica;

23



f)

)

k)

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
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COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

termo que comprove a legitimidade de constituicdo e representagdo da
entidade mantenedora da instituigdo de ensino (Contrato Social/Estatuto e
designacao do representante legal);

descricdo das instalagdes fisicas, biblioteca, laboratérios, equipamentos e
materiais necessarios ao desenvolvimento da proposta pedagdgica ou plano
de curso, de acordo com a lei e as normas especificas da modalidade ou
etapa da Educacéao Basica a ser implantada;

relacdo do acervo bibliografico atualizado e adequado para atendimento dos
objetivos expressos nos planos dos cursos pretendidos;

Projeto Politico-Pedagdgico (para verificagdo de sua legalidade pelo NRE e
emissao de Parecer, de acordo com a legislagao vigente) e plano de curso em
conformidade com as normas especificas da modalidade ou etapa da
Educacgao Basica a ser implantada (incluindo a Matriz Curricular assinada e
carimbada pela dire¢&o);

Regimento Escolar em conformidade com a legislagéo vigente (para anélise a
aprovacéao pelo NRE, inclusive os Adendos Regimentais, em consonancia com
a Deliberagao n°® 16/99 - CEE/PR);

relacdo dos recursos humanos, técnico-administrativos e docentes,
comprovada pela Comissao de Verificagdo, disponiveis e compativeis com a
Proposta Pedagadgica Curricular ou Plano de Curso;

indicacdo de profissional responsavel pela manutencdo e organizagdo do
laboratério;

anuéncia do Conselho Escolar, quando se tratar de instituicdo de ensino
mantida pelo Poder Publico (§ 3°, art.32, Deliberagcéo n° 03/13 — CEE/PR);
Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros®
ou de outros 6rgaos competentes) as exigéncias de prevencao de incéndio e
emergéncias que garantam a seguranga da comunidade escolar;

Plano de Curso exclusivo para a Educagao Profissional Técnica de Nivel
Médio (art. 45, da Deliberagao n°® 05/13 — CEE/PR):

5 A Coordenadoria de Projetos-COP/DEPO, Assessoria do Corpo de Bombeiros da PMPR informou, por escrito, que todas as escolas
publicas estaduais, deverdo sofrer intervengdes para a adequagdo de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo

das vias de abandono, instalagdo de extintores de incéndio, iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia. Tao logo, a unidade escolar
cumpra os requisitos, estipulados na primeira etapa do programa sera emitido o Certificado de Conformidade.
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instituicbes

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

a oferta da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio as

de ensino deverdao apresentar Planos de Cursos, com as seguintes

informagdes basicas:

a)
b)

c)

d)

1)

justificativa;

objetivos;

dados gerais do curso: habilitagdo profissional, eixo tecnoldgico, carga
horaria, regime de funcionamento, regime de matricula, numero de
vagas, periodo de integralizagdo do curso, requisitos de acesso,
modalidade de oferta;

perfil profissional de conclusdo do curso, incluindo o art. 38, da
Deliberacdo n° 03/13 - CEE/PR, se for o caso;

organizacao curricular contendo as informacgdes relativas a estrutura do
Curso:

descri¢do de cada componente curricular com sua respectiva ementa;

2) plano de estagio, conforme a Deliberagdo especifica em vigéncia,

emitida pelo CEE/PR e a Lei do Exercicio Profissional, no caso de

profissdo regulamentada;

3) descrigao das praticas profissionais previstas;

4) Matriz Curricular (carimbada e assinada pela direcao).

f)

¢))

sistema de avaliacdo, critérios de aproveitamento de conhecimentos,
competéncias e experiéncias anteriores;

articulagdo com o setor produtivo, expressa nos termos de convénios
para estagios/praticas profissionais, firmados com empresas e outras
instituicbes de ensino;

plano de avaliagdo do curso;

indicagdo do coordenador de curso, que devera ser docente graduado
com habilitagao, qualificacao especifica e experiéncia comprovada;
biblioteca, laboratdrios, instalacdes fisicas e equipamentos adequados a
oferta do curso;

indicacdo de profissional responsavel pela manutenc¢ao e organizagao do

laboratorio;
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) indicacdo do coordenador de estagio, quando for o caso, que devera ser
docente graduado com habilitagdo e/ou qualificacdo especifica e
experiéncia comprovada na area do curso;

m) relacdo de docentes graduados com habilitagdo e qualificacdo especifica
nas disciplinas para as quais forem indicados, anexada a documentagao
comprobatoria;

n) modelo de certificados e diplomas, conforme segue:

1 certificados com titulos ocupacionais definidos no mundo do
trabalho, no caso de qualificagao profissional de nivel técnico e/ou
especializagao técnica de nivel médio;

2 diplomas com explicitagao correspondente a titulo de técnico e eixo

tecnoldgico a que se vinculam.

Para a Educacao Infantil, além da documentagéo e informagbes exigidas na
Deliberacdo n° 03/13 - CEE/PR, a instituicao de ensino devera atender a

Deliberacao n° 02/05 - CEE/PR, complementando-se o protocolado com:

planta baixa com disposigdo dos equipamentos n&o portateis, com as devidas
dimensoes, em escala;

recursos fisicos e ambientais;

espacos para recepgao, corpo docente, servicos administrativos, pedagogicos
e de apoio;

salas para atividades de criangas, com boa ventilagao e iluminagao, visao para
0 ambiente externo, com mobiliario e equipamentos adequados, respeitando
area minima de 1,5 m?, por crianca atendida;

refeitdrio, instalacbes e equipamentos para o preparo de alimentos, que
atendam as exigéncias de nutricdo, saude, higiene e segurancga, nos casos de
oferta de alimentacao;

instalagdes sanitarias completas, suficientes e préprias as criangas;

instalacbes sanitarias para uso exclusivo de adultos;
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bercario, se for o caso, com area livre para movimentagcdo das criancgas,
respeitada a indicagao da Vigilancia Sanitaria de 2,20 m?, por crianga;

lactario (locais para amamentacao e higienizagao) com balcao e pia;

solario, respeitada a indicagao da Vigilancia Sanitaria de 2,20m?, por crianga;
area coberta para atividades externas compativeis com a capacidade de
atendimento, por turno;

areas ao ar livre para as atividades de expressao fisica, artistica e de lazer,
areas verdes incluidas;

descrigao do mobiliario, equipamentos, materiais didatico-pedagogicos;
previsdo de matricula, com demonstrativo da organizacado de grupos e relagéo
professor/aluno (observar a indicacdo no requerimento);

plano de capacitagdo permanente dos recursos humanos;

relacdo da documentacdo comprobatéria referente a habilitagdo do corpo
docente, direcao, pessoal administrativo, coordenagdo pedagdgica e equipe

de apoio (cozinha, limpeza e seguranca).

ATENGAO:

Quando se tratar de Educagao Infantil, no requerimento, no cronograma e no

Relatério Circunstanciado, especificar as idades das criangas a serem atendidas.

OBSERVACAO:
Para a oferta de Servico e Apoio Especializado (Deliberacao n° 02/03-CEE/PR), a

instituicido de ensino devera atender ao previsto no Manual do Departamento de
Educacao Especial e Inclusdo Educacional - DEEIN/SEED.
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2-  NA OCASIAO DA VERIFICACAO IN LOCO PARA A CONSTATAGCAO DAS
CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUIGAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICAGAO TODAS AS
INFORMACOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

ATENGAO:

Os documentos solicitados e apresentados na ocasido da verificagdo in loco, nao
permanecerao no NRE.

w
1

3.1

3.2
3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITAGAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educagéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos regulatoérios da instituicdo de ensino citados neste Roteiro;

Copia da Matriz Curricular do curso, assinada e carimbada pela diregdo da
instituicdo de ensino;

Copia do perfil profissional de conclusdo de curso e de qualificacdo
profissional intermediaria, quando for o caso, para Educacao Profissional;

Ato Administrativo de Designacao da Comissao de Verificagdo. A designacgao
devera atender as disposi¢des do art. 12, da Deliberagao n° 03/13 - CEE/PR;
Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condigbes
da instituicao de ensino e de acordo com as exigéncias da legislagao vigente;
Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagao, atestando as condi¢des
para a autorizagao de funcionamento do curso e pelo perito quando oferta de
Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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VI - AUTORIZACAO PARA FUNCIONAMENTO DO
ENSINO FUNDAMENTAL E MEDIO NA MODALIDADE

EJA E EDUCACAO PROFISSIONAL A DISTANCIA.

DELIBERACOES n° 03/98, n° 01/07, n° 05/10, n° 03/13 e
n° 05/13 - CEE/PR

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentagdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo
recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos nido serdo
inseridos no protocolado, mas permanecerao no NRE até a conclusédo do processo. O
protocolado com o respectivo numero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 3 - deste Roteiro.

1.1 Para todas as instituicoes de ensino:

a) requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacdo, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora;

b) justificativa para a implantagéo do curso ou ensino;

c) ato de criacdo (Decreto ou Lei, para a rede Municipal, ou Ata registrada em
cartorio, para a rede Particular).

d) ato de credenciamento da instituicdo ou de sua renovagdo, no caso de novo
curso ou etapa da Educacao Basica;

e) termo que comprove a legitimidade de constituicdo e representagdo da
entidade mantenedora da instituicdo de ensino (Contrato Social/Estatuto e
designacao do representante legal);

f) descricdo das instalagdes fisicas, biblioteca, laboratérios, equipamentos e
materiais necessarios ao desenvolvimento da proposta pedagdgica ou plano
de curso, de acordo com a lei e as normas especificas da modalidade ou

etapa da Educacgao Basica a ser implantada;
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k)

1.2
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relacao do acervo bibliografico atualizado e adequado para atendimento dos
objetivos expressos nos planos dos cursos pretendidos.

Projeto Politico-Pedagogico (para verificagcdo da legalidade pelo NRE e
emissao de Parecer, de acordo com a legislagao vigente) e Plano de Curso em
conformidade com as normas especificas da modalidade ou etapa da
Educagdo Basica a ser implantada (incluida a Matriz Curricular proposta,
carimbada e assinada pela direcdo); observar o § 1° do art. 17, da
Deliberacdo n° 01/07 - CEE/PR,;

Regimento Escolar, em conformidade com a legislagéo vigente (para analise e
aprovagao pelo NRE, inclusive os eventuais Adendos Regimentais);

relacdo dos recursos humanos, técnico-administrativos e docentes,
comprovada pela Comissao de Verificagdo, disponiveis e compativeis com a
proposta pedagdgica curricular ou plano de curso e conforme a Deliberagao n°
01/07 — CEE/PR; definicdo do modelo de gestdo, composicdo do quadro
técnico-administrativo e de especialistas (identificagdo dos docentes,
especialistas e técnicos envolvidos no projeto e indicacdo do coordenador de
curso e/ou de estagio, quando for o caso, que devera ser graduado com
habilitacdo e qualificacdo especificas e experiéncia comprovada na area do
Curso ou programa);

indicacdo de profissional responsavel pela manutencdo e organizagcao do
laboratorio;

anuéncia do Conselho Escolar, quando se tratar de instituicdo de ensino
mantida pelo Poder Publico (§ 3°, art. 32, da Deliberagao n° 03/13 — CEE/PR);

Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros®
ou de outros 6rgaos competentes) as exigéncias de prevencgao de incéndio e

emergéncias que garantam a seguranga da comunidade escolar.

No plano do curso devera constar:
a) natureza, etapa e/ou modalidade;

b) objetivos;

6 A Coordenadoria de Projetos-COP/DEPO, Assessoria do Corpo de Bombeiros da PMPR informou, por escrito, que todas as escolas
publicas estaduais, deverdo sofrer intervengdes para a adequagdo de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo

das vias de abandono, instalagdo de extintores de incéndio, iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia. Tao logo, a unidade escolar
cumpra os requisitos, estipulados na primeira etapa do programa sera emitido o Certificado de Conformidade.
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C) publico a que se destina, especificando requisitos do perfil do alunado;

d) sistema de orientagdo pedagdgica nas fases presencial e a distancia; forma
de acompanhamento dos alunos;

e) sistema de avaliagdo institucional e de aprendizagem;

f) descricao preliminar (sob forma de protétipos) dos recursos e materiais
didaticos a serem utilizados;

g) Matriz Curricular (com carga horéria total e para momentos presenciais e a
distancia) e ementario;

h) possibilidade de acesso as bibliotecas virtuais;

i) acervo bibliografico da instituigao;

j) laboratorios;

k) oficinas;

[) carga horéaria para a integralizagdo do curso, com descricdo das fases a

distancia e presencial,

m) descrigao da politica de suporte aos tutores, de acordo com os parametros
de qualidade indicados pelas normas vigentes, com descri¢do da relagao
numeérica entre tutores e alunos e condicbes de acesso dos alunos aos
tutores;

n) descricdo dos processos de ingresso e de avaliagdo do rendimento escolar
do aluno e critérios de aprovagao;

0) descricao das parcerias, quando houver;

p) demais atividades previstas;

q) descricao da infraestrutura, em fungdo do projeto a ser desenvolvido, com
destaque para o atendimento aos alunos e ambiente virtual de
aprendizagem (AVA);

r) servicos de apoio ao trabalho docente, a investigagdo e a pesquisa, que

incluira:
1. forma de elaboragéo e producdo do material exigido no processo;
2. elaboracéao e producdo dos subsidios audiovisuais;
3. publicacdo e distribuicdo do material instrucional e didatico;
4. midias eletrénicas a serem utilizadas.
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s) identificacdo dos docentes, especialistas e técnicos envolvidos no projeto e
indicagcédo do coordenador de curso e/ou de estagio, quando for o caso, que
devera ser graduado com habilitagcdo e qualificagdo especificas e
experiéncia comprovada na area do curso ou programa;

t) descricdo dos processos de ingresso e de avaliagdo do rendimento escolar
do aluno e critérios de aprovacao;

u) descrigdo das parcerias, quando houver.

OBSERVAGOES:

- considerar o art. 2°, da Deliberagdao n° 01/07 - CEE/PR, quanto as caracteristicas
fundamentais a serem observadas para a Educacao a Distancia;

- a instituicdo de ensino em processo de credenciamento ou ja credenciada que
pretenda implantar a Educacgao Profissional Técnica de Nivel Médio (EaD), além da
documentacdo e informagbées exigidas na Deliberacao n° 03/13 - CEE/PR e na
legislagédo que instituiu o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos, devera apresentar
01 (um) Plano para cada curso, com as informagbes basicas previstas no art. 45,
observados os artigos 26, 34, 38, 39, 40, 46, 47 e 52, da Deliberagao n° 05/13 —
CEE/PR.

2- NA OCASIAO DA VERIFICAGAO IN LOCO, PARA A CONSTATAGCAO DAS
CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUIGAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICAGAO TODAS AS
INFORMAGOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS.

ATENCAO:
Os documentos solicitados deverdo ser apenas apresentados na ocasido da

verificagdo e ndo permanecerdo no NRE.
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3.5
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DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITAGAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos regulatorios da instituigdo de ensino citados neste Roteiro;

Copia da Matriz Curricular do curso, assinada e carimbada pela direcdo da
instituicdo de ensino;

Copia do perfil profissional de conclusao de curso para Educagao Profissional
e da certificagido de qualificacio intermediaria, quando for o caso.

Ato Administrativo de Designacdo da Comisséo de Verificagdo. A designagéo
devera atender as disposicbes do art. 12, da Deliberagao n° 03/13 — CEE/PR
e art.18, da Deliberagao n° 01/07-CEE/PR,;

Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio sobre as condigdes
da instituicdo de ensino e de acordo com as exigéncias da legislagcéo vigente;
Laudo Técnico emitido pela Comissdao de Verificagcdo, com especialista em
Educacdo a Distancia, atestando as condicdbes para a autorizagdo de
funcionamento do curso e pelo perito quando oferta de Educacgéo Profissional
Técnica de Nivel Médio;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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VIl - RENOVACAO DE AUTORIZACAO PARA
FUNCIONAMENTO: EDUCACAO INFANTIL, ENSINO
FUNDAMENTAL(ANOS INICIAIS E EJA — FASE 1)

E EDUCAGCAO ESPECIAL
DELIBERAGOES n° 03/98, n° 02/03, n° 02/05, n° 03/06, n° 05/10, n° 03/13 - CEE/PR

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo
recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serao
inseridos no protocolado, mas permanecerao no NRE até a conclusao do processo. O
protocolado com o respectivo nimero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 3 - deste Roteiro.

1.1 Para todas as instituicées de ensino:

a) requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educagdo, assinado
pelo(a) representante legal da mantenedora, solicitando a renovacéo da
autorizacao para funcionamento e quando for o caso, a ampliacdo da
oferta;

b) comprovacdao dos atos de credenciamento e/ou renovagdo do
credenciamento da instituicdo, autorizacdo de funcionamento do curso
e da ultima renovacao da autorizagdo, se houver, com os respectivos
Pareceres;

c) Declaragdo do NRE que comprove a aprovagao dos Relatérios Finais, a
partir do ultimo prazo de vigéncia da autorizagdo e/ou renovagao

(exceto para Educacao Infantil e Educagao Especial);
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)

k)

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

para Educacéao Infantil e Educacgao Especial, previsdo de matricula com
demonstrativo da organizagdo de grupos e relacdo professor/aluno
(idade, turno, n° de alunos, turma para Educacao Infantil e cronograma
de atendimento para a Educacao Especial);

indicacao das melhorias e/ou modificacbes efetuadas no periodo de
realizacdo do curso, em relacao as instalacdes fisicas, equipamentos e
recursos pedagogicos;

relacdo de pessoal técnico-administrativo, pedagogico e corpo docente,
com comprovacao das respectivas habilitacbes, conforme as normas
vigentes;

Regimento Escolar e Adendos Regimentais, em conformidade com a
legislacao vigente (para analise e aprovacao pelo NRE);

Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros” ou de outros érgdos competentes) as exigéncias de
prevencado de incéndio e emergéncias que garantam a seguranca da
comunidade escolar;

Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

relatério de avaliacdo interna da instituicio de ensino, relativo a
modalidade em questdo, com o numero de matriculas, desistentes,
transferidos, reprovados e concluintes;

documentos que comprovem se ocorreram mudangas ou alteragdes na

mantenedora e na instituicdo de ensino.

ATENGAO:

Quando se tratar de Educacao Infantil, no requerimento, no cronograma e no

Relatério Circunstanciado, especificar as idades das criancas a serem atendidas.

Observar o contido na legislagdo vigente e o atendimento constante no ato de

autorizagao para funcionamento, caso necessario, solicitar a ampliacdo ou a redugao

do atendimento.

7 A Coordenadoria de Projetos-COP/DEPO, Assessoria do Corpo de Bombeiros da PMPR informou, por escrito, que todas as escolas
publicas estaduais, deverdo sofrer intervengdes para a adequagdo de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo
das vias de abandono, instalagdo de extintores de incéndio, iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia. Tao logo, a unidade escolar
cumpra os requisitos, estipulados na primeira etapa do programa sera emitido o Certificado de Conformidade.
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2- NA OCASIAO DA VERIFICAGAO IN LOCO PARA A CONSTATAGAO DAS
CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUIGAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICAGAO TODAS AS
INFORMAGOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

2.1 execucdo do Projeto Politico-Pedagégico e da Proposta Pedagdgica
Curricular da modalidade;

22 regularidade e autenticidade da documentag&o escolar dos alunos;

2.3 recursos humanos, equipamentos e materiais disponiveis necessarios para a

execucdo da Proposta Pedagdégica aprovada.

ATENCAO:

Estes documentos serdo apenas apresentados na ocasido da verificagdo e nao
permanecerdao no NRE. Observar os vencimentos dos prazos previstos no art. 51,
Deliberacao n° 03/13-CEE/PR.

OBSERVAGOES:

Para a Educacéao Infantil, seguir também o previsto na Deliberacdo n° 02/05 e n°
08/06 — CEE/PR; para a Educacdo Especial, o previsto na Deliberagcao n® 02/03 -
CEE/PR e Manual do Departamento de Educacdo Especial e Inclusdo Educacional -
DEEIN/SEED, para a Educacao de Jovens e Adultos, o previsto na Deliberagdo n°
05/10 - CEE/PR.
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DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITAGAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos regulatorios da instituigdo de ensino citados neste Roteiro;

Matriz Curricular do Ensino Fundamental — Fase | (EJA), assinada e carimbada
pela direcdo da instituicdo de ensino;

Ato Administrativo de Designacado da Comisséo de Verificagdo. A designagéo
devera atender as disposicoes do art. 12, da Deliberagado n° 03/13 — CEE/PR;
Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condigbes
da instituicdo de ensino, de acordo com as exigéncias da legislagao vigente;
Laudo Técnico emitido pela Comisséo de Verificagao, atestando as condi¢des
para a renovacgao da autorizagcao para funcionamento do curso;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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VIl - RECONHECIMENTO DE CURSOS: ENSINO
FUNDAMENTAL, ENSINO MEDIO, EJA (FUNDAMENTAL
E MEDIO), FORMACAO DE DOCENTES E

EDUCACAO PROFISSIONAL
DELIBERAGOES n° 10/99, n° 03/06, n° 05/10, n° 03/13, n° 05/13 - CEE/PR

O reconhecimento é ato mediante o qual o Poder Publico Estadual atesta a
qualidade pedagogica e as condigdes educativas das atividades escolares
desenvolvidas nos cursos ou programas, nos termos do respectivo ato de autorizacao
e, dessa forma, permite a continuidade da oferta e a expedi¢do de certificado ou
diploma.

O ato de reconhecimento de curso ou programa se reporta ao periodo
autorizado e o prazo de até 05 (cinco) anos sera contado a partir do vencimento da

autorizacao ou a partir de seu vencimento, no caso de renovagao de reconhecimento.

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentagdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo
recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serao
inseridos no protocolado, mas permanecerdo no NRE até a conclus&o do processo. O
protocolado com o respectivo numero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 3 - deste Roteiro.

1.1 Para todas as instituicées de ensino:
a) requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacdo, assinado

pelo(a) representante legal da mantenedora, solicitando o

reconhecimento do curso em questao;
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a) prova dos atos de credenciamento da instituicdo de ensino e de
autorizagdo para funcionamento de curso ou programa ou de suas
renovacoes;

b) indicacdo de melhorias efetuadas no periodo de realizagdo do curso, em
relacdo a instalacbes fisicas, equipamentos, materiais € recursos
pedagogicos;

c) relacao de pessoal técnico-administrativo, pedagdgico e corpo docente,
com comprovagao das respectivas habilitagdes, conforme as normas
vigentes;

d) Regimento Escolar e eventuais Adendos Regimentais, em conformidade
com a legislagéo vigente (para analise e aprovagao pelo NRE);

e) Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

f) Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de
Bombeiros® ou de outros 6rgdos competentes) as exigéncias de prevengao
de incéndio e emergéncias que garantam a seguranca da comunidade
escolar;

g) Relatdrio de avaliacdo interna da instituicdo de ensino, relativo ao curso a
ser reconhecido, com o numero de matriculas, desistentes, transferidos,
reprovados e concluintes;

h) para a Educacao Profissional, a instituicdo de ensino devera incluir:

a) as alteracdes e adequacgdes aprovadas para o Plano de Curso e as
pretendidas, se houver;

b) o registro da instituicdo de ensino e do curso no SISTEC.

NA OCASIAO DA VERIFICAGAO IN LOCO PARA A CONSTATAGAO DAS
CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUIGAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICAGAO TODAS AS
INFORMAGOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

A execucgao do Projeto Politico-Pedagdégico e da Proposta Curricular do curso

(incluida a articulagcao com o setor produtivo - estagio e outras praticas);

8 A Coordenadoria de Projetos-COP/DEPO, Assessoria do Corpo de Bombeiros da PMPR informou, por escrito, que todas as escolas
publicas estaduais, deverdo sofrer intervengdes para a adequagdo de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo
das vias de abandono, instalagdo de extintores de incéndio, iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia. Tao logo, a unidade escolar
cumpra os requisitos, estipulados na primeira etapa do programa sera emitido o Certificado de Conformidade.
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2.2 A regularidade e autenticidade da documentac&o escolar dos alunos;

2.3 A situacao dos egressos, quando se tratar de Educacao Profissional;

24 Os recursos humanos, equipamentos e materiais disponiveis e necessarios
para a execug¢ao da Proposta Pedagdgica aprovada;

2.5 Alteracbes e adequacbes ocorridas com a instituicdo de ensino, com a
mantenedora e o Plano de Curso.

ATENCAO:

3-

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Estes documentos solicitados serdao apenas apresentados na ocasidao da
verificacdo e nao permanecerdo no NRE. Observar os vencimentos dos

prazos previstos no art. 51, Deliberagao n° 03/13 - CEE/PR.

DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITACAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacao,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos regulatorios da instituicdo de ensino citados neste Roteiro;

Matrizes Curriculares do Curso em tela (assinadas e carimbadas pela diregéo).
Ato Administrativo de Designacao da Comissao de Verificagdo. A designacgao
devera atender as disposi¢oes do art. 12, da Deliberagado n° 03/13 — CEE/PR;
Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condigbes
da instituicio de ensino e da oferta do curso, de acordo com as exigéncias da
legislagéo vigente;

Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagdo, atestando as condi¢des
para o reconhecimento do curso;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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IX - RENOVACAO DO RECONHECIMENTO DO ENSINO
FUNDAMENTAL, ENSINO MEDIO, EJA (FUNDAMENTAL
E MEDIO), FORMACAO DE DOCENTES E

EDUCACAO PROFISSIONAL
DELIBERAGOES n° 10/99, n° 03/06, n° 05/10, n° 03/13, n° 05/13 - CEE/PR

O pedido de renovagdo do reconhecimento de curso ou programa deve ser
protocolado com pelo menos 180 (cento e oitenta) dias antes de expirar o prazo de
seu reconhecimento.

O ato da renovacao do reconhecimento sera concedido pelo prazo de até 05
(cinco) anos e se iniciara a partir do vencimento do reconhecimento, condicionado a

vigéncia do credenciamento ou da renovagao desse ato.

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentagdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo
recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serao
inseridos no protocolado, mas permanecerdo no NRE até a concluséo do processo. O
protocolado com o respectivo niumero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 3 - deste Roteiro.

1.1 Para todas as instituicoes de ensino:

a) requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacdo, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando a renovagdo do
reconhecimento do curso em questao;

b) prova dos atos de credenciamento e/ou renovagao de credenciamento da
instituicdo, bem como de autorizagdo e de reconhecimento de curso ou

programas;
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comprovante de aprovacéo de relatdrios finais, a partir do ultimo periodo de
reconhecimento do curso ou programa, expedido pelo 6rgdo competente do

Sistema Estadual de Ensino;

d) indicacao das melhorias efetuadas no periodo de realizagdo do curso, apds o
reconhecimento anterior, de instalagdes fisicas, equipamentos, materiais;

e) recursos pedagogicos e comprovagao da habilitagcdo do corpo docente;

f) a execucao do Projeto Politico-Pedagdgico e da Proposta Curricular do curso
(incluida a articulagdo com o setor produtivo e outras praticas);

g) Relatorio de avaliagdo interna da instituicdo de ensino, relativo ao curso em
oferta, com o numero de matriculas, desistentes, transferidos, reprovados e
concluintes;

h) documentos que comprovem se ocorreram mudancas ou alteragdes na
mantenedora, na instituicdo de ensino ou no plano de curso, apds o periodo
do reconhecimento;

i) para a Educacgéao Profissional:

1-  incluir as alteragdes e adequacdes aprovadas para o Plano de Curso e
as pretendidas, se houver;
2-  incluir o registro da instituicdo de ensino e do curso no SISTEC.

2- NA OCASIAO DA VERIFICAGAO IN LOCO PARA A CONSTATAGAO DAS
CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUICAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICAGAO TODAS AS
INFORMAGOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS:

ATENCAO:

Os documentos solicitados deverao ser apenas apresentados na ocasido da

verificagdo e nao permanecerao no NRE.
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7
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DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITACAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacgéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos regulatorios da instituigdo de ensino citados neste Roteiro;

Matrizes Curriculares do Curso em tela (assinadas e carimbadas pela diregéo);
Ato Administrativo de Designacao da Comissao de Verificagdo. A designagao
devera atender as disposi¢des do art. 12, da Deliberagédo n° 03/13 — CEE/PR;
Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condigbes
da instituicdo de ensino e da oferta do curso, de acordo com as exigéncias da
legislacao vigente;

Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagao, atestando as condi¢des
para a renovagao do reconhecimento do curso;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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X - RECONHECIMENTO E RENOVACAO DO
RECONHECIMENTO DE CURSO NA MODALIDADE
EJA (FUNDAMENTAL E MEDIO) E EDUCAGAO

PROFISSIONAL A DISTANCIA
DELIBERAGOES n° 01/07, n° 05/10, n° 03/13, n° 05/13 - CEE/PR

DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo

receberd um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serdo

inseridos no protocolado, mas permanecerao no NRE até a conclusao do processo. O

protocolado com o respectivo numero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 3 - deste Roteiro.

1.1

a)

Para todas as instituicées de ensino:

requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacdo, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando o reconhecimento ou a
renovagao do reconhecimento do curso em questio;

prova dos atos de credenciamento da instituicdo de ensino e de autorizagao
para funcionamento de curso ou programa ou de suas renovagoes;

formas de organizacgao institucional e de funcionamento, planejamento coletivo
do trabalho e sua relacdo com as metodologias adotadas; comprovagao dos
momentos presenciais de aprendizagem, registrados na pasta individual do
aluno;

indicacdo de melhorias efetuadas no periodo de realizagdo do curso, em
relacdo as instalagdes fisicas, equipamentos, materiais e recursos
pedagogicos, qualidade dos recursos didaticos e tecnoldgicos disponiveis e do

ambiente virtual de aprendizagem (AVA);

44



f)

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

relacdo de pessoal técnico-administrativo, pedagoégico, suporte tecnoldgico e

corpo docente, com comprovagao das respectivas habilitagdes, conforme as

normas vigentes;

Regimento Escolar e eventuais Adendo(s) Regimentais, em conformidade com

a legislacao vigente (para analise e aprovagao pelo NRE);

Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros®

ou de outros 6rgaos competentes) as exigéncias de prevengdo de incéndio e

emergéncias que garantam a seguranca da comunidade escolar;

Relatorio de avaliagado interna da instituigdo de ensino, relativo ao curso a ser

reconhecido, com o numero de matriculas, desistentes, transferidos,

reprovados e concluintes avaliagao do desempenho dos alunos e avaliagao da

situacao dos egressos;

Plano de Curso (art. 17, da Deliberagéo n° 01/07 - CEE/PR);

relacdo numérica entre alunos e tutores (ou professores-orientadores);

polos ja credenciados, com os respectivos atos regulatérios (quando houver);

documentos que comprovem se ocorreram mudangas ou alteragbes na

mantenedora, na instituicdo de ensino ou no Plano de Curso, apds o periodo

do reconhecimento;

para a Educacao Profissional a instituicao de ensino devera incluir:

1) as alteragdes e adequacgdes aprovadas para o Plano de Curso e as
pretendidas, se houver;

2) o registro da instituicdo de ensino e do curso no SISTEC.

9 A Coordenadoria de Projetos-COP/DEPO, Assessoria do Corpo de Bombeiros da PMPR informou, por escrito, que todas as escolas
publicas estaduais, deverdo sofrer intervengdes para a adequagdo de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo

das vias de abandono, instalagdo de extintores de incéndio, iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia. Tao logo, a unidade escolar
cumpra os requisitos, estipulados na primeira etapa do programa sera emitido o Certificado de Conformidade.
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2-  NA OCASIAO DA VERIFICAGAO IN LOCO PARA A CONSTATAGAO DAS
CONDICOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUI(}AO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICACAO TODAS AS
INFORMAGOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS.

ATENCAO:

Os documentos solicitados deverao ser apenas apresentados na ocasiao da

verificacdo e ndo permanecerao no NRE.

w
[

3.1

3.2
3.3
3.4

3.5

3.6

3.7

DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITAGAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educagéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos regulatoérios da instituicdo de ensino citados neste Roteiro;

Matrizes Curriculares do Curso em tela (assinadas e carimbadas pela diregao).
Ato Administrativo de Designacao da Comissao de Verificagdo. A designacgao
devera atender as disposi¢des do art. 12, da Deliberagao n° 03/13 — CEE/PR e
art.18, da Deliberacao n° 01/07-CEE/PR,;

Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condigbes
da instituicio de ensino e da oferta do curso, de acordo com as exigéncias da
legislacao vigente;

Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagdo, com especialista em
Educacdo a Distancia, atestando as condi¢gbes para o reconhecimento ou a
renovagdo do reconhecimento do curso e pelo perito quando oferta de
Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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Xl - MUDANCA DE ENTIDADE MANTENEDORA
DELIBERAGCAO n° 03/13 - CEE/PR

A mudanca de entidade mantenedora da instituicdo de ensino credenciada
pode decorrer de substituicdo de mantenedora por via de sucessdo (art. 28, da
Deliberagao n° 03/13 — CEE/PR).

A substituicdo de entidade mantenedora implica na analise de toda
documentacao referente a nova mantenedora, bem como a analise da documentacao

dos socios ou pessoa fisica (§ 3°, do art. 28), seguidos de emissao de ato competente.

IMPORTANTE:
A nova mantenedora ficara responsavel pelos atos praticados pela instituicdo

de ensino, com fundamento em atos regulatérios preexistentes.

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo
recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos n&o serao
inseridos no protocolado, mas permanecerao no NRE até a conclusao do processo. O
protocolado com o respectivo numero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 2 - deste Roteiro.

1.1 Para todas as instituicées de ensino:

a) requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacado, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando mudanca de entidade
mantenedora;

b) justificativa da pretensdo de mudanca de entidade mantenedora, assinada

pelo(a) representante legal da entidade a ser sucedida;
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d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

o)

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

Ata de reunido para ciéncia dos pais ou responsaveis sobre a pretensao de
mudanga de mantenga,;

prova do ato de credenciamento e/ou autorizagdo para funcionamento da
instituicdo de ensino e dos atos regulatérios que concederam alteragées;

prova dos atos de autorizagdo para funcionamento/renovagao/reconhecimento
de todos os cursos ofertados pela instituicao de ensino, atualizados;
manifestacdo do NRE/SDE sobre a documentacdo escolar dos alunos da
instituicdo de ensino;

informacdo da entidade mantenedora sucessora sobre a continuidade ou
adequacao do Regimento Escolar e/ou das propostas de cursos ofertados pela
instituicdo de ensino;

caso haja adequacao/alteracao no Regimento e/ou na Proposta Pedagdgica de
cursos ofertados pela instituicio de ensino, o NRE devera anexar os
Pareceres sobre a legalidade de ambos os documentos e o Ato Administrativo
de aprovagao do Regimento;

Ata Constitutiva ou documento de designagéao da diregédo escolar;

Contratos Sociais ou Estatutos de ambas as entidades mantenedoras,
sucessora e sucedida, registrados na Junta Comercial ou em Cartorio;

ultima alteracdo do Contrato Social de ambas as entidades mantenedoras,
sucessora e sucedida;

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) de ambas as entidades
mantenedoras, sucessora e sucedida;

demonstracdo contabil de capacidade de autofinanciamento e prova de
capacidade econbémico-financeira de ambas as entidades mantenedoras,
sucessora e sucedida;

certidoes do Cartorio de Protesto, do Distribuidor Civel da Justica Comum, do
Distribuidor Civel da Justica Federal e da Justica Trabalhista de ambas as
entidades mantenedoras, sucessora e sucedida; as Certidoes Positivas
apresentadas deverao ser acompanhadas de Certidoes Explicativas;
inscricdo na Previdéncia Social de ambas as entidades mantenedoras,
sucessora e sucedida (comprovante de inscricio nos Cadastros de

Contribuintes Estadual e Municipal, quando for o caso);

48



SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
DEPARTAMENTO DE LEGISLAGAO ESCOLAR
COORDENAGAO DE ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

p) certiddes de regularidade fiscal perante os Orgdos Fazendarios da Unido, do
Estado e do Municipio;

q) certiddes de regularidade relativas a Seguridade Social e ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servico.

ATENCAO:

N
1

2.1

2.2

2.3

24

2.5

2.6

As certiddes negativas de Cartério de Protesto, dos Distribuidores Civeis da Justica
Comum e da Justica Federal, da Justica Trabalhista e dos Distribuidores Criminais,
respectivos, da Justica Comum e da Federal, deverao estar vigentes na ocasido de
sua apresentagao.

O NRE devera certificar-se de que as cépias anexadas no protocolado conferem com

o documento original.

DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITACAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacao,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos de credenciamento e/ou de autorizacao para funcionamento da instituicao
de ensino e atos regulatorios que concederam alteracdes;

Ato Administrativo de Designacao da Comissao de Verificagdo. A designacgao
devera atender as disposi¢oes do art. 12, da Deliberagcdo n° 03/13 — CEE/PR;
Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condigbes
da instituicdo de ensino e de sua mantenedora, de acordo com as exigéncias
da legislagao vigente;

Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagdo, atestando as condi¢des
para a mudanga de mantenedora;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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Xl — ALTERACAO NA DENOMINACAO

DA ENTIDADE MANTENEDORA
DELIBERAGAO n° 03/13 - CEE/PR

A alteracdo na entidade mantenedora da instituicdo de ensino credenciada
pode decorrer de mudanga de denominagéo social, ou no quadro societario da pessoa
juridica (art. 28, da Deliberagao n° 03/13-CEE/PR).

A mudanca do quadro societario implica na analise e registro do documento
legal da pessoa juridica e a mudanga de denominagdo social, dos documentos e
informagdes referentes as alteragbes, para analise e aditamento do ato legal
competente (§ 1° e 2°, art. 28).

No caso de ocorrerem alteragcdes de qualquer condicao aprovada em atos
regulatérios anteriores, a SEED/PR devera designar Comissdo de Verificagao
Especial, para analise das novas situacdes de oferta da Educacdo Basica e suas
modalidades, cujo relatério devera ser encaminhado para manifestagcdo do CEE/PR
(art. 29).

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentagdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo
recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos n&o serao
inseridos no protocolado, mas permanecerdo no NRE até a conclusao do processo. O
protocolado com o respectivo numero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 2 - deste Roteiro.

1.1 Para todas as instituicées de ensino:
a) requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacdo, assinado pelo(a)

representante legal da mantenedora, solicitando a alteracdo na entidade

mantenedora, indicando a pretenséo;
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b) prova do ato de credenciamento e/ou autorizagdo de funcionamento da
instituicdo de ensino e dos atos regulatérios que concederam alteragoes;

c) prova dos atos de autorizagdo/renovagao/reconhecimento de todos os cursos
ofertados pela instituicdo de ensino mantida, atualizados;

d) Estatuto e alteracao do Estatuto registrados em Cartério, ou Contrato Social e

Alteracéo registrados na Junta Comercial ou em Cartorio.

ATENGAO:

As certiddes negativas de Cartério de Protesto, dos Distribuidores Civeis da Justica
Comum e da Justica Federal, da Justica Trabalhista e dos Distribuidores Criminais,
respectivos, da Justica Comum e da Federal, deverao estar vigentes na ocasido de

sua apresentacao.

IMPORTANTE:

O NRE devera certificar-se de que as copias anexadas no protocolado conferem com

o documento original.

2- DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITACAO:

2.1 Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacao,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

2.2 Atos de credenciamento e/ou de autorizagéo para funcionamento da instituicao
de ensino e atos regulatérios que concederam alteragdes;

2.3 Ato Administrativo de Designacao da Comissao de Verificagdo. A designagao
devera atender as disposicdes do art. 12, da Deliberagao n° 03/13 — CEE/PR,;

24 Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condigbes
da instituicdo de ensino e de sua mantenedora, de acordo com as exigéncias
da legislacao vigente;

2.5 Laudo Técnico emitido pela Comisséo de Verificagao, atestando as condi¢des
para a alteracao na entidade mantenedora;

2.6 Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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Xlll - MUDANCA DE ENDERECO
DELIBERAGAO n° 03/13 - CEE/PR

A instituicdo de ensino devera solicitar formalmente ao 6érgédo competente do
Sistema Estadual de Ensino, qualquer modificacdo do ato regulatério original (§2°, art.
4°, da Deliberagao n°® 03/13 — CEE/PR).

Quando apenas a denominacdo da Rua ou a numeracdo predial forem
alteradas, o NRE devera encaminhar o documento expedido pela Prefeitura Municipal

para a correcdo do Registro de Vida Legal.

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentacdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo
recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serao
inseridos no protocolado, mas permanecerao no NRE até a conclusao do processo. O
protocolado com o respectivo numero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 3 - deste Roteiro.

1.1 Para todas as instituicées de ensino:

a) requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educagao, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando a mudanca de endereco,

informando o atual e 0 novo endereco e a partir de que data se deu ou se dara

a mudanga;
b) comprovacgao da representagao legal;
c) justificativa para mudancga de endereco;
d) comprovagao do ato de credenciamento da instituicido e/ou de autorizagao

para funcionamento e atos regulatérios que concederam alteragdes;
e) descricdo da oferta de cursos ja autorizados/renovados/reconhecidos, de

todas as modalidades (se houver);
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Laudo Técnico emitido pela Vigilancia Sanitaria;

Alvara de funcionamento emitido pela Prefeitura Municipal;

Certificado de Conformidade (Certificado de Vistoria do Corpo de Bombeiros™
ou de outros 6rgdos competentes) as exigéncias de prevengao de incéndio e
emergéncias que garantam a seguranga da comunidade escolar;

As instituicoes publicas deverdo apresentar, também, prova de direito de

uso do prédio. no caso do imével ndo ser proprio;

As instituicoes privadas deverdo apresentar, também, certiddo de

propriedade emitida pelo Cartério de Registro de Iméveis da Comarca ou

prova de direito de uso do prédio. no caso do imdvel nido ser proprio;

no caso de Contrato de Locagdo, comprovar assinatura do representante legal
da mantenedora e a vigéncia correspondente ao tempo da oferta dos ensinos;
planta de localizacdo em escala, que permita visualizagdo da area construida
e do terreno onde se situa o imovel;

planta baixa com cortes e elevagoes;

anuéncia do Conselho Escolar (quando se tratar de instituigdo mantida pelo
Poder Publico Estadual).

NA OCASIAO DA VERIFICAGAO IN LOCO PARA A CONSTATAGAO DAS
CONDIGOES DE FUNCIONAMENTO, A INSTITUICAO DE ENSINO DEVERA
DISPONIBILIZAR A COMISSAO DE VERIFICAGAO TODAS AS
INFORMACOES E DOCUMENTOS POR ELA SOLICITADOS.

A instituicdo de ensino devera demonstrar a Comissdo condigdes de
localizagdo, acesso, seguranca, salubridade, saneamento, iluminagdo e
higiene, conforme a Resolugdo n°® 318/02-SESA, de 31/07/2002, ou, quando
ofertar Educacao Infantil, a Resolugao n° 162/05-SESA, de 14/02/2005, de

acordo com a legislagéo especifica para cada nivel ou modalidade de ensino.

10 A Coordenadoria de Projetos-COP/DEPO, Assessoria do Corpo de Bombeiros da PMPR informou, por escrito, que todas as escolas
publicas estaduais, deverdo sofrer intervengdes para a adequagdo de suas unidades, prevendo numa primeira etapa a regularizagdo
das vias de abandono, instalagdo de extintores de incéndio, iluminacdo e sinalizacdo de emergéncia. Tao logo, a unidade escolar
cumpra os requisitos, estipulados na primeira etapa do programa sera emitido o Certificado de Conformidade.
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ATENGAO:

Os documentos solicitados deverao ser apenas apresentados na ocasiao da

verificacdo e ndo permanecerao no NRE.

3-

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITAGAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos de credenciamento e/ou de autorizagado para funcionamento da instituicao
de ensino e atos regulatérios que concederam alteragdes;

Ato Administrativo de Designagao da Comissao de Verificagdo. A designagao
devera atender as disposicoes do art. 12, da Deliberagcdo n° 03/13 — CEE/PR e
art.18, da Deliberacdo n° 01/07-CEE/PR ;

Relatério Circunstanciado redigido em formulario préprio, sobre as condigbes
da instituicdo de ensino, de acordo com as exigéncias da legislagao vigente;
Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagcdo, com especialista em
Educacado a Distancia, quando for o caso, atestando as condi¢cbes para a
mudanga de enderego e pelo perito quando ofertar a Educacao Profissional
Técnica de Nivel Médio;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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XIV — MUDANCA DE DENOMINAGCAO

DA INSTITUICAO DE ENSINO

DELIBERAGOES n° 03/98, n° 02/05, n° 01/07, n° 05/10, n° 03/13 e n° 05/13 -
CEE/PR

De acordo com o previsto no art. 28, da Deliberacao n° 03/13 — CEE/PR, pode
ocorrer alteragdo da denominagdo de instituigho de ensino que implica no

encaminhamento a SEED/PR de documentos e informagdes referentes ao assunto.

ATENGAO:

Artigos 5° e 6°, da Deliberagao n° 03/98-CEE/PR.

Artigo 238, da Constituicdo Estadual, de 1989 “E vedada a alteragdo de nomes dos
proprios publicos estaduais € municipais que contenham nome de pessoas, fatos
histéricos ou geogréficos, salvo para correcdo ou adequagao aos termos da lei; é
vedada também a inscricio de simbolos ou nomes de autoridades ou
administradores em placas indicadoras de obras ou em veiculo de propriedade ou a
servico da administragdo publica e direta, indireta ou fundacional do Estado, a partir

da promulgagao dessa Constituigédo, inclusive a atribuicao de nome de pessoa viva

a bem publico de qualquer natureza, pertencente ao Estado ou ao Municipio.”

1- DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO

DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentagdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo
recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serao
inseridos no protocolado, mas permanecerao no NRE até a concluséo do processo. O
protocolado com o respectivo numero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 2 - deste Roteiro.
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f)

)
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2.2

23

24

25

26
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Para todas as instituicdes de ensino:

requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacgdo, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando a mudan¢a de denominacgao
da instituicdo de ensino, informando o nome atual e a denominagao
pretendida;

comprovacgao da representacao legal;

justificativa plausivel para mudanca de denominagao;

comprovacao do ato de credenciamento da instituicdo e/ou de autorizagao
para funcionamento e atos regulatérios que concederam alteragoes;

biografia (em caso de nome de pessoa, incluindo o Atestado de Obito);
descricao da oferta de cursos ja autorizados/renovados/reconhecidos, de todas
as modalidades (se houver);

anuéncia do Conselho Escolar (quando se tratar de instituicao mantida pelo
Poder Publico Estadual).

DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITACAO:

Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacgéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

Atos de credenciamento e/ou de autorizagéo para funcionamento da instituicao
de ensino e atos regulatérios que concederam alteragoes;

Ato Administrativo de Designacao da Comissao de Verificagdo. A designagao
devera atender as disposi¢oes do art. 12, da Deliberagao n° 03/13 — CEE/PR;
Relatério Circunstanciado redigido em formulario proprio, atestando sobre a
documentacao apresentada, de acordo com as exigéncias da legislagao
vigente;

Laudo Técnico emitido pela Comisséo de Verificagao, atestando as condicoes
para a mudanca de denominagao da instituicdo de ensino;

Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.
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XV - CESSACAO DE CURSO OU DE INSTITUICAO DE ENSINO
DELIBERAGAO n° 03/13 - CEE/PR

A cessacao de atividades é o processo pelo qual é expedido ato regulatério
autorizando ou determinando o encerramento das atividades de instituicdo de ensino
ou de determinado curso ou programa (art. 78, da Deliberagado n° 03/13 — CEE/PR).

A cessacdo pode ser voluntaria, quando solicitada pelo responsavel pela
instituicdo de ensino, ou compulséria, mediante determinagcao da SEED/PR (art. 79).

A cessacdo das atividades escolares pode ser gradativa ou simultanea,

podendo ocorrer de forma temporaria ou definitiva (art. 82).

ATENCAO:
Nos casos de cessacao temporaria, o NRE deve expedir Ato Administrativo e assim,
devera indicar o periodo de suspensao das atividades por até 02 (dois) anos. Esta
suspensao podera ser prorrogada por mais um unico periodo de até 02 (dois) anos.
Nesta situagdo, a instituicdo devera solicitar a cessacao definitiva daquelas
atividades ou retornar as atividades, se ainda Ihe restar prazo no ato regulatério da
autorizagao.
No caso de cessacdo definitiva das atividades escolares de uma instituicdo de
ensino, mediante revogacdo dos atos de credenciamento, autorizagdo para
funcionamento de curso ou programa e de reconhecimento, a SEED devera adotar
as seguintes medidas de cautela, para resguardar os interesses e direitos dos
alunos:
» verificar a situagcdo da vida escolar dos alunos, concedendo-lhes, se for o
caso, a transferéncia para outras instituicdes de ensino;
» proceder ao recolhimento dos arquivos da instituicdo de ensino, com
salvaguarda de sua autenticidade e integridade;
» orientar e fiscalizar a guarda da documentagcdo sob a responsabilidade da
propria instituicado de ensino, em caso de cessacado apenas de curso, etapa,
série, periodo ou modalidade.
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DOCUMENTOS QUE DEVERAO SER APRESENTADOS PELA INSTITUIGAO
DE ENSINO AO NUCLEO REGIONAL DA EDUCAGAO E DEVIDAMENTE
PROTOCOLADOS:

No ato de apresentagdo dos documentos que seguem abaixo, a instituicdo

recebera um numero do Protocolo Geral do Estado. Estes documentos ndo serdo

inseridos no protocolado, mas permanecerdo no NRE até a concluséo do processo. O

protocolado com o respectivo numero, somente sera organizado e encaminhado a

SEED com os documentos listados no proximo item 2 - deste Roteiro.

1.1

a)

f)
)

h)

Para todas as instituicées de ensino:

requerimento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacdo, assinado pelo(a)
representante legal da mantenedora, solicitando a cessacgao, informando a
partir de que data se deu ou se dara a mesma, se a cessacao € da instituicao
de ensino (neste caso, relacionar os cursos ofertados) ou apenas da oferta de
ensino; informar a forma de cessacao (compulséria, definitiva e/ou voluntaria,
gradativa e/ou simultanea);

justificativa para a cessagao;

cronograma de funcionamento de turmas, conforme Anexo VII dos
Formularios;

copia do ato de credenciamento e/ou de autorizacdo para funcionamento da
instituicdo de ensino a ser cessada;

copia dos atos de autorizacao para funcionamento, reconhecimento e da ultima
renovagao do reconhecimento do curso a ser cessado ou ultima renovagao da
autorizagao, quando se tratar apenas do Ensino Fundamental (anos iniciais e
Fase I), Educacao Infantil ou Educacao Especial;

copia de Atos Administrativos de cessacao temporaria, se houver;

declaragcao de que a documentacdo dos alunos esta conforme os preceitos
legais e indicagao de onde ficara arquivada esta documentacgao, se for o caso;
comprovante de aprovacdao de Relatérios Finais, expedido pelo o6rgao

competente do sistema de ensino.
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2- DOCUMENTOS QUE O NRE DEVERA ENCAMINHAR A SEED PARA
ANALISE DA SOLICITAGAO:

2.1 Oficio de encaminhamento ao(a) Secretario(a) de Estado da Educacgéo,
expedido pelo(a) Chefe do NRE;

2.2 Atos de credenciamento e/ou de autorizagdo para funcionamento da instituicao
de ensino e atos regulatérios pertinentes a cessagao;

2.3 Ato Administrativo (Portaria para cessagdo compulsoria) de designagédo da
Comissao de Verificagdo, conforme o caso. A designagdo devera atender as
disposicbes do art. 12, da Deliberagdo n° 03/13 — CEE/PR e a legislagao
especifica para o curso, etapa, nivel ou modalidade de ensino. Observar que
um membro do Setor de Documentacdo Escolar/NRE devera constar da
Comissao de Verificagao;

2.4 Relatério Circunstanciado redigido em formulario proprio, atestando sobre a
documentacdo apresentada, de acordo com as exigéncias da legislagao
vigente;

2.5 Cronograma de funcionamento das turmas para fins de Cessacao (anexo VII
dos Formularios);

2.5 Laudo Técnico emitido pela Comissao de Verificagao;

2.6 Termo de Responsabilidade assinado pelo(a) Chefe do NRE.

OBSERVACAO:

No caso de necessidade de Verificagao Especial para apuragéo de irregularidades, a

Comisséao realizara verificacdo in loco para atendimento dos artigos 64, 65, 67, 68,
69, 75 e 79 (inciso Il), da Deliberagédo n° 03/13-CEE/PR.
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