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Curitiba, 23 de abril de 2012.

ORIENTACAO N.° 004/2012 — PDE

Atendendo a solicitagdes, encaminhamos esta orientagao a fim de esclarecer as atribuicdes
pertinentes aos Coordenadores PDE nas IES, bem como dos Orientadores dos Professores PDE, a fim
de darmos continuidade a parceria estabelecida entre a Educagdo Bésica e o Ensino Superior e sua

efetiva colaboragao para a educacao publica no Parana.

A) Atribui¢oes dos Coordenadores - PDE das IES

1. Elaborar o Plano de Trabalho ao inicio de cada Turma PDE para distribuicdo das verbas
destinadas a IES.

2. Organizar o processo de vinculagdo entre os Professores Orientadores e Orientandos, conforme
as disciplinas/areas e linhas de estudo.

3. Elaborar, operacionalizar e encaminhar a Coordenacdo PDE/SEED, antes do inicio das
atividades, os Planos de Cursos e Cronograma de realizagdo dos mesmos, considerando as
seguintes normas:

3.1. realizar os cursos em eventos de dois dias consecutivos, com carga horaria de 8 horas diarias;

3.2. manter os locais de realizagdo dos eventos de acordo com as planilhas encaminhadas a
Coordenacao;

3.3. operacionalizar as atividades na IES, indicando os docentes, reservando espaco fisico e recursos
didaticos;

3.4. controlar a frequéncia dos Professores PDE em formulario proprio, o qual devera ser arquivado na
IES por dez anos;

3.5. encaminhar & SEED o Relatorio de Ausentes de cada curso apds o seu término, devidamente
assinado;

3.6. encaminhar a SEED o Relatorio de Ausentes dos encontros de orientagdes ao final de cada
periodo, devidamente assinado;

Obs. Esses relatorios serdo anexados aos processos de pagamento de bolsas-auxilio aos Professores

PDE, portanto o ndo envio implicard no atraso do proximo pagamento.
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3.7. manter os Professores Orientadores informados com relacdo ao cronograma de realizagdo dos
cursos, a fim de evitar marcar Orientacdes em datas coincidentes;

3.8. propor atividades de reposi¢do, em conjunto com o docente do curso, aos Professores PDE que
tiverem faltas justificadas, bem como registra-las no SACIR e no Relatorio de Ausentes caso a
reposi¢cdo ndo seja cumprida;

Obs. No caso de afastamentos prolongados que implicam no aproveitamento dos cursos, o Professor
PDE deve procurar o seu NRE para as devidas orientagoes.

3.9. recolher copias dos certificados das insercdes académicas realizadas pelo Professor PDE, arquivar
e encaminhar Relatorio de Ausentes (no caso de o Professor PDE nao cumprir as 64 horas da
atividade) ao final do primeiro ano do Programa;

3.10. encaminhar relatorio final, apdés o término de cada turma PDE contendo a listagem dos
Professores PDE concluintes das atividades da IES, com a assinatura do Coordenador.

4. Assim que estiverem liberadas as MCOs, empenhar e coletar recibos dos docentes referentes as
atividades realizadas pela IES.

5. Encaminhar tais documentos financeiros ao PDE, devidamente atestados, os quais apoés
verificacdo de conformidade com o plano de trabalho e vistados pela Coordenagao Estadual,
seguirdo para liquidacdo no GFS/SEED.

Obs. A data maxima para que estes documentos estejam na SEED e que o valor esteja empenhado é
15 de dezembro. Documentos recebidos apos a data estipulada, mesmo que estejam empenhados,
terdo pagamento somente no ano seguinte.

6. Informar os Professores Orientadores sobre os prazos de entrega das atividades PDE que
implicam em orientagdes e pareceres (Projeto de Intervengdo Pedagogica na Escola, Produgdo
Didatico- Pedagogica, Anexo I da Implementagdo na Escola e Artigo Final).

7. Manter o Sistema de Acompanhamento e Integracdo em Rede — SACIR atualizado, inserindo
todas as atividades da IES. Observamos que, no momento, este sistema estd sendo
reestruturado.

8. Coordenar todas as atividades e eventos do Prédio Integrar.

B) Atribuigoes dos Professores Orientadores - PDE das IES
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Conhecer o Documento Sintese do PDE, bem como a Matriz Curricular.

Orientar os Professores PDE em oito encontros por semestre, de 4h cada, totalizando 32h em
cada periodo.

Marcar os encontros de orientagdo respeitando as atividades ja programadas evitando a
sobreposi¢ao de datas.

Manter o registro das orientagdes por meio da Ficha de Frequéncia a ser assinada pelo
Orientando e Orientador a cada encontro, a qual devera ser encaminhada a Coordenagdo
PDE/IES quando solicitada;

Acessar periodicamente o Sistema de Acompanhamento e Integragdo em Rede/ SACIR.

Inserir no SACIR as datas dos encontros de orientagcdo nos respectivos dias de realizacao.
Acompanhar as produgdes do orientando durante todo o PDE, respeitando os periodos:

1° Periodo: Projeto de Intervengdo Pedagogica na Escola

2° Periodo: Produgdo Didatico- Pedagogica

3° Periodo: Implementacdo do Projeto de Intervengdo Pedagdgica na Escola

4° Periodo: Artigo Final.

Emitir seus pareceres e valida-los no SACIR ao final dos periodos determinados acima.
Comunicar a Coordenacao PDE/IES a auséncia dos professores nas atividades de orientacao

assim como, eventuais dificuldades.

. Em caso de atrasos na finaliza¢do das produgdes, emitir declaragdo sobre a solicitacdo a ser

efetuada pelo Professor PDE a Coordenagdao PDE/SEED para prorrogagao de prazos.

Indicar as atividades de inser¢ao académica a serem cumpridas pelo Professor PDE, pertinentes
ao seu Projeto de Intervengdo Pedagogica, cujos certificados serdo entregues pelos Professores
PDE ao Coordenador da IES para serem validados (Retificado pela Orientagdo N° 007/2012 de
25 de maio de 2012).

Cassiano Roberto Nascimento Ogliari
Coordenador Estadual do PDE



