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INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2022 — SEED/DPGE/DNE/CDE

Normatiza os procedimentos para verificacao
de documentos escolares que apresentam
indicios de irregularidade.

A Diretoria de Planejamento e Gestdo Escolar, por meio do Departamento
de Normatizacéo Escolar e a Coordenacgédo de Documentagcao Escolar, no uso
de suas atribuicGes e considerando,

- a LDBEN n.° 9394 de 20 de dezembro de 1996;
- a Deliberacao n.° 07/2005, que faz alteracao da Deliberacéo n.° 09/01-CEE/PR,;

- a Deliberagao n.° 03/2013, que “Dispde sobre as normas para a regulagao,
supervisao e avaliacdo da Educacao Basica em instituices de ensino mantidas
e administradas pelos poderes publicos Estadual e Municipal e por pessoas
juridicas ou fisicas de direito privado, no ambito do Sistema Estadual de Ensino
do Parana”;

- a Deliberagéo n.° 09/2021, que “Dispde sobre as matriculas de ingresso, por
transferéncia e em regime de progressao parcial; o aproveitamento de estudos;
a classificacdo e a reclassificacédo; as adaptacdes; a revalidagéo e equivaléncia
de estudos feitos no exterior e a regularizacdo da vida escolar em instituicoes
gue ofertem Educacdo Basica nas suas diferentes modalidades, no ambito do
Sistema Estadual de Ensino do Parana”;

- e a necessidade de assegurar o cumprimento da legislacdo vigente quanto a
responsabilidade pela emissao de documentos escolares e pela verificacdo de
indicios de irregularidades em documentos escolares,

INSTRUI

1. A normatizacao dos procedimentos para as instituices de ensino, empresas
e/ou outras instituicbes, que ao detectarem documento escolar suspeito de
irregularidade, deverdo encaminha-lo ao Nucleo Regional de Educagdo — NRE,
para abertura de e-protocolo digital.
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2. Cabe ao NRE encaminhar o e-protocolado a instituicdo de ensino expedidora
do documento escolar, solicitando informagfes quanto a autenticidade dos
estudos conforme anexo Il, para averiguagéo dos seguintes itens:

a) dados pessoais do estudante;

b) modelo utilizado na época e o impresso se atende a legislacao vigente;

c) nomenclatura da instituicdo de ensino;

d) atos oficiais (ato, n.°/ano, DOE, dia/més/ano);

e) disciplinas/componentes curriculares e cargas horarias de acordo com a
matriz curricular;

f) notas e cargas horarias constantes no Histérico Escolar;

g) assinaturas e atos de designacao da direcéo e secretaria escolar;

h) demais informagdes que se fizerem necessérias para o esclarecimento do
contido no protocolado.

Anexo || — Autenticidade/Historico Escolar.

2.1. Cabe ao NRE, apos o retorno do protocolado com as devidas informacgdes
da instituicdo de ensino:

by

a) solicitar a instituicdo de ensino, empresa, e/ou outros, a via original do
documento escolar apresentado, bem como o endereco residencial do titular,
constante no documento escolar e informar no mesmo oficio a retengdo do
documento escolar, no aguardo da verificagdo dos érgdos competentes.

b) anexar ao protocolado a copia do oficio expedido citado no item a.

c) encaminhar o protocolado a SEED/DPGE/DNE/CDE.

Anexo | - Oficio ao interessado informando que o documento foi protocolado.
2.2. Cabe ao NRE, ao receber o protocolado da SEED/DPGE/DNE/CDE:

a) elaborar informacao técnica referente aos fatos, anexando-a ao protocolado
e encaminhar a SEED/DPGE/DNE/CDE;

Anexo lll - Informacéo Técnica do NRE;
b) encaminhar a informacéo técnica ao interessado, informando que o processo
foi encaminhado ao Ministério Publico e demais informacdes de acordo com os

anexos IV ou V.

Anexo IV - Oficio de encaminhamento da Informacé&o Técnica as instituicdes de
ensino;

Anexo V - Oficio de encaminhamento da Informag&o Técnica as empresas e/ou
outras instituigdes.
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3. Cabe a Instituicdo de Ensino:

a) pronunciar-se sobre todos os documentos solicitados pelo Setor de
Documentacao Escolar/ NRE, no item 2, ap0s rigorosa pesquisa nos arquivos;
b) regularidade do documento;

c) anexar o oficio ao protocolado;

d) retornar o protocolado ao Setor de Documentacao Escolar/NRE.

4. Cabe a CDE/DNE/DPGE/SEED:

a) anexar ao protocolado declaracdo referente a autenticidade do documento
escolar;

b) retornar o protocolado ao NRE.

c) a SEED/DPGE/DNE/CDE devera encaminhar o protocolado ao Ministério
Publico, apdés atendimento de todos os itens anteriores, para apuracdo de
responsabilidades.

5. Quando a instituicdo de ensino expedidora do documento com indicios de
irregularidades estiver sob a jurisdicdo de outro NRE, encaminhar a esse a
solicitacdo de verificacdo da regularidade para que tome providéncias junto
instituicdo de ensino.

6. Os documentos com indicios de irregularidades oriundos de outro Estado,
deverdo ser encaminhados a Secretaria de Estado da Educacdo daquele
Estado, para providéncias.

7. Esta Instrucdo entra em vigor na data da sua publicagéo, ficando revogada a
Instrucao n°® 06/2010 — SEED/DAE/CDE.

Curitiba,

Annete Elise Siedel Vasconcelos
Coordenacéo da Documentacao Escolar
SEED/DPGE/DNE/CDE

Telma Aparecida dos Santos Luzio
Departamento de Normatizagao Escolar
SEED/DPGE/DNE

Paulo Roberto Falcéao
Diretoria de Planejamento e Gestao Escolar
SEED/DPGE
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ANEXO |
Oficion® __/ — NRE (Municipio), de de
Referéncia:

Prezado (a) Senhor (a):

Em atencdo a solicitacdo de Vossa Senhoria informamos que o
(nome do documento escolar apresentado), em nome de
(nome do titular do documento) expedido pelo
(nome da instituicdo de ensino), do Municipio de
, ficard retido neste Nucleo Regional de Educacdo de
para maiores averiguacoes, considerando que os estudos
nele registrados ndo foram localizados.

Informamos ainda que o documento foi protocolado sob o n° , € que
ap6s a conclusdo das averiguacdes sera encaminhado a Vossa Senhoria
expediente referente aos estudos do interessado.

Solicitamos que nos seja remetido o documento escolar original (Historico
Escolar) referente aos Estudos do (nome do curso) e o
endereco residencial de (nome do titular
do documento escolar).

Atenciosamente,

Chefe do NRE
Ato n°ano
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llmo. (a) Sr (a):

ANEXO Il

PROTOCOLO N°

ASSUNTO: Autenticidade / Histérico Escolar

Solicitamos a Direcdo do (nome da Instituicdo de
Ensino), do Municipio de , Informacdes quanto a
autenticidade do (nome do documento escolar
apresentado), fls. e verso, referente aos estudos de

(nome do titular do documento escolar
apresentado), de acordo com os itens abaixo:

a) dados pessoais do estudante;

b) impresso de acordo com a Legislacdo e modelo utilizado a época,;

¢) nomenclatura da Instituicdo de Ensino;

d) Atos Oficiais (ato, n.°/ ano, DOE, dia/més/ano);

e) nomes dos componentes curriculares/disciplinas e cargas horarias de acordo
com a matriz curricular,;

f) notas e cargas horarias constantes do Histérico Escolar;

g) assinaturas e atos de designacao da direcdo e secretaria escolar;

Acrescentar outras informacdes que se fizerem necessarias para a Instituicdo de

Ensino do contido no presente.
Retornar as informacgdes ao NRE, via oficio, com urgéncia.

(Municipio),___de de 20__.

(nome e assinatura do servidor responsavel)
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RG n.°
NRE/SEED
ANEXO Il

INFORMACAO N°

PROTOCOLADO N.°

ASSUNTO: Verificacdo de Vida Escolar

INTERESSADO: (Instituicdo de Ensino, empresas,
orgaos publicos etc.)

ESTUDANTE: (titular do documento escolar
apresentado)

DOCUMENTO APRESENTADO: (nome do
documento escolar apresentado, especificando se é fotocépia ou original), as
folhas n°

INSTITUICAO DE ENSINO: (Instituicdo de Ensino constante
no documento escolar apresentado)

MUNICIPIO:

ESTADO:

NUCLEO REGIONAL DE EDUCACAO:

Por meio do Oficion®__/ , as folhas , a Direcdo ou secretaria escolar
do (nome da Instituicdo de Ensino, empresa, 6rgao publico,
etc.), do Municipio de , encaminhou a este Nucleo Regional
de Educacao de , O (nome do documento
escolar apresentado), as folhas e verso, em nome de

(nome do titular do documento escolar apresentado),
solicitando a verificacdo da regularidade dos estudos declarados no documento.

Este Nucleo Regional de Educagéo encaminhou o Historico Escolar do referido
estudante a Direcao do (nome da Instituicdo de Ensino
constante no documento escolar apresentado), do Municipio de , a
fim de que fosse verificada a autenticidade dos estudos.
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Em resposta, a direcdo da (nome da Instituicdo de
Ensino), pelo Oficio n°_/, as folhas_, informou que:

Transcrever na integra a informacéo prestada pela Instituicdo de Ensino.

Mediante o Oficio n°__/__asfolhas__, o NRE solicitouao __ (home do
interessado), do Municipio de , 0 Histérico Escolar
original e o endereco residencial de (nome do titular do
documento escolar apresentado). Foi-nos comunicado, por meio do Oficio n°®
| ,asfolhas____ .

Transcrever na integra a resposta a solicitacao.

Considerando o acima exposto, solicitamos o encaminhamento do presente
protocolado ao Ministério Publico para apuracdo de responsabilidades.

(Municipio),___de de 20___

(nome e assinatura do servidor responsavel)
RG n.°
NRE/SEED

De acordo:

(Nome e assinatura)
Chefe do NRE de
Ato n°/ano - DOE 1
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ANEXO IV

Oficion® __/ - NRE (Municipio),___de de 20___

Referéncia:

Prezado(a) Senhor(a):

Em atendimento a solicitacdo de Vossa Senhoria, encaminhamos a Informacéo
n° |/ , emitida por este Nucleo Regional de Educacdo de
, sobre 0s estudos de
(nome do estudante).

Informamos que o protocolado sob n° foi encaminhado ao
Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

Alertamos que ndo devera ser expedido nenhum comprovante referente aos
estudos realizados nessa instituicdo de ensino por
(nome do estudante), mediante apresentacdo do documento que originou o
Protocolado n°

Colocamo-nos ao seu dispor, caso se facam necessarios maiores
esclarecimentos.

Atenciosamente,

Chefe do NRE
Ato n° ano
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ANEXO V
Oficio n° / -NRE (Municipio),___de de20___
Referéncia:

Prezado(a) Senhor(a):

Em atendimento a solicitacdo de Vossa Senhoria, encaminhamos a Informacéo

n° _ / , emitida por este Nudcleo Regional de Educacdo de
, Sobre os estudos de (nome do
estudante). Informamos que o protocolado sob n° foi

encaminhado ao Ministério Publico para as providéncias cabiveis.

Colocamo-nos ao seu dispor, caso se facam necessarios maiores
esclarecimentos.

Atenciosamente,

Chefe do NRE

Ato n°/ ano

llImo(a) Sr(a):
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