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INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2022 — CDE/DNE/DPGE/SEED

Salvaguarda da documentacao escolar
na cessacdo voluntaria ou compulsoéria
das atividades escolares.

A Diretoria de Planejamento e Gestao Escolar, por meio do Departamento de
Normatizacéo Escolar e da Coordenacédo de Documentacédo Escolar, no uso de suas
atribuicdes e tendo em vista o disposto na Lei n® 9394/1996, nas Deliberacbes n°
03/2013 e n® 09/2021, ambas do Conselho Estadual de Educacéo,

INSTRUI

1. Os procedimentos para a salvaguarda da documentacao escolar dos estudantes
das instituicoes de ensino e, situacdo de cessacao das atividades escolares.

2. A Comisséao de Verificacdo do Nucleo Regional de Educacdo — NRE designada
para instruir processo de cessacao de atividades escolares e proceder as medidas
cabiveis para salvaguarda dos documentos escolares dos estudantes.

2.1 Analisar a situacdo da documentacao escolar, organizar e arquivar;

2.2 Em caso de instituicdo de ensino extinta, recolher os seguintes documentos.
2.2.1 Da instituicdo de ensino

a) Relatorios Finais desde o inicio de funcionamento da instituicdo de ensino, por
ano/turma/série, ou quando a oferta for na modalidade da Educacédo de Jovens e
Adultos, por disciplina, (somente dos concluintes do ensino);

b) Livros Registro de Classe;

c) Livros-Ata com o Registro de: Adaptacdo, Conselho de Classe, Diplomas,
Revalidacéo de Estudos e Regularizacao de Vida Escolar.

2.2.2 Dos estudantes

Documentos constantes na Pasta Individual dos estudantes:

a) Copia dos dados pessoais dos estudantes;

b) Ficha Individual,

c) Historico Escolar de concluséao;

d) Histérico Escolar de transferéncia recebida.

3. A Comisséo de Verificacdo do Nucleo Regional de Educacéo devera:
a) organizar a documentacdo em ordem alfabética,
b) numerar relacionando todos os documentos;
c) lavrar Ata a ser assinada pelos membros da Comisséo e pelo representante da
entidade mantenedora,;
d) arquivar uma (1) via na instituicdo de ensino;
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e) enviar uma uma via ao NRE, outra na instituicdo de ensino credenciada paraa
guarda da documentacéo.

4. O NRE deve indicar a instituicdo de ensino credenciada pela SEED, com cursos
idénticos, reconhecidos e com atos vigentes, para guardar e expedir a documentacao
escolar dos estudantes da instituicao.

5.Quando se tratar de cessa¢do compulsoria, além dos procedimentos mencionados,
o NRE devera:

a) convocar o representante legal da entidade mantenedora e a direcédo da instituicao
de ensino, mediante correspondéncia com A.R. (aviso de recebimento), para
reunidoe notificacdo da extingcao das atividades escolares;

b) detalhar em Ata de reunido todas as informacdes fornecidas pela entidade
mantenedora e pela direcdo da instituicdo de ensino, devendo esta ser assinada
por todos os participantes da reunido.

6. No caso de recolhimento da documentacédo escolar pelo 6rgao local ou regional de
ensino, a este cabera expedir a documentacao de transferéncia, até que a SEED
determine o credenciamento de uma instituicdo de ensino para tal, conforme
Deliberacao 09/2021 — CEE/PR.

7. O NRE deve acompanhar o recolhimento e entrega de todos os documentos da
instituicdo de ensino extinta na instituicdo de ensino credenciada, a fim de garantir
a organizacao realizada.

8. Os casos omissos serao resolvidos pela CDE/DNE/DPGE/SEED.

9. A presente Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacao, ficando revogada a
Instrucdo n° 06/2007 — SEED/DAE/CDE.

Annete Elise Siedel Vasconcelos
Coordenacéo de Documentacao Escolar
SEED/DPGE/DNE/CDE

Telma Aparecida dos Santos Luzio
Departamento de Normatizacao Escolar
SEED/DPGE/DNE

Paulo Roberto Falcao
Diretoria de Planejamento e Gestao Escolar
SEED/DPGE
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