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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 08/2022 — CDE/DNE/DPGE/SEED

Estabelece as normas e prazos de preenchimento para as
instituicbes de ensino que utilizam o Livro Registro de Classe
Online — LRCO e o Livro Registro de Classe — LRC.

A Diretoria de Planejamento e Gestdo Escolar/Departamento de
Normatizagéo Escolar por meio da Coordenagéo de Documentagéo Escolar, no uso
de suas atribuicdes legais e considerando:

— a Lei n.° 6174/1970, que dispde sobre o Estatuto do Funcionario
Pudblico do Parana;

— a Lei Federal n.° 6.202/1975, que atribui a estudante em estado de
gestacdo o regime de exercicios domiciliares instituido pelo Decreto - Lei
n.° 1.044/1969, e da outras providéncias;

— a Lei n.° 8069/1990, que estabelece o Estatuto da Crianca e do
Adolescente;

— a Lei Federal n.° 9394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases
da Educacéo Nacional;

— a Lei Complementar n.° 103/2004, que institui e dispde sobre o
Plano de Carreira do professor da Rede Estadual de Educacédo Basica do
Parana e adota outras providéncias;

— a Lei n.° 13.796/2019, que altera a Lei n°® 9394/96, para fixar, em
virtude de escusa de consciéncia, prestacfes alternativas a aptidao de
provas e a frequéncia a aulas realizadas em dia de guarda religiosa;

— a Lei n.° 2009/2019, que institui, no ambito da Secretaria de Estado
da Educacdo e do Esporte, o Programa de Intercambio Internacional
Ganhando o Mundo;

— 0 Decreto-Lei Federal n.° 715/1969, que altera dispositivo da Lei do
Servigo Militar n.° 4.375, de 17 de agosto de 1964. Dispde sobre abono
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de faltas para alunos em prestacdo de servico militar por forca de
exercicios ou manobras;

— 0 Decreto-Lei Federal n.° 1.044/1969, que dispde sobre o tratamento
excepcional para os alunos portadores das afecc¢des que indica;

— aDeliberacado n.° 02/2018-CEE/PR, que Normas para a Organizacao
Escolar, o Projeto Politico-Pedagdgico, o Regimento Escolar e o Periodo
Letivo das instituicbes de educacdo basica que integram o Sistema
Estadual de Ensino do Parana;

— a Deliberagédo n.° 09/2021 — CEE/PR que dispde sobre a matricula
de ingresso, por transferéncia e em regime de progressao parcial, o
aproveitamento de estudos, a classificagdo e a reclassificacdo, as
adaptacoes, a revalidacdo e equivaléncia de estudos feitos no exterior e
a regularizacdo da vida escolar em instituicbes que ofertem Educacao
Bésica nas suas diferentes modalidades, no a&mbito do Sistema Estadual
de Ensino do Parana;

— aResolugéo n.° 3550/2022-GS/SEED que institui o Livro Registro de
Classe e o Livro Registro de Classe Online;

— a Resolugdo n.° 3905/2022 - GS/SEED que dispbde sobre os
encaminhamentos pedagdégicos e registros de frequéncia dos estudantes
atletas convocados para compor selecbes municipais, estaduais e
nacionais em competices promovidas pelas Federacdes Internacionais
e ConfederagOes Nacionais;

— a Resolucado n.° 3979/2022 — GS/SEED que dispbde sobre o servico
de Atendimento Educacional Especializado (AEE) no Sistema Estadual
de Ensino do Parana, na legislagéo citada;

— 0 Parecer n.° 31/2002-CEB/CNE, que responde consulta sobre
aplicacdo de exercicios domiciliares a alunos temporariamente impedidos
de frequentar a escola;

— a Instrucdo n.° 09/2017 - SUED/SEED, que estabelece

procedimentos para a implantacdo e funcionamento do Atendimento
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Pedagdgico Domiciliar do Servico de Atendimento & Rede de
Escolarizacéo Hospitalar e Domiciliar (SAREH).

— alnstrucdo n.° 21/2017-SUED/SEED, que estabelece critérios para a
compensacao da auséncia nas aulas aos alunos prejudicados pela falta
do transporte escolar;

— alnstrucdo n.° 15/2018 SUED/SEED, que estabelece critérios para a
oferta do Atendimento Educacional Especializado por meio da Sala de
Recursos Multifuncionais e Centro de Atendimento Educacional
Especializado para estudantes da Educacéo Especial;

— a Orientacéo Normativa  Conjunta n.°  004/2022 -
DG/DEDUC/DPGE/SEED, que dispbe sobre o controle de casos de
COVID-19, procedimentos para o atendimento aos estudantes afastados
e afastamento de servidores por COVID-19 nas Instituicdes de Ensino da
Rede Estadual de Ensino;

— a necessidade de padronizar os procedimentos e de cumprir 0S
prazos determinados para o registro no Livro Registro de Classe Online
(LRCO).

INSTRUI

1. Os registros no Livro Registro de Classe Online (LRCO) e Livro Registro
de Classe em papel (LRC) devem ser padronizados de forma que constituam a
perfeita escrituracdo da vida escolar do estudante e garantam a qualquer tempo a
integridade e a veracidade das informacdes, dentro dos prazos estipulados pela

mantenedora.

2. O LRCO e o LRC séo documentos oficiais da instituicdo de ensino para
comprovacgdo da frequéncia, atividades escolares realizadas e rendimento escolar
dos estudantes, atribuindo a responsabilidade aos docentes e resguardando aos

estudantes o direito dos registros escolares fidedignos.
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3. Cabe a equipe diretiva a responsabilidade de fazer cumprir as
determinacdes contidas na presente Instrugcédo, cientificando os docentes sobre a
importancia do registro com fidedignidade e atencédo a todas as informacoes, a fim
de que nédo haja alteracbes nos registros escolares ou duvidas, contribuindo para o

perfeito lancamento da vida escolar do estudante.

4. Compete ao Nucleo Regional de Educacédo orientar as instituicbes de

ensino quanto a forma de preenchimento do Livro Registro de Classe Online (LRCO):

4.1 Atribuicdes do Docente:

a) registrar a frequéncia e os conteudos diariamente e as avaliacdes
realizadas no periodo avaliativo (bimestre, trimestre, semestre, etapa,
outros), logo apés a corre¢do das mesmas, para que o estudante tenha seus
registros de frequéncia e notas atualizadas no momento de transferéncia ou

remanejamento.

Observacdo: O docente tera acesso somente ao LRCO da(s)
turma(s)/disciplina(s) em que estiver suprido/vinculado.

4.2 Atribuicdes do Professor Pedagogo:

a) orientar os docentes quanto ao preenchimento do LRCO, conforme
legislacédo vigente;

b) acompanhar semanalmente os registros das acdes docentes e discentes,
inseridas no LRCO, utilizando o campo “Aviso” para informar o que foi
verificado e orientado;

c) dar Parecer Favoravel no LRCO, a cada fechamento de periodo avaliativo.
4.3 As instituicbes de ensino devem preencher o LRCO, conforme a

legislacao vigente, seguindo os itens a seguir:
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a) quando o estudante ndo estiver presente, sempre registrar a falta (F),
mesmo que ausente por diferentes motivos justificados e/ou abonados;

b) nos campos “Observagdes Individuais” e “Observagdes da Turma” devem
ser registradas todas as informacdes pertinentes, embasadas em preceitos
pedagdgicos;

c) os resultados das avaliacdes devem estar em consonancia com o Projeto
Politico-Pedagdgico, com a metodologia utilizada no Plano de Trabalho
Docente e Regimento Escolar;

d) o campo “Avaliagao” é destinado ao registro das avaliagdes processuais
realizadas no periodo avaliativo (bimestre, trimestre, semestre, etapa e
outros), conforme Sistema de Avaliacéo vigente;

e) o campo destinado ao registro dos conteudos deve ser preenchido
conforme as atividades efetivamente realizadas, de acordo com o
Referencial Curricular do Parana;

f) todos os registros de frequéncia e conteuddo devem ser realizados
diariamente e os registros das avaliacdes, imediatos as correcbes das
mesmas;

g) para os (as) componentes curriculares/disciplinas assinalados(as) no
Sistema de Avaliacdo no SERE que ndo tém nota ou ndo reprovam por nota
ou reprovam por frequéncia, o LRCO nao permitira o registro de avaliacoes.
Serdo registrados somente frequéncia e conteddos;

h) o amparo legal para as faltas deve ser registrado pela secretaria escolar,
conforme documentos comprobatérios a serem apresentados pelos
estudantes, pais e/ou responsaveis na instituicdo de ensino em até 48
(quarenta) horas, em campo proprio do Sistema;

i) compete a secretaria escolar “Enviar Registro de Classe” por turma ao

SERE, logo apés o Visto ou Parecer Favoravel do Professor Pedagogo.

4.4 Quanto a falta da (o) estudante, motivada por:
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a) participacdo em eventos e projetos vinculados a Secretaria de Estado da
Educacao;

b) principio de consciéncia religiosa (Lei Federal n° 13.796/2019);

c) afeccdes impeditivas de frequéncia as aulas (Decreto Lei Federal n.°
1044/69);

d) licenca-maternidade (Lei Federal n.° 6202/75);

e) servico militar (Decreto-Lei Federal n.° 715/69);

f) acompanhamento de filho menor hospitalizado (Resolugcéo n.° 41/1995,
gue dispde sobre os Direitos da Crianca e do Adolescente);

g) acompanhamento de familiar idoso hospitalizado (Lei n°® 10.741/2003,
gue dispbe sobre o Estatuto do ldoso e da outras providéncias);

h) impedimento de acesso dos estudantes, devido a auséncia do transporte
escolar (Instrugéo n°® 21/2017-SUED/SEED).

i) convocagao para compor selegdes municipais, estaduais e nacionais em
competi¢cdes promovidas pelas Federagdes Internacionais e Confederagdes
Nacionais (Resolucéo n° 3.905/2022 — GS/SEED).

4.5 Procedimentos para o registro:

a) o docente registra as faltas do estudante;

b) a secretaria escolar registra na fungcdo “Falta Amparada”, o periodo
correspondente a auséncia da (0) estudante e informa o documento
comprobatério que a (0) ampara.

c) na medida em que surgirem outras situacfes de faltas dos estudantes em
gue houver o abono com amparo legal, serdo inseridas em campo préprio do

LRCO.

Observacgodes:

e Nno campo b do item 4.5 deverdo ser registrados somente 0s documentos

médicos (atestados, declaragdes ou outros) por meio do qual o estudante
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seja dispensado/afastado das atividades escolares; demais casos seréao
faltas justificadas e ndo abonadas e os documentos deverdo somente ser
arquivados na pasta do estudante.

e casos que envolvam segredos de justica serdo registrados pela
SEED/CDE, a partir de e-protocolo enviado para SEED/DPGE/DNE/CDE,
contendo Oficio da instituicdo de ensino, cOpia dos Autos ou justificativa;

e para os estudantes atendidos pelo SAREH, no campo “Frequéncia’,
registrar F (falta), que sera abonada ap0s o registro do atestado médico em
campo proéprio do Sistema. As avaliacdes, serdo registradas posteriormente
pelos docentes das disciplinas, conforme Ficha Avaliativa do Programa,;

e para todas as situacbes do abono das faltas legalmente amparadas,
obrigatoriamente devera ser ofertado a (ao) estudante o atendimento

pedagdgico adequado.

5. As instituicbes de ensino que desenvolveram atividades pedagogicas
extracurriculares (ex: feira de ciéncias, festivais), para o cumprimento da carga
horaria conforme o Calendario Escolar aprovado pelo NRE, devem registrar a
frequéncia e clicar em Salvar e Incluir Contetdos, no campo Tipo de Aula, selecionar
“‘Aula extracurricular” e no campo “Observacbes”, descrever as atividades

pedagogicas desenvolvidas.

6. Quanto ao preenchimento do LRCO na ocorréncia de falta de

professores:

6.1 Quando ocorrer falta do professor e a turma tiver atendimento
pedagdgico, registrar:

a) a frequéncia e clicar em Salvar e Incluir Contetdos;
b) no campo Tipo de Aula, selecionar “Aula extracurricular”;
c) no campo “ObservacOes”. descrever as atividades pedagdgicas

desenvolvidas.

Avenida Agua Verde, 2140 | Vila Izabel | Curitiba/PR | CEP 80240.900 | Brasil | Fone:41 3340.1500 www.educacao.pr.gov.br

Inserido ao protocolo 17.094.611-1 por: Telma Aparecida dos Santos Luzio em: 31/08/2022 10:06. As assinaturas deste documento constam as fls. 199a. A autenticidade
deste documento pode ser validada no enderego: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o cédigo: 76fe437cc12f6be236d499471b2da0b8.




ﬁxc}cox\

/<7 O\
[ {Fs. 189 ‘\, \
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E DO ESPORTE -7 km.. 2/
Diretoria de Planejamento e Gest&o Escolar ,,Wp /
Departamento de Normatizacéao Escolar
Coordenacao de Documentacao Escolar

6.2 Quando ocorrer falta do professor e a turma nao tiver atendimento
pedagogico:

L 1]

a) o professor registra “Sem Frequéncia”, “Sem Atendimento Pedagodgico” e

no campo “Observagdes”: Falta do Professor.

6.3 Quando envolver reposicdo de aulas no periodo letivo, autorizada pela

mantenedora, o docente devera registrar:

a) a frequéncia;
b) no campo “Conteudo”, as atividades e/ou contetdos curriculares da
reposicao;

c) no campo “Observag¢des da Turma”, reposicéo referente aodia _ / [/

6.4 Quando envolver complementacdo de carga horaria, o docente devera

registrar:

a) a frequéncia;
b) no campo Conteudo, atividades e conteddos curriculares da
complementacao;

c) no campo “Observagdes da Turma”, complementacéo da carga horaria.

6.5 Quando ocorrer auséncia do professor, convocado para cursos relativos
ao processo de formacdo continuada promovidos pela mantenedora ou por ela
autorizada, juri e justica eleitoral, a instituicdo de ensino deve realizar atividades
pedagogicas com 0s estudantes para assegurar o cumprimento das horas e dias

letivos, e registrar:
a) a frequéncia e clicar em Salvar e Incluir Conteudos;

b) no campo Tipo de Aula, selecionar “aula extracurricular”;
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c) no campo “Observagdes”, descrever as atividades pedagogicas
desenvolvidas e no campo “Observagdes da Turma”: professor (a)

convocado (a) (descrever o motivo da auséncia).

Observacdo: os dias previstos no Calendario Escolar para Formacao
Continuada, Estudos e Planejamento, como n&o sédo considerados dias letivos, NAO

devem ser registrados no LRCO.

7. Registro da movimentacgdo do estudante:

7.1 Sendo a secretaria escolar responsavel por toda e qualquer informacéo

do registro da movimentacéo dos estudantes, ratifica-se que:

a) Transferéncia recebida

1° caso — A(0) estudante chega com o periodo de avaliacdo fechado tanto
na instituicho de ensino de origem quanto na de destino
(bimestre/trimestre/semestre):

A Secretaria Escolar efetiva a matricula no SERE, entra no LRCO na funcéo
“‘Movimentacao de Faltas/Notas”, clica em “Registrar Consolidado”, registra
as notas e faltas e envia por disciplina para o SERE, na fungcdo “Enviar

Registro de Classe”;

2° caso — A(0) estudante chega durante o bimestre/trimestre/semestre:

A secretaria escolar efetiva a matricula no SERE, entra no LRCO na funcao
“‘Movimentagdo de Faltas/Notas”, clica em “Registrar Parcial”, registra as
faltas parciais, que serdo enviadas para o SERE no fechamento do periodo
avaliativo, repassa as notas parciais ao Professor Pedagogo, que decidira,

juntamente com os professores, como aproveita-las;

3° caso — A(0) estudante chega transferida(o) de uma instituicdo de ensino
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com periodo avaliativo diferente:
A equipe pedagdgica fara as adequagbes, caso a caso, pois depende da

época da transferéncia.

b) Transferéncia expedida

Para expedir transferéncia em qualquer periodo, os registros no LRCO de
todas as disciplinas deverdo estar atualizados, pois a partir da data de
transferéncia do estudante no SERE, o professor ndo podera realizar

nenhum registro.

1° caso - Quando o periodo avaliativo estiver fechado (bimestre / trimestre /
semestre):
As notas e faltas ja estardo no SERE. A secretaria escolar efetiva e gera a

Guia de Transferéncia (SERE), com as notas e faltas da(o) estudante.

2° caso — Quando a transferéncia for expedida durante o periodo avaliativo:

A secretaria escolar acessa a funcao “Enviar Faltas de Aluno”, seleciona a(0)
estudante, clica em “Salvar”’ e as faltas serdo enviadas ao SERE. As notas
parciais deverdo ser coletadas pelo Professor Pedagogo e digitadas pela
secretaria escolar no campo Observacfes da Guia de Transferéncia (SERE)

ou enviadas em anexo.

Observacgdes:

e O Relatorio “Consultar Aluno” emitido pelo LRCO néo é um documento de
transferéncia, portanto, ndo deve ser enviado como anexo da Guia de

Transferéncia.

e A(0) estudante que solicita a transferéncia e retorna para a mesma
instituicdo de ensino, sem ter frequentado outra instituicdo, tera sua

matricula reativada e levara falta no periodo em que esteve ausente.
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c) Remanejamento
A secretaria escolar formaliza o remanejamento no SERE e, no dia seguinte,

a(o) estudante constara na turma para a qual foi remanejada(o):

1° caso - A(0) estudante foi remanejada(o) com periodos avaliativos
fechados:

A secretaria escolar entra no LRCO na funcdo “Movimentacdo de
Faltas/Notas”, registra as notas e faltas na fungao “Registrar Consolidado” e
envia para o SERE, através da funcdo “Enviar Registro de Classe” ou

reenvia os registros de classe da turma de origem.

2° caso - A(0) estudante foi remanejada(o) durante o
bimestre/trimestre/semestre:

Se o remanejamento foi no 1° bimestre/trimestre/semestre, a secretaria
escolar registra as faltas parciais na fungao “Movimentagao de Faltas/Notas”
em “Registrar Parcial”. As notas parciais sao repassadas ao Professor

Pedagogo, que decidira, juntamente com os professores, como aproveita-las.

Observacdo: caso a(o) estudante seja remanejada (0) a partir do 2°
bimestre/trimestre/semestre, seguir os passos descritos no 1° caso para registrar o

consolidado, e do 2° caso para registrar o parcial.

8. Compete ao Nucleo Regional de Educacdo orientar as instituicbes de

ensino quanto a forma de preenchimento do Livro Registro de Classe (LRC):

8.1 O Livro Registro de Classe (LRC) deve permanecer na secretaria escolar
separados por turma e por turno, ndo sendo permitido sua encadernagédo ou
agrupamento pelo docente, de forma a garantir sua consulta, quando necessaria,
para comprovacdo da frequéncia, das atividades escolares realizadas, do

rendimento escolar dos estudantes, resguardando a responsabilidade dos registros
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ao docente e direito aos estudantes.

8.2 O professor deve receber apenas 01 (um) Livro Registro de Classe (LRC)

por disciplina e por turma.

8.3 E de responsabilidade da Secretaria Escolar preencher as capas dos
Livros Registro de Classe (LRC), encapa-los com plastico transparente e entrega-los

aos professo res.

8.4. No caso de rasuras nos Livros Registro de Classe (LRC), com colagem
ou manchas que comprometam as informacfes do documento, o Professor
Pedagogo devera solicitar ao professor (a) o preenchimento de um novo Livro
Registro de Classe (LRC).

8.5 Atribuicdes do Docente:

a) registrar a frequéncia e os conteudos diariamente e as avaliacdes
realizadas no periodo avaliativo (bimestre, trimestre, semestre, etapa,
outros), logo ap6s a correcdo delas, para que o estudante tenha seus
registros de frequéncia e notas atualizadas no momento de transferéncia ou
remanejamento;

b) para o preenchimento das quadriculas do campo Frequéncia devem ser
utilizados apenas ¢ ou C (comparecimento) e f ou F (falta), ndo sendo
permitido o uso de outros simbolos ou caracteres;

¢) ndo devem ser deixadas lacunas entre os dias e meses;

d) o preenchimento dos campos e quadriculas do Livro Registro de Classe
(LRC) deve ser efetuado com caneta esferografica com tinta preta ou azul,
de modo a evitar constrangimentos em relagdo ao desempenho do
estudante;

e) é vetado o uso de lapis, tendo em vista o carater oficial dos registros;

f) documentos amparados legalmente para justificativa ou abono de faltas,
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devem ser protocolados pelo estudante, pais ou responsaveis, na secretaria
da instituicdo de ensino, em até 48 (quarenta e oito) horas;

g) as faltas amparadas devem ser comunicadas pela Secretaria Escolar aos
professores que deverao registrar no campo “Observagdes” o numero do
aluno faltante, o motivo da falta, o inicio e o término do periodo e o amparo
legal,

h) no canhoto, para fechamento parcial ou final, a coluna destinada ao
registro de faltas deve ser preenchida com o numero das faltas de cada
estudante no periodo avaliativo (bimestre, trimestre, semestre, etapa e
outros), sendo que:

- quando o estudante ndo apresentar faltas, devera ser registrado com o
algarismo 0 (zero);

- quando o estudante nunca compareceu, devera ser registrado o numero
total de suas faltas;

i) para os estudantes transferidos e remanejados, a movimentagcdo do
estudante deve ser informada, no canhoto, ao término do periodo avaliativo
(bimestre, trimestre, semestre, etapa e outros);

j) a coluna destinada ao registro de médias deve ser preenchida com o
resultado obtido pelo estudante no periodo avaliativo (bimestre, trimestre,
semestre, etapa e outros). Caso o resultado seja nulo, o professor devera
registrar 0,0 (zero virgula zero);

k) os resultados das avaliagdes devem estar em consonancia com o Projeto
Politico-Pedagogico, com o Plano de Trabalho Docente e com a Instrucéo de
Avaliacao vigente:

- 0 campo “Avaliagao" é destinado ao registro das notas das avaliagdes
processuais realizadas no periodo avaliativo, conforme Instrucdo de
Avaliacao vigente;

- fica vetado registrar no campo “Avaliagao" siglas ou sinais.

) o espago destinado ao registro de conteudos deve ser preenchido
conforme o Referencial Curricular da Educacao Basica do Estado do Parana
e as atividades efetivamente realizadas, de acordo com o Plano de Trabalho
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Docente;

m) para a disciplina de Ensino Religioso, Sala de Apoio e Componentes
Curriculares Eletivos serao registradas somente frequéncia e conteddos;

n) o campo “Anotagdes” destina-se ao registro do desempenho pessoal do
estudante, no que se refere ao cumprimento das atividades realizadas ao
longo do processo educativo;

0) as turmas com mais de 53 (cinquenta e trés) estudantes matriculados
deverdo utilizar dois Livros Registro de Classe (LRC), dando sequéncia a
numeragcdo no segundo livro (54, 55, 56, ...); registrar a frequéncia, os
conteddos e as avaliagdes nos 02 (dois) Livros Registro de Classe (LRC);

p) o prazo para entrega do canhoto a Secretaria Escolar, devidamente
preenchido, sera de no maximo 05 (cinco) dias corridos, ap6s o término do

periodo avaliativo (bimestre, trimestre, semestre, etapa e outros).

Observacao: compete a Secretaria Escolar, no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos, registrar nos Sistemas SERE e/ou SEJA as informacdes contidas no

canhoto.

9. Quanto ao registro das faltas do estudante:

9.1 Quando legalmente amparadas, mediante documentos comprobatérios a
serem apresentados pelo estudante, pais e/ou responsaveis, no prazo maximo para

entrega de 48 (quarenta e oito) horas:

a) participacdo em eventos e projetos vinculados a Secretaria de Estado da
Educacao;

b) principio de consciéncia religiosa (Lei Federal n® 13.796/2019);

c) afeccbes impeditivas de frequéncia as aulas (Decreto Lei Federal n.°
1044/69);

d) licenca-maternidade (Lei Federal n.° 6202/75);

e) servico militar (Decreto-Lei Federal n.° 715/69);
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f) acompanhamento de filho menor hospitalizado (Resolugdo n.° 41/1995,
gue dispde sobre os Direitos da Crianca e do Adolescente);

g) acompanhamento de familiar idoso hospitalizado (Lei n°® 10.741/2003, que
dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras providéncias);

h) impedimento de acesso dos estudantes, devido a auséncia do transporte
escolar (Instrugéo n°® 21/2017-SUED/SEED).

i) convocacdo para compor selecdes municipais, estaduais e nacionais em
competicdes promovidas pelas Federacdes Internacionais e Confederacdes
Nacionais (Resolugéo n° 3.905/2022 — GS/SEED).

Nas nove situacdes citadas, o docente deve registrar:

- no campo Frequéncia: f ou F (falta);

- no campo Observacbes: numero do estudante, data/periodo de faltas
amparadas e o amparo legal,

- ao final do periodo ndo computar estas faltas no canhoto.

Observacdo: na medida em que surgirem outras situacdes de faltas dos
estudantes em que houver o abono conforme amparo legal, poderao ser registradas
no LRC.

9.2 Motivadas por transferéncia:

a) na instituicdo de origem, a frequéncia serd lancada até a data da
solicitacdo da transferéncia. Os lancamentos realizados apés esta data néo
serdo computados no canhoto (picote);

b) na instituicdo de destino, a frequéncia ser4d computada a partir da
efetivacdo da matricula;

c) o estudante que solicita a transferéncia e retorna para a mesma instituicao
de ensino de origem, sem ter frequentado outra instituicdo, tera sua
matricula reativada e levara falta no periodo em que esteve ausente;

d) a Secretaria Escolar deve agilizar, para os docentes, a comunicacao e 0s
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registros da movimentag&o dos estudantes.

10. As instituicBes de ensino que desenvolveram atividades pedagdgicas (ex.
feira de ciéncias, festivais...) para o cumprimento da carga horaria conforme o
Calendario Escolar aprovado pelo NRE deve registrar:

- no campo “Frequéncia”: ¢ ou C (comparecimento) e f ou F (falta);

- no campo “Conteudo”: atividades pedagdgicas desenvolvidas.

11. Quanto ao preenchimento na ocorréncia de falta de professores:

a) quando ocorrer falta do professor e a turma tiver atendimento pedagdgico,
registrar:

- no campo “Frequéncia”. ¢ ou C (comparecimento) e f ou F (falta); - no
campo “Conteudo”. atividades pedagogicas desenvolvidas - no campo
“‘Observacobes’”: falta do professor;

b) quando ocorrer falta do professor e a turma nao tiver atendimento
pedagadgico, registrar:

- no campo “Frequéncia”: anular com um traco; - no campo “Conteudo”: falta
do professor e no campo “Observagdes”: falta do professor;

c) quando envolver reposicdo de aulas no periodo letivo, autorizada pela
mantenedora, registrar:

- no campo “Frequéncia”. ¢ ou C (comparecimento) e f ou F (falta); - no
campo “Conteudo”: as atividades e/ou conteudos curriculares da reposicao; -
no campo “Observagdes” aula do dia __/ / , reposig¢ao referente ao dia
1

d) quando envolver complementacdo de carga horaria, registrar: - no campo
“Frequéncia”. ¢ ou C (comparecimento) e f ou F (falta); - no campo
“Conteudo”: atividades e conteudos curriculares da complementacéo; - no
campo “Observagdes™ aula do dia _/ / , complementacdo da carga
horéria;

e) quando ocorrer auséncia do professor convocado para cursos relativos ao
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processo de formacéo continuada promovidos pela mantenedora ou por ela
autorizada, juri, ou justica eleitoral a instituicdo de ensino deve realizar
atividades pedagogicas com os estudantes, para assegurar o cumprimento
dos dias e horas letivos, e registrar no LRC:

- no campo “Frequéncia”: ¢ ou C (comparecimento) e f ou F (falta);

- no campo “Conteudo”: atividades pedagdgicas desenvolvidas;

- no campo “Observagdes™ auladodia __/ / , professor (a) convocado (a)

Observacdo: os dias previstos no Calendario Escolar para Formacao
Continuada, Estudos e Planejamento, como n&o s&o considerados dias letivos, NAO

devem ser registrados no LRC.

12. Registro da movimentagéo do estudante:
Sendo a secretaria escolar responsavel por toda e qualquer informacao,

registro e movimentacao dos estudantes, ratifica-se que:

a) a ordem dos nomes dos estudantes no espelho deve sempre
permanecer a mesma,

b) caso o estudante tenha sido transferido e ele retornar de outra instituicéo
de ensino, devera ser considerada nova matricula e acrescenta-lo no final
da lista de chamada, com um novo numero;

c¢) aluno remanejado por motivo de juncéo de turmas:

- registrar, a frente do nome do estudante: Remanejado;

- registrar os estudantes da turma extinta em ordem alfabética, apds o
Gltimo estudante da turma ativa;

- se 0 numero de estudantes da nova turma ultrapassar a quantia de 53
(cinquenta e trés), abrir um segundo livro para o registro dos estudantes
gue ultrapassarem esse numero continuando a numeragéo do primeiro livro;
- transcrever no novo Livro Registro de Classe (LRC): notas, frequéncias e
anotagdes constantes do LRC anterior; - o Livro Registro de Classe (LRC)
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da turma que deixou de existir permanecera na Secretaria Escolar;

d) estudante remanejado de turma:

- registrar a frente do nome do estudante: Remanejado para a turma.
(especificar a turma);

- registrar o nome do estudante apds o Ultimo nome da turma de destino.

Transcrever no Livro Registro de Classe (LRC) da turma: notas, frequéncias

e anotacdes constantes no LRC anterior.

13. Em caso de perda ou extravio do Livro Registro de Classe (LRC) por
parte do professor, devera ser formalizado um Boletim de Ocorréncia e lavrada uma
Ata na instituicdo de ensino. O Docente devera preencher imediatamente um novo
Livro Registro de Classe (LRC), com todas as informacfes da frequéncia dos

estudantes, conteldos trabalhados e avaliagdes aplicadas.

14. Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenacéo de Documentacao
Escolar/SEED/DPGE/DNE/CDE.

15. A presente Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacéo,
ficando revogadas as Instrugdes n° 22/2017-SUED/SEED e n° 06/2022-

CDE/DNE/DPGE/SEED.
Curitiba,
Annete Elise Siedel Vasconcelos Telma Aparecida dos Santos Luzio
Coordenacao de Documentacgdo Escolar Departamento de Normatizagéo Escolar
SEED/DPGE/DNE/CDE SEED/DPGE/DNE

Paulo Roberto Falcdo
Diretoria de Planejamento e Gestédo Escolar
SEED/DPGE
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