TRAMITE PROCESSUAL - ADITIVO CONTRATUAL QUANTITATIVO

Protocolo:

Assunto:

Setor Demandante:

ATIVIDADE

RESPOSNSAVEL

ATO

REQUISICAO

SETOR INTERESSADO
(REQUISITANTE/DEMANDANTE)

¢ Abre o protocolo;
¢ Insere 0 Memorando trazendo a necessidade;
* Insere a Justificativa, devendo conter:
- Motivagdo do Aditivo;
- Fato superveniente a contratagdo;
- N&do descaracterizagdo do objeto contratual;
- Preservagdo do equilibrio econémico-financeiro;
- Incidéncia somente em relagdo as clausulas regulamentares ou de servigo;
- Respeito aos limites estabelecidos no art. 125 da Lei Federal n2 14.133/2021;
¢ Insere Cépia do Contrato;
e Inserir, em ordem cronoldgica, as copias de todos os Aditivos e Apostilamentos ja
realizados;
¢ Inserir Memdria de Calculo com a alteragdo percentual do contrato, demonstrando o
respeito ao limite legal;
¢ Encaminha o protocolo para o Nucleo Fazendario Setorial para a emissdo de
Declaragdo de Disponibilidade Orgamentéria;

COMPROVACAO DE
VANTAJOSIDADE E INDICACAO NO
PCA

NAS - PLANEJAMENTO E COMPRAS

® Faz a comprovagao de vantajosidade;

¢ Informa a previsdo no PCA;

e Encaminha o protocolo para o Nucleo Fazendario Setorial para a
emissdo de Declaragdo de Disponibilidade Orgamentdria;

EMISSAO DA DECLARAGAO DE
DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

NFS/10 - NUCLEO FAZENDARIO
SETORIAL

* Emite a Declaragdo de Disponibilidade Orgamentaria;

MINUTA DE ADITIVO

NAS/SERVICOS/CONTRATOS

¢ Faz a andlise e juntada da documentagdo da empresa;
- Contrato Social da empresa e documentos dos sécios;
- Cadastro completo no Sistema GMS;
- Certificado de Regularidade Fiscal (GMS) ou certiddes negativas;
- Consulta ao CADIN-PR, CEIS e SangGes da empresa;

¢ Inserir a Minuta de Aditivo;
* Encaminha o protocolo para a Assessoria Técnica do Gabinete / CLCC;

ANALISE

ASSESSORIA TECNICA DO
GABINETE/CLCC

* Realiza a analise prévia e encaminha o protocolo para a Procuradoria-Geral do Estado.

PARECER JURIDICO
(quando for o caso)

PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

¢ Emite Informagdo Juridica a respeito da Contratagdo Direta.
e Restitui o protocolo para a Ass Tec/CLCC

ATENDIMENTO DE RESSALVAS

SETOR DEMANDANTE

* Apos retorno da ASS TEC, realizar os ajustes, quando necessarios;

AUTORIZAGAO DE DISPENSA DE
LICITACAO DO DG

DIRETORIA GERAL

¢ Insere a autorizagdo para o Aditivo Contratual;

ASSINATURA DO ADITIVO

NAS/SERVICOS/CONTRATOS

* Encaminha o protocolo para e emissdo de Nota de Reserva;

EMPENHO

NFS/IO e NFS/EMP

¢ Faz a emissdo das Notas de Pré-Empenho e Empenho;

ASSINATURA DO CONTRATO

NAS/SERVICOS/CONTRATOS

* Solicita a assinatura do aditivo contratual;
* Insere o Aditivo Contratual no Sistema GMS, enviando altomativamente o processo
para o portal da transparéncia;

NOMEAGAO DE GESTOR / FISCAL

SETOR DEMANDANTE

 Faz a Gestdo e Fiscalizagdo do Contrato;




