TRAMITE PROCESSUAL - INEXIGIBILIDADE

Protocolo: Assunto:
Setor Demandante:
ATIVIDADE RESPOSNSAVEL ATO
* Abre o protocolo;
* Insere o Memorando trazendo a necessidade;
¢ Em conjunto com outros setores que possam auxiliar-lo, faz o Estudo Técnico Preliminar (ETP);
No caso de Inexigibilidade:
- Deve evidenciar que tal equipamento ou servico é o o Unico a atender a finalidade pretendida pela
Administracdo Publica, e ndo apenas demonstrar que o fornecedor é o Unico a oferecer aquele bem/servigo.
- Comprovacdo de exclusividade de fornecimento (deve ser feita através de atestado fornecido pelo
6rgdo de registro do comércio do local em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato,
REQUISICAO SETOR INTERESSADO Federagdo ou Confederagdo Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes)
(REQUISITANTE/DEMANDANTE)
* Insere a Justificativa (Por que precisa? Como serd utilizado? Quais os beneficios?);
* Insere o ETP finalizado;
e Insere a aprovagao do ETP e solicita assinatura;
¢ Insere o Documento Inicial de Demanda (Especificando o material que satisfaga a necessidade),
acompanhado de:
- Proposta da empresa;
- Certificado de exclusividade;
e Encaminha o protocolo para o Setor de Planejamento e Compras;
* Realiza comprovagdo de vantajosidade (pode ser feita mediante a comparagao do valor ofertado com
aqueles praticados pelo contratado junto a outros entes publicos ou privados);
ANALISE E ORGAMENTO NAS - PLANEJAMENTO E COMPRAS | Elabora Mapa comparativo de precos;

¢ Encaminha o protocolo para o Nucleo Fazendario Setorial para a emissdo de Declaragdo de
Disponibilidade Orgamentdria;

EMISSAO DA DECLARAGAO DE
DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

NFS/10 - NUCLEO FAZENDARIO
SETORIAL

¢ Emite a Declaragdo de Disponibilidade Orgamentaria;
e Encaminha o protocolo para o NAS - PLANEJAMENTO E COMPRAS ;

TERMO DE REFERENCIA

NAS - PLANEJAMENTO E COMPRAS

e Elabora o Termo de Inexigibilidade;

e Insere a aprovagdo do Termo e solicita assinatura;

e Insere as Justificativas Obrigatorias;

 Encaminha o protocolo para o NAS - SETOR DE LICITACOES;

ANALISE AGENTE DE
CONTRATAGAO

NAS - SETOR DE LICITAGAO

¢ Faz a negociagdo do valor ofertado;
¢ Faz a habilitagcdo da empresa, analisando a documentagdo da mesma;
- Contrato Social da empresa e documentos dos sdcios;
- Cadastro completo no Sistema GMS;
- Certificado de Regularidade Fiscal (GMS) ou certiddes negativas;
- Consulta ao CADIN-PR, CEIS e San¢Ges da empresa;
- Declaragdes obrigatérias da empresa;

® Registrar numeragdo sequencial de Inexigibilidade;

¢ Elabora a Minuta do Termo de Contrato;

e Inserir Lista de Verificagdo;

e Insere o certificado de utilizagdo de minuta e de atendimento integral da Lista de Verificagdo
® Encaminha o protocolo a Assessoria Técnica.

ANALISE

AASSESSORIA TECNICA DO
GABINETE/CLCC

¢ Realiza a andlise (nos casos em que é dispensado o Parecer Juridico)
ou

e Encaminha o protocolo para a Procuradoria-Geral do Estado.

PARECER JURIDICO
(quando for o caso)

PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO

® Emite Informagdo Juridica a respeito da Contratagdo Direta.
e Restitui o protocolo para a Ass Tec/CLCC

ATENDIMENTO DE RESSALVAS

SETOR DEMANDANTE

® ApOs retorno da ASS TEC, realizar os ajustes, quando necessarios

AUTORIZAGAO DE DISPENSA DE
LICITACAO DO DG

DIRETORIA GERAL

¢ Insere a autorizagdo para Inexigibilidade;

e Faz a Publicagdo do Ato de autorizagdo;

ANALISE AGENTE DE = e 9
CONTRATACAO NAS - SETOR DE LICITAGAO ¢ Faz a Solicitagdo de Compra no Sistema GMS;
® Encaminha o protocolo para e emissdo de Nota de reserva;
EMPENHO NES/IO  Realiza Indicagdo/Informagdo Orcamentaria;

* Encaminha o protocolo para o setor NAS/Contratos




COMPRAVAGAO DA
REGULARIDADE

NAS/SERVICOS/CONTRATOS

 Verifica e insere Certificado de Regularidade Fiscal (CRF) - GMS, CADIN, CEIS, SangGes - GMS e MPF.
* Verifica a indicagdo e aceite de Gestor e Fiscal no Objeto Técnico

EMPENHO

NAS/SERVICOS/CONTRATOS

 Solicita Nota de Empenho
¢ Encaminha o protocolo para a NFS/EMP;

EMPENHO

NFS/EMP

¢ Emite a Nota de Empenho
* Encaminha o protocolo para o setor NAS/Contratos

CONTRATO

NAS / SERVICOS / CONTRATOS

 Finaliza a Minuta Contratual do Anexo;

¢ Avalia a solicitagdo de Compra no GMS

* Emite a Ordem de Compra no GMS, inserindo as seguintes documentagdes e-protocolo:

- Nota de empenho;

- Ordem de Compra;

- Anexo a Nota de Empenho

* Envio da documentagdo destacada ao fornecedor via email, e ao setor demandante via e-protocolo.

GESTOR / FISCAL

SETOR DEMANDANTE

 Faz a Gest3o e Fiscalizagdo do Contrato;




