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ORIENTAGOES PARA O DEMANDANTE
INCLUSAO EXTEMPORANEA DE ITENS NO PCA-E DO ANO VIGENTE

O que é: AInclusdo Extemporanea de Itens no PCA-E deve ser realizada para os casos em que a
area demandante precisar realizar uma compra, que nao esta prevista no PCA-E do ano vigente,
elaborado no ano anterior.

Como funciona: Area demandante devera abrir protocolo com memorando, justificativa detalhada
da inclusédo extemporanea e planilha modelo do PCA-E vigente preenchida, encaminhando ao setor
de Governanga, para que este analise, solicite aprovacao da diretoria e solicite atualizagcao da
versao do PCA-E vigente para a Secretaria do Planejamento, informando ao demandante quando
o procedimento for concluido e versdo do PCA-E do ano vigente em que o item solicitado fora
incluido.

Observagoes importantes:

o A solicitacdo extemporanea para inclusdo no PCA-E do ano subsequénte s6 podera ser
realizada a partir de 1° de outubro do ano corrente. (Ex: Para inclusdo extemporanera de item
no PCA-E 2026, apds sua elaboragao, em 2025, s6 sera possivel incluir itens a partir de 1°
de outubro de 2025 para novas versdes do PCA-E 2026.

e E indicado & area demandante, um planejamento anual de suas contratagdes de forma
estruturada, para que a Elaboragdao do PCA-E do ano seguinte seja a mais qualificada,
reduzindo a necessidade de inclusdes extemporéneas de itens ndo planejados
anteriormente.
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