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INSTRUCAO NORMATIVA N° 012/2018 — SEED/SUED

Instrui os procedimentos de Matriculas, nas
Instituicbes de Ensino da Rede Publica Estadual
de Educacado Basica e Escolas de Educacao
Bésica na modalidade Educacédo Especial, para
0 ano letivo de 2019.

A Superintendente da Educacdo, no uso das atribuices e considerando:
a Constituicdo Federal, de 5 de outubro de 1988;
a Constituicdo do Estado do Parana de 5 de outubro de 1989;
a Lei n®. 9394/96, que estabelece as Diretrizes e Bases da Educacgéo Nacional;
a Lei Federal n°. 8069/90, que dispde sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente;

a Lei Estadual n°. 16.502/10, que assegura a matricula para o aluno portador de deficiéncia

locomotora em escola publica proxima de sua residéncia, independente de vaga;

a Lei Estadual n° 17.656/13, que Institui o Programa Estadual de Apoio Permanente as
Entidades Mantenedoras de Escolas que ofertam Educacdo Bésica na Modalidade
Educacéo Especial denominado “TODOS IGUAIS PELA EDUCACAQ”.

a Lei Estadual 18.419/15, que estabelece o Estatuto da Pessoa com Deficiéncia do Estado

do Parang;

a Lei Estadual n°. 19.534/18, que dispde sobre a obrigatoriedade da apresentacdo da

carteira de vacinacdo no ato da matricula escolar;

a Resolugcédo n° 02/08 — CNE/CEB, que estabelece diretrizes complementares, normas e
principios para o desenvolvimento de politicas publicas de atendimento da Educacgéo Basica

do Campo.

a Resolucdo n°. 03/10 — CNE/CEB, que institui Diretrizes Operacionais para a Educacéo de

Jovens e Adultos;



AJ. SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

\ X SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO

as Resolugbes CNE/CEB n°.s 01/10 e 06/10, que definem as diretrizes operacionais para as

matriculas na Educacédo Infantil e Ensino Fundamental;

a Resolucéo n°. 04/10 — CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais para

a Educacao Basica;

a Resolucdo n° 03/12 — CNE/CEB, que define diretrizes para o atendimento de educacéo

escolar para populacées em situacao de itinerancia;

a Resolucdo n°. 02/01 — CNE/CEB, que institui as Diretrizes Nacionais para Educacéo

Especial na Educacéo Basica;

as Deliberag6es n°. 09/01, 03/06, 05/10, 02/14 e 02/16 do Conselho Estadual de Educacéo
do Parang;

o Parecer n°. 407/11 — CEE/CEB, sobre a implantacdo do Ensino Fundamental, regime de

09 anos, 6° ao 9° ano;

a Resolucdo n°. 4527/11 do Gabinete do Secretario/SEED, que fixa o0 nimero de alunos
para efeito de composicéo de turmas na Rede Estadual de Ensino;

a Resolucgédo n°. 777/13 do Gabinete do Secretario/SEED, com as orienta¢des do transporte

escolar para a Rede Estadual de Ensino;

os Pareceres n°. 01/09 e 03/16, do Conselho Estadual de Educacdo — CEE/CP, e a
Orientacdo Conjunta n°. 02/17 — SUED/SEED, que tratam da inclusdo do nome social do

aluno(a) travesti ou transsexual, nos documentos escolares internos;

o Parecer n°® 07/14 — CEE/CEIF/CEMEP, que dispde sobre a Proposta de Ajustes na
Organizacdo das Escolas de Educagdo Basica, na Modalidade Educacdo Especial, para
oferta da Educacdo Infantil, do Ensino Fundamental — Anos iniciais (1° e 2° anos), da
Educacéo de Jovens e Adultos — Fase | e da Educacéo Profissional, aprovada pelo Parecer
CEE/CEB n° 108/10, de 11/02/10;

a instrucdo n°. 08/18 - SUED/SEED que dispde sobre os procedimentos para efetivacdo de
parcerias entre a Secretaria de Estado da Educacdo do Parana — SEED e as entidades
privadas sem fins lucrativos, Mantenedoras das Escolas de Educacdo Basica, na
modalidade de Educacé&o Especial, dos Centros de Atendimento Educacional Especializado

e das Escolas para Surdos e/ou Cegos;
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e alInstrugdo n° 10/17 — SUED/SEED, que estabelece normas e procedimentos para garantir
0 atendimento escolar aos adolescentes e jovens em cumprimento de medidas
socioeducativas e aos egressos do Sistema de Atendimento Socioeducacional,
assegurando a matricula dos adolescentes e jovens que cumprem: Medida de Internacéo
(CENSE), Medida de Internagéo Provisoria (CENSE), Regime de Semiliberdade e Medida
em Meio Aberto, em qualquer Instituicdo de Ensino, nivel e modalidade;

e a necessidade de orientar a matricula em todas as Instituicdes de Ensino da Rede Publica
Estadual de Educacdo Basica, em parceria com as Redes Municipais de Ensino, expede a

presente Instrucao:

PROCEDIMENTOS PARA A MATRICULA NA REDE PUBLICA ESTADUAL DE ENSINO PARA O
ANO LETIVO DE 2019

1. CHAMADA ESCOLAR

Ressaltando a importancia do trabalho conjunto entre as redes publicas estadual e municipal de
ensino, as instituicdes parceiras, e considerando as especificidades de cada municipio e regido do
Estado, as quais deverdo estar de acordo com a legislacao vigente, o processo de matriculas para
0 ano letivo de 2019 devera contar com a participacdo e o diadlogo entre os Nucleos Regionais da
Educacdo — NREs, os diretores e secretarios das instituicdes de ensino estaduais e parceiras, as

Secretarias Municipais de Educacéo - SMEs, e a Secretaria de Estado da Educacdo — SEED.

2. DISPOSICOES GERAIS

A campanha de divulgagéo do periodo de matricula escolar, realizada pela Secretaria de Estado
da Educacdo em abrangéncia estadual, refor¢cada pelos Nucleos Regionais da Educacéo e pelas
Secretarias Municipais de Educacdo em abrangéncia municipal, sera realizada a partir de 26 de

setembro de 2018. A divulgacdo deve atender o contido na presente Instrucao.
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3. CRONOGRAMA, PROCEDIMENTOS E DOCUMENTACAO OBRIGATORIA PARA
CONFIRMACAO DE VAGAS PARA MATRICULAS INICIAIS E CONFIRMACAO DE
REMATRICULAS
3.1 Confirmacdo de Rematricula

a)
b)

d)

e)

Periodo: de 19 a 30 de novembro de 2018.

A quais alunos se destina: aos alunos ja matriculados na rede estadual no ano letivo de

2018 e que continuardo os estudos na mesma instituicdo de ensino no ano letivo de

2019, sendo estes do Ensino Fundamental, Médio e Educagé&o Profissional.

Procedimentos: os alunos informados acima deverdo ter sua rematricula confirmada, no

periodo citado, conforme cronograma de atendimento por turma/seriacao, elaborado

pelas instituicdes de ensino. A mae/pai/responsavel legal ou o aluno maior de 18 anos
devera comparecer na instituicdo de ensino onde o0 aluno estd matriculado, para

confirmar a rematricula para o ano letivo de 2019, sendo obrigat6rio o preenchimento e a

assinatura do formulario de Renovacédo de Matricula, emitido do Sistema Escola WEB. A

instituicdo definird a forma de contato com a méae/pai/responsavel legal do aluno. Cabe

informar que a renovacdo da matricula garante a vaga na instituicdo de ensino, sem
garantia de turno de preferéncia (a distribuicdo dos alunos por turno serd realizada

conforme previsto no item 14).

Documentacdo obrigatoéria:

e Declaracdo de Vacinagdo, emitida pela unidade ou posto de saude — para menores de
18 anos — original e coépia;

e Fatura da concessionaria de energia atualizada (maximo de 03 meses) — original e
copia. Quando a fatura ndo estiver em nome da méae/pai/responséavel legal pelo aluno,
apresentar conjuntamente, outro comprovante de endere¢co em nome dos mesmaos;

e numero de telefone para contato;

e Carteira de Identidade — RG (ao completar de 16 anos) - original e copia.

Cabe ressaltar que as instituicdbes de ensino somente efetivardo as rematriculas no

Sistema SERE, a partir da abertura do periodo letivo 2019, em 02/01/2019.

3.2 Confirmacao de vagas para as Matriculas Iniciais:
a) Periodo: de 03 a 07 de dezembro de 2018.

b) A quais alunos se destina:

e alunos que ingressardo no 6° ano do Ensino Fundamental e 12 série do Ensino Médio
em 2019, provenientes do 5° ano das redes municipais de ensino e do 9° ano das

redes municipais e estadual de ensino;
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e alunos que ingressardo no 1° ano do Ensino Fundamental em 2019, exclusivamente
nas instituicbes de ensino estaduais indigenas, itinerantes, Colégio Estadual de
Aplicagdo da UEM, Colégio Estadual José Aloisio de Aragdo, Colégio Estadual para
Surdos Alcindo Fanaya Junior, Colégio Estadual do Instituto Londrinense de
Educacdo de Surdos — ILES e Escola Estadual para Surdos Guilherme Eduardo
Jacobucci, deverdo dirigir-se as referidas instituicbes de ensino para confirmar suas
vagas.

c) Procedimentos: a mae/pai/responsavel legal ou o aluno maior de 18 anos devera
comparecer na instituicdo de ensino para a qual o aluno for direcionado (6° ano/EF e 12
série/EM), para confirmar a vaga para o ano letivo de 2019, sendo obrigatério o
preenchimento e a assinatura do Requerimento de Matricula, emitido do Sistema Escola
WEB. Cabe informar que a confirmagdo garante a vaga na instituicdo de ensino, sem
garantia de turno de preferéncia (a distribuicdo dos alunos por turno sera realizada
conforme previsto no item 14). A mesma situagéo sera efetivada, aos alunos a ingressar
no 1° ano do Ensino Fundamental na rede estadual, das instituicdes elencadas acima.

d) Documentacdo obrigatoria:

I. Alunos direcionados pela SEED, que ingressardo no 6° ano do Ensino

Fundamental e 12 série do Ensino Médio em escola diferente da que estao

matriculados e os alunos que ingressardo nas escolas nominadas no segundo

item do 3.2 - b):

e Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento ou Carteira de Identidade (RG) -
original e copia;

e Declaragéo de Vacinagdo, emitida pela unidade ou posto de saude — para menores
de 18 anos — original e copia;

e fatura da concessiondria de energia atualizada (maximo de 03 meses) — original e
copia. Quando a fatura ndo estiver em nome da mae/pai/responsavel legal pelo
aluno, apresentar conjuntamente, outro comprovante de endereco em nome dos
mesmos;

e numero de telefone para contato;

e Carteira de Identidade — RG (para maiores de 16) - original e cépia;

Il. Alunos direcionados pela SEED, que ingressardo no 6° ano do Ensino
Fundamental e 12 série do Ensino Médio na mesma escola em que estédo
matriculados:

e Declaracéo de Vacinacdo, emitida pela unidade ou posto de salde — para menores

de 18 anos — original e cépia;
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fatura da concessionéaria de energia atualizada (maximo de 03 meses) — original e
copia. Quando a fatura ndo estiver em nome da mae/pai/responsavel legal pelo
aluno, apresentar conjuntamente, outro comprovante de endereco em nome dos
mesmos;

namero de telefone para contato;

Carteira de Identidade — RG (para maiores de 16 anos) - original e copia.

3.3 Cadastro de Espera de Vaga Escolar — CEVE

a) Periodo: inicia em 10 de dezembro de 2018 e prossegue no decorrer do ano letivo

de 20109.

b) A guais alunos se destina: aos alunos de qualquer série/ano, sejam estes egressos,

provenientes de outras redes de ensino, de outros municipios (devido a mudanca de
residéncia), estados ou paises ou ainda aos alunos de qualquer ano/série, que por
algum motivo desejam estudar em instituicdo de ensino diferente daquela em que
estiverem regularmente matriculados no ano letivo de 2018/2019, ou daquela para a
gual foi direcionado para o 6° ano do Ensino Fundamental ou 12 série do Ensino Médio.

Procedimentos: a partir da data informada a mae/pai/responsavel legal, ou o aluno
maior de 18 anos, podera comparecer a instituicdo de ensino escolhida, para inscricdo

no Cadastro de Espera de Vaga Escolar.

d) Documentacdo obrigatdria para cadastramento no CEVE:

. Alunos matriculados na rede estadual

e Certidao de Nascimento ou Certiddo de Casamento ou Carteira de Identidade (RG) -

original e cépia;

Declaragéo de Vacinagdo, emitida pela unidade ou posto de salude — para menores
de 18 anos — original e copia;

Fatura da concessionaria de energia atualizada (méximo de 03 meses) — original e
cobpia. Quando a fatura ndo estiver em nome da mae/pai/responsavel legal pelo
aluno, apresentar conjuntamente, outro comprovante de endereco em nome dos

mesmos;

e numero de telefone para contato;

Il. Alunos matriculados em outras redes de ensino ou provenientes de outros

estados

e Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento ou Carteira de Identidade (RG) -

original e copia;
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e Histérico Escolar ou Declaracdo de Escolaridade da instituicdo de ensino de origem
— original e cépia;

e Declaracdo de Vacinacdo, emitida pela unidade ou posto de saude — para menores
de 18 anos — original e copia;

e fatura da concessionaria de energia atualizada (maximo de 03 meses) — original e
cobpia. Quando a fatura ndo estiver em nome da mae/pailresponsavel legal pelo
aluno, apresentar conjuntamente, outro comprovante de endereco em nome dos
mesmos;

e Carteira de Identidade — RG (para maiores de 16 anos) - original e copia;

e numero de telefone para contato.

3.3.1 Para o correto cadastramento no CEVE, as instituicdes de ensino deveréo:

a)

b)

c)

d)

efetivar pesquisa no Sistema SERE: menu/consulta aluno na base central e fazer a

pesquisa pelo nome completo do aluno e data de nascimento, visando identificar o

CGM do aluno e evitando desta forma a criagdo de CGM duplicado para 0 mesmo

aluno;

caso 0 aluno ndo possua cadastro/registro no Sistema SERE, efetivar os

procedimentos de criacdo de cadastro, completando todos os campos de informacoes;

ir para 0 médulo de planejamento escolar e incluir o CGM do aluno na relagdo nominal

do ano/série, para a qual busca vaga,;

verificar e seguir a ordem de posicionamento dos alunos na relacdo nominal efetivada

pelo Sistema SERE, conforme os critérios elencados para ocupacgéo de vagas, sendo:

e alunos sem vaga garantida na rede estadual de ensino, sendo estes egressos,
provenientes de outras redes de ensino, de outros municipios (devido a mudanca de
residéncia), estados ou paises;

e proximidade da residéncia até a escola;

¢ alunos com deficiéncias e/ou transtornos globais do desenvolvimento e/ou altas
habilidades/superdotagéo;

¢ alunos em tratamento hospitalar continuo, que por algum motivo necessitem estudar
na instituicéo;

e idade do aluno (a menor idade — considerando os turnos diurno e noturno);

e proximidade do local de trabalho do aluno ou mée/pai/responsavel legal, mediante
comprovante;

e irmao matriculado na escola;

e aluno em situacgéo de risco;
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e outro critério definido pelo Conselho Escolar, sendo verificada a legalidade de tal
critério.

3.3.2 Cabe informar que a mae/pai/responsavel legal ou o aluno maior de 18 anos devera no
ato da matricula, obrigatoriamente preencher e assinar o Requerimento de Matricula,
emitido do Sistema Escola WEB. Ainda, a confirmacdo garante a vaga na instituicdo de
ensino, sem garantia de turno de preferéncia.

3.4 Ressalta-se que:

a) as instituicbes de ensino, terdo prazo até 04 de janeiro de 2019, para levantamento das
vagas internas dos anos/séries iniciais e de continuidade a serem disponibilizadas para
as matriculas de alunos cadastrados no CEVE;

b) o chamamento dos alunos com cadastro no CEVE, e as matriculas destes, somente
comecarao a ser efetivadas no Sistema SERE, a partir da de 07 de janeiro de 2019;

c) em todos 0s casos anteriormente expostos, ressalta-se que, o Estado garante ao aluno
uma vaga na Rede Estadual de Ensino, porém, ndo ha possibilidade de garantia de
instituicdo de ensino ou turno de preferéncia;

d) o aluno (maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel legal que optar por matricula em
instituicdo de ensino diferente daquela em que esta regularmente matriculado ou
diferente daquela indicada pela Secretaria de Estado da Educagdo, e neste caso
necessitar de transporte, ficard responsavel pela sua locomocdo, abdicando
automaticamente do uso do Transporte Escolar Puablico, conforme previsto na
Resolugéo n°. 777/2013 — GS/SEED do transporte escolar.

4. TRANSFERENCIA DE ALUNOS
4.1 A transferéncia de alunos entre instituicdbes de ensino ocorre quando um aluno busca
matricula em uma instituicdo de ensino diferente daquela em que estd matriculado e a
instituicdo procurada disponibiliza a vaga ao mesmo. Dependendo da época do ano, da
instituicdo ou rede de ensino onde o aluno esta matriculado, ha diferenca na documentagéo a
ser emitida pela institui¢ao.
4.2 Procedimentos e documentagdo necessaria para o aluno efetivar a transferéncia
4.2.1 Aluno matriculado na rede publica estadual — a mae/pai/responsavel legal, devera:
a) procurar a instituicdo onde o aluno pretende matricular-se (destino) e solicitar a insercéao
do nome deste no cadastro de espera de vaga — CEVE, da instituicdo. Quando a
instituicdo informar que ha vaga disponivel, solicitar a Declara¢do de Existéncia de Vaga
(Anexo 3);
b) apos, procurar a instituicdo onde estd matriculado (origem) e:

e apresentar a Declaracdo de Existéncia de Vaga,
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e assinar a Declaracdo de Desisténcia da Vaga, estando ciente da desisténcia do
transporte escolar, caso faca uso deste (Anexo 4);
¢ solicitar os seguintes documentos:
— no periodo de 02/01/19 a 13/02/2019: solicitar o histérico escolar e caso tenha
reprovado solicitar também a ficha individual;
— a partir de 14/02/2019: solicitar o histérico escolar e a guia de transferéncia.

c) retornar a instituicdo onde pretende matricular-se (destino), portando os documentos
acima, para efetivacdo da matricula.

4.2.2 Aluno matriculado em outras redes de ensino ou outros municipios/estados - a
mae/pai/responsavel legal, devera:

a) procurar a instituicdo onde o aluno pretende matricular-se e solicitar a inser¢do do nome
deste no cadastro de espera de vaga — CEVE, da instituicdo e apresentar a
documentacgéo informada no item 3.3 — II;

b) quando a instituicdo informar que h& vaga disponivel, comparecer na mesma para
efetivag@o da matricula;

c) nesta situacdo ndo ha necessidade dos procedimentos referentes a entrega das
declaracgdes de existéncia e desisténcia de vaga.

4.3 Procedimentos das instituicdes de ensino:
4.3.1 Recebimento de aluno matriculado na Rede Publica Estadual:

a) Alinstituicao na qual o aluno procurar matricula devera:

e cadastrar o aluno no CEVE e entrar em contato com 0 mesmo no momento que existir
vaga disponivel;

e emitir a declaracdo de existéncia de vaga,

e encaminhar o aluno a instituicdo de origem para que este obtenha o histdrico escolar, a
guia de transferéncia ou a ficha individual e assine a declaragdo de desisténcia de
vaga,

b) ainstituicdo onde o aluno esta matriculado devera:

e no periodo de 02/01/19 a 13/02/2019:

— emitir o histérico escolar e caso o aluno tenha reprovado emitir também a ficha
individual;

— emitir e coletar assinatura na declaracdo de desisténcia de vaga e na declaragédo
de desisténcia do transporte escolar, caso o aluno faga uso deste;

— excluir a matricula do aluno no ano letivo de 2019, da turma na qual 0 mesmo
esta inserido possibilitando que este efetive sua matricula na instituicao escolhida

(destino);
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a partir de 14/02/2019:
— emitir o histérico escolar e a guia de transferéncia;
— registrar a transferéncia do aluno na turma na qual o mesmo esta inserido,

possibilitando que este efetive sua matricula na instituicdo escolhida (destino);

Finalmente a instituicdo de destino devera receber o Histérico Escolar acompanhado da

Guia de Transferéncia ou Ficha Individual e efetivar a matricula do aluno.

4.3.2

a)

b)

Recebimento de aluno matriculado em outras redes de ensino ou outros
municipios/estados:

cadastrar o aluno no CEVE e entrar em contato com 0 mesmo no momento em que
existir vaga disponivel,

no momento da matricula solicitar que o aluno entregue todos os documentos

necessarios, receber toda documentacao e efetivar a matricula do aluno.

4.4 Cabe informar que em todos os casos descritos acima, a mae/pai/responsavel legal ou o

aluno

maior de 18 anos devera no ato da matricula, obrigatoriamente preencher e assinar o

Requerimento de Matricula, emitido do Sistema Escola WEB.

5. CRITERIOS PARA DIRECIONAMENTO DOS ALUNOS PARA MATRICULA INICIAL NO 6°
ANO DO ENSINO FUNDAMENTAL E 12 SERIE DO ENSINO MEDIO
5.1 Critérios para direcionamento dos alunos para o 6° ano do Ensino Fundamental e 12 série

do

Ensino Médio, pelo Sistema de Matriculas Fluxo ou Georreferenciamento e emissédo de

cartas matriculas:

5.1.1.

As instituicbes de ensino poderéo optar pelo Sistema de Direcionamento de Matriculas

por Fluxo ou Georreferenciamento, ap0s observadas as seguintes condi¢cdes:

a)

b)

d)

e)

o direcionamento por Fluxo, somente ocorrerd quando a instituicdo de ensino de
destino possuir vagas suficientes para o recebimento da totalidade da demanda de
alunos da instituicdo de ensino de origem;

nas instituicdes de ensino localizadas fora da sede do municipio, o direcionamento
dos alunos sera obrigatoriamente por fluxo;

a definicdo do tipo de direcionamento ndo deverd embasar-se na pretensdo da
instituicdo de ensino em ofertar maior quantidade de turmas;

primeiramente deverd ser efetivado o direcionamento dos alunos para o 6° ano do
Ensino Fundamental (visando atender primeiramente os alunos de menor idade) e
posteriormente o direcionamento dos alunos para a 12 série do Ensino Médio;

o Direcionamento sera definido pela SEED, nos municipios onde ndo houver acordo
em relacdo ao tipo de direcionamento a ser utilizado e nos municipios em que a SEED

e NRE entendam ser mais adequado determinado Sistema de Direcionamento.

10
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5.1.2 Nos municipios onde existe uma Unica instituicdo de ensino estadual o direcionamento
sera por Fluxo e ndo haverd emissdo de Carta Matricula para o 6° ano do Ensino
Fundamental e 12 série do Ensino Médio. A instituicdo de ensino estadual, recebera a
relacdo nominal dos alunos direcionados para o 6° ano do Ensino Fundamental;

5.1.3 Nos demais municipios serdo seguidos o0s seguintes critérios dos itens 5.2 e 5.3.

5.1.4 Em todas as situacdes onde nao havera emissao de cartas matriculas, cabera a direcdo
da instituicdo onde o aluno esta matriculado no 5° ou 9° ano, encaminhar informativo a
mae/pai/responsavel legal, contendo a escola para o qual o aluno foi direcionado, o
periodo e a documentacgéo obrigatéria para confirmacéo da vaga, na instituicdo de destino.
Cabe informar que serdo encaminhadas as instituices de origem (que ofertam o 5° e 9°
ano), as listagens de alunos e a informacgédo de para onde foram direcionados, e para as
instituicbes de destino (que ofertam o 6° ano e a 12 série/Ensino Médio) as listagens de
alunos e a informacéo de quais alunos estas receberao.

5.2 Direcionamento dos alunos para o 6° ano do Ensino Fundamental:

a) alunos da Rede Municipal de Ensino concluintes do 5° ano do Ensino Fundamental, em
instituicdo de ensino com dualidade administrativa, na qual a instituicdo estadual atenda
a totalidade da demanda, serdo direcionados para o 6° ano da instituicdo estadual,
preferencialmente pelo Sistema de Matriculas Fluxo, e ndo receberdo Carta Matricula;

b) alunos da Rede Municipal de Ensino concluintes do 5° ano do Ensino Fundamental, em
instituicdo de ensino com dualidade administrativa, na qual a instituicdo estadual nédo
atenda no 6° ano a totalidade da demanda, serdo direcionados pelo Sistema de
Matriculas Georreferenciamento, e receberdo Carta Matricula;

c) alunos da Rede Municipal de Ensino concluintes do 5° ano do Ensino Fundamental, em
instituicdo de ensino sem dualidade administrativa, serdo direcionados pelo Sistema de
Matriculas Fluxo ou Georreferenciamento, e receberdo Carta Matricula;

d) o direcionamento de alunos para as instituicdes de ensino estaduais que ofertam o 6°
ano do Ensino Fundamental em tempo integral, sera por Fluxo, quando as instituicdes
estiverem localizadas fora da sede do municipio e por Fluxo ou Georreferenciamento
guando localizadas na sede do municipio. Havendo vagas disponiveis, a instituicdo
estadual podera iniciar o cadastro de espera de vagas, seguindo o disposto no item 3.3.

5.3 Direcionamento dos alunos para a 12 série do Ensino Médio:
a) alunos da rede municipal de ensino concluintes do 9° ano (nos municipios onde ha
oferta do 9° ano na rede municipal) serdo direcionados para a 12 série do ensino médio
da rede estadual, pelo sistema de matriculas Fluxo ou Georreferenciamento e

receberdo Carta Matricula;
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alunos da rede estadual de ensino concluintes do 9° ano do Ensino Fundamental, em
instituicAo estadual que oferta também o Ensino Médio, serdo direcionados
preferencialmente, para a 12 série do Ensino Médio na mesma instituicdo pelo Sistema
de Matriculas Fluxo, desde que haja disponibilidade de vaga para atendimento a
totalidade da demanda, e ndo receberdo Carta Matricula;

alunos da rede estadual de ensino concluintes do 9° ano do Ensino Fundamental, em
instituicdo estadual que oferta também o Ensino Médio, e ndo atende a totalidade da
demanda na 12 série do Ensino Médio, serdo direcionados pelo Sistema de Matriculas
Georreferenciamento e receberdo Carta Matricula;

alunos da rede estadual de ensino, concluintes do 9° ano do Ensino Fundamental, em
instituicdo estadual que nédo oferta o Ensino Médio, seréo direcionados pelo sistema de
matriculas Fluxo ou Georreferenciamento e receberdo Carta Matricula;

alunos da rede estadual de ensino, matriculados no 9° ano do Ensino Fundamental, que
manifestarem interesse pela 12 série do Ensino Médio noturno, preencherdo formulario
proprio (anexo 5), a ser entregue na secretaria da instituicdo de ensino no periodo de
26 de setembro a 04 de outubro de 2018, indicando a instituicdo de ensino na qual
pretende matricula no ano letivo de 2019. Caberd ao Secretario Escolar até o prazo
maximo de 05 de outubro de 2018, informar em campo do Sistema SERE: Menu —
Planejamento Escolar — Opg¢éo pelo E. M. noturno, a instituicdo de ensino indicada
pelo aluno. Caso a instituicdo indicada tenha autorizacdo para ofertar a 12 série no
turno da noite em 2019, estes alunos receberdo Carta Matricula para o periodo noturno.
A efetivacdo da matricula em 2019, dependeré da futura autorizacdo da turma, pela
SEED.

5.4 Os alunos matriculados no 5° e 9° ano do Ensino Fundamental que mudarem de endereco

no

periodo de efetivacdo dos procedimentos de direcionamento e ndo constarem nas

listagens das escolas de origem ou destino, deverdo procurar o documentador escolar do

municipio, o qual conjuntamente com o NRE efetivard os procedimentos necessarios a

obtencdo da vaga. No municipio de Curitiba, poderdo ser procurados os Setores do NRE.

6. MATRICULA E TRANSFERENCIA NA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA

6.1 A Educacdo de Jovens e Adultos - EJA é ofertada aos alunos que ndo tiveram a

possibilidade de frequentar o Ensino Fundamental ou Médio na idade/série adequada e

que pretendem retomar seus estudos. A EJA possibilita ao aluno a conclusdo dos estudos

num periodo menor de tempo, uma vez que possui uma proposta pedagogica

diferenciada.
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6.2 Os procedimentos e critérios para autorizacao de turmas e matriculas na EJA se dara por
meio de Orientacdo da SEED/SUED, a ser encaminhada aos NREs, em dois momentos
durante o ano letivo. Até o final do ano letivo de 2018, serd encaminhada a Orientacéo
referente aos procedimentos para o0 1° semestre letivo de 2019. Cabem neste momento
algumas consideracoes:

a) o Departamento de Educacédo Basica/Coordenacdo da Educacgdo de Jovens e Adultos —
DEB/CEJA encaminhara a Orientagdo aos NREs, com datas relativas aos prazos para a
elaboragéo do cronograma de oferta de disciplinas, para cada semestre letivo de 2019;

b) as instituicdes de ensino com oferta da EJA dever&o elaborar cronograma de disciplinas
com previsdo de oferta semestral, o qual sera analisado pelos NREs e pela SEED. Para
0 primeiro semestre letivo de 2019, as matriculas na EJA serdo efetivadas no periodo
de 02 a 18 de janeiro de 2019, nas disciplinas aprovadas pela SEED;

c) devera ser observada a idade minima para ingresso na EJA, sendo 15 anos completos
para o Ensino Fundamental — Fase | (equivalente ao 1° ao 5° ano do Ensino
Fundamental) e para a Fase Il (equivalente ao 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental) e
18 anos completos para o Ensino Médio;

d) para possibilitar ao aluno a transferéncia para a modalidade EJA a instituicdo de ensino
gue recebera o aluno devera emitir Declaragdo de Vaga, de acordo com a oferta das
disciplinas estabelecidas no cronograma aprovado pela SEED, bem como a data de

inicio e término das disciplinas, na organizagao coletiva.

7. MATRICULA INICIAL E TRANSFERENCIA NA EDUCA(;AO PROFISSIONAL
7.1 A Educacédo Profissional € ofertada aos alunos que pretendem adquirir conhecimentos
voltados para o mundo do trabalho, visando a profissionalizagéo, sendo ofertada na rede
publica estadual de educacao basica, por meio dos seguintes cursos:
a) Cursos técnicos:
e Integrados ao Ensino Médio: direcionados aos alunos que concluiram o Ensino
Fundamental;
e Subsequentes ao Ensino Médio: direcionados aos alunos que concluiram o Ensino
Médio;
e Concomitantes ao Ensino Médio: direcionados aos alunos que estdo cursando o
Ensino Médio;
b) Cursos de especializacdo técnica: direcionados aos alunos que ja concluiram um curso
técnico;
¢) PROEJA: direcionado aos alunos que pretendem cursar a Educacdo de Jovens e

Adultos integrada a Educacéo Profissional.
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d) Curso de Formacdo de Docentes — Curriculo Pleno: direcionado aos alunos que
concluiram o Ensino Fundamental.

7.2 as instituicbes de ensino que ofertam a Educacédo profissional e os cursos ofertados nas
mesmas podem ser consultados no site da Secretaria da Educacao/Dia a Dia Educacao:
www.diadia.pr.gov.br, acessar a aba comunidade e clicar no link Cursos Técnicos.
Entrar em contato com a instituicdo de ensino para informacgéo referente a oferta em 2019,
dos cursos informados no site.

7.3 os critérios e procedimentos de autorizacdo de turmas e matriculas da Educacgéo
Profissional seguirdo além do disposto nesta instrugdo normativa, o disposto em
Orientagdo Conjunta da SEED/DIRPE - DET, elaborada semestralmente e encaminhada
aos NREs, os quais repassardo as instituicbes de ensino que ofertam cursos
profissionalizantes. As datas das principais acbes da Educacdo Profissional estdo
descritas no Anexo 2, da presente Instrugao;

7.4 as matriculas por transferéncia nos cursos técnicos e de especializacao técnica, somente
serdo aceitas para a mesma habilitacdo, mediante andlise do curriculo;

7.5 as matriculas por transferéncia para o Curso do Formagéo de Docentes — Normal em nivel
médio — curriculo pleno, de alunos provenientes do Ensino Médio, somente serdo aceitas,

até o final do primeiro bimestre do ano letivo.

8. MATRICULA NA EDUCACAO ESPECIAL
8.1 Matricula nas Escolas de Educacdo Béasica na modalidade de Educacédo Especial
(estaduais e parceiras) e Centros de Atendimento Educacional Especializados (estaduais
e parceiros).
| — Alunos com direito a matricula:

a) terdo direito a matricula nas Escolas de Educacdo Basica na modalidade de Educacédo
Especial (estaduais e parceiras), alunos com Deficiéncia Intelectual, Multiplas Deficiéncias
e Transtornos Globais do Desenvolvimento associados a deficiéncia intelectual, conforme
Parecer 07/2014 do Conselho Estadual de Educacéao;

b) terdo direito a matricula nos Centros de Atendimento Educacional Especializados (estaduais
e parceiros), alunos com deficiéncia intelectual, deficiéncia visual, surdez, transtornos
globais do desenvolvimento, fissurados palatais e ma formacao craniofacial.

Il - Documentacgdo necesséria para Matriculas iniciais:

a) Para efetivacdo da matricula inicial, dos alunos a ingressar nas Escolas de Educacao
Bésica, na modalidade de Educacdo Especial (estaduais e parceiras) amparadas pelo
Parecer N°. 07/2014, além dos documentos citados no item 3.2 dessa Instrucdo Normativa,

deverao ser acrescidos:
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— relatério de avaliacdo pedagdgica da propria escola (avaliacdo de ingresso), acrescida
necessariamente de parecer psicolégico com o diagndstico da deficiéncia. No caso de
deficiéncias mudltiplas  acrescentar parecer clinico especifico (fisioterapico,
fonoaudiolégico, psiquiatrico ou neurolégico).

b) Para efetivagdo da matricula inicial, para alunos das Escolas Bilingues para surdos e
Escolas para alunos cegos e de baixa visao, além dos documentos citados no item 3.2
dessa Instrugdo Normativa, deverdo ser acrescidos:

— para alunos cegos e com baixa viséo — relatério da avaliacdo pedagdgica realizado pelo
professor especializado e laudo oftalmolégico;

— para alunos surdos - laudo do exame audiolégico que comprove a surdez bilateral,
parcial ou total, de 41 decibéis (Db) ou mais.

Il - Cronograma de Rematriculas e Matriculas iniciais (de ingresso):

a) a rematricula para o ano de 2019, dos estudantes regularmente matriculados em 2018,
ocorrerd nos anos/séries ou etapas de acordo com a organizagdo das instituicdes de
ensino acima mencionadas, no periodo de 19 a 30 de novembro 2018;

b) a matricula inicial (de ingresso), ocorrera no periodo de 03 a 07 de dezembro de 2018;

c) na transferéncia entre, e para as instituicdes retro mencionadas, devera ser observado o
disposto no item 4 da presente Instrugdo e a organizagdo administrativa e pedagodgica
dessas instituicdes de ensino.

8.2 Matricula na Sala de Recursos Multifuncionais para alunos com deficiéncia intelectual,
deficiéncia fisica neuromotora, deficiéncia visual, surdez, transtornos globais do
desenvolvimento, altas habilidades/superdotacéo e transtornos funcionais especificos.

a) a matricula de ingresso nas Salas de Recursos Multifuncionais ocorrerd mediante
apresentacdo dos seguintes documentos:

e para alunos com deficiéncia intelectual - relatério de avaliagdo pedagdgica, acrescida
necessariamente de parecer psicolégico com o diagnéstico da deficiéncia;

e para alunos com deficiéncia fisica neuromotora - relatério de avaliagdo pedagodgica
acrescida de parecer de fisioterapeuta, fonoaudiélogo ou laudo clinico e em caso de
deficiéncia intelectual associada, complementar com parecer psicolégico com
diagnéstico da deficiéncia;

e para alunos com transtornos globais do desenvolvimento - relatério de avaliacdo
pedagolgica acrescida necessariamente por laudo psiquidtrico ou neuroldgico e
complementada quando necessario, com parecer psicoldgico;

e para alunos com transtornos funcionais especificos/distirbio de aprendizagem -

relatério da avaliagdo pedagogica acrescida de parecer de especialista em

15



" AJ. SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

- & SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO

psicopedagogia e/ou fonoaudiologia e complementada quando necessario, por parecer
psicoldgico;

e para alunos com transtornos funcionais especificos/transtornos do déficit de atencao e
hiperatividade — TDA/H - relatério da avaliacdo pedagodgica acrescida de parecer
neurolégico e/ou psiquiatrico e complementada quando necessario, por parecer
psicolégico;

e para alunos com deficiéncia visual - relatorio da avaliagdo pedagdgica realizada pelo
professor especializado e laudo oftalmolégico;

e para alunos surdos - laudo do exame audiol6gico que comprove a surdez bilateral,
parcial ou total, de 41 decibéis (Db) ou mais;

e para alunos com altas habilidades/superdotacéao - relatério pedagdgico;

b) os alunos que ingressardo no 6° ano da rede estadual de ensino, egressos dos servicos e
apoios da Educacdo Especial nos anos iniciais, terdo matricula assegurada nas Salas de
Recursos Multifuncionais - anos finais, sem necessidade de nova avaliacdo de ingresso,
desde que apresentada coOpia do relatorio da avaliagdo de ingresso e copia do ultimo
relatorio pedagogico do servi¢co ou apoio especializado que frequentava;

c) a efetivacdo das matriculas serd em turno contrério ao da escolarizacdo, conforme

instrucdes especificas vigentes da SEED/SUED.

9. MATRICULA E TRANSFERENCIA NA EDUCACAO EM TEMPO INTEGRAL
A Educacdo em Tempo Integral - Turno Unico (ETI), regulamentada pela Instrugdo ne.

007/2017 SUED/SEED é uma das propostas de ampliagdo de jornada escolar que faz parte da

Politica de Educacéo Integral em Jornada Ampliada da Secretaria de Estado da Educacao

(SEED), e tem como principal objetivo ampliar tempos, espacos escolares e oportunidades de

aprendizagem, visando a formacéo integral das criancas, adolescentes e jovens, matriculados nas

instituicbes de ensino da Rede Publica Estadual de Ensino do Parana, sendo ofertada no Ensino

Fundamental e Médio.

As matriculas nas instituicbes de ensino com oferta de Educacao em Tempo Integral - Turno

Unico (ETI) serdo conforme disposto a seguir:

a) o ingresso no 6° ano do Ensino Fundamental e 12 série do Ensino Médio se dara por meio do
direcionamento de alunos, pelo Sistema de Direcionamento Fluxo ou Georreferenciamento,
conforme definicdo do item 5;

b) as instituicdes de ensino deverdo seguir o disposto no item 15.5, visando solicitacdo de novas
turmas, quando houver nimero maior de alunos interessados do que as vagas disponiveis

nas turmas inicialmente autorizadas;
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c) atransferéncia para ingresso em qualquer série/ano do Ensino Fundamental ou Ensino Médio
na Educacdo em Tempo Integral, podera ocorrer em qualquer época do ano letivo, desde que
0 humero maximo de alunos por turma néo ultrapasse o previsto na Resolu¢do N°. 4527/2011
— GS/SEED;

d) os prazos referentes as autorizagcdes de turmas e efetivacdo das matriculas seguirdo o

cronograma geral de matriculas.

10. MATRICULA NAS ATIVIDADES DOS PROGRAMAS DE AMPLIACAO DE JORNADA

A Educacdo Integral em Turno Complementar, ofertada para estudantes do Ensino
Fundamental e Médio, regulamentada por instrucdo especifica da Superintendéncia da
Educacao - SUED, é uma das propostas de ampliacdo de jornada escolar que faz parte da
Politica de Educacéo Integral em Jornada Ampliada da Secretaria de Estado da Educacédo do
Parana.

As matriculas nas Atividades dos Programas de Ampliacdo de Jornada - turno
complementar, seguirdo o disposto em instrucdo especifica do Departamento de Educacgédo
Bésica.

A Coordenagédo da Educagédo Integral, do Departamento de Educacdo Béasica da SEED,
encaminhard por meio de informativo, os Programas e a quantidade de turmas autorizadas, as
instituicbes de ensino, até o final do ano letivo de 2018. Havendo tempo hébil, os
procedimentos referentes ao planejamento e autorizagdo das turmas, serdo realizados no
Médulo de Planejamento Escolar do Sistema SERE.

A orientagdo e o acompanhamento dos procedimentos referentes ao planejamento de turmas
e matriculas dos alunos no Sistema SERE, bem como o cumprimento do cronograma referente
a essas acgles pelas instituicdes de ensino, serdo atribuicbes do técnico pedagogico do NRE,
responsavel pela Atividade do Programa de Ampliacdo de Jornada, e do responsavel no NRE

pelas Matriculas.

11. MATRICULA NO CELEM
O CELEM é um espago pedagodgico para o ensino de Linguas Estrangeiras Modernas -
LEM, Portugués para Falantes de Outras Linguas — PFOL e Lingua Brasileira de Sinais —
LIBRAS, com funcionamento nas instituicdes de ensino da rede publica estadual. A implantacao
de cursos ofertados pelo CELEM, bem como, a oferta de turmas e os procedimentos de
matriculas, seguirdo o disposto na Instrugdo Normativa n°. 24/2017 - SUED/SEED, e cumprirao
0 cronograma da presente Instrucdo Normativa, cabendo lembrar que:
a) As instituicdbes de ensino autorizadas a ofertar turmas para o ano letivo de 2019, seréo
definidas pelo Departamento de Educacédo Bésica/SEED, sendo posteriormente informado
aos NREs.
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b) As instituicbes de ensino poderdo, no médulo de planejamento de matriculas do Sistema
SERE, consultar as turmas pré-autorizadas, incluir os alunos com pretensédo de matriculas e
confirmar a solicitacdo das turmas. As solicitacBes de turmas e a relagdo nominal de alunos
pretendentes a matricula serdo analisadas pelo técnico pedagdgico do NRE, responséavel
pelo CELEM e pelo responsavel, no NRE, pelas Matriculas, e havendo parecer favoravel,
serdo encaminhadas para analise da SEED. As turmas autorizadas pela SEED, poderéo ser
consultadas no médulo de planejamento do Sistema SERE e terdo de 02 a 18 de janeiro
de 2019, para efetivar as matriculas no Sistema SERE, as quais gerardao as demandas para
possibilitar a distribuicdo de aulas.

c) Sera atribuicédo do técnico pedagoégico do NRE, responsavel pelo CELEM, e do responsavel
no NRE pelas Matriculas, a orientagdo, o acompanhamento dos procedimentos referentes
ao planejamento de turmas e a matricula dos alunos no Sistema SERE, bem como o

cumprimento do cronograma referente a essas acoes pelas as instituicdes de ensino.

MATRICULAS NA SALA DE APOIO A APRENDIZAGEM
As salas de apoio a aprendizagem sdo ofertadas nas instituicbes de ensino estaduais,

visando o enfrentamento e a superagcdo das dificuldades de aprendizagem de Lingua

Portuguesa e Matematica, dos alunos matriculados nas turmas de 6° e 7° anos do Ensino

Fundamental, no que se refere aos contetdos basicos dessas disciplinas, 0os quais deveriam ter

sido adquiridos pelos alunos, nas seriagbes de anos anteriores a seriacdo na qual se

encontram atualmente matriculados.

a) A autorizagdo das turmas, bem como o cronograma de atendimento e os procedimentos de
matriculas, seguirdo o disposto em Orienta¢do da Superintendéncia da Educagéo - SUED.
As instituicdes de ensino autorizadas a ofertar turmas de salas de apoio para o ano letivo de
2019, serdo definidas pelo Departamento de Educacdo Basica, Departamento de
Informacdes, Registro e Planejamento Escolar e Nucleos Regionais de Educacéo.

b) As instituicbes de ensino, nas quais forem autorizadas as salas de apoio, seréo informadas
pelos NREs e também poderéo consultar as turmas autorizadas no médulo de planejamento

de matriculas do Sistema SERE, no ano letivo de 2019.

MATRICULAS NO PROGRAMA DE ACELERACAO DE ESTUDOS - PAE

O Programa de Aceleracdo de Estudos — PAE, tem como objetivo corrigir a distor¢cado
idade/ano dos alunos do Ensino Fundamental — anos finais, da Rede Publica de Educacédo
Basica, possibilitando o acesso, a permanéncia e o sucesso no Ensino Fundamental, ao

publico-alvo deste programa.

18



AJ. SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

v - "
- & SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO
O
a) A autorizacao das turmas, bem como o cronograma de atendimento e os procedimentos de

b)

matriculas, seguirdo o disposto em Orientacdo da Superintendéncia da Educacéo - SUED.
As instituicdes de ensino poderdo solicitar as turmas para o Programa de Aceleracdo de
estudos, via Mdédulo de Planejamento do Sistema SERE, acrescida da relacdo nominal de
alunos. As turmas serdo autorizadas ap0s analise do Departamento de Educacdo Bésica,
Departamento de Informagdes, Registro e Planejamento Escolar e Nucleos Regionais de
Educacéo.

As instituicdes de ensino, poderdo consultar as turmas autorizadas diretamente no modulo

de planejamento de matriculas do Sistema SERE.

14. CRITERIOS PARA DISTRIBUICAO DE MATRICULAS POR TURNO

14.1

Nas instituicdes de ensino, que ofertam a mesma série em mais de um turno, e nas quais a

demanda de alunos para um dos turnos for maior que o nuimero de vagas disponiveis,

primeiramente seré confirmado o numero de matriculas no ano/série para o ano letivo de 2019,

sem definicAo de turno. Posteriormente serdo considerados 0s seguintes critérios para

distribuicdo de vagas por turno:

a)

b)

d)

f)
9)

h)

aluno trabalhador, mediante apresentagéo da Carteira de Trabalho, do contrato da empresa
onde o0 mesmo € aprendiz ou estagiario, ou Declaracdo do Empregador, contendo CPF ou
CNPJ e turno de trabalho;

aluno usuério de transporte escolar gratuito, comprovadamente sem vaga em instituicdo
proxima de sua residéncia, atendendo a Resolugdo n°. 777/2013 — GS/SEED com as
orientagBes do transporte escolar para a rede estadual de ensino;

aluno em tratamento médico e/ou hospitalar continuo, ou em atendimento pedagdgico
domiciliar — SAREH (preferencialmente turno vespertino) ou que faca uso de medicacdo
controlada de uso continuo que dificulte a capacidade de atencdo e concentracdo em
determinado turno (mediante comprovacao médica);

aluno com matricula nos atendimentos educacionais especializados complementar ou
suplementar (Sala de Recursos Multifuncional ou Centro de Atendimento da
Surdocegueira ou Centro de Atendimento Educacional Especializado);

aluno que comprovadamente em outro turno, frequente Programa de Atendimento Social,
ofertado pelo Governo Federal, Municipal ou organizagdes filantropicas;

idade do aluno (& menor idade - considerando os turnos diurno e noturno);

aluno com irm&o matriculado na escola no mesmo turno - sem oferta da série/ano em outro
turno;

aluno em situagéo de risco;

outro critério definido pelo Conselho Escolar, com parecer favoravel do NRE.
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As instituicdes de ensino ndo poderdo utilizar o critério de ordem de chegada ou fila de

espera para ocupacao do turno.

15. PLANEJAMENTO, AUTORIZACAO DE TURMAS E MATRICULA DOS ALUNOS NO
SISTEMA ESCOLA WEB
15.1 O planejamento das turmas de Ensino Fundamental, Médio e Educacao Profissional, para o

a)

b)

d)

e)

ano letivo de 2019 sera efetivado, conforme descrito a seguir:

o planejamento das turmas de continuidade estard sob responsabilidade do

Departamento de Informagbes, Registro e Planejamento Escolar/Coordenacdo de

Planejamento Escolar — DIRPE/CPE. Iniciard no més de agosto, tendo como base os alunos

matriculados no Sistema Escola WEB, no ano letivo de 2018, podendo haver adequactes

até janeiro de 2019.

de 20 de setembro a 03 de outubro, as equipes responsaveis pelas matriculas nos NREs,

juntamente com os diretores das instituicbes de ensino estaduais, fardo as reunides

técnicas para:

— definicdo de direcionamento dos alunos para o 6° ano do Ensino Fundamental e 12 série
do Ensino Médio, com preenchimento de formulario de direcionamento — Fluxo/GEO, o
qgual podera contar com o auxilio das Secretarias Municipais de Educacéo;

— informacgdes as diregOes/secretarios das instituicbes de ensino estaduais, sobre o
planejamento das turmas no Mdédulo de Planejamento, disposto no Sistema SERE;

— informacdes referentes aos critérios e ao cronograma do planejamento de turmas e
matriculas para 2019.

a quantidade de turmas a serem autorizadas para o 6° ano do Ensino Fundamental e 12

série Ensino Médio, sera definido pela totalidade de alunos direcionados por Fluxo e

Georreferenciamento para a instituicdo de ensino. Posteriormente podera sofrer alteracdes,

de acordo com o numero de alunos aprovados/reprovados, recebidos de outras instituicées

ou transferidos para outras instituigoes.

a quantidade de turmas das outras série/anos sera inicialmente definida, pela totalidade dos

alunos das turmas ofertadas de cada série/ano, conforme dados do Sistema Escola WEB,

em 2018 e posteriormente podera sofrer alteragbes, de acordo com o numero de alunos
aprovados/reprovados, alunos recebidos de outras instituicbes ou transferidos para outras
instituicdes.

planejamento de turmas do Ensino Médio, no periodo noturno:

— 0 numero de turmas de continuidade a serem autorizadas para 2019, tera como base, 0

namero de alunos realmente frequentado e aprovados em 2018;
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— na analise da autorizacdo de turmas Unicas de 12 série/acréscimo de turmas de qualquer
série, serao considerados:
e 0s indices de evasao dos anos anteriores;
¢ 0 histodrico de evasao dos alunos constantes em relagdo nominal;
o a oferta desta etapa de ensino em outra instituicdo de ensino estadual, na regiéo;
¢ a oferta da EJA, para atendimento a alunos em distorgao idade/série.

f) planejamento de turmas do Ensino Fundamental no periodo noturno:

— somente havera autorizacao de turmas de continuidade, apds analise:

e dos alunos realmente frequentado e aprovados no ano letivo de 2018 na série
anterior;

¢ da taxa de evasao da série de continuidade solicitada;

¢ da oferta da EJA — Fase Il, no municipio.

— nao havera abertura automatica para as turmas nao ofertadas no ano anterior, devendo a
instituicAo de ensino, primeiramente comprovar a demanda de alunos, seguindo o
descrito no item 15.5 — a.

g) o DIRPE/Coordenacao de Planejamento Escolar validara os dados de todas as turmas,
autorizando as mesmas no Modulo de Planejamento do Sistema SERE, até 19 de
dezembro de 2018. O numero de turmas autorizadas podera sofrer alteracdes, apos
fechamento do periodo letivo 2018, devido ao numero alunos aprovados/reprovados, alunos
recebidos de outras instituicdes ou transferidos para outras instituicées.

15.2 a abertura do periodo letivo 2019 no Sistema Escola WEB sera em 02 de janeiro de 2019,
possibilitando a efetivacdo das matriculas dos alunos. As matriculas deverdo ser efetivadas
impreterivelmente até o dia 18 de janeiro de 2019. A partir de 21 de janeiro de 2019, o
DIRPE/Coordenacdo de Planejamento Escolar, farA& a conferéncia e as
adequacOes/alteracbes necessarias no numero de turmas autorizadas, de acordo com o
namero de alunos matriculados no Sistema Escola WEB. Apoés, havera carga dos dados de
matriculas para o Sistema SAE/DMR, visando o célculo das demandas do porte escolar e
para o Sistema RH/SEED visando a distribuicdo das aulas (conforme cronograma a ser
divulgado pelo GRHS/SEED);

15.3 Na efetivacdo das matriculas no Sistema Escola WEB, além de estar de acordo com o0s
critérios para ocupacéo de turnos, (item 14), as instituicdes de ensino deverdo considerar
“‘gue o Estado garante uma vaga em Instituicdo Estadual de Ensino, porém, nao ha
possibilidade de garantia de instituicdo de ensino ou turno de preferéncia” e também

atender o disposto a seguir:
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distribuir os alunos nas turmas autorizadas de cada série, observando que estas nao
figuem com quantidade de alunos inferior ao minimo previsto na Resolucdo n°
4,527/2011 — GS/SEED. Quando houver oferta da mesma série/ano em dois ou mais
turnos, os alunos deverdo ser distribuidos igualmente entre as turmas autorizadas. Nao
serdo autorizadas novas turmas em determinado turno, quando houver vagas
disponiveis em outro turno;

possuindo vagas, poderéa disponibiliza-las ap6s seguir o disposto nos itens 3.3 e 14 da
presente instrugdo, podendo completar as turmas até o nimero méaximo de alunos
previsto na Resolucéo n°. 4.527/2011 — GS/SEED;

em regibes onde ha falta de vagas, havendo necessidade, de atendimento a alunos
residentes ou que vieram residir, no bairro/regidao a Instituicdo dever4 matricular os
alunos acima do previsto na Resolucdo n°. 4.527/2011 — GS/SEED evitando que estes
alunos figuem sem matricula na rede estadual. A instituicdo também devera atender as
matriculas encaminhadas pelo NRE;

a instituicdo de ensino ndo deverd matricular alunos acima do previsto na Resolugéo
4.527/2011 — GS/SEED para os casos de preferéncia pela instituicdo, ou em caso de
preferéncia por turno. Nesta situacdo, caso matricule alunos acima do previsto estara
assumindo a responsabilidade de ficar com turmas nas quais 0 numero de alunos

estara acima do maximo previsto na Resolucao;

15.4 Considerando o numero de alunos por turma previsto na Resolugao n°. 4527/2011 —

GS/SEED, a qualguer momento durante o ano letivo de 2019, a SEED podera fazer

adequac0Oes nas turmas autorizadas, para que a quantidade dessas turmas fique de acordo

com

o0 nimero de matriculas efetivadas no Sistema Escola WEB;

15.5 Havendo necessidade de abertura de turmas além das autorizadas no Sistema SERE, a

partir de janeiro de 2019, serdo efetivados os seguintes procedimentos:

a) as instituicdes de ensino deveréao:

b) o

acessar 0 Mdédulo de Planejamento do Sistema SERE, clicar no “icone (+)” para
acrescentar a turma e no “icone chat” para justificar a necessidade de abertura da
mesma. E possivel acrescentar documentos, clicando no icone “clip”;

clicar em finalizar solicitagcéo.

Coordenador das Matriculas do NRE, analisard a solicitacdo, emitird parecer e

retornara a instituicao de ensino ou encaminhara ao DIRPE/CPE, a qual apds analisar ir&

autorizar ou ndo autorizar a turma, diretamente no Sistema SERE. Para informar-se a

respeito da autorizacdo da turma, tanto o NRE quanto a instituicdo de ensino, deverao

consultar o Médulo de Planejamento Escolar do Sistema SERE;

22



3 . SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
2

o E X
. *.;D;f SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO

C) apos autorizacdo, a Instituicao devera realizar o procedimento referente a “Gerar
Planejamento”, possibilitando a criacdo da turma e a matricula dos alunos.

15.6 A atualizacdo dos dados cadastrais dos alunos no Sistema Escola WEB, ser& orientada pelo
Departamento de Informacdes, Registro e Planejamento Escolar/Coordenacéo de Registro
Escolar — DIRPE/CRE e efetivada em dois momentos: no més de margco para todos o0s
alunos e no més de agosto, para os alunos do 5° ano e 9° ano do Ensino Fundamental. No
ato da atualizacdo do cadastro torna-se obrigatoria a entrega da fatura atualizada da
concessionaria de energia, a qual serd utilizada para identificacdo das coordenadas do local
de residéncia do aluno. Devera também ser atualizada a necessidade do uso do transporte
escolar pelo aluno, observando o atendimento da Resolugéo n.° 777/2013 - GS/SEED, que
orienta o0 uso do transporte escolar para a rede estadual de ensino.

16. RESPONSABILIDADES DAS INSTITUICOES DE ENSINO E DOS NUCLEOS REGIONAIS

DE EDUCACAO

a) orientar a familia sobre a importancia de efetivar a matricula na escola indicada, garantindo
o direito de vaga na Rede Estadual de Ensino;

b) orientar sobre a possibilidade de transferéncia na rede estadual de ensino, em qualquer
série/ano, conforme periodo previsto no Cronograma de Matriculas;

c) conferir os dados e marcar na relagdo nominal de alunos direcionados para o 6° ano do
Ensino Fundamental e 12 série do Ensino Médio, os alunos que procuram a instituicdo de
ensino, verificando se o aluno que procurou a instituicdo, consta da referida relagéo;

d) enviar as familias correspondéncia informativa sobre todos os procedimentos das matriculas
para 2019;

e) no ato da matricula, dar conhecimento ao aluno maior de 18 anos ou a
mae/pai/responsavel, dos dispositivos regimentais da instituicdo de ensino;

f) cadastrar e atualizar nos Sistemas SERE e SEJA — na matricula e rematricula — as
informac0des referentes a necessidade de utilizacdo do transporte escolar para acesso e
permanéncia na escola, respeitados os critérios contidos na Resolugdo n® 777/2013 —
GS/SEED, orientando o aluno (maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel legal, que caso
este opte por matricula em instituicdo de ensino diferente daquela indicada pela Secretaria
de Estado da Educacdao, e neste caso necessite de transporte, ficara responsavel pela sua
locomocéo, abdicando do uso do Transporte Escolar Publico;

g) planejar junto a Secretaria Municipal da Educacéo a oferta do transporte escolar aos alunos
da rede estadual de ensino;

h) cumprir rigorosamente o cronograma e planejar acdes no sentido de otimizar o processo de

matricula;
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i) dispor dos meios de comunicacado locais para manter a comunidade informada quanto ao

cronograma e procedimentos necessarios para o processo de matricula;

j) divulgar a Instrucdo de Matricula a equipe de professores e funcionarios da instituicdo de

ensino e a comunidade, incluindo informacBes a respeito das vagas e oferta de séries,

turmas e turnos;

k) dar visibilidade das informagfes contidas na presente Instru¢cdo, nos espacos fisicos da

escola e manter edital com informacdes a respeito do cronograma de matriculas (Anexo 1),

namero atualizado de vagas (por série/ano e turno) e horérios de atendimento.

17. DISPOSICOES FINAIS

a)

b)

d)

e)

f)

9)

ndo serdo admitidas a omissdo de vagas e/ou recusa de alunos com deficiéncia ou
transtornos globais do desenvolvimento, quando ndo houver necessidade do devido
encaminhamento para instituicdo de ensino especializada;

ndo serdo admitidas a omissdo de vagas e a recusa de alunos comprovadamente
direcionados, constando estes de relacdo nominal ou portadores de Carta Matricula,
ambas emitidas pela SEED, durante o periodo destinado para a confirmacgéo de vaga;

no inicio do ano letivo, o pai/mae/responsavel legal pelo aluno ter4 o prazo maximo até
28/02/2019, para entrega na instituicdo de ensino, de documentagdo ndo apresentada no
ato da matricula;

nas situacdes de transferéncia de alunos entre instituicdes de ensino, no decorrer do ano
letivo de 2019, o pai/mae/responsavel legal tera o prazo maximo de 30 dias para entrega
de possivel documentacao faltante no ato da matricula;

0 comprovante de matriculas emitido pelas instituicbes de ensino, o qual é utilizado pelos
alunos como comprovacgédo de que estdo estudando, para situacdes judiciais, bolsa familia
apresentacdo no trabalho, etc., tera validade de 90 dias, devendo a instituicdo de ensino
inserir e deixar evidente esta informacao, quando da confeccdo do referido comprovante.

o Ensino Regular, no periodo noturno sera ofertado preferencialmente para o atendimento
de alunos com idade minima de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a
partir de 14 (quatorze) anos, embasado no disposto no “Art. 227, § 3°, inciso 1, e do Art.
7°, inciso XXXIII”, da Constituicdo Federal e caso ndo haja oferta no diurno do ano/série
cursado pelo aluno, em turno contrario ao do trabalho. Devera ser registrada a anuéncia
dos pais ou responsaveis, por meio de Declaracao (Anexo 06), a qual ser4 anexada a
pasta individual do aluno;

a utilizacdo do nome social podera ser solicitada no ato da matricula, pelos estudantes

maiores de 18 anos, ou mae/pai/responsavel legal, no caso de aluno menor de 18 anos;
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h) as instituicdes de ensino, encaminhardo ao Conselho Tutelar, até o dia 22 de dezembro

)

de 2018, relacdo nominal de alunos que nao efetivaram a confirmacdo de matricula e
rematricula, dentro do prazo previsto. A referida relacdo devera conter nome completo do
aluno, Cadigo Geral de Matricula — CGM, do Sistema Escola WEB, endereco do aluno e
escola na qual estava matriculado em 2018;

a partir do més de fevereiro de 2019, o Departamento de Gestdo
Educacional/Coordenacao de Gestdo Escolar, analisaré a relagcéo de alunos cuja matricula
nao foi efetivada, conforme dados do Sistema Escola Web, para providéncias necessarias
junto ao Ministério Publico;

caberda aos NREs e as instituicbes de ensino a orientacdo e o cumprimento das
determinacg0des legais da presente Instrugéo.

Os casos ndo contemplados nesta Instrugdo serdo analisados e homologados pela

Superintendéncia da Educacéo.

Curitiba, 19 de setembro de 2018.

Ines Carnieletto
Superintendente da Educacgéo
SEED
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CRONOGRAMA PARA MATRICULAS DO ANO LETIVO 2019 — PRINCIPAIS ACOES
PERIODO ASSUNTO
26/09/18 - Inicio da campanha de divulgacdo do periodo de Matricula Escolar para 2019.

26/09 a 04/10/18 - Preenchimento e entrega na Instituicdo de Ensino, do Formulario de Opgdo para o Ensing
Médio Noturno (Para os alunos de 92 ano do Ensino Fundamental, que optarem pela 12
série do Ensino Médio/noturno).

- Insercdo, pelo Secretdrio Escolar, dos alunos citados acima, no campo: SERE — Menu —
Planejamento Escolar — Opg¢do pelo Ensino Médio Noturno

19 a 30/11/18 - Confirmacdo de Rematricula para alunos de Ensino Fundamental, Médio e Educacdo
Profissional Técnica de Nivel Médio e o do Curso de Formagao de Docentes.

- Confirmacdo de Rematricula nas Escolas de Educagdo Basica, na Modalidade de Educacdo
Especial (estaduais e parceiras) e Centros de Atendimento Educacional Especializados
(estaduais e parceiros).

26 a 30/11/18 - Entrega da Carta Matricula ou informativo, aos alunos de 52 ano e 92 ano do Ensino

Fundamental, das Redes Municipal e Estadual de Ensino.

03 a 07/12/18 - Confirmacdo de vaga para os alunos direcionados para o 62 ano do Ensino Fundamental e 12
série do Ensino Médio.
- Confirmagdo de vaga no 12 ano, nas Instituicdes de Ensino da Rede Estadual de Educagao
Basica, que ofertam o Ensino Fundamental — anos iniciais.
- Confirmagdo de vagas de ingresso nas Escolas de Educacdao Basica na Modalidade de
Educacdo Especial (estaduais e parceiras) e Centros de Atendimento Educacional

Especializados (estaduais e parceiros).

A partir de|- Inicio do cadastramento para espera de vaga escolar — CEVE, para alunos de todas as

10/12/18 séries/anos/modalidades de ensino, egressos e provenientes de outras Redes de Ensino, de
outros Municipios (devido @ mudanga de enderec¢o) ou Estados e alunos ou ainda o aluno
gue por algum motivo deseja estudar em instituicdo de ensino diferente daquela em que
estiver regularmente matriculado no ano letivo de 2018, ou daquela para a qual foi

direcionado para o 62 ano do Ensino Fundamental ou 12 série do Ensino Médio.

Até 04/01/2019 - Levantamento das vagas internas das séries/anos de continuidade a serem disponibilizadas

para as novas matriculas.

02 a 1801/2019 |- Matricula dos alunos no Sistema SERE
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ANEXO 2

CRONOGRAMA EDUCACAO PROFISSIONAL 2018 — PRINCIPAIS ACOES

PERIODO

ASSUNTO

15/10 a 16/11/18

Divulgacdo e inscri¢Ges e entrevistas (quando aplicada)

19.a229/11/18

Classificacdo.

30/11/18

De 02 a 18/01/2019

Divulgacdo da classificacdo.

Matriculas dos alunos no Sistema SERE
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ANEXO 3

(Cabecalho da Instituicéo)
DECLARACAO DE EXISTENCIA DE VAGA

Sr.(a).

(Nome da mée/pailresponsavel legal do aluno)

Declaramos para os devidos fins, que ha disponibilidade de vaga para o(a) aluno(a)
, CGM no. no(a)
(anol/série), no(a) Colégio/Escola Estadual

Lembramos que a vaga estara disponivel pelo prazo de 03 (trés) dias Uteis, periodo no qual o
pretendente a matricula ou seu responsavel devera confirmar matricula, apresentando todos os

documentos necessarios. Apos este prazo, ndo mais havera garantia de vaga.

Municipio, de de 20 .

(assinatura e carimbo da Direcao da Instituic&o)

Obs.: Cabe lembrar que o aluno (maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel legal que optar pela matricula de
seu filho, em instituicdo de ensino diferente daquela indicada pela Secretaria de Estado da Educacéo, e
neste caso necessite de transporte, ficara responsavel pela sua locomocgéo, abdicando do uso do
Transporte Escolar Publico.

Documentos necessarios para matricula (original e cépia):
e Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento ou RG;
e Comprovante de residéncia e fatura da concessionaria de energia atualizada;
e Historico Escolar ou Declaracdo de Escolaridade da escola de origem ou Declaracéo de Escolaridade
emitida pelo SERE.

e Declaracdo de Vacinagéo.
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ANEXO 4
(Cabecalho da Instituicéo)

DECLARAGAO DE DESISTENCIA DE VAGA

Declaramos a Direcdo do(a) Colégio/Escola Estadual

, Que o (a) aluno(a)

com matricula/vaga assegurada no(a) (ano/série), da referida

Instituicdo de Ensino, desiste da matricula/vaga, por motivo de transferéncia, estando ciente de

gue a partir deste momento, a vaga fica disponivel para recebimento de nova matricula.

Municipio, de de 20__ .

(assinatura e RG)

(do aluno (maior de 18 anos) ou da mae/pai/responsavel legal)

Obs.: Cabe lembrar que o aluno (maior de 18 anos) ou méae/pai/responsavel legal que optar pela matricula
de seu filho, em instituicdo de ensino diferente daquela indicada pela Secretaria de Estado da Educacéo, e
neste caso necessite de transporte, ficara responsavel pela sua locomogdo, abdicando do uso do

Transporte Escolar Publico.
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ANEXO 5
(Cabecalho da Instituicéo)

FORMULARIO DE OPCAO PARA 12 SERIE ENSINO MEDIO — NOTURNO
(A ser preenchido pela mée/pai/responsavel, ou pelo aluno quando maior de 18 anos)

(Entregar na Secretaria da Instituicdo de Ensino de 26/09 A 03/10/2018)

Nome da instituicdo de ensino onde estuda

Nome completo do Aluno

CGM

Data de nascimento __ /[

Nome completo da mée

Indicar a opgdo para continuidade dos estudos na 12 série do Ensino Médio, no periodo noturno,
verificando se esta oferta a série pretendida no periodo noturno.

Nome da instituicdo de ensino

Municipio, de de 20

(assinatura e RG)

(do aluno (maior de 18 anos) ou da mae/pai/responsavel legal)
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ANEXO 6

(Cabecalho da Instituicéo)

DECLARAGAO DE ANUENCIA DA MAE/PAI OU RESPONSAVEL LEGAL PARA O ENSINO

NOTURNO
Eu, (nome da mae/pailresponsavel legal), declaro
que o(a) aluno(a) , hascido
em _/ [/ _, com vaga assegurada na(o) (série/ano) do (a) Colégio/Escola Estadual

estou ciente e concordo com a matricula do(a) aluno

citado, a ser efetivada no periodo noturno.

Municipio, de de 20 .

(assinatura e RG da mae/pai/responsavel legal)
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