SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO — SEED PARANA

GOVERNO DO ESTADO
Secretaria de Estado da Educagio

SUPEBINTENDENCIA DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL

INSTRUCAO CONJUNTA N.° 01/2011 — SUED/SUDE

Orienta a matricula nas Instituicbes de Ensino
da Rede Estadual para o Ano Letivo de 2012.

A Superintendente da Educacdo e o0 Superintendente de
Desenvolvimento Educacional, no uso das atribui¢cdes e considerando:

— 0 disposto nos arts. 205, 206 e 208, da Constituicdo Federal, de 5 de
outubro de 1988;

— o disposto no art. 2.°, da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional,
Lei n.° 9394, de 20 de dezembro de 1996;

— o0 disposto nos arts. 53 e 54, do Estatuto da Crianca e do Adolescente, Lei
n.° 8069, de 13 de julho de 1990;

— 0 exposto na Constituicdo do Estado do Parana, que define a Politica de
garantir a populacdo paranaense 0 acesso a Educacéo Basica;

— as Deliberacbes n.° 09/01, 02/03, 03/06, 02/07, 03/07 e 05/10 do
Conselho Estadual de Educacédo do Parané;

— Pareceres n.° 108/10 e 407/11 do Conselho Estadual de Educacéo do
Parana;

— Resolucéo n.° 04/10 do Conselho Nacional de Educacéo;

— a necessidade de orientar a Matricula em todas as Instituicdes de Ensino
da Rede Estadual de Educacao Basica,

— o fortalecimento da parceria entre as Redes de Ensino Estadual e
Municipal, com a finalidade de assegurar os direitos previstos na Constituicdo Federal, na
Constituicdo Estadual, Lei Organica dos Municipios e no Estatuto da Crianga e do
Adolescente, estabelece:

PROCEDIMENTOS DA MATRICULA PARA O ANO LETIVO DE 2012
DISPOSICOES GERAIS

Ressaltando a importancia do trabalho conjunto entre a Rede Estadual e a
Rede Municipal de Ensino, respeitando as especificidades de cada Municipio e Regido do
Estado, bem como atendendo as solicitagbes das comunidades locais, o Processo de
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Matriculas para o Ano Letivo de 2012, contarda com a participacdo e o didlogo com as
Secretarias Municipais de Educacédo, os Diretores das Instituicdes Estaduais, os Nucleos
Regionais de Educacao e com a Secretaria de Estado da Educacao.

O dever do Estado, enquanto Poder Publico sera efetivado mediante a
garantia da oferta e do acesso de todos a Escola Publica. As Instituicdes de Ensino
buscardo atender a sua comunidade escolar, efetivando as matriculas para alunos na
Rede Estadual de Ensino.

1. DA CHAMADA ESCOLAR

A Campanha de divulgacdo do periodo de Matricula Escolar, realizada pela
Secretaria de Estado da Educacdo em abrangéncia estadual, e, reforcada pelos Nucleos
Regionais de Educacao e pelas Secretarias Municipais de Educacdo, em abrangéncia
regional, serd realizada a partir de 26 de setembro de 2011. A divulgacdo deve
contemplar orientacdes respeitando o contido na presente Instrucao.

2. DAS RESPONSABILIDADES DAS INSTITUICOES DE ENSINO

a) Orientar a familia sobre a importancia de efetivar a matricula na escola
indicada, garantindo o direito de vaga na Rede Estadual de Ensino.

b) Orientar sobre a possibilidade de transferéncia, dentro da Rede Estadual
de Ensino, em qualquer série, conforme periodo previsto no Cronograma de Matriculas.

c) No caso exclusivo de mudanca de endereco, o aluno/responsavel que
nao concordar com a escola para a qual foi encaminhado, o diretor da Instituicdo de
Ensino, indicada na Carta Matricula sera responsavel por:

I. Verificar a existéncia de vaga em Instituicdo mais proxima do
endereco atual do aluno, com a dire¢éo da Escola e o NRE.

Il. Apés verificacdo da existéncia da vaga, solicitar a Instituicdo de
destino, a Declaragéo de Vaga (Anexo 2), via e-mail ou fax.

lll. De posse da declaracdo de vaga, encaminhar o aluno/responsavel
para a Instituicdo onde serd efetivada a matricula, dentro do prazo definido no
Cronograma, para Matriculas Iniciais.

IV. O NRE devera dar suporte a direcado da escola para encaminhamento
da melhor solucédo para o aluno.

d) Se a Instituicdo de Ensino ofertar a mesma série em mais de um turno, e
a demanda de alunos para determinado turno for maior que o numero de vagas, depois
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de confirmado o numero de matriculas na série para o Ano Letivo de 2012, serdo
considerados os critérios a seguir, para ocupacao dos turnos:

I. Alunos trabalhadores, mediante apresentacdo da Carteira de
Trabalho, do contrato da empresa onde o mesmo é aprendiz ou estagiario, ou da
declaracdo do empregador, contendo CPF ou CNPJ deste. Em todos os casos o aluno
devera apresentar declaracéo especifica de empregador sobre turno de trabalho.

II.  Alunos usuarios de Transporte Escolar gratuito, comprovadamente
sem vaga em Instituicdo préxima de sua residéncia.

[ll.  Alunos em tratamento hospitalar continuo.

IV. Alunos de Inclusdo (com matricula em Escola de Educacdo Basica,
na modalidade de Educacao Especial, em outro turno).

V. Aluno com menor idade.

VI. Irm&o matriculado na escola.

VII. Outro critério definido pelo Conselho Escolar, consultado o NRE.

e) Nao devera ser utilizado o critério de ordem de chegada ou fila de
espera para ocupacao do turno.

f) E de responsabilidade da Instituicdo de Ensino conferir a Carta Matricula
e validar com a relagcéo de alunos direcionados a ela.

3. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA MATRICULA ESCOLAR NA REDE
ESTADUAL DE ENSINO

—  Certidao de Nascimento (original e fotocopia).
— Carteira de Identidade — RG (original e fotocépia), para maiores de 16

anos.

—  Carteira de Vacinacao (exclusivamente para a educacao infantil).

— Fatura de energia elétrica (original e fotocopia) — atualizada.

—  Histérico Escolar ou Declaragéo da escola de origem.

— Para Rede Publica: Declaracdo de escolaridade emitida pelo Sistema
SERE.

— Comunicado de Matricula da SEED (Carta Matricula) exceto para as
Escolas de Educacdo Basica na modalidade de Educacéo Especial, e para as escolas
dos municipios com apenas uma Instituicdo na Rede Estadual de Ensino.

— Declaracéo da Existéncia de Vaga (em caso de transferéncia na Rede
Estadual) para matricula de 6.° ano do Ensino Fundamental, 1.2 série Ensino Médio, e em
caso de transferéncia do aluno da Escola de Educacdo Basica na modalidade de
Educacao Especial (Anexo 2).

— Declaragéo de Abdicagéo de Vaga da Instituicdo de origem, em caso de
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transferéncia na Rede Publica de Ensino, para alunos de 6.° ano do Ensino Fundamental,
1.2 série do Ensino Médio e na Escola de Educac¢éo Basica na modalidade de Educacao
Especial, em caso de opc¢do dos responséaveis pelo aluno por outra Instituicdo de Ensino
(Anexo 3).

—  Matriz Curricular, quando a transferéncia for para a 2.2 ou 3.2 série do
Ensino Médio.

4. DA REMATRICULA

A rematricula dos alunos regularmente matriculados em 2011, na mesma
Instituicdo de Ensino, dever& ocorrer para os alunos das séries de continuidade na Rede
Estadual de Educacdo Basica. E de fundamental importancia o cumprimento das normas
abaixo:

a) Alunos de Instituicdo Estadual que oferta 3.2 e 4.2 série do Ensino
Fundamental de 8 anos, e 6.° ao 9.° ano do Ensino Fundamental de 9 anos, tera matricula
renovada da 4.2 série para 0 6.° ano, independente do processo de matricula.

b) Alunos retidos na 4.2 série do Ensino Fundamental, em Instituicdo da
Rede Estadual de Ensino, que estad cessando a oferta, deverdo ser encaminhados para
rematricula na 4.2 série ou 5.° ano em Instituicdo da Rede Municipal de Ensino.

c) Arematricula do 7.° ao 9.° ano do Ensino Fundamental de 9 anos devera
ser orientada pelo contido na Instrugcéo n.° 008/11-SUED/SEED.

d) Alunos da 8.2 série, matriculados em Instituicio de Ensino da Rede
Estadual, que oferta Ensino Fundamental e Médio e dispde de vaga para atendimento da
demanda, terdo o prosseguimento dos estudos mantido na mesma Instituicao.

e) A partir de 03 de outubro, a Instituicio de Ensino enviara, aos
responsaveis pelo aluno, o Formulario de Atualizacdo de Cadastro e/ou Rematricula do
Sistema SERE, com data maxima de retorno a secretaria da Escola, em 14 de outubro. A
Instituicdo definira a forma de contato com os pais de alunos para efetivar o processo,
sendo obrigatdrio o preenchimento do referido Formulario.

f) Os alunos com idade acima de 18 anos, matriculados na Educacao
Profissional, com organizagdo curricular Subsequente, também deverdo proceder a
rematricula.

g) As Instituicbes de Ensino terdo, impreterivelmente, de 24 a 28 de
outubro, para levantamento das vagas internas das séries de continuidade a serem
disponibilizadas para as novas matriculas.

h) Sera conduzida a rematricula para as séries de continuidade, em
conformidade com o Cronograma da presente Instrucdo, sem a garantia de vaga escolar
em Instituicdo ou turno de preferéncia.
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5. DA MATRICULA INICIAL

a) Nos municipios onde existe uma Unica Instituicdo Estadual, ndo havera
emissao de Carta Matricula para o 6.° ano do Ensino Fundamental e 1.2 série do Ensino
Médio.

I. A Instituichio de origem sera responsavel pela informacdo e
encaminhamento dos alunos a Instituicdo de destino, respeitando o Cronograma da
presente Instrugao.

Il. A lnstituicdo de origem devera encaminhar lista dos alunos com direito
a matricula no 6.° ano do Ensino Fundamental para a Instituicdo Estadual de destino.

b) Nos municipios onde as Instituicbes Estaduais ofertam o Ensino
Fundamental e o Ensino Médio e estes atendem as suas demandas, os alunos nédo
receberdo Carta Matricula.

c) Nos demais municipios, os alunos com direito & matricula no 6.°© ano do
Ensino Fundamental e na 1.2 série do Ensino Médio receberdo Carta Matricula,
considerando os seguintes critérios:

|. alunos da Rede Municipal de Ensino, concluintes da 4.2 série/5.° ano
do Ensino Fundamental, em Instituicdo com dualidade administrativa, serdo conduzidos,
preferencialmente, para o 6.° ano da Instituicdo Estadual, desde que haja disponibilidade
de vaga para atendimento da demanda;

Il. alunos da Rede Estadual de Ensino, concluintes da 8.2 série do
Ensino Fundamental, em Instituicdo Estadual que oferta também o Ensino Médio, serdo
conduzidos, preferencialmente, para a 1.2 série do Ensino Médio na mesma Instituicdo,
desde que haja disponibilidade de vaga para atendimento da demanda,;

lll. alunos que manifestarem interesse pelo Ensino Médio, do periodo
noturno, preencherdo formulario préprio (Anexo 10), conforme cronograma da presente
Instrucdo, a ser entregue na secretaria da Escola para encaminhamento ao NRE;

IV. de posse da Carta Matricula, o responsavel ou o aluno maior de 18
anos, devera efetivar a matricula no periodo de 28 de novembro a 09 de dezembro de
2011;

V. caso a matricula ndo seja confirmada, a vaga sera disponibilizada
para a comunidade, no periodo de 12 a 16 de dezembro de 2011.

6. DA TRANSFERENCIA

A transferéncia de matricula, entre Instituicdo da Rede Estadual de Ensino,
em qualquer série/modalidade de ensino regular, somente ocorrera, a partir de janeiro
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de 2012, sendo de responsabilidade da Escola, em conjunto com 0s pais/responsaveis,
0s seguintes procedimentos:

—  Procurar a Instituicdo de destino e obter a Declaracdo de Vaga.

— Assinar a Declaracdo de Abdicacdo da Vaga, na Instituicdo indicada na
Carta Matricula.

— Solicitar a transferéncia do curso com base na Declaracdo de Vaga da
Escola pretendida.

— Encaminhar o aluno para efetivar a matricula na Instituicdo de Ensino
pretendida, com os documentos necessarios.

7. DA MATRICULA NA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA

a) A matricula para o nivel Fundamental e Médio, na EJA, se dar4d em
qualquer época do Ano Letivo, conforme prevé a proposta pedagodgica, desde que
atendido o cronograma de oferta de disciplinas estabelecido pela Escola.

b) Na organizacao das ofertas, deve-se considerar a Proposta Pedagdégico-
Curricular da EJA, Regimento Escolar vigente e o contido nas Deliberacées n.° 009/2001
e 05/2010, do Conselho Estadual de Educacéo.

c) Para fins de transferéncia, a Declaracdo de Vaga, para matricula nas
Acbes Pedagdgicas Descentralizadas — APEDs, deve ser emitida pela Instituicdo Sede
das APEDs.

8. DA MATRICULA NA EDUCACAO PROFISSIONAL

a) Os Cursos de Educacao Profissional Técnica, em Nivel Médio, sdo
ofertados na Rede Publica Estadual com duas formas de organizacdo: Integrada e
Subsequente, com possibilidade, para o ano de 2012, de oferta na forma Concomitante.

b) A forma de organizacéo curricular Integrada, com duragéo de 4 (quatro)
anos, é permitida somente a egressos do Ensino Fundamental.

c) Os Cursos Técnicos em Agropecuaria, Agroecologia e Florestal,
ofertados na forma Integrada, em periodo integral, tém duracédo de 3 (trés) anos.

d) Aforma Subsequente, com duracdo de 1 (um) a 2 (dois) anos, é ofertada
somente a egressos do Ensino Médio.

e) A forma Concomitante € ofertada para alunos que estdo cursando o
Ensino Médio, a partir do 2.° ano, com duracdo de 12 (doze), 18 (dezoito) ou 24 (vinte e
guatro) meses.

f) O Curso de Formacdo de Docentes — Normal, em Nivel Médio, em sua
forma de organizacdo curricular Integrada, com duracdo de 4 (quatro) anos, é ofertado
somente para egressos do Ensino Fundamental, e com Aproveitamento de Estudos, para
egressos do Ensino Médio, com duracao de 2 (dois) anos e meio (cinco semestres).
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g) A Educacao Profissional Integrada a Educacdo de Jovens e Adultos, em
Nivel Médio, com duracdo de 3 (trés) anos, € ofertada para alunos egressos do Ensino
Fundamental ou equivalente, com idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos, no ato da
matricula.

8.1 Do Processo de Matricula da Educacao Profissional

Somente nos casos em que 0 numero de inscritos ultrapassar o niamero de
vagas, a Instituicdo de Ensino devera iniciar os procedimentos de inscricdo para o
processo classificador.

8.2 Do Integrado

a) O acesso aos Cursos de Formacdo de Docentes — Normal e
Técnicos, em Nivel Médio, com duracdo de 3 (trés) ou 4 (quatro) anos, incluindo o
PROEJA, dar-se-a por inscricdo no processo classificador, caso as inscricfes ultrapassem
0 numero de vagas.

b) No caso do PROEJA, os candidatos classificados que ndo forem
contemplados, dentro das vagas do 1.° semestre/2012, ficam automaticamente
classificados para turmas novas, autorizadas para o 2.° semestre/2012. Caso ainda
exista(m) vaga(s) a Instituicao devera repetir o mesmo processo classificador.

8.3 Do Subsequente

a) Os candidatos classificados para oferta Subsequente que nao forem
contemplados dentro das vagas do 1.° semestre/2012, ficam automaticamente
classificados para turmas novas, autorizadas para o 2.° semestre/2012.

b) Caso ainda exista(m) vaga(s), a Instituicdo devera repetir o mesmo
processo classificador.

C) Esta mesma situacdo aplica-se ao Curso de Formacao de Docentes —
Normal, com aproveitamento de estudos.

8.4 Do Concomitante

a) Os candidatos classificados que nao forem contemplados dentro das
vagas do 1.° semestre/2012, ficam automaticamente classificados para turmas novas,
autorizadas para o 2.° semestre/2012, desde que apresentem Declaracdo de Matricula
atualizada.

b) Caso ainda exista(m) vaga(s), a Instituicdo devera repetir o mesmo
processo classificador.
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8.5 Das Fases do Processo Classificador

Destina-se a todos os candidatos inscritos no processo classificador das
Instituicdes de ensino, e compreende:

— 1.2 Fase: inscricdbes com apresentacdo da documentacdo necessaria,
para ofertas de vagas no Ensino Técnico, de 21 a 30 de setembro de 2011.

— 2.2 Fase: a andlise dos critérios de pré-classificacdo dos candidatos
para a 3.2 fase serd feita por uma comissao encarregada do processo, de 23 a 30 de
setembro de 2011.

— 3.2 Fase: entrevistas de 04 a 11 de outubro de 2011.

— O resultado do processo classificador sera divulgado a partir de
17/10/2011.

a) da Primeira Fase

— Inscricdo, entrega dos documentos e preenchimento da Ficha para
pontuacao (Anexo 7).

— Fotocopia do Histérico Escolar ou Declaragcdo de Conclusdo do
ensino (Anexo 8), ou Declaracao de Aluno Cursando (Anexo 9), para os alunos em curso
na série final.

— Para os Cursos Concomitantes apresentar declaracdo de se estar
cursando a 1.2 série do Ensino Médio.

— Declaragéo emitida pela Instituicdo de ensino para aluno bolsista.

—  Comprovante de renda familiar.

b) da Segunda Fase
— Pré-classificacdo (ndo se aplica ao PROEJA).
- Nesta fase, a Instituicdo podera disponibilizar até duas vezes o
numero de vagas ofertadas para os cursos. Ex.: 80 candidatos para 40 vagas por curso.
- A comissdo responsavel pelo processo classificador, na 2.2 fase,
devera ser constituida por representantes da direcdo, coordenacdo de curso, equipe
pedagogica e professor da area técnica pertencente ao curso.

Cabera a comissao responsavel pelo processo classificador:

I.  utilizar o critério do calculo da média aritmética, dos anos finais (5.2 a 8.2
série) do Ensino Fundamental para a forma Integrada e Concomitante, e das 3 (trés)
séries do Ensino Médio para a forma Subsequente, nas Disciplinas de Lingua Portuguesa
e Matemaética;

II. no caso dos alunos que estdo cursando a Ultima série do ensino, no
momento do processo classificador, utilizar somente as notas das séries concluidas para
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calcular a média. Exemplo: aluno matriculado na 3.2 série: utilizar as notas da 1.2 e 2.2
séries do Ensino Médio;

[ll. utlizar a Tabela de Equivaléncia para classificar os candidatos que
apresentarem comprovacao de conclusdo do Ensino Fundamental ou Médio, através do
Exame Nacional para Certificagdo de Competéncias de Jovens e Adultos - ENCEJA, cuja
pontuacdo para aprovacao varia na escala de 100,00 (cem virgula zero zero) a 180,00
(cento e oitenta virgula zero zero) pontos (com excecao da redacéo, cuja pontuacéo € de
0,00 (zero virgula zero zero) a 10,00 (dez virgula zero zero) e ndo necessita de
equivaléncia;

IV. para candidatos que apresentarem documentos de comprovagao de
conclusdo do Ensino Fundamental ou Médio com registro das avaliagbes, através de
conceitos, mencdes, pareceres descritivos, ou outras formas de pontuacdo, devera ser
solicitado a Instituicdo de Ensino que expediu a certificacdo a equivaléncia desses
registros para a escala de notas de 0,0 (zero virgula zero) a 10,0 (dez virgula zero);

V. os candidatos serdo pré-classificados em ordem decrescente de
pontuacdo, mediante realizacdo da somatoéria simples do resultado obtido no calculo da
meédia aritmética (exemplo: Lingua Portuguesa: 6,5 + Matematica: 7,8 = 14,3);

VI. caso seja necessario o desempate, utilizar a maior nota do resultado
obtido no célculo da média de Lingua Portuguesa.

C) da Terceira Fase

l.  Os candidatos pré-classificados na 2.2 Fase deverdo realizar entrevista
individual, organizada pela Comissédo Responsavel pelo processo classificador.

. Para a realizacdo da entrevista, a Comissdo devera organizar,
previamente, Roteiro de Entrevista para garantir a sua unidade, e considerar, no referido
Roteiro, as caracteristicas do candidato e o perfil desejado para o curso. Ressalte-se o
cuidado da Comissao quando da elaboracéo e realizacdo do Roteiro da Entrevista, para
gue nao assuma carater diferenciado do objetivo do processo classificador.

d) da divulgacéo do resultado do processo classificador

I. O resultado do processo classificador sera divulgado a partir de 17 de
outubro de 2011.

II. O aluno classificado (dentro) do nimero de vagas nado recebera a Carta
Matricula.

8.6 Do Envio dos Dados
Cabera a secretaria da Instituicdo a geracao de arquivo do Sistema SERE,

contendo os alunos classificados, de acordo com o nimero de vagas. A geracao e envio
dos dados devera ser realizada até 17 de outubro de 2011.
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8.7 Das Inscricdes

a) O candidato poderé fazer inscricdo em apenas um curso ofertado. No
caso de oferta do curso, em mais de um turno, o candidato deverd optar por um dos
turnos.

b) Exclusivamente para os Colégios Agricolas e Colégio Florestal: para
ingresso nos cursos, as inscricdes poderdo ser efetivadas por telefone, fax ou por Correio,
ficando condicionada apresentacdo dos documentos exigidos para a entrevista.

8.8 Da Matricula

a) Para a efetivacdo da matricula, a Instituicdo de Ensino devera obedecer
ao Cronograma de Matriculas do 1.° Semestre de 2012, constante na presente Instrucao.

b) Serdo convocados, para efetivacdo de matricula, os candidatos
selecionados de acordo com a ordem de classificacdo, até o limite das vagas ofertadas.

c) As vagas remanescentes serdo ocupadas segundo a sequéncia da
classificacdo final. Em caso do candidato classificado dentro do nimero de vagas nao
efetivar a matricula, ficar4, sem garantia de vaga, na Rede Publica de Ensino, pois o
mesmo nao recebera a Carta Matricula, uma vez que foi selecionado dentro das vagas.
Este devera, em Janeiro, procurar uma Instituicdo da Rede Estadual de Ensino que tenha
vaga, e efetivar sua matricula.

9. DA EDUCACAO ESPECIAL

Ter&o direito a matricula na Escola de Educacdo Béasica, na modalidade de
Educacdo Especial, alunos que apresentam deficiéncias e Transtornos Globais do
Desenvolvimento e que requeiram atencdo individualizada nas atividades da vida
autbnoma e social, recursos, ajuda e apoios intensos e continuos, bem como adaptacdes
curriculares téo significativas que a escola comum nao consiga prover.

a) O responsavel devera efetuar a matricula na data prevista no
Cronograma de Matricula anexo.

b) Para a efetivacdo da matricula na Escola de Educacédo Basica, na
modalidade de Educacéo Especial, faz-se necessaria, além da documentacdo descrita no
item 3 desta Instrugdo Normativa, a avaliacdo multiprofissional de ingresso.

c) Para os alunos que apdés o processo de avaliacdo nao tiverem
comprovada a necessidade de Educacao Especial, sera de responsabilidade do diretor da
Escola, em conjunto com os pais, a efetivacdo da matricula no ensino comum.
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10. DO CADASTRO PARA ESPERA DE VAGA

O cadastro tem por objetivo otimizar as vagas da Rede Estadual de Ensino,
reduzindo transtornos para o cidaddo que solicita matricula em Instituicio da Rede
Estadual de Ensino, diferente do qual foi encaminhado por Carta Matricula.

a) A partir de 12 de dezembro de 2011, a escola devera iniciar o cadastro
dos alunos para a espera de vaga, emitindo comprovacdo de cadastramento para o
aluno/responsavel.

b) No ato do cadastro o aluno/responsavel devera ser informado que, caso
haja efetivacdo da matricula, o aluno nédo tera direito ao transporte escolar gratuito.

c) O cadastro deve conter as seguintes informacdes: nome do aluno, nome
para contato, série pretendida, telefones, fax, e-mail, endereco e fatura de energia
elétrica.

d) Em janeiro, se houver vaga disponivel, o diretor deve alocar as vagas
disponiveis e comunicar aos alunos inscritos.

e) Deverdo ser observados os seguintes critérios na alocacdo das vagas
disponiveis:

I. proximidade da residéncia até a escola;

[I. alunos de Incluséo e tratamento hospitalar continuo;

[ll. idade do aluno (a menor idade);

IV. proximidade do local de trabalho do aluno ou de pais/responsaveis,
mediante comprovante;

V. irm&o matriculado na escola.

11. DISPOSICOES FINAIS

a) E terminantemente proibida a omiss&o de vagas e a recusa de alunos
com Carta Matricula. Tal situacdo podera resultar nas san¢gdes administrativas previstas
em Lei.

b) Todas as Instituicbes da Rede Estadual de Ensino deverdo observar as
seguintes orientacoes:

I.  Cumprir rigorosamente o cronograma do processo de matricula.

Il. Planejar todas as ac¢des no sentido de otimizar o processo de
matricula.

[ll. Dispor dos meios de comunicacao locais para manter a comunidade
informada.
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IV. Divulgar a Instrucdo de Matricula a equipe de professores,
funcionéarios da escola e comunidade, incluindo informacdes a respeito das vagas e oferta
de séries, turmas e turnos.

V. Dar visibilidade das informacdes contidas na presente Instrucéo, nos
espacos fisicos da escola.

VI. Manter edital com informacgdes a respeito da matricula, cronograma
(Anexo 1), numero atualizado de vagas (por série e turno) e horarios de atendimento.

VII. Organizar a distribuicdo das vagas disponiveis na escola, com
cronograma detalhado de data e horario para cada série.

VIIl. Enviar as familias correspondéncia informativa sobre todos os
procedimentos de matriculas para 2012.

IX. No ato da matricula dar conhecimento ao pai/responsavel, dos
dispositivos regimentais da Instituicdo de Ensino.

X. O Diretor oficiara, até 16 de dezembro, ao Conselho Tutelar, ao
Ministério Publico e a SEED — Coordenacdo de Gestdo Escolar (DPPE), a relacéo
nominal dos alunos, que dentro do prazo previsto, ndo efetivaram a matricula. A referida
relacdo devera conter o nome completo do aluno e cédigo CGM-SERE.

XI.  Manter o NRE informado sobre o processo das matriculas.

Caberd aos NREs e as Instituicbes de Ensino orientar e cumprir as
determinacdes legais.

Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pela Superintendéncia da
Educacao e Superintendéncia de Desenvolvimento Educacional.

Curitiba, 20 de setembro de 2011.

Meroujy Giacomassi Cavet Jaime Sunye Neto
Superintendente da Educacéo Superintendente de Desenvolvimento
Educacional
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ANEXO 1

CRONOGRAMA PARA MATRICULAS DO ANO LETIVO 2012

DATA

ASSUNTO

26/09/2011

Inicio da campanha de divulgacao do periodo de Matricula Escolar para
2012.

26 a 30/09/2011

Preenchimento do Formulario de opgéo para o Ensino Médio Noturno -
Alunos de 82 série do Ensino Fundamental.

03 a 14/10/2011

Rematricula para alunos de Ensino Fundamental, Médio, Médio
Integrado e Cursos Subsequentes.

24 a 28/10/2011

Levantamento das vagas internas das séries de continuidade a serem
disponibilizadas para as novas matriculas.

03 a 18/11/2011

Matricula para alunos de 7.°, 8.° € 9.° ano do Ensino Fundamental, e 2.2, 3.2
séries do Ensino Médio, para alunos egressos e provenientes de outras
Redes de Ensino, de outros Municipios ou Estados.

16 a 25/11/2011

Inicio das matriculas dos selecionados, de acordo com o nimero de vagas,
para cursos técnicos (Nivel Médio) e formacgéo de docentes.

14 a 18/11/2011

Emissdo da Carta Matricula.

21 a 25/11/2011

Entrega da Carta Matricula aos alunos de 4.2 série, 5.° ano e 8.2 série do
Ensino Fundamental, das Redes Municipal e Estadual de Ensino.

28 a 09/12/2011

Efetivacdo de matricula para os alunos do 6.° ano do Ensino Fundamental e
1.2 série do Ensino Médio, mediante apresentac¢éo da Carta Matricula.

12 a 16/12/2011

Matricula para alunos do 6.° ano do Ensino Fundamental e 1.2 série do
Ensino Médio, para alunos egressos e provenientes de outras Redes de
Ensino, de outros Municipios ou Estados.

12/12/2011

Inicio do cadastramento para Espera de Vaga Escolar.

A transferéncia de matricula entre Instituicdo da Rede Estadual de Ensino, em qualquer
série/modalidade de ensino regular, somente ocorrerd a partir de janeiro de 2012.
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ANEXO 2
MODELO - DECLARACAO DE VAGA

DATA: / / RESPONSAVEL:

(Cabecalho da Instituicao)

Sr.(a).

(Nome do responséavel do aluno)
Em resposta a consulta realizada pelo(a) (nome do pretendente) , declaramos,
para os devidos fins, que existe a disponibilidade de vaga na (série, turno)
no(a) (nome do Instituicdo) .
Lembramos que a vaga estara disponivel pelo prazo de 03 (trés) dias uteis, periodo
no qual o pretendente a matricula ou seu responsavel devera confirmar a
matricula, apresentando todos os documentos necessarios.

ApOs este prazo, ndo mais havera a garantia de vaga.

Municipio, de de20 .

(assinatura e carimbo da direcdo da Instituicao)

Documentos necessarios:

Certiddo de Nascimento e/ou RG; comprovante de residéncia e fatura de energia
elétrica atualizada; Historico Escolar ou Declaracdo da escola de origem; Termo de
Abdicacéo de Vaga (se for o caso).

Obs. Preencher todos os campos atualizando os dados do aluno

Avenida Agua Verde, 2140 - Vila Isabel - CEP 80.240-900 - Curitiba — Parana - (41) 3340 -1500
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ANEXO 3
MODELO - DECLARACAO DE ABDICACAO DE VAGA

(Cabecalho da Instituicéo)

Eu, (nome do responsavel), declaro que o(a) (nome do pretendente da
matricula), com matricula (vaga) assegurada na (série, turno) do(a)
(nome do Institui¢ao), abdico da mesma por motivo de transferéncia.

Fica, a partir deste momento, a vaga disponivel a Instituicdo para receber
nova matricula.

Municipio, de de 20 .

(assinatura do responsavel)
Nome e RG do responsavel

12 via: interessado
22 via: Instituicao
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ANEXO 4
MODELO - CARTA MATRICULA 2012

Caros Pais/Responsaveis

Seu (sua) filho(a) <<Nome do Aluno>>, << CGM do aluno>> matriculado(a) na
4.2 série/5.° ano do Ensino Fundamental do(a) <<Instituicdo de Origem>>, em 2011,
tem a vaga assegurada no 6.° ano do Ensino Fundamental no(a) <<Instituicdo de
destino>> para o Ano Letivo 2012, caso seja aprovado(a) na série que cursa
atualmente.

E necesséario o comparecimento dos pais ou responsaveis pelo aluno no(a) <<
Instituicdo de destino>>, no periodo de 28 de novembro a 09 de dezembro de 2011
para que seja confirmada a garantia da vaga apresentando os seguintes documentos:

— Esta Carta Matricula;

— Certidao de nascimento de seu (sua) filho(a);

— Fatura recente da Copel em nome dos pais ou responsaveis pelo aluno;

— Comprovante complementar de endereco, junto com a fatura, contendo o mesmo
endereco, caso 0 pai ou responsavel ndo possua Fatura da Copel em seu nome.

Os alunos que nao comparecerem no prazo previsto para efetivacdo da matricula
terdo seus nomes encaminhados ao Conselho Tutelar do Municipio, pela Direcdo do(a)
<<Institui¢do de Destino>>.

Caso seu (sua) filho(a) seja retido(a) na mesma série, tera sua vaga
assegurada na mesma Instituicdo de Ensino.

Em caso de duvida, entrar em contato com a Instituicdo de Ensino indicada na
presente Carta Matricula.

Meroujy Giacomassi Cavet Jaime Sunye Neto
Superintendente da Educacéo Superintendente de Desenvolvimento
Educacional

16
Avenida Agua Verde, 2140 - Vila Isabel - CEP 80.240-900 - Curitiba — Parana - (41) 3340 -1500



SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO - SEED

ANEXO 5
TABELA DE EQUIVALENCIA

PARANA

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria de Estado da Educagio

Intervalo Pontuacéo Média
ENCEJA SEED/PR
100,00 101,94 6,0
101,95 103,89 6,1
103,90 105,84 6,2
105,85 107,79 6,3
107,80 109,75 6,4
109,76 111,70 6,5
111,71 113,65 6,6
113,66 115,60 6,7
115,61 117,55 6,8
117,56 119,50 6,9
119,51 121,45 7,0
121,46 123,40 7,1
123,41 125,36 7,2
125,37 127,31 7,3
127,32 129,26 7,4
129,27 131,21 7,5
131,22 133,16 7,6
133,17 135,11 7,7
135,12 137,06 7,8
137,07 139,01 7,9
139,02 140,97 8,0

(Cont.)
Intervalo Pontuacéo Média
ENCEJA SEED/PR

140,98 142,92 8,1
142,93 144,87 8,2
144,88 146,82 8,3
146,83 148,77 8,4
148,78 150,72 8,5
150,73 152,67 8,6
152,68 154,62 8,7
154,63 156,57 8,8
156,58 158,53 8,9
158,54 160,48 9,0
160,49 162,43 9,1
162,44 164,38 9,2
164,39 166,33 9,3
166,34 168,28 9,4
168,29 170,23 9,5
170,24 172,18 9,6
172,19 174,14 9,7
174,15 176,09 9,8
176,10 178,04 9,9
178,05 180,00 10,0
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ANEXO 6

CRONOGRAMA DO PROCESSO CLASSIFICADOR PARA CURSOS TECNICOS

DATA

ASSUNTO

21 a 30/09/2011

Divulgacédo via WEB, Radios, Jornais e pelas proprias Instituicoes de
Ensino.

21 a 30/09/2011

1.2 Fase: Inscricbes para ofertas de vagas no Ensino Técnico
Profissionalizante e Formacdo de Docente — Normal.

23 a 30/09 /2011

2.2 Fase: pré-classificagdo dos candidatos.

03/10/11

Divulgacéo dos alunos pré-classificados.

04 a 11/10/2011

3.2 Fase: entrevista e classificacéo.

Até 17/10/2011

Geracgdo do arquivo contendo os alunos classificados, de acordo com
0 numero de vagas, para carga ha Base Central-SERE/ABC.

17/10/11

Divulgacéo dos alunos classificados.

16 a 25/11/2011

Inicio das matriculas dos selecionados, de acordo com o nidmero de
vagas, para cursos técnicos (Nivel Médio) e formacao de docentes.
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ANEXO 7
MODELO - FICHA DE INSCRICAO DA EDUCACAO PROFISSIONAL

(Cabecalho da Instituicéo)

| - FICHA DE INSCRICAO

Numero da Inscrigéo:

Nome:

RG: - Expedido por:

Renda per capita: R$ (escrever por extenso)
Data de nascimento: / / Numero de dependentes:

Tem experiéncia profissional na area do Curso que pretende estudar?

( )Sim Nao ( )

ENDERECO:

Rua: N.°
Bairro: Municipio: UF
Fone: Celular: E-mail:

CURSO PRETENDIDO:
TURNO: () matutino () vespertino () noturno

CURSO COM ORGANIZACAO CURRICULAR:
() INTEGRADA — (Ensino Meédio e Educacdo Profissional)
() SUBSEQUENTE - (somente Educacéao Profissional)

Declaro verdadeiras as informacdes acima.

de de 20

Assinatura
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ANEXO 7 (Cont.)

Il - FICHA DE AVALIACAO - PRIMEIRA FASE

NUMERO DA INSCRICAO:

NOME DO CANDIDATO:

CURSO: TURNO:

Descricao Valor

Ensino Médio cursado integralmente em Instituicdo da Rede Publica ou bolsista integral | 4,0
da Rede Particular.

Ensino Médio cursado parcialmente na Rede Publica (maximo 01 (um) ano na Rede | 3,0
Particular).

Ensino Médio cursado parcialmente na Rede Publica (02 (dois) anos na Rede| 2,0
Particular).

Ensino Médio cursado integralmente na Rede Particular. 1,0

Ensino Fundamental cursado integralmente em Instituicdo da Rede Publica (1.2 a 82| 3,0
séries) ou bolsista integral da Rede Particular, cursado integralmente.

Ensino Fundamental cursado parcialmente cursado na Rede Publica (1.2 a 8.2 séries). 2,0
Ensino Fundamental cursado integralmente em Instituicdo da Rede Particular (1.2a 82| 1,0
séries).

Renda média familiar per capita de R$ 0,00 (zero virgula zero zero) até 01 (um) Salario | 3,0
Minimo.

Renda média familiar per capita acima de 01 (um) Salario Minimo até 02 (dois) Salarios | 2,0
Minimos.

Renda média familiar per capita acima de 02 (dois) Salarios Minimos. 1,0

Abandono de Curso. -2,0

Estou de acordo com a pontuacdo que obtive acima.
Assinatura do candidato:
Assinatura do funcionario:
Nome da Instituicdo de ensino:

Comprovante de inscricdo para classificacéo - primeirafase 20 .
Curso: Turno:

Nome do candidato:
Numero da inscri¢ao:
Total de pontos obtidos: (escrever por extenso)

/ de20_ .

Assinatura e carimbo do funcionério
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ANEXO 8
MODELO - DECLARAGAO PARA CONCLUINTES

DECLARACAO

Declaramos para os devidos fins que o(a) aluno(a)

sexo ( M, ( )F, nascido(a) em / / , filho(a) de

e , concluiu o Ensino

(Fundamental ou Médio) no ano de , hesta Instituicdo de

Ensino, obtendo as médias descritas na presente tabela.

Ensino Médio Médias Médias Médias
1.2 série 2.2 série 3.2 série

Lingua Portuguesa

Matematica

Ensino Fundamental Médias Médias Médias Médias

5.2 série 6.2 série 7.2 série 8.2 série

Lingua Portuguesa

Matematica

Obs. excluir a tabela que ndo corresponde a informacgéo desta declaracao

Municipio, de de 20 .

Assinatura e Carimbo do(a) Secretario(a) da Instituicdo de Ensino
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ANEXO 9
MODELO - DECLARAGAO PARA ALUNOS EM CURSO

Declaro, que em conformidade a Instrucdo Conjunta n.° /2011 -

SUED/SUDE/SEED, para fins de inscricdo no Processo Classificador que o(a) aluno(a)
, sexo (M, ( )F

nascido(a) em / / , filho(a) de e
, esta devidamente matriculado na série do
Ensino (Fundamental ou Médio), CGM: ,

nesta Instituicdo de Ensino com médias nas séries anteriores, conforme descrito na

presente tabela.

) L ) Médias Médias
Ensino Médio — —
1.2 série 2.2 série
Lingua Portuguesa
Matematica
) Médias Médias Médias
Ensino Fundamental — — —
5.2 série 6.2 série 7.2 série

Lingua Portuguesa

Matematica
Obs. excluir a tabela que ndo corresponde a informacgéo desta declaracao

Municipio, de de 20 .

Assinatura e Carimbo do(a) Secretario(a) da Instituicdo de Ensino
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ANEXO 10
Matricula 2012

Formulario de Opgdes para 1.2 Serie do Ensino Médio Noturno
(A SER PREENCHIDO PELO PAI OU RESPONSAVEL)

Continuaré o Ensino Médio na Rede Estadual: Sim () Nao ( )
Nome do Estabelecimento de Ensino onde estuda

(N T

Data de Nascimento L L7 L 7L | | | | (diamésiano)

Nome Completo da Mae ou Responsavel (Sem Abreviacdes)

Endereco do Aluno (Rua/Avenida/Travessa/Praca)

Compl. L[| ] Telefone -1

Bairro (N O N (= L -

Conta de Luz (Cédigo Copel) -

[ T T T T T T 1T 11 Preenchido pela Escola
Vocé devera indicar 3 op¢des para continuidade dos estudos na 1.2 série do Ensino Médio, no periodo noturno, verificando se o
Estabelecimento pretendido oferta o Ensino Médio no periodo da noite.

1.2 OPCAO O colégio é proximo a sua residéncia? Sim Né&o

Nome do Estabelecimento de Ensino

2.20PCAO O colégio é proximo a sua residéncia? Sim Né&o

Nome do Estabelecimento de Ensino

3.2 OPCAO O colégio é préximo a sua residéncia? Sim Nao

Nome do Estabelecimento de Ensino

Responsavel pelas informagdes do Cadastro

o1 I N S N e B

Nome Legivel Assinatura

Curitiba, de de 2011.

Via do ESTABELECIMENTO
Via do ALUNO (a ser preenchida pelo Estabelecimento)

Nome do Estabelecimento de Ensino onde estuda

- — - Curitiba, de de 2011.
Assinatura do Funcionario do Estabelecimento
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