SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO - DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO E TRABALHO PARANA
SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO EDUCACIONAL - DIRETORIA DE INFORMAGOES E PLANEJAMENTO

Orientacdo Conjunta SEED/SUED/DET e SEED/SUDE/DIPLAN n° 02/2014

Orientacdes para classificacdo dos alunos, autorizacdo das
turmas e matricula na Educacgéo Profissional Técnica de
Nivel Médio e do Curso de Formacdo de Docentes —
Curriculo Pleno para o ano letivo de 2015.

1. ORGANIZACAO E DURACAO DOS CURSOS

1.1. A forma de organizacdo curricular Integrada, com duracdo de 4 (quatro) anos, € permitida
somente aos alunos provenientes do Ensino Fundamental;

1.2. os Cursos Técnicos em Agropecuaria, Agroecologia e Florestas, ofertados na forma
Integrada, em periodo integral, tém duracdo de 3 (trés) anos;

1.3. 0s cursos técnicos em Administracdo Rural, Agricultura, Agroecologia, Agroindustria,
Agropecuéria, Alimentos e Gestdo Ambiental ofertados na forma integrada, em periodo
integral, nas Casas Familiares Rurais, tem duragéo de 3 (trés) anos;

1.4. a forma Subsequente, com duracgdo de 1 (um) a 2 (dois) anos, é ofertada somente a egressos
do Ensino Médio;

1.5. a forma Concomitante é ofertada para alunos que estédo cursando o Ensino Médio, a partir do
2° ano, com duracgéo de 12 (doze), 18 (dezoito) ou 24 (vinte e quatro) meses;

1.6. o Curso de Formagéo de Docentes — Normal, em Nivel Médio, em sua forma de organizagéo
curricular Integrada, com duracao de 4 (quatro) anos, é ofertado somente para egressos do
Ensino Fundamental;

1.7. a Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio, na forma Integrada e na modalidade de
Educacdo de Jovens e Adultos (PROEJA), com duracdo de 3 (trés) anos, € ofertada para
alunos egressos do Ensino Fundamental ou equivalente, com idade igual ou superior a 18
(dezoito) anos, no ato da matricula.

2. INSCRICOES

As instituicbes que ofertam os Cursos Técnicos de Nivel Médio e o Curso de Formagdo de
Docentes — Curriculo Pleno, poderdo apenas realizar as inscrigbes para 0s cursos ja autorizados
pelo DET/SEED e com o cumprimento do disposto no item 5.1;

Para cursos autorizados, porém sem oferta de turmas nos periodos letivos anteriores, a provavel
oferta devera ser consultada e autorizada pelo DET/SEED antes da sua divulgacao e processo de
inscricéo.

2.1. O periodo de divulgacdo dos cursos sera de 01/09/2014 até 12/09/2014;

2.2. 0 candidato podera inscrever-se em apenas um curso ofertado, preenchendo Ficha de
Inscricdo, conforme modelo (Anexo 1). No caso de oferta do curso, em mais de um turno, o
candidato devera optar por um dos turnos;
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2.3. 0 aluno desistente no primeiro semestre/ano devera participar de novo processo classificador;

2.4. exclusivamente para ingresso nos cursos ofertados nos Centros Estaduais de Educacéo
Profissional (CEEPs), Centro Estadual de Educacdo Profissional Agricola (CEEPA), Colégios
Agricolas Estaduais (CAEs), e Centro Estadual Florestal de Educacdo Profissional (CEFEP),
as inscricbes poderdo ser efetivadas on-line, devendo o interessado acessar a pagina da
instituicao pretendida;

2.5. documentacao necessaria para a inscricao:
a) Ficha de Inscricdo (Anexo |) e preenchimento da Ficha de Pontuacéo (Anexo Il);
b) Fotocépia do RG e CPF;

c) Fotocdpia do Histérico Escolar ou Declaracéo de Conclusdo de Curso/Ensino (Anexo Ill),
ou Declaragéo para alunos em curso (Anexo 1V), para os alunos em curso na série final e
previsdo de conclusédo até o ultimo dia letivo de 2014;

d) Declaracdo emitida pela Instituicdo de Ensino para aluno bolsista;

e) Comprovante de renda familiar.

3. PROCESSO CLASSIFICADOR

A instituicdo de ensino devera iniciar os procedimentos para o processo classificador somente
para 0s cursos em que o numero de inscritos ultrapasse o numero de vagas ofertadas, atendendo ao
Cronograma das Fases do Processo Classificador, apresentado abaixo:

3.1. Primeira Fase — Inscricdes — 15/09/2014 a 19/09/2014

a) Consta do preenchimento da Ficha de Inscricdo e de Pontuacdo e entrega da
documentacéo, conforme subitem 2.5;

3.2. Segunda Fase — Pré-classificacdo — 22/09/2014 a 26/09/2014

Representada pela comissao encarregada do processo de Pré-classificacdo, a Instituicao
de Ensino fara andlise dos critérios, conforme procedimentos a seguir:

a) a instituicdo podera selecionar até duas vezes o numero de vagas ofertadas para os
Cursos;

b) a comissao responsavel pelo Processo Classificador na 22 fase devera ser constituida por
representantes da Direcdo, Coordenacédo de Curso, Equipe Pedagogica e Professor da
area técnica pertencente ao curso;

c) cabera a Comisséao responsavel pelo processo classificador:

e utilizar o critério do calculo da média aritmética dos 04 anos finais (6° ao 9° ano)
do Ensino Fundamental, para o ingresso na forma Integrada, e das 3 (trés) séries
do Ensino Médio, para o ingresso na forma Subsequente, nas disciplinas de
Portugués e Matematica;
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e apresentar a Pré-selecado dos candidatos, em ordem decrescente de pontuacdao,
mediante realizacdo de somatoéria simples do resultado obtido no célculo da
média aritmética (exemplo: Portugués: 6,5 + Matemética: 7,8 = 14,3);

e utilizar a maior nota do resultado obtido no calculo da média de Lingua
Portuguesa, caso haja necessidade de desempate;

d) os casos omissos serdo analisados diretamente com a SEED/DLE/CDE conjuntamente
com SEED/DET.

A Pré-classificacdo nao se aplica ao PROEJA.

A Pré-classificacdo sera divulgada no dia 03/10/2014

3.3.Terceira Fase — Realizag&o das entrevistas — 06/10/2014 a 10/10/2014

a) Realizar-se-a a entrevista para os candidatos pré-classificados na 22 fase, havendo
necessidade e por definicdo da Instituicdo de Ensino;

b) para realizacdo da entrevista, sera elaborado Roteiro de Entrevista, organizado pela
Comissao Responsavel pelo Processo Classificador, juntamente com o Coordenador da
Educacgédo Profissional do NRE. O roteiro devera garantir a sua unidade, considerar as
caracteristicas do candidato e o perfil desejado para o0 curso. Ressalte-se o cuidado
guando da elaboragéo e realizagdo do mesmo, para que ndo assuma carater diferenciado
do objetivo do Processo Classificador.

3.4. Divulgagéo do resultado do processo classificador:
O resultado do Processo Classificador ser& divulgado em 16/10/2014.

Nas Instituicbes onde ndo houver necessidade de processo classificador, estas deverdo ater-
se somente ao item 2.

4. INSERCAO DOS ALUNOS CLASSIFICADOS NO SISTEMA SERE

Cabera a secretaria da instituicao inserir os alunos classificados no Sistema SERE, até o dia
16/10/2014, em campo préprio a ser informado as instituicbes pela Coordenacdo de Informacdes
Educacionais/DIPLAN. Os alunos informados neste campo serdo excluidos do Sistema de
Direcionamento das Matriculas por Fluxo e Georreferenciamento, evitando ocupacdo de vagas em
duplicidade.

5. AUTORIZACAO E ABERTURA DAS TURMAS INICIAIS E DE CONTINUIDADE

5.1. A autorizagdo de turmas iniciais no ano letivo de 2015 nas Instituicdes de Ensino Estaduais
gue ofertam a Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio na forma Integrada, incluindo a
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modalidade de Educacéo de Jovens e Adultos (PROEJA), ou Concomitante e Subsequente ao
Ensino Médio e o Curso de Formacdo de Docentes — Curriculo Pleno, estara subordinada ao
atendimento dos seguintes critérios:

a) atender a Instrucéo Conjunta n°® 001/2014 — SUED/SUDE;
b) ter os Atos Legais em dia, mesmo no caso de curso com turmas em andamento.
c) ter acervo bibliografico e laboratério especifico do curso;

d) ter demanda e possibilidade de insercdo dos alunos no mercado de trabalho atendendo
as caracteristicas regionais;

e) ter espagco fisico, considerando as turmas em continuidade;
f)  ter professores com habilitacdo especifica na area do curso ofertado;
g) ter garantia de campo de estagio para todos os alunos, no caso de estagio obrigatorio;
h) classificar namero minimo de 35 alunos para cada turma de 1° semestre.
Os dados citados no item 5.1, serdo preenchidos no formulario de Solicitacdo de Turmas
Iniciais (Anexo V), e encaminhados juntamente com a relagdo nominal de alunos ao

responsavel pelas matriculas do NRE, impreterivelmente até o dia 18/11/2014.

5.2. Cabera ao responsavel pelas matriculas do NRE, a posse dos documentos encaminhados
pela Instituicdo de Ensino, preenchimento da planilha de solicitagdo de turmas iniciais (Anexo
VI), e encaminhamento desta planilha via e-mail, ao Coordenador de Gestdo da Rede Fisica
da SEED - Valter Miguel Claro da Silva (valterclaro@seed.pr.qgov.br), até a data maxima de
21/11/2014;

5.3. para as Instituicdbes de Ensino que ofertam os cursos na forma Subsequente, que néo
cadastrarem namero minimo de alunos até o dia 21/11/2014, poderdo encaminhar os dados
referentes a abertura de turma de 1° semestre ao NRE, impreterivelmente, até o dia
22/01/2015, para possibilitar a abertura da turma e a matricula dos alunos até o inicio do
periodo letivo 2015;

5.4. a andlise para autorizacdo das turmas iniciais estara subordinada a existéncia de demanda
minima de 35 alunos, bem como, do indice de evasao das turmas de continuidade, semestrais
e anuais;

5.5. as turmas de continuidade ser&o planejadas e abertas no sistema SAE, pela Coordenacéo de
Gestao da Rede Fisica/DIPLAN, apds analise da demanda atual de alunos.

6. MATRICULAS INICIAIS

6.1. A Instituicdo de Ensino devera confirmar a matricula dos alunos, e gerar a relagdo nominal a
ser encaminhada ao NRE, juntamente com o formulario de Solicitagdo de Turmas Iniciais
(Anexo V), até o prazo maximo de 18/11/2014;

6.2. serdo convocados para efetivacao de matricula, os candidatos por ordem de classificacédo, até
o limite das vagas ofertadas;
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6.3. as vagas remanescentes serdo ocupadas conforme a sequéncia da classificacao final. Caso o
candidato a Educacao Profissional Técnica em Nivel Médio, na forma Integrada, classificado
dentro do nimero de vagas nao efetive sua matricula, este deverd procurar uma instituicdo da
Rede Estadual de Ensino, que oferte a 12 série do Ensino Médio com vaga disponivel, e
efetivar sua matricula;

6.4. ndo havendo alunos em numero suficiente (minimo de 35 alunos), cabera a Instituicdo de
Ensino, informar aos mesmos sobre a impossibilidade de abertura de turma. Tratando-se de
Educacao Profissional Técnica em Nivel Médio, na forma Integrada, a instituicdo devera
encaminhar o aluno para matricula na 12 série do ensino médio;

6.5. a matricula dos alunos no Sistema SERE, serd efetivada apds abertura do periodo letivo
2015, a partir de 18/12/2014.

Os casos nao contemplados nesta Orientagéo serdo analisados pelo Departamento de Educacéo e
Trabalho, conjuntamente com a Diretoria de Informagfes e Planejamento.

Curitiba, 28 de agosto de 2014.

MO\ : \)a‘d‘c\‘ .

. . . N . o k—‘
Fabiana Cristina Campos, Vanda Dolci Gargaig,
Diretora do Departamento de Educacio e Trabalho.  Diretora de Informagoes e Planejamento.
SEED SEED

Vanda Dolci Garcia
Diretora
Decreto n®316/2011 _@
SEED/SUDEI/DIPLAN
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CRONOGRAMA EDUCAGAO PROFISSIONAL

DATA

ACAO

RESPONSAVEL

01 a 12/09/2014

Divulgacédo

Instituicbes de Ensino,
NRE’s, SEED

15 a 19/09/2014

Inscricdes

Instituicbes de Ensino

22 a 26/09/2014

Pré-classificacao

Instituicbes de Ensino

03/10/2014 Divulgacao Pré-classificacédo Instituicbes de Ensino

06 a 10/10/2014 Entrevistas/Apresentacao do Curso Instituicbes de Ensino

16/10/2014 Divulgacéo do resultado Instituicbes de Ensino
Inser¢do do alunos classificados em campo L .

16/10/2014 prc')pr(i;o do Sistema SERE P Instituicbes de Ensino
Exclusdo dos alunos selecionados do

20/10/2014 processo de direcionamento de matricula por | CELEPAR

Fluxo e Georreferenciamento

Ate 18/11/2014

Preencher e encaminhar formulario de
solicitacdo de turmas iniciais (anexo V) e
relacdo nominal ao NRE

Instituicbes de Ensino

Ate 21/11/2014

Encaminhar planilha de solicitagdo de turmas
iniciais (anexo VI) a DIPLAN/CGRF (via e-
mail)

NRE’s

24/11 a 05/12/2014

Inserir turmas no sistema SAE

DIPLAN/CGRF

18/12/2014 Abertura do periodo letivo 2015 DIPLAN/CIE
18/12/2014 a . L .
23/01/2015 Matricula dos alunos no SERE Instituicbes de Ensino
26/01/2014 Carga de dados (alunos) SERE/SAE CELEPAR

Para as instituicbes

gue ofertam a Educacéo Profissional - Subsequente e ndo conseguirem

namero minimo de alunos em 2014, terdo novo prazo em janeiro de 2015, conforme abaixo:

Até 22/01/2015

Ultimo prazo para envio do formulario e
relagdo nominal de alunos da Educagéo
Profissional/Subsequente ao NRE

Instituicbes de Ensino

Matriculas no SERE para as turmas N
26 2 30/01/2015 autorizadas até 22/01/2015 Instituicoes
02/02/2015 Carga (alunos) SERE/SAE CELEPAR

PARANA
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Numero da Inscricao:

Nome:

ANEXO |

(Cabecalho da Instituicao)

| - FICHA DE INSCRICAO

RG:

Expedido por: CPF

Renda per capita: R$

(escrever por extenso)

Data de nascimento: / Numero de dependentes:

ENDERECO:

Rua: N°
Bairro: Municipio: UF
Fone: Celular: E-mail:

CURSO PRETENDIDO:

TURNO: ( ) manha

( )tarde () noite

CURSO COM ORGANIZACAO CURRICULAR:
( ) INTEGRADA — (Ensino Médio e Educacao Profissional)
( ) SUBSEQUENTE — (somente Educacéao Profissional)

Declaro verdadeiras as informacdes acima.

Municipio, de de 20 )

Assinatura
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ANEXO Il

(Cabecalho da Instituicao)

Il - FICHA DE PONTUACAO - PRIMEIRA FASE
NUMERO DA INSCRICAO:
NOME DO CANDIDATO:
CURSO: TURNO:

Descricéao Valor

Ensino Médio cursado integralmente em Instituicdo da Rede Publica ou bolsista integral da |4
Rede Particular.

Ensino Médio cursado parcialmente na Rede Publica (méximo 01 (um) ano na Rede 3
Particular)

Ensino Médio cursado parcialmente na Rede Publica (02 (dois) anos na Rede Particular). 2

Ensino Médio cursado integralmente na Rede Particular.

Ensino Fundamental cursado integralmente em Instituicdo da Rede Publica (1° ao 9° ano) 3
ou bolsista integral da Rede Particular, cursado integralmente.

Ensino Fundamental cursado parcialmente na Rede Publica (1° ao 9° ano). 2

Ensino Fundamental cursado integralmente em Instituicdo da Rede Particular (1° ano 9° 1
ano).

Renda média familiar per capita de até 01 (um) Salario Minimo.

Renda média familiar per capita acima de 01 (um) Salario Minimo até 02 (dois) Salarios 2
Minimos.

Renda média familiar per capita acima de 02 (dois) Salarios Minimos. 1

Estou de acordo com a pontuacgdo que obtive acima.
Assinatura do candidato:
Assinatura do funcionario:
Nome da Instituicdo de Ensino

Comprovante de inscricdo para classificacao - primeira fase 20 .
Curso: Turno:

Nome do candidato:
NuUmero da inscri¢ao:
Total de pontos obtidos: (escrever por extenso)

Municipio, de de 20 .

Assinatura e carimbo do funcionério
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ANEXO 1l
(Cabecalho da Instituicao)

DECLARAGAO DE CONCLUSAO DE CURSO/ENSINO

Declaramos para os devidos fins que o(a)aluno(a)

CGM ,sexo ( )M, ( )F, nascido(a) em / I,
filho(a) de e , concluiu o Ensino
(Fundamental ou Médio) no ano de , hesta Instituicdo de Ensino, obtendo as médias

descritas na presente tabela.

Médias Médias Médias

Ensino Médio 12 série 22 série 32 série
Lingua Portuguesa
Matematica

Médias Médias Médias Médias
Ensino Fundamental 6° ano 20 ano 8% ano 9° ano
Lingua Portuguesa
Matematica

Obs. excluir a tabela que nao corresponde a informacao desta declaracao

Municipio, de de 20 )

Assinatura e Carimbo do(a) Secretario(a) da Instituicdo de Ensino
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ANEXO IV
(Cabecalho da Instituicéo)

DECLARACAO PARA ALUNOS EM CURSO

Declaro, que em conformidade com a Orientagdo Conjunta n°® 02/2014 - DIPLAN - DET, para fins

de inscri¢cdo no Processo Classificador que o(a)aluno(a) ,

CGM , sexo( )M, ()F,nascido(a) em / / ,
filho(a) de e ,esta devidamente matriculado no(a) ano/série
do Ensino (Fundamental ou Médio), nesta Instituicdo de Ensino com médias nas

séries anteriores, conforme descrito na presente tabela.

Médias Médias
Ensino Médio 12 série 22 série
Lingua Portuguesa
Matematica

Médias Médias Médias

Ensino Fundamental 6° ano 70 ano 8° ano
Lingua Portuguesa
Matematica

Obs. excluir a tabela que ndo corresponde a informacgéo desta declaracéo.

Municipio, de de 20

Assinatura e Carimbo do(a) Secretario(a) da Instituicdo de Ensino

10
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ANEXO V

A Instituicdo de Ensino deverd preencher os dados abaixo, bem como anexar relacdo nominal dos alunos,
contendo: Nome do aluno e CGM.

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE TURMAS INICIAIS DA EDUCACAO PROFISSIONAL TECNICA EM NIVEL MEDIO E
CURSO DE FORMACAO DE DOCENTES — CURRICULO PLENO, PARA O 1° SEMESTRE DE 2015 - A ser preenchido
pela instituicdo de ensino.

NRE: | |

MUNICIPIO: | lcoo: [ ]
INSTITUIGAO: | lcoo: [ ]
CURSO: | lcoo: [ ]

TURNO: Manha () Tarde () Noite ()

NUMERO DE TURMAS: ]

1- POSSUI ATOS LEGAIS EM DIA?
() s () NAo
- Nimero do Parecer e da Resolucdo: completar somente para 0s cursos novos a serem implantados em 2014

Parecer do Conselho n°: | Resolucéo Secretarial n°

2 - POSSUI ACERVO BIBLIOGRAFICO ESPECIFICO PARA O CURSO?

( ) SIM ( ) NAO
3 - POSSUI LABORATORIO ESPECIFICO PARA O CURSO
( ) SIM ( ) NAO

4 - POSSIBILIDADE DE INSERGAO DO ALUNO NO MERCADO DE TRABALHO ATENDENDO AS CARACTERISTICAS
REGIONAIS?

( ) SIM ( ) NAO
5 - POSSUI PROFISSIONAIS COM HABILITACAO ESPECIFICA NO CURSO OFERTADO?
( ) SIM ( ) NAO
6 - POSSUI GARANTIA DE ESTAGIO PARA TODOS OS ALUNOS NO CASO DE ESTAGIO OBRIGATORIO?
( ) SIM ( ) NAO
7 - POSSUI ESPACO FiSICO PARA ABERTURA DAS TURMAS SOLICITADAS:
( ) SIM ( ) NAO

DIRECAO DA INSTITUICAO DE ENSINO (CARIMBO E ASSINATURA)

ESPACO A SER PREENCHIDO PELO NRE
1- POSSUI NUMERO MINIMO DE 35 ALUNOS POR TURMA: () SIM () NAO

2- ANEXOU RELACAO NOMINAL DOS ALUNOS? ( )SIM ( )NAO
DECLARO PARA OS DEVIDOS FINS QUE TODOS OS ITENS ACIMA FORAM CONFERIDOS POR ESTA EQUIPE DO
NRE E QUE SOMOS DE PARECER

() FAVORAVEL ( ) DESFAVORAVEL A ABERTURA DA (S) TURMA(S) ACIMA SOLICITADA(S)

NOME E ASSINATURA

11
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[ o

ANEXO VI

PLANILHA DE SOLICITAGAO DE TURMAS INICIAIS DA EDUCAGAO PROFISSIONAL TECNICA DE NiVEL MEDIO E CURSO DE FORMAGAO DE DOCENTES - CURRICULO PLENO, PARA O 1° SEMESTRE DE 2015 - A ser prenchida pelo NRE

POSSIB. ANEXOU
PROFISSI Ne. .
ATOS | ACERVO DE GARANTIA p RELAGAO
cop NUMERO | LEGAIS | BIBLIOG LABORAT INSERCAO ONAIS DE ESPACO | MINIMO NOMIﬁAL
NRE NOME  [COD. NOME INSTITUIGAO cob. NOME DO curs | Turno | Ne-DE DE  |emMDIA (1) cspec. | ORIO MERCCDE COMHAB. | s Fisico DE DE PARECER PARECER
MUNICIPIO [ MUN. INST. R TURMAS : : NRE DIPLAN e DET
UNICIPIO | MU S CURSO o U ALUNOS TRABALHO| ESPECIF. ALUNOS |\ Nos e

Responder SIM ou NAO

(1) Para os cursos nows (a serem implantados em 2015) informar nimero e data do Parecer do Conselho e Resolugéo Secretarial

...................... de ........ de 2014.






